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1 Aligemeine Bedienung

1 Allgemeine Bedienung

Beschaffunqsprozess

GESCHAFTSPROZESS

Beschaffungsprozess

» Stammdaten
Stammdaten

» Vorgange
Beschaffung Lager
Beschaffung Baustelle

» Auswertungen
Auswertungen

% Beschaffung Baustelle
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Lieferanten- Lieferanten- Eingangs- Eingangs-
anfrage angebot Bestellung lieferschein rechnung

1.1 Aufbau von Eingabemasken

Eingangsrechnungen P U R . “tandard
00. T 14 L Eingangsrechnung m 3 B
e remogions
(D Rechnungsdaten __ Kontierung
v T v
v e UNTERSCHRIFTENREGEL...
Keine Daten anzuzeigen @ g
' Standort « DUSDokumentiD  Rechnungstyp+  Belegnr.
-+ 100 Qi Qi Qi Qi
Buchungsdatum  Lieferant * sammelkonto + —
o - Q: Qi warkflow starten
workflow status
(e}
&
FUNKTIONEN
Rechnungsdaten ~
Rechnungsdatum  Rechnungsnummer »
— ADRESSE &
e Waihrung « Kurs Netto Brutta
Qi - Qi Qi i
oPTION
* skentorVerzugszinsen Rickverfolgung Belege
Qi Qi AUSWAHL
Betragstyp Lieferant
sn TooLs
HILFE
’ . 1 -Umbuchuny
status Steuerrege VStIUSE Umbuchung —
. ‘ - '
Kontierung ~
Details
Zuletzt Gelesene 1. a .
Rechmingenzubearbeteg EZTT I N N [ S
Rechnungen nicht freige, I Qi Qi Qi Qi Qi Qi [E:
Rechnungen im Workflo ‘
Erfla:ungsgmtakoll SllzeD L
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1 - Ubersicht bereits erfasster Daten mit Filterfunktionen

Einkaufsrechnungen

L
T C—

M J Jea | v

DE123005DN00000028 > Gré‘BaraIsoderglaich
DE123005DN00000027 -

> GroBerals
DE123005DN00000026
DE122005DN00000024 £ Kleiner als oder gleich
DE123005DN00000020 < Klsinerals
DE1230050M00000018 — Gleich
DE123005DN00000013 » Nichtglaich
DE123095DN00000003 [

2 - Zuletzt gelesene - ...

3 - Zuriick zur vorhergehenden Seite - Ausgang
4 - Erfassungsmaske

5 — Werkzeugleiste

6 - AktionsmenU

Aktionen in der Aktionsleiste

Tastenkombination|[Aktion [symbol
Esc+N Neu “
Esc+ B Speichem “m
Esc+C Anlegen “
Esc+D Léschen “E
Esc+E Abbrechen
Esc+Alt+U Alkiualizieren G
Esc+Alt+~P Drucken [
Esc+Alt+A Anlagen ﬁ
Esc=Alt+C Kommentare | @
Esc+Strg+ P ) 4
Esc + Sirg + L “Exponleren tla

1.2 Symbole innerhalb der Eingabemasken

-3

Fahrt zur jeweilen Stammdatenverwaltung.

EI Aktiviert die Feldsuche — ESC + L

Offnet erweiterte Méglichkeiten zu dem betreffenden Feld, z.B. Eigenschaften
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1.3 Tastaturbedienung

Da je nach verwendeten Web-Browser unterschiedliche Kurztasten bereits belegt sind bzw. i.d.R. ein
Eingabefeld aktiviert ist, verwendet BRZ 365 Finance die ESC-Taste zusatzlich zum Tastenkiirzel:

Esc+ N MNeu
Esc+B Speichemn E
Esc+C Anlegen
Esc+D Loschen E
Esc+E Abbrechen
Esc + Alt+ U Aktualisieren| G
Esc+Alt+ P Drucken E!
Esc +Alt+ A Anlagen &
Esc+Alt+C Kommentare|| @
Esc+ Strog+ P .

Esc - Strg + L Exportieren [Ty

1.4 Weitere Hilfefunktionen

Aufruf der Programmhilfe und des Onlinehilfe-Center:

Onlinehilfe Portal

B Onlinehilfe-Center: Zugriff auf Prozessbeschreibungen, Handblicher und Support
M Abklrzungen: Abkurzungsubersicht
M Feldhilfe / ESC+F1 im Feld: Beschreibung des Feldes der Basissoftware

Aufruf der spezifischen Prozesshilfe direkt aus den Prozessen:

® @

ER freigeben Anzahlungsbuchhaltung
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2 Einkauf

2.1 Verwalten, bestellen, liefern, abrechnen und auswerten

© Navigation page

=== BF=cherfungsprozess

Finanzbuchhaltung

Kundenbuchhaltung GESCHAFTSPROZESS

Lisferantenbuchhaltung

Bstrisbsabrachnung Beschaffungsprozess

Budgetierung » Stammdaten
Stammdaten q

Biirgschaften » Vorgiinge b Al
Anlagenbuchhaltung Beschaffung Lager

o Beschaffung Baustelle —
Administration [=

» Auswertungen _

Meine Startseiten + | Auswertungen

Uber den Punkt Beschaffungsprozess soll eine umfassende Verwaltung und Optimierung des
gesamten Einkaufsprozesses ermoglicht werden.

Sie kdnnen also den gesamten Einkaufsprozess effizient und transparent gestalten, von der
Verwaltung der Stammdaten Uber die Bestellung und Lieferung bis hin zur Abrechnung und
Auswertung.

Die Moglichkeit, Waren direkt auf das Lager oder auf die Baustelle zu bewegen, bietet zusatzliche
Flexibilitdt und Effizienz in der Logistik.
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2.2 Stammdaten

Beschaffungsprozess
» Stammdaten
Stammdaten
o .
» Vorgénge ?Do Stammdaten Einkauf
Beschaffung Lager
Beschaffung Baustelle
» Auswertungen Stammdaten
Auswertungen
Geschaftspartner Artikel-Lieferant
Lieferant Artikel-Lieferant nach Projekt
Kunden Projekte
Artikel Kostenstellen
2.2.1 Artikel

Das Anlegen, die Verwaltung oder Anderung der Stammdaten eines bereits vorhandenen Artikels erfolgt
im Menilpunkt Stamme—-> Stammdaten > Artikel.

Alle Stammdaten Artikel

Tty Pqrrikel =B
[, ] Identitat verwaltung MaReinheiten Buchhaltung Einkauf Lieferanten 1B 7=
A x5t
Kategorie Artikelstatus *
[> ver  a=| [akv -]
Verbrauchsartikel
Artikel Bezeichnung =
X
[ as | = [
g
]
Identitit ~
Bild Statistikgruppen
2
Bild istikgruppe 1 istikgruppe 2 istikgruppe 3 =
[e Q E] [a Q z] la Q=
Eine Dateivom Server platzieren oder Auswihlen 1, Datsiauswdhlen x Entfernen . —
uppe4 uppe 5
B a=] [» a =]

Identitat

Interner Verr

Bezeichnung 2 Bezeichnung 3

E] l = Lagereinheit Einzelpreis
.
Sonstiges
GTIN
Verwaltung Al

B Mit ESC + N oder Betatigung des Plus-Symbols legen Sie den Artikel an

B Wahlen Sie eine Kategorie (zur Auswahl steht ,Verbrauchsartikel* und ,Dienstleistung®) und eine
Bezeichnung

B Die Artikelnummer wird auf Grund des Uber die Kategorie gewahlten Nummernkreis automatisch
vorbelegt

B Achten Sie darauf, dass der Artikel aktiv ist
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B Im Register Identitat kdnnen Sie ein Bild hinterlegen, weiter Bezeichnungen erfassen und eine GTIN
(mit der 13-stelligen GTIN kann jeder Artikel, jedes Produkt oder jede Produktvariante weltweit
Uberschneidungsfrei identifiziert werden)
Des Weiteren kénnen Sie bis zu fiinf Statistikgruppen hinterlegen (Hierarchie absteigend), tber die
der Artikel verwaltet bzw. ausgewertet werden kann

Der interne Verrechnungspreis wird fir die interne Verrechnung des Artikels in der
Finanzbuchhaltung verwendet (Die Lagereinheit kommt aus der Artikelkategorie)

Tt vt Pqrctikel = b
A Identitat m MaReinheiten Buchhaltung Einkauf Lieferanten B 7=
a
Verwaltung ~
Lagerverwaltung
Lagerverwaltung () Nicht verwaltet
() Verwaltet m
Bestandsparameter
5]
Lager <0 zuldssig L]
P ]
MaBeinheiten ~
MaReinheiten
Lagereinheit * i inhei UmrechFaktor EK-LE
&g _ad |

B Im Register Verwaltung ist festgelegt, ob der Artikel Lagertechnisch verwaltet werden kann (dies
kommt aus der Artikelkategorie). Das Feld ,Lager <0 zulassig“ regelt, ob negativen Bestande fir
diesen Artikel zugelassen werden

B Im Register MalReinheiten werden die verschiedenen Einheiten definiert (Vorschlagswerte
kommend aus der Artikelkategorie, die abgeandert werden koénnen) und ein eventueller
Umrechnungsfaktor.

Die Unterscheidung zwischen Lager und-/Einkaufseinheit kann Sinn ergeben, wenn eine bestimmte
Ware in einer anderen Einheit gekauft wird (z.B. Palette zu Stlick), wie sie dann eingelagert wird.

14t Prtikel (Artike\-s:andur:e) CEinkaufspreise) = B
] Identitat Verwaltung MaReinheiten m Einkauf Lieferanten B ™
a
Buchhaltung ~ +
Buchhaltung
Kontencode Steuerebene 1 E
| sTD a=| [nNoR Q =|
Standard Regelsatz
15}
Kostenrechnung

L]
=a é
[ | °
1 = ART Artikel VB000157 =T &

i = Q=

B Das Register Buchhaltung beinhaltet wichtige Informationen fiir die Weiterverarbeitung des
Artikels in einer Finanzbuchhaltung.
Es wird ein Kostencode (dieser soll als Kostenart des Artikels fungieren) und eine Steuerebene (in
Kombination mit der Steuerart, die in einem Lieferanten hinterlegt ist, ergibt sich dann fiir diesen
Artikel in den Belegen eine Kombination aus Sachkonto/Kostenart) hinterlegt

B Im System wird fiir die Verarbeitung n der Finanzbuchhaltung eine Dimension Artikel bendtigt. Der
dazugehdrige Sektor wird Uber die Tabelle der Kostenrechnung automatisch angelegt. Dieser
Eintrag kann nicht bearbeitet werden.
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Tt Pqrtikel = o
] Identitat Verwaltung MaReinheiten Buchhaltung Einkauf m =
a

=aq s B
e
Einkauf

~ i5)
Preise ®
EK-Einheit Grundpreis

0.0000
&
Lieferanten ~
= Q = 3 Einkauf
T
1 = Q= i inhei i UmrechFaktor EK-LE
. » ___ad | -

Lieferanten-1D

Lieferant Artikelnr. Lieferant Artikelbez. Lieferant

EAN-Code Lieferant

v

B Im Register Einkauf wird die EK-Einheit angezeigt und es kann ein Grundpreis definiert werden, der
in den Belegen des Einkaufs gezogen wird.

B Im Register Lieferant koénnen Lieferantenspezifische Daten  hinterlegt  werden.
In welcher Einheit bietet mir der Lieferant die Waren an, gibt es eine Mindestbestellmenge und
welche Fremdartikelnummer oder Bezeichnung hat der Artikel bei dem jeweiligen Lieferanten.
Der ,EAN-Code Lieferant” ist ein international eindeutiger Code des Lieferanten.

2.2.2 ALV mit und ohne Projekt

Das Anlegen einer Artikel-Lieferant-Verknipfung, die Verwaltung oder Anderung der Stammdaten eines
bereits vorhandenen Artikels erfolgt im Menipunkt Stamme—> Stammdaten > Preiserfassung

Beispiel nach Lieferant, Artikel und Projekt:

M Bt e p—
Ap -
Frid Erpi&.?rﬁaaaunq TS0 : Lieferant/Artikel/Projektpreis = b
i I il - Preiscode Preisblatt Lieferant + Projekt +
e PPL22-0007 080822 — —
> T20 PPL25-0007 a > 10014 a DE12208000001
™ PPL230023 200723 o — - — !
. . rnsar Lieferant/Artike Walther Lieferservice Ausbau A3
120 PPLS.0002 220425 Status
20 poizs a3 200825 @]
™ PRL25-0007 220825 prio
40 o
Gilittigkeit e
Gilltigvon + Gilltig bis + ’
220825 W=| [26002 [E =]
</ Grnd &
4| Handelsrabatt
stto
Produktpreis
A S S S S S N
1 ATOD0003 Q= sandoz EUR Q=7 a= 21,0000 000 000 21,0000
2 = a= Q= a=
|+ — .
Zuletzt Gelesene v a
Abgelaufene Preislisten v

Hinterlegung der Beschaffungskonditionen, bei Bedarf mit Bezug zur Baumaflinahme (Projekt).

B Bei Aufruf Uber das Navigationsmenu haben sie die Auswahl zwischen drei Arten der
Preiserfassung. T10 bei der Sie einen bestimmten Artikelpreis hinterlegen kénnen, T20 der eine
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Kombination aus Lieferant, Artikel und Projekt darstellt und T21 bei der Lieferant und Artikel
kombiniert werden.

B Mit ESC + N oder Betatigung des Plus-Symbols legen Sie ein neues Preisblatt an

B Im weiteren Verlauf legen Sie Lieferant und eventuell je nach gewahlter Art der Preiserfassung noch
ein Projekt an, fir den bestimmte Preise der Artikel gezogen werden sollen.

M Die ,Prio“ sowie der ,Grund“ sind vordefiniert und richten sich nach dem gewahlten Preiscode.
Uber die Prioritat ist geregelt in welcher Hierarchie die Preise in die Belege gezogen werden.

B Giltig von/bis definiert in welchem Zeitraum die Hinterlegten Preisblatter zum Tragen kommen.
Alle bereits abgelaufenen Preislisten kénnen Sie sich in der gleichnamigen Liste auf der linken Seite
ansehen ansehen.

Die Preisblatter kdnnen auch uber die Belege (z.B. Lieferantenangebot) heraus erstellt werden.
Das erfolgt im Artikel Uber rechtsklick am Anfang der Zeile und den Punkt ,Generierung Preisliste®.

LI
. Tt 4L |9feranfeneng9bcf ( Bestellung ) ( Angebot (ibertragen )
A 7/
Organisation Angebotsnummer Lieferantennr. Lieferantenname
sooocl - DE1 = | ANG0000156 a=l - 10014 = Walther Lieferservice
Belegdatum = Gilltig bis Projekt Belegnummer
220825 @) |260926 @@ | DE12209000001 a =| | DE10101¥SOFO000461 Q =|
Ausbau A3
Doo10
00001 Artikel
=a =
( rant Artikelbez. Lieferant Menge EK-E.. [LE Bruttopreis Original Preis Rabatt1 (%) Ral
@ Loschen Q=
Popup-Ansicht “ -
Preisiibersicht

In dem sich offnenden Fenster, werden die Daten wie Lieferant, Artikel, Projekt, Identifikation der
Quellbelege, Preise, Rabatte, das Gliltig von/bis Datum usw. bereits tbernommen.

3
Standard v

@enerierung Preisliste = X

Organisation Lieferant

DE1 [ 10014 Q =| | walther Lieferservice o
Baulogistik Haupt...

Identifikation Angebotsanfrage

cd

Anfragenummer Zeile Identifikation Lieferantenangebot
| DE12508RFQ0000000S a=| | 1000 Q. =|

Erstelldatum Gilltig bis Anfrager Projekt
22.08.25 22.08.25 B522 DE12203000001
Artikel Ausbau A3
ATO00003 Preis Rabatt1 Rabatt 2 Belegdatum
21,0000 0,0000 0,0000 22.08.25
Gilltig bis
26.09.26

Zeilen

1]
o

“

-. Verarbeitung Preiscode Preisblatt

N
m

L L

Jolp el
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Manuell muss hier nur noch der Preiscode bestatigt werden und mit Bestatigung durch OK, wird im
Hintergrund automatisch ein Preisblatt angelegt.

Das Fenster zur Generierung der Preisblatter kann auch Uber den  Menlpunkt Einkauf->
Lieferantenanfragen> Generierung Preiszeilen aufgerufen werden.

2.2.3 Projekte

Das Anlegen, die Verwaltung oder Anderung der Stammdaten eines bereits vorhandenen Projekts
erfolgt im Menlpunkt Stdmme-> Stammdaten > Projekte.

F 1t 4 ¢ Frojekt CNT : Baustellen Projekt 52
a
n \ ’. ~ TOOLS w
HILFE '
Organisation « Lfd. Nr. Benennung Wihrung
e ——— DIAGNOSE., '
Kostenstelle Bezwichnung
Adresse A -]
Adresse Detail

Hunde « Adresscode Land Tusatzl iy
. Leistungsemplanger erstellen

Lel: ing: Strafle /P Zusatz 2

Breitengrad Postleitzahl

Langengrad Stadt

.Baustellen Projekte” fungieren als Baustellen flr die etwas bestellt und versendet werden kann.
Damit die dort hinbewegten Verbrauchsartikel auch auf einen Kunden verbucht werden kdnnen, wird
bei Anlage eines Baustellenprojekts immer ein Kunde sowie ein dazugehériger Leistungsempfanger
bendtigt.

Dieser Leistungsempfanger kategorisiert im Grunde, wo hin genau die Artikel versendet werden
sollen. Wird bendtigt, da ein Kunde ja mehrere verschiedene Baustellen haben kénnte.

Uber den Block Adresse wird auf bestehende Kundendaten zurlickgegriffen oder es kdnnen hierriiber
neue Verbindungen (Leistungsempfanger) angelegt werden.

Im Hintergrund werden die Daten in das Register Leistungsempfanger des gewahlten Kunden
Ubertragen. Der Leistungsempfanger wird Gber einen Haken als Baustelle gekennzeichnet (auf diese
Weise wird verhindert, dass der Leistungsempfanger bei dem gleichen Kunden noch mal fir eine
Baustelle verwendetet werden kann) und in dem Feld Bauvorhaben wird der Name des Projekts
angezeigt.

Da auch Gerate/Gebrauchsartikel auf eine Baustelle bewegt werden sollen, muss fur diesen Fall
automatisch ein Baustellen-Lagerplatz angelegt werden. Logik der ,BS-Lagerplatze® ist, dass die
Gerate/Gebrauchsartikel zwar das Lager verlassen, aber das Unternehmen im Gegensatz zu einem
Verbrauchsartikel aber nicht komplett verlassen (,verkauft* werden).

Mit ESC + N oder Betatigung des Plus-Symbols legen Sie den Artikel an

Lfd.Nr kann manuell vergeben werden, oder wird automatisch generiert, wenn das Feld zum
Zeitpunkt des Speicherns leer gelassen wird.
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KST wird fiir die Verbuchung gebraucht und um das Projekt buchhalterisch verarbeiten zu
koénnen, wird bei der Anlage des Projekts automatisch in der Dimension Projekt ein gleichnamiger
dazu passender Sektor angelegt.

Register ,Adresse*,
indem der Kunde, Leistungsempfanger und die entsprechende Adresse unter Detail (aus dem
Kundenstamm kommend oder manuell eingetragen) vorhanden sind.

Diese wird immer mit den Daten aus dem Kundenstamm synchron (z.B. wenn im Projekt in der
Adresse etwas geandert wird, muss das auch im Kunden dann so dargestellt/angelegt werden)
gehalten.

Leistungsempfanger die schon einem Projekt zugeordnet sind, werden hier ausgefiltert!

Wahlt man einen Leistungsempfanger aus, bekommt dieser im Hintergrund im Kundenstamm den
Haken Baustelle, damit dieser in Zukunft nicht erneut ausgewahlt werden kann.

Hat der gewahlte Kunde keinen passenden Leistungsempfénger, kann tuber den gleichnamigen
Haken ein neuer angelegt werden.

Die Verbindung zwischen Projekt und Kunde/Leistungsempfénger kann auch aus dem
Kundenstamm direkt heraus erzeugt werden. Dort kann ein Titel fur das Projekt (Feld
,Bauvorhaben®) hiterlegt werden der dann auch hier unter der Adresse angezeigt wird.
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2.3 Beschaffung

Es gibt zwei Wege die Sie bezogen auf die Beschaffung einschlagen kénnen, iber das Lager...

Beschaffungsprozess

» Stammdaten
Stammdaten

» Vorgange
Beschaffung Lager
Beschaffung Baustslle

» Auswertungen
Auswertungen

@ Beschaffung Lager

&—@—@—©—0

Lieferanten- Lieferanten- Bestellung

. Eingangs-
anfrage angebot Wareneingang

rechnung

...und direkt an die Baustelle.

Beschaffungsprozess

» Stammdaten

Stammdaten /
» Vorgénge B Beschaffung Baustelle
Beschaffung Lager

Beschaffung Baustelle

» Auswertungen
Auswertungen

E—0—E@—-60—0

Lieferanten- Lieferanten- Eingangs- Eingangs-
anfrage angebot Bestellung lieferschein rechnung
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2.3.1 Lieferantenanfrage

Das Anlegen, die Verwaltung oder Anderung des Belegs erfolgt im Menipunkt Einkauf->
Lieferantenanfragen 2> Lieferantenanfragen.

| Licferantenanfragen ~ [ERFVRSRIRTPR—— v
v
¥+ ¢ & [Micferantenanfragen ALL : Komplett (= =3

r & [

120825  DE1250BAF

Organisation + Anz. Ligfer. Anfragenummer Notiz

DE 0

25 DEI250BRFQU0N00002
X Baulogistik Haupt...

Erstelidatum + Glitig bis « Anfrager Projekt Preisspiegel Nummer

a

DE1 21.08.25 @ |[21.0825 L]

Artikel

[ I x|

DE Artikel Bazsichnung Standardbezeichnung Projext Ex-Einneit EK-Mange Datum Warensi...

< Lieferanten &

I N T P S

Anfrage bei einem oder mehreren Lieferanten, um Artikelpreise anzufordern. Diese dienen als Basis fur
weitere Geschaftsprozesse, wie dem Lieferantenagebot oder dem Preisspiegel.

Im Kopfbereich des Belegs besteht die Eingabemaoglichkeit einer Organisation, die Anzahl der im
Beleg verwendeten Lieferanten, die von ihnen oder dem Programm automatisch vergebene
Auftragsnummer und eine Notiz.

Desweitern bekommen sie (iber das Erstelldatum und den Anfrager eine schnelle Ubersicht, wann und
von wem die Anfrage erstellt wurde.

Die Felder Gilltig bis und Projekt geben weiter Informationen tber die Nutzung der Anfrage.

Wenn Sie die Anfragen in einem Preisspiegel Uiberfuhrt haben, sehen sie hier die dazugehdrige
Belegnummer.

Verarbeitung:

B Aufruf ,Lieferantenangebot‘ bewirkt, dass je nach Anzahl der verwendeten Lieferanten,
demensprechende Belege im Hintergrund erstellt werden.

B Uber den Aufruf ,Preisspiegel®, erstellen sie einen solchen im Hintergrund um eventuell bekomme
Angebote einfach und Ubersichtlich vergleichen zu kénnen.

B E-Mail“ erméglicht die Versendung des Belegs per Internet.

Tabelle Artikel:
I Auswahl eines oder mehrerer Artikel.

B Bezeichnung; Projekt und EK-Einheit wird automatisch aus dem Artikelstamm oder dem
Kopfbereich des Belegs gefilit.

B Die EK-Menge wird von lhnen definiert

Tabelle Lieferanten:

B Auswahl eines oder mehrerer Lieferanten

B E-Mail Empfanger und Adresse kommt aus dem Lieferantenstamm. Ist keine Mailadresse hinterlegt,
kann an dieser Stelle eine eingetragen werden.

B Rickmeldung, Gedruckt und Versendet zeigen den Stand der Anfrage zu dem Lieferanten an.

B Nach Erstellung eines Lieferantenangebots, ist die generierte Angebotsnummer unter den
Lieferanteninformationen zu sehen.
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Mindestanforderungen bei der Erfassung einer neuen Lieferantenanfrage:
B Mit ESC + N oder Betatigung des Plus-Symbols

Es muss eine Organisation und mindestens ein Artikel mit einer EK-Menge gewahlt werden.

Zudem wird mindestens ein Lieferant bendétigt.

Das System bendtigt eine Anfragenummer (wird standardmaRig vorgeschlagen, kann aber auch
so eingestellt werden, dass diese manuelle vergeben werden kann)

2.3.2 Lieferantenangebot

Das Anlegen, die Verwaltung oder Anderung des Belegs erfolgt im Meniipunkt Einkauf-> Beschaffung
- Lieferantenangebot.

4 B
R " ¢ ¢ Bererantenangenor
A4 A4 s
>~ i 0015
Organisstice « Avgebotyrummar Linforantonse Uisferantenname. Bebegdatum - Gittig b Lo
. .
102 s &
Projeket Besegnummer
[X]
Artikel -
<
pree—— ’
Abgeschlossene Angebote ]

X Lostinen

Aufnahme und Ablage der Angebote zu Artikeln von verschiedenen Lieferanten als Basis fir weitere
Geschéaftsprozesse. Beleg wurde entweder automatisch im Hintergrund aus einer Lieferantenanfrage
heraus erstellt oder kann manuell angelegt werden.

Im Kopfbereich des Belegs besteht die Eingabemdglichkeit einer Organisation, die von ihnen
vergebene Auftragsnummer und der fiir das Angebot herangezogene Lieferant und dessen Name.
Das Belegdatum und die intern vergebene Belegnummer erleichtern die Verarbeitung des Belegs im
System.

Desweitern kdnnen Sie bei Angeboten, die fur eine Baustelle gedacht sind ein dementsprechendes
Projekt dazu auswahlen.

Verarbeitung:

B Aufruf ,Bestellung” bewirkt, dass bezogen auf die Daten im Angebot automatisch im Hintergrund
eine Bestellung dazu erstellt wird. Wurde ein Projekt gewahlt interpretiert das Programm das so,
indem es automatishc eine Baustellenbestellung erstell. Wenn kein Projekt vorhanden ist, ist die
erstellt Bestellung bezogen auf das Lager.
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Uber den Aufruf ,Angebot (bertragen®, legen Sie automatisch Preislisten an.
So wird fur die Zukunft gewahrleisten, dass die Uber den Lieferanten und ein eventuell gewahltes
Projekt hereingekommenen Preise im System gespeichert werden. In zuklinftigen Belegen werden
diese dann gezogen.

Tabelle Artikel:
Auswahl eines oder mehrerer Artikel.

Bezeichnung; EK-Einheit, Lagereinheit und Steuercode (diese bildet sich aus dem Artikel und dem
gewabhlten Lieferanten) werden automatisch aus dem Artikelstamm gefillt.

Artikelnummer und dessen Bezeichnung des Lieferanten kdnnen entweder manuell gefullt werden
und beim Speichern schreibt das Programm diese Verbindungen den Artikelstamm, oder sie
werden vorgeschlagen, wenn bereits im Stamm hinterlegt.

Die Preisfelder haben folgende Bedeutung:

Bruttopreis ist der Preis ohne Rabatte, Nettopreis mit den Rabatten.

Die Rabatte sind in % anzugeben und verringern den Bruttopreis, auler man setzt ein Minus
Zeichen vor den Rabatt.

Lieferdatum und Kommentar sind Informationsfelder, die auch auf dem Druck erscheinen.

Mindestanforderungen bei der Erfassung einer neuen Lieferantenanfrage:

Mit ESC + N oder Betatigung des Plus-Symbols

Es muss eine Organisation und mindestens ein Artikel mit einer EK-Menge gewahlt werden.
Zudem wird mindestens ein Lieferant bendtigt.
Die Belegnummer sowie das Belegdatum werden automatisch vergeben.

Fur die einfachere |dentifikation empfehlen wir die Vergabe einer Angebotsnummer.

2.3.3 Bestellung

Das Anlegen, die Verwaltung oder Anderung des Belegs erfolgt im Meniipunkt Einkauf-> Beschaffung
- Bestellung.

Die Bestellung kann entweder direkt auf das Lager erfolgen oder auf die Baustelle.
Der Unterschied macht sich nur in der Notwendigkeit eines Projekts bemerkbar.
Beispiel hierfur eine Baustellenbestellung.
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¥+ ¢ 4 Bestellung CNPR : Baustellenbestellung E
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Zulotzt Gelesene rasee a
Geschlossene Bestellungen Bauatellen Linters: ad

Erstellung der Bestellung mit konkreten Artikeln, Konditionen und Liefermodalitdten; auch auf Basis
eines Lieferantenangebots.

Im Kopfbereich des Belegs besteht die Eingabemaoglichkeit einer Organisation, die von ihnen oder
dem Programm automatisch vergebene Bestellnummer und der fir die Bestellung herangezogene
Lieferant und dessen Name.

Zudem sehen Sie die DMS Dokument-ID, wenn die Bestellung bereits tber den Druck an das DMS
Ubergeben wurde.

Arbeiten Sie mit der Bestellung fir das Lager, kénnen Sie hier auch eine Kostenstelle angebe.

Verarbeitung:

B Aufruf ,Bestellung schlieBen” bewirkt, dass die Bestellung geschlossen wird und andere Logiken
Ubersteuert werden. Man kann darauf bezogen keinen Lieferschein mehr erstellen und sich auch
nicht in der Einkaufsrechnung darauf beziehen.

B Uber den Aufruf ,E-Mail“, wird die Bestellung per Mail versendet und gleichzeitig im Hintergrund
archiviert.

Mindestanforderungen bei der Erfassung einer neuen Bestellung:
B Mit ESC + N oder Betatigung des Plus-Symbols

B Das System benétigt eine Organisation und eine Bestellnummer (wird standardmaRig
vorgeschlagen, kann aber auch so eingestellt werden, dass diese manuelle vergeben werden
kann)

B Es muss mindestens ein Artikel mit einer EK-Menge gewahlt werden

Zudem wird mindestens ein Lieferant bendtigt.

B Bei der Bestellung fiir eine Baustelle wird zusatzlich zur Identifikation ein Projekt benétigt.

2.3.4 Wareneingang

Das Anlegen, die Verwaltung oder Anderung des Belegs erfolgt im Menlpunkt Einkauf->
Wareneingang > Wareneingang.
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Wareneingang Einkauf [l A > Einkauf > Wareneingang Sundard -
4

7+ 4+ i [lareneingang Einkauf LAG : Wareneingang Lager = B
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23 DE1Z309RECO0000010 Nein Nein
270823 DE12303RECO0I0000S
020823 DE12308RECO0I0000S
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....................... Bewertung ~

o ——
Zuletzt Gelesene h Rechnungselemente a

Auswahl Bestellungen -

Aufnahme und Verwaltung der gelieferten Giiter Uber einen Wareneingang, die direkt fiir das Lager
vorgesehen sind.

2.3.5 Eingangslieferschein

Das Anlegen, die Verwaltung oder Anderung des Belegs erfolgt im Meniipunkt Einkauf-> Beschaffung
- Eingangslieferschein.
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Erledigte Eingangslieferscheine a

Aufnahme und Verwaltung der gelieferten Guter als Eingangslieferschein, die fir eine Baustelle
vorgesehen sind.

2.3.6 Eingangsrechnung

Das Anlegen, die Verwaltung oder Anderung des Belegs erfolgt im Meniipunkt Einkauf-> Beschaffung
- Eingangsrechnung.

Die Eingangsrechnung kann bezogen auf den Workflow der Lagerbestellung erfolgen oder bezogen
auf die Baustelle.
Beispiel hierfiir eine Baustellenrechnung.



2 Einkauf
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Rechnungseingang; inhaltliche und rechnerische Prifung der erhaltenen Rechnung anhand von
Bestellungen und/oder Lieferungen. Freigabe fiir die Buchhaltung.
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2.4 Auswertungen

Beschaffungsprozess
» Stammdaten q
Stammdaten
» Vorgénge @% Auswertungen
Beschaffung Lager

Beschaffung Baustelle

\§ =2 sen
» Auswertungen '_J Abfragen Berichte

Auswertungen
Angebotszeilen Lieferantenangebote
p Lieferungen Bestellungen
Lieferzeilen
Bestellzeilen

Rechnungszeilen

Preistbersicht

@

An dieser Stelle finden Sie eine Ubersichtliche Zusammenfassung der wichtigsten Datenabfragen —
darunter Angebotszeilen, Lieferungen, Lieferzeilen, Bestellzeilen, Rechnungszeilen sowie die
Preistbersicht — gebundelt auf einer einzigen Seite.

Diese Zusammenstellung ermdglicht Ihnen einen schnellen und zentralen Zugriff auf alle relevanten
Informationen, die fiir lhre tagliche Arbeit im Bereich Einkauf, Logistik oder Abrechnung von
Bedeutung sind.

So sparen Sie Zeit bei der Recherche und behalten stets den Uberblick (iber die aktuellen Vorgange
und Konditionen.
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2.4.1 Angebotszeilen

Das Auswerten der Lieferungen auf Belegebene erfolgt im Menipunkt Einkauf-> Abfragen 2> Abfrage
Lieferantenangebotszeilen.

Einkauf > Abfrage sundard

T 1 + + [¥bfrage Lieferantenangebot =b

L] ~ 7oA
Organisation Angebatsnummer Lieferanten L bis s}
] & Freig -
Projekt Produkt Bezeichnung
&
O e e e e e = e e = =
1

Auswerten der Lieferantenangebote nach Angebotsnummer, Lieferanten, Projekt usw.; bei
Bedarf auch kombiniert.

B st der Haken bei ,Freig.“ im Kopfbereich gesetzt, werden im Abfragebildschirm nur Datensatze
angezeigt, die derzeit gliltig sind. Glltig bedeutet, dass im Beleg der Lieferantenanfrage das
,Glltig bis* Datum nicht gefllt ist, oder das Datum in der Zukunft liegt.

2.4.2 Lieferungen

Das Auswerten der Lieferungen auf Belegebene erfolgt im Menipunkt Einkauf-> Abfragen >
Baustellen Lieferungen.

t 14 & [bfrage Baustellen Lieferung ) = B

Ui Usferant Letorantecrame Projert Uiefordatum von

L1
- -

e niche Preigegeben

Bruttopreis Nettoprein

Auswerten der Lieferscheine nach Zeitraum, Lieferant oder Projekt; bei Bedarf auch kombiniert.
Zudem kdnnen Sie die Suche nach der Lieferscheinnummer einer Kostenstelle oder der Tatsache,
dass Sie nur nicht freigegebene Belege sehen wollen, einschranken.

B Im Block Summe sehen sie den addierten Bruttopreis bzw. Nettopreis bezogen auf die von lhnen
gewabhlte Kriterieneinschrankung im Kopfbereich der Auswertung

M In der Tabelle finden Sie alle wichtigen Informationen zu den jeweiligen Belegen.

2.4.3 Lieferungszeilen

Das Auswerten der Lieferungen auf Zeilenebene erfolgt im Menipunkt Einkauf > Abfragen >
Baustellen Lieferung Zeilen.
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1 ¢ 4 Bloustellen Lieferung Zellen (sexre ) = b
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Ubersicht der Lieferungen mit Auflistung der Positionsinhalte zur Auswertung.

Wie bei der Auswertung Baustellen Lieferungen kénnen Sie hier im Kopfbereich nach verschiedenen
Kriterien einschranken, nur dass sie hier den Vorteil haben, bis auf Zeilenebene Ergebnisse zu
bekommen.

B Im Block Summe sehen sie den addierten Bruttopreis bzw. Nettopreis bezogen auf die von lhnen
gewahlte Kriterieneinschrankung im Kopfbereich der Auswertung. Allerdings geht das System hier
bis auf Zeilenebene herunter

M In der Tabelle finden Sie alle wichtigen Informationen zu den jeweiligen Belegzeilen.

2.4.4 Bestellungszeilen

Das Auswerten der Bestellungen auf Zeilenebene erfolgt im Menlpunkt Einkauf > Abfragen >
Bestellungszeilen.
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Ubersicht der Bestellungen mit Auflistung der Positionsinhalte zur Auswertung — bspw. ,Was wurde fiir
Projekt x im Zeitraum y bestellt?“.

Verwenden Sie diese Funktion, um die Bestellzeilen flir einen oder alle Standorte zu einem
gegebenen Datum oder einem Datumsbereich, vor Eingang der Rechnung zur Bestellung anzuzeigen.

Sie kdnnen die Anzeige nach Artikel, fir einen Lieferanten oder einen Lieferantenbereich, eine
Bestellnummer oder einen Bestellnummernbereich, ein Projekt oder einen Projektbereich ausfihren.
Sie kénnen die Ergebnisse nach Auftragsstatus filtern.
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2.4.5 Rechnungszeilen

Das Auswerten der Rechnungen auf Zeilenebene erfolgt im Menlpunkt Einkauf-> Abfragen 2>
Rechnungszeilen.

- ~ -
Ftr4 -, il ( =
* m::rr._lgl_: Rechnungszeilen | Suche ) =
L] LA
Alswahil o
L]
Unternehmen Standort Projekt van
Lieferant von Lieferant bis Projekt bis Begrn Ende .
4« @ L] b
Belegrumemer von Belegrummes bis Aetikel
Fec hrunganammes v Archmungumumees b
Status
| Freigegeben + Micht freigegeben
LI
— = = Ut = [er—

Uberblick liber eingegangene, gepriifte und freigegebene Rechnungen; zur Verfolgung der kurzfristigen
Verbindlichkeiten.

Verwenden Sie diese Funktion, um die Rechnungszeilen zu einem gegebenen Datum oder einem
Datumsbereich anzuzeigen.

Sie kénnen die Anzeige nach Artikel, fir einen Lieferanten oder einen Lieferantenbereich, eine
Rechnungsnummer oder einen Rechnungsnummernbereich, ein Projekt oder einen Projektbereich
ausfuhren.

2.4.6 Preisubersicht

Das Auswerten der im System hinterlegten Preise erfolgt im Menipunkt Einkauf-> Preise >
Preisiibersicht.

L] L
Organisation Lieferant Artikel Projekt

] #  VB000DO3
._ ‘Bazeichnung Lieferant Lieferantenname Projekt ‘W... |EK-Einheit Nettoprais Preisblatt Proil... Glttig von Guiltig bis.

1 VB000003 Spiitt 2/5 EUR 15,0000

2 VB000003 Splitt 2/5 1000010 Schijttgut GmbH 5502408000006 EUR T 48500 PPL24-0008 120 01.0724 30.06.25
3 VB0D0003 Splitt 2/5 1000010 Schitigut GmbH EUR T 15,6750 PPL25-0001 21 10.0825 30.06.25
4 VBOD00O3 Splitt 2/5 1000011 Mischgut GmbH EUR T 16,8000 PPL24-0006 121 01.0924 30.06.25
5

. >

Uberblick Uber die im System hinterlegten Preise, die zum Tragen kommen kénnen.
Unabhangig der Prioritat oder Hierarchie wie sie in den verschiedenen Belegen gezogen werden.

Sie kdnnen die Anzeige fir einen Lieferanten einen Artikel oder ein Projekt ausfuhren.

B Wurde keine Einschrankung getroffen, zeigt das Programm alle vorhandenen Eintrage an.

M Sind Preise nicht mehr giiltig, werden sie in dieser Auswertung auch nicht mehr angezeigt.
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2.5 Berichte

Beschaffungsprozess

» Stammdaten
Stammdaten

» Vorgange
Beschaffung Lager
Beschaffung Baustelle

» Auswertungen
Auswertungen

&% Auswertungen

\[) vtagen

Angebotszeilen
Lieferungen
Lieferzeilen
Bestellzeilen
Rechnungszeilen

Preisibersicht

Berichte

Lieferantenangebote

Bestellungen

2.5.1 Lieferantenangebote

Das Aufrufen der Berichte fiir die Lieferantenangebote erfolgtim Menipunkt Einkauf-> Auswertungen

- Abfragen - Li

Blerichtausgabe

Reportcode
YSUPOFF1 =

Einstellungen

=q

Paramoterbaz.
1| = Supplier offer range

2

Berichtsdrucker
Ziel
VORSCHAL Q=

Vorschau

Ausgabeeigenschaften

eferantenangebote.

Supplier Offer report GER

Parametortyp Startwert

Bereich

Standard *

| Drucken ) Memo ) Abruf b

Dokumenten (bertrag
(®) Drucken
(_) Archivieren
) Drucken und archivieren

Ausgabetyp Server Drucker

vorschau

Datel

Ausrichtung Kopien

Format

PDF
Papierformat

vmfinancedev: 1830

Sprache «

2.5.2 Bestellungen

Das Aufrufen der Berichte fir die Bestellungen erfolgt im Menipunkt Einkauf-> Auswertungen ->
Abfragen - Bestellungen.
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Alle > Report: Report: standard v
Blerichtausgabe X
a
Reportcode
YBONCDE3 = Bestellschein fest. FuRz.
Einstellungen
=Q 5 Ergebnisse Anzeige: 15 M-
-. Parameterbez. Parametertyp Startwert Endewert
1 =  Auftragsnummern von/bis Bereich Q= Q=
2 = Bereichsgrenzen Lieferanten Bereich Q= Q=
3 = Standorte von/bis Bereich Q= Q=
4 =  Datumsbereich Bereich 21.08.2025 Q = 21.08.2025 Qa
5 =  Referenz Artikel Lieferant Einfach Nein Q= Q=
6 = Q= Q=
Berichtsdrucker
Ziel Dokumenten Ubertrag
VORSCHAU Q= Verzégert (®) Drucken
Vorschau () Archivieren
() Drucken und archivieren
Ausgabeeigenschaften

Ausgabetyp Server Drucker
Datei
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