[:fZ; 365

Finance . .

BRZ 365 Finance
Inkl. ARGE-Buchhaltung

04/2025




Copyright

Dieses Dokument und die Programme auf den gelieferten Datentrégern sind urheberrechtlich geschiitzt.
Das Copyright besitzt die BRZ Deutschland GmbH. Sie dirfen deshalb ohne Einwilligung der BRZ
Deutschland GmbH weder kopiert noch weiterverbreitet werden. Zuwiderhandlungen werden zivil- und
strafrechtlich verfolgt. Die Rechte an diesem Programm und Handbuch liegen bei der BRZ Deutschland
GmbH, 90425 Nirnberg. Alle Rechte vorbehalten.

Acrobat(r) Reader Copyright (c) 1987-2018 Adobe Systems Incorporated. Alle Rechte vorbehalten.
Adobe und Acrobat sind Warenzeichen von Adobe Systems Incorporated, die in einigen Rechtsgebieten
eingetragen sein koénnen. Die Nennung von Namen erfolgt in diesem Werk in der Regel ohne
Erwahnung bestehender Patente, Gebrauchsmuster oder Warenzeichen. Das Fehlen eines
entsprechenden Vermerks begrindet nicht die Annahme, die Namen seien frei benutzbar. Alle
Warenzeichen werden anerkannt.

BRZ Deutschland GmbH
Rollnerstraflte 180
D-90425 Nirnberg

Stand: 04.04.2025



11

1.2

13

14

2.1

2.2

2.3
2.4

3.2

3.3

3.4

3.5

AlIGEMEINE BEAIENUNG ......eeiiiiieiie e e ettt e e s s e e e e e e s e st e e e e e e s s s an b e e e e e e e e e s e snnteaneeeeeeesannnranneeeees 7

AUfbaU VON EINGADEMASKEN ... iiieiiiiee et e e e e e e s e e e e s s st e e e e e e e e sannrnaneeeeeeeeannns 7
Symbole innerhalb der EINGabemaskeN ...........cocuiiiiiiiic e sraree e 7
JLIE= 1) = L0 [ o T=To 1T 10 ] o P SRR URSPRR 8
Verweis auf weitere Handbucher / Hilfefunktionen ... 8
1= ol i £ o2 T =T 4T Lo = SRR 10
7= ol g = 1 £y o 1= L 1 =T SRR 10
211 KOMTAKLE ...ttt e e st e e e e b et e e e st e e e e anbe e e e e nees 12
(T 0 =T o TP P PP UP PP PPPPPPTPPPPPN 13
221 Y E=T gl gV | (BT o] o= o H P PP P PP PUPPP 17
222 IMBININTEXEE ...ttt e et e e e a e e e e st bt e e e anbr e e e e aneee 18
(1 (=T = 1] (= o TP P UP PP PPPPPPROPPPPPN 19
ZUSAIZSTAITITIE ... 22
241 ZANIUNGSAITEN ...ttt et b e aeee 22
2.4.2 ZahlungsbedingQUNQEN ... 22
2.4.3 L [0 [T =T =T =1 o 24
24.4 SKONIOBEAINGUNGEN ... 24
2.4.5 [ TU ol 10 o LTS (UL 1= o P 25
Kunden-/Lieferantenbuchhaltung ................cc 26
AUSANGSIECHNUNGEN ... 26
3.1.1 Ausgangsrechnungen erfassen ..........ccccvvvvvviviiii 26
3.1.2  Ausgangsrechnungen freigeben ... 27
EiNGaNgSIECRNUNGEN ......oiiiiiiiee ettt et e e e st b e e e st bt e e e sbbe e e e abbeeeeans 28
3.21 EingangsrechnUNQEN ErfasSEN .......coooiiiiiiiiiiie e 28
3.2.2 Eingangsrechnungen freigeben .. ... 30
(@117 o[ 0T (=T o PP PRI 32
3.3.1 Offene POSLEN DEAIDEILEN ... .eiiii it 32
ZANIUNGSVEIKERNT L.ttt ettt e e e bt e e e bt e e e bt e e e e e nbe e e e e nnes 35
341 ZAhIUNGSVOISCRIAG . ... itiiee ittt seb e e e 35
3.4.2  Zahlungsvorschlag bearbeiten........ ... 37
3.4.3 Disposition auf mehrere Banken (Optional) ............eeeiiiiiiiiiiiiee e 38
3.4.4 Uberweisungen generieren (OPtONAI) ..........c.coeeveiieieeeeceete e 39
3.45 Dateierstellung, Zahlungsavis und Buchungsfreigabe ............cccccciiiiniieee, 40
3.4.6  Zahlungen bearbeiten (OPLtioNAL)..........cooiiiiiiiiiii e 42
= L YT AT 1L U [T PP EPTR PRI 44
3.5.1 1/ F= T o 18T o =T o PSPPI 45

FINANZDUCHNAIUNG ..ot 48



4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

LY ¢z 11000 F= L (Y o 48

O S T Tod | (o1 (= o O OPR PR PRSPPI 48
Laufende AFDEITEN ........iiii e e 52
42.1 BelEgE BITASSEN ... 52
42.2 BANK / KASSE ...ttt 57
PeriodenaSCRIUSS .........oiiiiiee et e et e e e e 69
4.3. 1  Vorbereitung ADSCRIUSS .....ccoiuiiiiiiiiii ettt e e e e sbre e e 69
4.3.2 L AU1{0] oo [ T P PP P PP PPPPPN 73
4.3.3 BuchuNgen JOUINAIISIEIEN .......eeiiiiiiie et 73
Periode SCRIIEIEN ...t e e et e e et b e e e s breeeeaa 73
44.1 Steuermeldungen QUSEDEN. ... ..o —— 73
4.4.2 PeriodenalSChIUSS .........oooiiiiii e 74
4.4.3 Saldeniibernahme Vorjahr / Vorlaufiger Jahresabschluss ............ccccoooeii . 74
JANTESADSCRIUSS ...t 75
45.1 Endgultiger JahreSabSChIUSS.........uuuiiiiiiiiieiiiiieiiieiiieieieieieie e eeareeeeereeerersrsrernrnrnrnrnnes 75
45.2 KOITEKEUTEIN ...ttt e e e e e e e s e e s e e e 75
Y (U1 V=T V7V (] o 76
4.6.1  StammAaten STEUEICOUES .......oeieiiriieeiiriiee it e st e et e e e s e s s e e e s snre e e e anreeeenns 76
46.2 UmsatzsteuervoranmMEldUNG .........eeie ittt 79
4.6.3 Umsatzsteuerliche OrgansChaft...........cccooiiiiiiiiiii e 84
4.6.4  Zusammenfassende MeldUNG .......c.eeiiiiiiiiiiiiii e 84
BetriehDSabreChNUNG .....oooiii e e 86
51.1 ]t 10 4]0 10 F= L= o DT PP PPTOPPPPTPPPRP 86
51.2 INVEINTAIE ...ttt be e e e e e e e s e e ene e s snnnnnnnnnnnne 89
I O T Y 1] (=] PP PPUPPRPTPRP 90
5.1.4 Erweiterte BUChUNGSAIMENSIONEN ......uuviiiiiiiiiiiiiieiiieieieieieieiereraeeeereeareesrersrereenrsrnrnenrnrnrann 90
5.1.5 Lo (=T o TSI =T = R Y= o 91
ADfragen UNA BeICHLE. ......ccco oo 92
Finanz- und PersonenkontenbuChhaltung...............uuuiiiiiiiiiiiiieiiie e 92
6.1.1  Summen- UNd SaAldenliStE.........ccocviiiiiiiiie e 92
6.1.2 Summen- und Saldenliste GruPPIEIT ..........oii i 94
6.1.3 KOMEOBUSZUG .ttt et nbnbnn e 95
6.1.4 Belege suchen (Journalzeilen anzZeigen) ... 97
6.1.5 Bericht JOUMNAIZEIIEN ......ooiiiiiie e 97
6.1.6 OFfENEN POSIEN LISEE ...ttt ettt e et e e e sbaeeeeen 98
6.1.7 Offene Posten Liste nach Referenzdatum.............ccccoiiiiiiiiiiiiii e 99
6.1.8 FAIGKEITSUDEISICNT ...t et 99
6.1.9 ReChNUNGSAUSKUNTE ......eeiiii e 100

6.1.10  ZahlUuNGSAUSKUNTL ....coiiiiiiiiiiiie ettt e et e e e baeeeean 101



6.1.11 Kunden-/LIeferantenSIitUALION .........oiiiiiieeie et e e et e e e e e e e e e e e e s e erbaa e eas 101

N = T (1T 0TSz 1o 1 €=Td ] U1V SO 102
6.2.1 Salden KOStENTEChNUNG ........cviiiiiiiie e e e e 102
6.2.2 Einzelbuchungen nach Kostenstellen (Einzelkostennachweis)...........ccccccovevieeiiiinecene 103
6.2.3 Einzelbuchungen nach KOSIENAIT ...........oeiiiiiiiiiii e 105

7 Freie AUSWEIUNGSSCREIMEN ... .uiiii i e e 107

7.1 Parametrisierung UNd AUFDAU .........oviiiiiiiie e 107
7.1.1 Hierarchien Konten / KOStENSLEIIEN .......oooiiiiiiiiii e 108
7.1.2 Gruppierung Konten / KOStENSLEIIEN ..........coiiiiiiiiiii e 109
7.1.3 AUSWEIUNGSSCNEIMEN ..ottt 110

7.2 Bilanz-/ GUV- UNd BWA-AUSWETITUNG ....ccceeieieie ettt ettt e s e e a e 111

7.3 KostenstellenabreChNUNG ........cooooie i 111

7.4 Auswerten Mit BRZ 365 Bl .......oooiiiiiiiiiiiiiec et 112
7.4.1 Betriebsabrechnung BRZ 365 Bl ............uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiieieieieieieieieieeeiernininr... 112

8 Erweiterte FUNKLONEN ...ttt ettt e e e e s s e e s s nn e e e snne e e e 114

8.1 KONIOAUSZUGSIMPOI ...ceiiieieieieiceeiee ettt ettt ettt ettt et et et et et e e et et et et e e e e e e e e e e e aaeeees 114
8.1.1 Voreinstellungen flr den KontoausZugSimpPOrt: .........covviviiiiiiiiiiiiiiececeeeceeeeeeeeeeee e 114
8.1.2 Parametrisierung BankimporteinStellUNgeNn ............uuuuiviviiiiieiiieiiiiieieiiieieieieieinineeeennn. 114
8.1.3 IMPOrt VON KONTOAUSZUGEN .......uuvuriieieriieiiiireieierererererererererererererare e rsrererersrererersrererarane 117

8.2 LaStSCHIIMANTALE .......oiiiiiiiie ettt e et e et e e e e s nbbe e e e sbneeeean 123

8.3 SCNNIIESTEIIEN. ...ttt e e st e e st e e e st e e e ab e e e e abaeeeean 124
8.3.1 DATEV SCRNILESTEIIE ...ttt 124
8.3.2 GOBD SCRNILESTEIIE .....ciiiteiie et 128

S =W o [0 =TT (U oo TP UOTPRPPPPPRP 129
8.4.1 ]t 10 1] 0010 b= L= o D PSSP PP 129
8.4.2 [ TU Lo (o= =T = TS o 132
8.4.3 AUSWETTUNGEN ..ttt s e et et e e e e e e e ae b r e s e e et e e e ta b n e e e e e e eesbanneeeas 133

9 Zusatzliche ARGE-FUNKLIONEN ........ouiiiiiiiiiie et 134

9.1 ARGE-Partner bereChtigen ..o 134

9.2 Anlegen eines ARGE-BUChhaters..........ccoooiiiii i, 134

9.3 LeIStUNGSMEIAUNG ...ccii ittt ettt e e e e e e bbbt e e e e e e e e s bbb be e e e e e e e e annbbeneeaaeas 135

9.4 ARGE-ADSCRIUSS ...ttt 138

10 AUSTAUSCN MIE DIMS L.t e et e e st e e e e st e e e e anreeeeaa 141

10.1 DMS Funktionen im NavigationsmenU (KOMPASS) ....cccouureieiriiiieiiiiiie it e s 141
10.2.1  KONFIQUIBLION ...ttt ettt e ettt e e e et e e e e snbb e e e e snbee e e e nneee 141
10.1.2  DMS-DOKUMENLE ...coiitiiieiiitiie ettt ettt ettt e ettt e e et e e e snbe e e e e anbe e e e e nnbeeeeenneee 141
10.1.3 DMS Eingangsrechnung Docld aktualiSieren ............ccccevviiiiiiiie e 142

10.2 Einstellung Schnittstelle Belegerkennung DMS ..........coiiiiiiiiioie e 142

10.3 Wiederkehrende AUTGADEN .........ooo i e 143



11 Informationen flr BRZ 7 UPGIA0Er .......cccoiiuuiiiiieie e iiciiiiieeee e e e s s ssteaee e e e e e s s snstaaeeeeeeessnnnnnnneeeees 144



1 Allgemeine Bedienung

1 Allgemeine Bedienung

1.1 Aufbau von Eingabemasken

pe—

|Einglngircchnungon PP U ————— L
<" | 7+ 1. Eingangsrechnung 3 |54 I
: —— ) Rechnungsdaten __ Kontierung
eigen

v
= & o UNTERSCHRIFTENREGEL...
: Standort « DMS Dokument-ID Rechnungstyp + Belegnr
Qi Qi Qi
Liefer. s. J—
[ ] d Qi Qi Woarkflow starten
Workflow Status I}
&
FUNKTIONEN
Rechnungsdaten ~
Rechnungsdatum  Rechnungsnummer «
" avresst &
Wahrung * K N Brutta
Qi - Qi Qi i
oPTION
skentorVerzugszinsen Rickverfolgung Belege
Qi Q: AUSWAHL
Betragstyp Lieferant
Betye ToaLs
HILFE
’ Jerregel + » huny
status Steuerrags VStAUst-Umbuchung I
- Qi -
Kontierung ~
Detalls
Zuletzt Gelesene i a .
Rechnungen zu bearbeiten =
Organisati.
Rechnungen nicht freig, 2 v Qi Qi Qi Q: Q: Qi Qi
Rechnungen im Workflg .
Loslice

Erflslunasemtﬂknll Summen

1 - Ubersicht bereits erfasster Daten mit Filterfunktionen

T
RG21100000001
RG21100000002
RG21100000003

+| Beginnt mit

T« Endet mit

2 - Zuletzt gelesene - ...

3 - Zuruck zur vorhergehenden Seite - Ausgang
4 - Erfassungsmaske

5 - Werkzeugleiste

6 - Aktionsmeni

1.2 Symboleinnerhalb der Eingabemasken

—%
Fuhrt zur jeweilen Stammdatenverwaltung.
@ Aktiviert die Feldsuche — ESC + L

Die Feldsuche filtert automatisch nach dem bereits erfassten Feldinhalt.

Um alle Ergebnisse unabhangig des Feldinhaltes zu erhalten, ist der Feldinhalt vor
der Feldsuche zu entfernen.

LY ]

Offnet erweiterte Moglichkeiten zu dem betreffenden Feld, z.B. Eigenschaften
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1.3 Tastaturbedienung

Da je nach verwendeten Web-Browser unterschiedliche Kurztasten bereits belegt sind bzw. i.d.R. ein
Eingabefeld aktiviert ist, verwendet BRZ 365 Finance die ESC-Taste zusatzlich zum Tastenkurzel:

Esc+ M Meu
Esc+ B Speichern m
Esc+ C Anlegen
Esc+D Laschen E
Esc+E Abbrechen
Esc + Alt+ U Aktualisieren|(C
Esc+Alt+P Drucken En
Esc+All+ A Anlagen ﬁ
Esc+Alt+C Kommentare|| @
Esc + Strg + P ) A
Esc + Strg + L Exportieren | cl3

1.4 Verweis auf weitere Handbuicher / Hilfefunktionen

Aufruf der Programmbhilfe und des Onlinehilfe-Center:

Onlinehilfe-Center

B Onlinehilfe-Center: Zugriff auf Prozessbeschreibungen, Handbicher und Support
B Abkurzungen: Abkurzungsubersicht
B Feldhilfe / ESC+F1 im Feld: Beschreibung des Feldes der Basissoftware

Aufruf der spezifischen Prozesshilfe direkt aus den Prozessen:

® @&

ER freigeben Anzahlungsbuchhaltung
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Folgende Prozesse und Funktionen sind in separaten Handbuchern beschrieben, die ebenfalls in
der Online-Hilfe verfligbar sind:

B Administration Grundeinrichtung, Rechtesystem
B Anzahlungsbuchhaltung  Beschreibung der Anzahlungsbuchhaltung Lieferanten und Kunden

B Schnittstellen Beschreibung der Import-/Exportschnittstellen




2 Geschéftspartnermodel

2 Geschaftspartnermodel

2.1 Geschéaftspartner

Ein Geschéftspartner kann in der Finanzbuchhaltung mehrere Rollen annehmen - eines Kunden
(Debitor) oder einen Lieferanten (Kreditor).

BRZ 365 Finance folgt dem Geschéftspartnermodell. Laut diesem erfolgt keine
Trennung der Kunden und Lieferanten in zwei verschiedene Nummernkreise.

Die Kunden-/Lieferantennummer, sowie bestimmte Stammdaten werden vom
Geschaftspartner ,geerbt‘. Somit wird eine direkte Verrechnung/Auszifferung der
debitorischen und kreditorischen offenen Posten eines Geschéftspartners erméglicht.

Die Erfassung und Verwaltung der Geschéftspartner erfolgt im Bereich der Kunden- oder Lieferanten-
buchhaltung - Stammdaten > Geschéaftspartner.

Geschaftspartner P — -
Q0. ;... Geschiftspartner B
-
[ Identitdt  Adressen  Buchhaltung  Bankverbindung  Kontakte  Geschiftspartner /Unternehmen  Bescheinigung
.

[ N r TR et custamer

Kategorie Geschiftspartner ABFRAGEN

o)
a

Identitit - FUNKTIONEN ~

Identitat

[ o]

AKTIONEN ~

04

PLANEN

Natiirliche Person Sperre Mailings ANLEGEN ~

Intersite

Intersite

Rollen

offentlicher sektor sanstiges Personenkanta Dlenstleister AUSwARL

TooLs ¢
Auftraggeber HiLFE <
DIAGNOSE <

Adressen

Adressen Telefon

Zuletzt Gelesene L) : e v|  Losiisen

B Beim Betétigen des Plus-Symbols oder einer Tastenkombination ESC+N 06ffnet sich eine neue
Maske zur Erfassung eines Geschéftspartners.

B Wabhlen Sie als Kategorie ,Geschaftspartner” aus oder geben Sie GP (fur Geschéftspartner) ein,
betatigen Sie die Tab-Taste um in das nachste Feld zu springen.

B Geben Sie im Feld Name 1 den Unternehmensnamen ein. Der Eintrag der Kurzbezeichnung und
Kurzel erfolgen automatisch und entsprechen dem Unternehmensnamen, kénnen aber auch
geandert werden.

B Wahlen Sie passende Sprache und Wahrung aus. Diese Felder sind auf ,deutsche Sprache® und
~Euro“ voreingestellit.
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Geschiftspartner PP — .
00 . T+ 4 4 Geschiftspartner ‘ n B
Identitit  Adressen Buchhaltung  Bankverbindung  Kontakte Geschaftspartner / Unternehmen  Bescheinigung
. B

Intersite ARERAGEN

<]

Rollen
Offentlicher Sektor Sonstiges Personenkonto .
FUNKTIONEN ~
(o]
Dienstleister Auftraggeber
=
Adressen -~
Adressen Telefon AITIONEN -
PLANEN ~
iQ
[ [aessoe
ANLEGEN ~

Detall

E-Mail

Qi AUSWAHL <
Qi TooLs
Qi HILFE <

DIAGNOSE. <

 —
Zuletzt Gelesene - Los|asen

B Einem Geschaftspartner kénnen mehrere Adressen zugewiesen werden. Eine Adresse muss dabei
als Standardadresse definiert werden. Der verwendete Adresscode kann frei gewahlt werden.
Erfolgt keine manuelle Eintragung, wird dieser mit Code ,01“ vorbelegt.

B Im Bereich ,Adressen® koénnen neben der Adresse des Geschaftspartners, auch seine
Telefonnummer, E-Mail und die Webseite gepflegt werden.

Geschaftspartner PP ——— .
00." 5., Geschiftspartner ‘ -
- Identitit  Adressen  Buchhaltung  Bankverbindung  Kontakte i i
%

= TEST custamer

Bankverbindung ~

Bankverbindung
i q "
" . o]

Kontakte ~

Kontakte Detall AKTIONEN

G

He . taktcod
LB 1 ame *

ton  Kostenstellenleiter

AUSWAHL <
Toows ¢
HILFE <

B Im Bereich der Bankverbindung ist darauf zu achten, dass im Feld Kontonummer die Bankleitzahl
gefolgt von Kontonummer (bzw. IBAN ohne die ersten 4 Zeichen) eingetragen werden. Diese 4
Zeichen ermittelt das System automatisch im Feld IBAN-Prafix.

Alle weiteren optionalen Felder kénnen, missen aber nicht ausgefiillt werden.

Haben Sie alle Daten erfasst, wird durch das Betétigen des Hakens der Datensatz angelegt. Nach
der Aktualisierung erscheint der Geschéftspartner in der Auswabhlliste.

In der gleichen Maske kann der Geschéftspartner zum Kunden oder zum Lieferanten konvertiert
werden.

B Im Bereich Kontakte kdnnen Kontakte dem Geschéaftspartner zugeordnet werden. Es empfiehlt sich
bereits vorhandene Kontakte aus dem Kontaktstamm zu Ubernehmen und nicht neu anzulegen.

— Die Angabe einer Funktion fir die Zuordnung ist dabei obligatorisch. Optional kdnnen Rolle und
Kategorie fir eine weitere individuelle Differenzierung genutzt werden, wobei beide Stamme
individuell gepflegt bzw. auf die individuellen Anforderungen angepasst werden kénnen.
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— Rolle: erganzende Eigenschaften aus der Verknipfung (z.B. Rolle ,Entscheider”,
.Beeinflusser oder ,Projektbeteiligter” fiir einen zugeordneten Kontakt).

— Kategorie: weitere beliebige Kategorisierung von Kontakten (beliebig anpassbar)

B Im Bereich Geschaftspartner / Unternehmen koénnen unternehmensspezifische Daten fur
Geschéftspartner hinterlegt werden.

Geschiftspartner / Unternehmen

4

iQ s
-I dingung Li... |SkontoKunde |Skonto Li... Kontencode Lie... u Fremd-Lieferanten-Nr w
i : Qi Q: Qi Qi Qi Qi v -

~

»

Um fir eine zukinftig geplante Funktion der Berlcksichtigung von abweichenden Fremd-
Adressnummern bereits entsprechende Daten erfassen zu kdnnen, wurden die nachfolgenden
Felder vorgesehen. Die Berticksichtigung dieser Felder z.B. im Zahlungsverkehr erfolgt jedoch erst
separat zu einem spéteren Zeitpunkt (vgl. Releaseinformationen).

= Fremd-Lieferanten-Nummer = eine Fremdnummer beim Lieferanten

= Fremd-Kunden-Nummer = eine Fremdnummer beim Kunden

2.1.1 Kontakte

Kontakte kénnen fiir verschiedene Stammdaten wie Geschéaftspartner, Kunden, Lieferanten oder auch
als Verantwortliche fir Kostenstellen hinterlegt werden.

alle Stimme Allgemeine Tabellen
7 1 4 4 Kontakte
A Kontakt Adresse Beziehungen
i
L] X # o~
Cod Anrede Name Vorname
o1 Qi Herr - Pflaster Thomas
Kontakt ~
Ubereinstimmung
Land % Telefon Fax Mobil
-+ DE Q: Deutschlar
E-Mail
Qi Sperre Mailings
Persénliche Informationen
Sprache Geburtsdatum Kategorie
-+ GER Q : s - 0 Q:
Deutsch Kategorie 01
Adresse A~
Persénliche Adresse
Strale / Pf. Zusatz1
Zusatz2 PLZ Stadt
Q Qi

Aus Griinden der Ubersichtlichkeit, Nachvollziehbarkeit und DSGVO Konformitét ist darauf zu achten,
dass fiir die gleiche Person nur ein Kontakt angelegt wird. Alle Zuordnungen bzw. Verknupfungen des
Kontakts kdnnen unter dem Register Beziehungen nachvollzogen werden.

Das Feld Code entspricht dabei einem eindeutigen Kirzel fur einen Kontakt. Es empfiehlt sich fur
Mitarbeiter z.B. als Kostenstellenverantwortliche und externe Ansprechpartner verschiedene Préfixe zu
verwenden. Insbesondere fiir Kostenstellenverantwortliche sollten dabei kurze und pragnante Codes
verwendet werden, da nach diesen in Berichten oder in Freigabeworkflows gefiltert werden kann.
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2.2 Kunden

Das Anlegen eines neuen Kunden erfolgt durch die Konvertierung eines Geschaftspartners im
Menupunkt Kundenbuchhaltung - Stammdaten 2 Geschéaftspartner.

Existiert noch kein Geschaftspartner, so ist dieser vorab anzulegen (s. Kapitel Geschaftspartner).

Geschaftspartner

00 . 7+ L L Geschiftspartner Kunde Lieferant Interessent
T Y

@ N Z T o] resT customar
ABFRAGEN B
Kanten

00 TN
Kategorie Geschiftspartner

00002 Qi

Stamm nach Adresse

[ |

B Klicken beim Geschaftspartner auf den Button Kunde.
B Es erfolgt die Weiterleistung zu der Maske Kunde.

B Mit Betatigung des Plus-Symbols legen Sie den Kunden an (es wird die Geschéaftspartner-Nr.
Ubernommen).

B Achten Sie darauf, dass der Kunde aktiv ist.

Bei Neuanlage sollte immer erst ein Geschéaftspartner angelegt werden und dann
aus diesem heraus der Kunde/Lieferant erstellt werden.

Wird direkt ein Kunde/Lieferant angelegt, so wird im Hintergrund automatisch auch ein
Geschaftspartner mit angelegt. Jedoch kann hierdurch nicht sichergestellt werden,
dass der Geschaftspartner nicht bereits existiert hat sowie der gewiinschte
Nummernkreis und die weiteren Parameter fir den Geschéaftspartner korrekt sind.

Weitere Vorgehensweise:

B Die Kategorie dient der Kundenklassifizierung und der Vorbelegung von Standardwerten bei der
Erstellung. Auf’erdem kann dadurch die Zuweisung einer automatischen Nummerierung in
Abhangigkeit eines der Kundenkategorie zugeordneten Nummernkreises erfolgen.

Auswahl Kundenkategorie

Q0 < .7 il

T T
DE Kunden Deutschland

DE13B Kunden §13b

= BRZ liefert vordefinierte Kundenkategorien aus, die jedoch individuell angepasst werden
kénnen.

m Uber das Entfernen des Hakens unter Aktiv kann ein Kunde deaktiviert werden, auch wenn fiir
diesen Kunden noch aktuelle Auftrage vorhanden sind. Durch die Deaktivierung des Kunden wird
der Auftrag nicht beendet. Eine Lieferung kann zum Beispiel fir einen Kunden erzeugt werden, der
nach der Auftragserfassung deaktiviert wurde. Wurde der Kunde deaktiviert, ist nur die Erstellung
eines Dokuments untersagt, das nicht aus einem Auftrag stammt.
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Identitét ~
Identitét
Unternehmensname 1 Land Sprache * Wahrung *
Bauamt Traumstadt -+ DE Q3 -+ GER Q % = EUR Qi
Unternehmensname 2 Deutschland Deutsch EURO
Steuernr. EU-Ust.-IdNr.
Kurzbezeichnung Kirzel
Bauamt Traumstadt Bauamt Tra

[ Natiirliche Person

Rollen

[J Dienstleister [ Auftraggeber

B Es wird der Unternehmensname und ein Kirzel/ Kurzbezeichnung vergeben

B Natirliche Person steuert, ob eine USt ID erforderlich oder nicht. Natirliche Personen bendtigen
keine USt ID, wenn eine Pflicht zur Hinterlegung parametrisiert (auf Ebene der Landerparameter)
ist. Im Auslieferungsstandard ist die Pflicht nicht eingerichtet.

m Uber das Symbol C | kann die EU-USt.IdNr. validiert werden. Eine Meldung zeigt daraufhin das
Ergebnis der Validierung an.

B Ist die Validierung erfolgreich erscheint eine Bestatigungsmeldung und das Kontrollkastchen bei
Geprift wird aktiv. (Qualifizierte Validierung)

B Schlagt die Validierung fehl, erscheint eine Meldung, die den Grund angibt.

B Konnte die Validierung nicht vollstéandig durchgefiihrt werden (z.B. wenn nur die USt.-ID validiert
wurde und nicht die Adresse), kann entschieden werden ob die Ergebnisse angenommen oder
abgelehnt werden. Wird angenommen, wird das Kontrollkdstchen auch hier aktiv. (Einfache
Validierung)

© Alsgiiltig akzeptieren? X

DE254641473 ist giiltig
Hinweis: Der EU VIES-Webservice prift nur nicht qualifizierte.
Registrierte Adresse:

Name: -

Addresse: -

[ =[]
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Adressen ~
Adressen Telefon
p— . Telefon 1 (+49)07365271199233
[ Jraresscoce
1301 Telefon 2
23 Mobil 1
Detail Mobil 2
Adresscode 0 E-Mail
Bezeichnung ~ Bauamt Traumstadt E-Ma Qi
an E£-Mail 2 Qi

Deutschland
StraRe / Pf.  Stettiner Strasse 245

71

Zusat:
Zusatz 2
Pz 99999 Qi

Stadt  Traumstadt Qi

Website
Externe Referenz

Standardadresse

B Es muss mindestens eine Adresse angelegt werden.

B Sind einem Personenkonto mehrere Adressen zugewiesen, muss eine als Standardadresse
definiert werden.

B Der verwendete Adresscode kann frei gewahlt werden. Bis zu 5 Stellen sind méglich. Es wird
empfohlen den Adresscode 01 zu verwenden

B Telefonnummern sind in folgendem Format und ohne Leerzeichen einzutragen: (+49)8123936890;
andernfalls erscheint die folgende Meldung:

Telefon 1 | +49 8123 936892

Wert genigt nicht

Der erfasste

Verwaltung A
Sonstiges Bemerkungen
Kundentyp | Normal - | Anmerkungen Kunde E
Lieferantennr. Kunde
Kurstyp | Tageskurs -

Kredit

Priifung g Gepriift
_ Frei
)] Gesperrt
Kreditlimit

EUR
Kreditlimit

Offen gesamt 100.450,00 }

B Es kann ein Kreditlimit fur den Kunden hinterlegt werden, das kommt im Modul der Warenwirtschaft
zur Anwendung.
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74 44 Kunde

() Identitat Adressen Verwaltung Buchhaltung Leistungsempfanger Bankverbindung Kontakte
Buchhaltung
Personenkonten
Rechnungserr r 1000023 Qi Factor = Q:

o1 Q Gruppenku

Regulierer | 1000023 Qi Risikokunde
Adresse | 01 Qi Q
Buchungsstruktur | = Q :
Steuern
DEK Q
Kunde Inland
Zahlung
Zahlungsbedingung * | 14UEB Q:
14Tz KA.Z
Tage Zahlung
Nichtverfigbarkeitsperiode = =% Q
Skonto | 1453 Q:

14T 3%
Bank = 20BA1 Qi

Mahngruppe = =+ BRIEF Q1§
Mahnung
Mahnungsart | Gesamt -

Mindestmahnbetrag
EUR

ntervall Offens Posten-
Lis;

auf Anfrage

B Das Feld Regulierer erméglicht die Hinterlegung eines abweichenden Personenkontos.
StandardmaRig wird das Feld mit dem in der Kopfzeile hinterlegten Code befillt. Die Falligkeitsliste
der Zahlungen wird dem hier hinterlegten Personenkonto zugewiesen.

B Falls die Forderungen gegeniber diesem Kunden an ein Factoring-Unternehmen abgetreten
wurden, ist der entsprechende Factorcode unter dem Feld Factor einzutragen. Dann ist der Factor
der Zahlende.

B Hinterlegte Buchungsstrukturen werden fir Anwendung bei Anlage einer Kundenrechnung
vorgeschlagen

Bankverbindung ~

Bankverbindung

Qi pE Q! DE9 76080040 0105156800 Q ! DRESDEFF760 Ja * EUR Q! Commerzbank vormals Dresdner B Bauamt Traumsta:

3

B Im Feld Kontonummer muss die BLZ + die Kontonummer eingegeben werden, bzw. die IBAN ohne
die ersten vier Zeichen. Diese vier Zeichen ermittelt das System automatisch im Feld IBAN-Prafix.

B ESC + M 6ffnet das Unterment der Zelle , Giber Erfassung Bankverbindung kann die Kontonummer
und BLZ bzw. IBAN auch erfasst werden.

Bankverbindung

Bankverbindung

Ilm-u-
~ EUR Qi

Bankleitzahlen

m Die restlichen Felder fiillen sich anschlielend automatisch.

B Es kann ein Standardkonto festgelegt werden
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T+ 1L Kunde

m Identitat Adressen Verwaltung Buchhaltung Bankverbindung Kontakte
' .

Kontakte Detail
i Q " Kontaktcode
1 Q Narme
»
ne
Mahngruppen Ale > paramater o Suenn: zen = < -
Q0 . T 1 4 L Mahngruppe - >
‘
T A T Gruppen ~
BRIEF Mahnzruppe Brief Gesamt
Gruppencode * Bezeichnung
EMAIL Mahngruppe E-Mail Gesamt .
KEINE Keine Mahnung Gesamt EMAL - Q § Mahngruppe E-Mail
Verualtungsregeln a
Kurzbezeichnung Mahnungsart standardmahnverfahren Anz. Exemplare
Mahnung H Gesamt h E-Mail - 1 (¢]
=
=
Prufung Mindestbetrag pro OP Mahnung pro Transaktionswahrung &
Mindestmahnbetrag Hochste Mahnstufe Py
EUR 3 [ saldo in Transaktionswihrung (] Mahnung pro standort o
h
‘Gutschriften beriicksichtigen
Mahnfrequenz
Mahnfrequenz
Intervall -
Intervall 1 Mahngebiihr 1
0 7 EUR
Intervall 2 Mahngebiihr 2
0 7 500 EUR
Intervall 3 Mahngehiihr 3
0 7 10,00 EUR
0 0 EUR
0 0 EUR
>
Zuletzt Gelesene

B Im Feld Mahnungsart muss eine der folgenden Varianten gewahlt werden:

= Pro Rechnung: Der Kunde erhélt im Falle von Zahlungsverzug so viele Mahnschreiben wie
Rechnungen.

= Gesamt: Fur alle in Verzug stehenden Rechnungen erhédlt der Kunde ein einziges
Mahnschreiben.

B Gesamt pro Stufe: Die offenen Posten sind nach gleicher Stufe gruppiert und der Kunde erhélt pro
Stufe ein Mahnschreiben. Jedes Mahnschreiben enthélt alle falligen offenen Posten fir eine
gegebene Stufe.

B Gesamt pro Frist: Die offenen Posten sind nach Verzugsbereichen gruppiert (Bsp.: alle offenen Posten, die
seit 30 bis 60 Tagen fallig sind).

B Unter Standardmahnverfahren wird das Verfahren ausgewahlt, dass standardmafig bei der
Erstellung von Mahnlaufen fir diese Gruppe verwendet werden soll. Méglich sind:

= Brief

= E-Mail
— Telefon
= Fax

B Die Anzahl der Exemplare gibt an wie viele Kopien der zu druckenden Mahnschreiben erstellt
werden sollen.
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B Es kann ein zu mahnender Mindestbetrag fiir jeden Kundendatensatz eingegeben werden.
Abhangig davon ob der Haken unter ,Prifung Mindestbetrag pro OP* gesetzt ist, bezieht sich die
angegebene Schwelle auf den einzelnen offenen Posten oder auf die Summe der offenen Posten
eines Kunden.

B Unter ,H6chste Mahnstufe” muss ein Wert zwischen 1 und 5 erfasst werden, um die Anzahl der
zu verwaltenden Stufen fir die aktuelle Mahngruppe einzuschréanken.

Alle » Parameter » Buchhaitung Persanenkanten > Mahnungen Standard ~
T 1 4+ Mahngruppe n >
Mahnfrequenz -
ntervall o
Intervall 1 Mahngeblhr 1
0 7 EUR E
Intervall 2 Mahngeblhr 2
0 7 5.00 EUR
Intervall 3 Mahngeblhr 3 G
0 7 10,00 EUR =
&
0 0 EUR
2
4
0 0 EUR =

B Unter ,Mahnfrequenz‘ muss eine Option gewahlt werden, um anzugeben zu welchem Zeitpunkt
Mahnungen versendet werden sollen.

B Intervall: Der Versand der Mahnungen basiert auf dem Mahndatum des offenen Postens.
Jedes Intervall steht fur eine Anzahl an Tagen vor dem Datum, an dem ein offener Posten in einer
Mahnung und auf einem Mahnschreiben verwendet werden kann. Sie kdnnen jedem
Intervall Mahngebihren zuordnen.

B Schwelle: Der Versand der Mahnungen basiert auf dem Stichtag des offenen Postens. Eine
Schwelle definiert eine bestimmte Anzahl an Tagen nach dem Falligkeitsdatum und einer
Dringlichkeitsstufe fir den Mahntext.

H Beispiel: Liegt die erste Schwelle bei 10 Tagen und die zweite Schwelle bei 20 Tagen, wird ein
offener Posten mit 21 Tagen Verzug als Mahnung mit Dringlichkeitsstufe 2 versendet.

B Die Schwellen kénnen keinen Mahngebihren zugewiesen werden. Das Feld Mahngeblhr ist
deaktiviert

Die Mahnungsart ,Gesamt pro Frist* und die Mahnfrequenz ,Intervall*
schliel3en sich gegenseitig aus.

2.2.2 Mahntexte

Die Mahntexte werden fur die generierten PDF Mahnungen verwendet.
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Mahntexte Alle » Parameter > Buchhaltung Personenkonten » Mahnungsn < Standard ~
» -
© Alle ausklappen 00" 5.,, Mahntexte :
4 GER Deutsch .
Sprache % di h *
4 Alle Gruppen = = ‘
GER Qi -+ Qi Pro Rechnung - 2Q 3
4 ProRechnung
Deutsch
Ebene 1
Kopfzeile
Ebene2 E
Ebene 3
Ebene 4 -
henes Sehr geehrte Damen und Herren.
b Gesamt trotz unserer vorhergehenden Mahnung wurden die aufgefiihrten Rechnungen immer noch nicht ausgeglichen =
P per E-Msil &
®

e

FuBRzeile

‘Wir fordern Sie daher auf. den Iaut oben stehender Aufstellung falligen Betrag zur Vermeidung weiterer Kosten und Unannehmlichkeiten an uns zu Gberweisen
Mit freundlichen Grilen

Buchhaltung

Je nach Mahngruppe und Ebene kénnen individuelle Mahntexte hinterlegt werden.

2.3 Lieferanten

Das Anlegen eines neuen Lieferanten erfolgt durch die Konvertierung eines Geschaftspartners im
Menupunkt Kundenbuchhaltung - Stammdaten - Geschéaftspartner.

Existiert noch kein Geschaftspartner, so ist dieser vorab anzulegen (s. Kapitel Geschaftspartner).

Geschaftspartner ahsgarna
Q0 ." 5., , Geschiftspartner Kunde Lieferant
- @  Identitit  Adressen Buchhaltung Bankverbindung  Kontakte Geschiftspartner / Unternehmen  Bescheinigung
..

[ 7 o Ta| TesT cussomar

Kategorie Geschaftspartner ABFRAGEN
1000021 Qi

B Klicken beim Geschéftspartner auf den Button Lieferant.
B Es erfolgt die Weiterleistung zu der Maske Lieferanten.

B Mit Betatigung des Plus-Symbols legen Sie den Lieferanten an (es wird die Geschéaftspartner-Nr.
Ubernommen).

B Achten Sie darauf, dass der Lieferant aktiv ist.

Bei Neuanlage sollte immer erst ein Geschéaftspartner angelegt werden und dann
aus diesem heraus der Kunde/Lieferant erstellt werden.

Wird direkt ein Kunde/Lieferant angelegt, so wird im Hintergrund automatisch auch ein
Geschaftspartner mit angelegt. Jedoch kann hierdurch nicht sichergestellt werden,
dass der Geschaftspartner nicht bereits existiert hat sowie der gewiinschte
Nummernkreis und die weiteren Parameter fur den Geschaftspartner korrekt sind.
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Ale > Swmme > Persanenkanten Standard ~
T 114 Lieferant - =3
] Identitat Adressen Kaufmannisch Verwaltung Buchhaltung Rangfolge Bankverbindung Kontakte
.
Adressen ~
iQ <" Telefon
1301
Fax  (+49)06942296499
2
° Telefon 2
Detail Viobil 1 ©
=
ode 0 viobil 2 -
4
ezeichnung  Baustoffe Zinselmeier E-Mail
L ]
land - DE Qi E-Mail | info@Zinselmeier-baustoffe.de Qi
Deutschland &
eutschlan -
E-Mail 2 Qi
i, AM Hang 99
PLZ 42929 Qi
Stadt Wermelskirchen Q:
[}
Website www.Zinselmeier-baustoffe.de
Externe R
Standardadresse

B Es muss mindestens eine Standardadresse hinterlegt werden. Die erste Adresse kann bei jedem
Lieferanten mit dem Code 01 belegt werden.

B Externe Referenz wird in anderen Rechtsordnungen (nicht GER) im Zusammenhang mit dem
Austausch von Bankdateien verwendet, daher fiur uns nicht relevant. Die externe Kunden-/
Lieferantennummer ist unter dem Reiter Verwaltung zu hinterlegen

Alle > Stamme Personenkonten Standard ~
T+ . L Lieferant n =3
@ Identitdt Adressen Kaufméannisch Verwaltung Buchhaltung Rangfolge Bankverbindung Kontakte
:
Verwaltung ~
Sonstiges Bemerkungen
Lieferantentyp Kunden- / Liefnr. Kurstyp Anmerkungen Lieferant B
Normal - Tageskurs -
Kredit C
Kreditprufung @@ Geprift =
OlFrei &
O Gesperrt
Kreditlimit o
Kreditlimit gesamt 2,04 4]
Zahlungssperre [
Streitsache {3 Nein
O Warnung
O Gesperrt

B Lieferantentyp: Normaler Lieferant, Sonstiger Lieferant: nicht referenzierter Lieferant.
(Bei Auswahl des Dokuments offnet sich automatisch ein Fenster flr die Adresserfassung),
Lieferanteninteressent: Die Auswahl des Einkaufsdokuments ist nicht zuldssig. Es kénnen nur
Angebotsanfragen erfasst werden. Ein Interessent kann durch Anderung dieses Felds ein
.Normaler“ Lieferant werden.

B Kunden-/ Liefernr.: Kundennummer beim Lieferanten
B Kredit

B Unter Kreditprifung wird definiert, ob bei der Eingabe von Rechnungen das unter Kredit hinterlegte
Limit Gberschritten wird.

B Offen gesamt zeigt den OP des Lieferanten tber alle Unternehmen des Folders

B Es kann eine Zahlsperre oder eine Sperre des Lieferanten gesetzt werden
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T 144 Lieferant

M Identitat Adressen Kaufmaénnisch Verwaltung Buchhaltung Rangfolge Bankverbindung Kontakte
.
Buchhaltung ~
Personenkonten
Rechnungssteller Adresscode
1000002 Qi 01 Qi
Zahlungsempfanger Adresscode c
1000002 Q 01 Q -
=
000002 000002 ’
Kontencode Buchungsstruktur L4
DE Q: - Qi i
Inland
Zahlung
Zahlungsbedingung * sSkonto
145CT Qi Qi
14T_SCT
Bank Zuordnung Ausgaben
nd Qi nd Q:
Steuern
Steuerart % Betragstyp
DEL Qi ONetto
Lieferant Inland Brutto

B Es kann ein abweichender Zahlungsempfénger hinterlegt werden. StandardmaRig ist dieser jedoch

vorbelegt mit der Lieferantennummer

B Die Buchungsstruktur ermdglicht eine Vordefinition von Buchungen.
automatisch beim Erfassen der Eingangsrechnungen vorbelegt

Diese werden dann

B Steuerart: Das Feld Steuerart kontrolliert die spatere Umsatzsteuerabwicklung und ist zudem
verantwortlich fur die Zusammenfassende Meldung. So muss beispielsweise ein Inlandslieferant

mit dem Kirzel ,DEL" angelegt sein, und ein Lieferant in der EU mit dem Kurzel ,EUL"

B Betragstyp definiert, ob der Lieferant standardmafiig Mit oder Ohne Umsatzsteuer gebucht werden

soll

Ale > Swmme > Personenkonten

T 14 L Lieferant

M Identitat Adressen Kaufmannisch Verwaltung Buchhaltung Rangfolge
.

Bankverbindung

Bankverbindung

Kontakte

i DE Qi DE23 50010517 8967477121 Ja ~ EUR Qi INGDiBa 123456789012345678901234567890
2 i Q 5 Q: Q 5 - Qi
4 » C
Ale > Stamme. Personenkante ‘ Standard ~
T+ 4 L Lieferant - N
@ Identitat Adressen Kaufméannisch Verwaltung Buchhaltung Rangfolge Bankverbindung Kontakte
-
Bl -+
Kontakte ~ .
i Q M Detail
1 i 000000121213213 i Miller
Anrede  Herr -
2 o1 i Genau . il
ame ¥ uller
3 i Qi C
v o Vorname = Peter =
=
Funktion = Technischer Leiter e
&
Abteilung
L ]
Rolle = Qi
&
sprache = GER Qi
Deursch
Geburtsdatum =
£-Mail
Telefon
Fax
Mobil
Sperre Mallings [ -
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2.4 Zusatzstamme

2.4.1 Zahlungsarten

Hier kénnen die Zahlungsarten, sowie die zugehérigen Verwaltungsregeln angelegt werden. Die
Standardzahlungsarten sind bereits vorbelegt.

Zahlungsart « > Stamm persc tentabeller P
L] -
00 . 7 4L L Zahlungsart m n 23
Zahiungsart Rechtsordnung Bezelchnung * Klrzbezeichnung Gruppe
T - = | _ .
BAR : -+ GER : Barzahlun, : Bar H i :
BAR Barzahlung &
DTAZV DTAZV Auslandsiberweisung Barzahlung Deutschland
LAS SEPA-Lastschrift (SDD) Identitat
scT SEPA Uberweisung E
SDD SEPA Lastschrift
S8 Senviceeinbehalt Akiv
UEB Uberweisung Verwaltung G
=]
Verwaltung SEPA SDD [
[ ]
0
&
Wechsel ) =
Verwaltung
Wechselakzepte
Verarbeitung Kreditkarte [

B Zahlungsart: Kirzel der Zahlungsart

B Rechtsordnung: Rechtsordnung z.B. GER fiir Deutschland

B Kurz-/Bezeichnung: Kurz-/Bezeichnung der Zahlungsart

B Gruppe: Einschrankung der Zahlungsart auf eine Unternehmensgruppe

B Aktiv: Aktivieren oder Deaktivieren der Zahlungsart

B Auszug: Auszugscode ,V* verwenden, soweit editierbar

B Verwaltung SEPA SDD: Verwaltung der SEPA-Lastschriftmandate aktivieren

B Wechsel: Zahlungsart mit Wechsel

B Verwaltung Wechselakz.: Zahlungsart mit Wechsel und Verwaltung von Wechselakzepten
= Annahme: Annahmekriterien Wechsel

B Verarb. Kreditkarte: Zahlungsart fur Kreditkartenverarbeitung

2.4.2 Zahlungsbedingungen

Zahlungsbedingungen werden tbergreifend (d.h. fir Kunde und Lieferanten) definiert.

Sofern Zahlungsbedingungen bei Kunden / Lieferanten vorbelegt sind, werden diese auf die Vorgange
(Auftrage, Rechnungen, etc.) in der Personenkontenbuchhaltung Ubertragen, kénnen dort aber bei
Bedarf geandert werden.
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Zahlungsbedingungen e enkamentabellen Standard ~

00." 5., Zahlungsbedingung m n B
Zahlungsbedingung | Bezeichnung
Y T Zahlungsbedingung ~
015CT 1 Tage netto Sepa Uber

Zahlungsbedingung % Rechtsordnung Bezeichnung * Kurzbezeichnung *
01UEB 1 Tage netto Kundenza R . .
o7seT 7 Tage netio Sepa Ober 01sCT Qi = GER Q: 1 Tage netto Sepa Uberweisung H 1 Tage SEPA
o7UER 7Tage netto Kundenza 1 Tage netto Sepa Uberweisung Deutschland E
105CT 10 Tage netto Sepa Ube Gruppe
10UEB 10 Tage netto Kundenz i Qi
@]

14AZV 14 Tage netto Auslands
- Verwaltung
14EIN 14 Tage netto Lieferant

e

145CT 14 Tage netto Sepa Ube

) »
iQ -
14UEB
104 scT 0

14 Tage netto Kundenz
100,00 Offener Posten 0 1 Nein 0

[ BN

30sCT 30 Tage netto Sepa Ube

30UER netto Kundenz 21
60SCT

BOUEB 60 Tage netto Kundenz

Zahlungsbed. Ersatzbesch. falls Betrag <0

Qi EUR

B In der Tabelle zeigt sich, dass jede Zahlungsbedingung aus einer oder mehreren Zeilen bestehen
kann. Jede Zeile entspricht dabei einer Berechnungsregel fir offene Posten bei einer
entsprechenden Zahlungsart.

B Im Feld Falligkeitsbetrag wird der Teil des Bruttobetrags des Beleges angegeben, der dieser OP-
Position zugewiesen werden muss. Gibt es nur einen zu berechnenden Offenen Posten werden
hier 100% eingetragen. Sollte grundséatzlich ein Sicherheitseinbehalt vereinbart sein, kann die
Zahlungsbedingung hier entsprechend definiert werden (90% sofort féallig, 10%
Sicherheitseinbehalt)

B Geben Sie die Anzahl an Tagen an, die dem Beginn der Falligkeitsberechnung zur Bestimmung des
Falligkeitsdatums hinzuzufiigen ist. So erhalt man z.B. das folgende Ergebnis mit einem Monat
Unterschied:

= 15.12.2021 + 1 Monat = 15.01.2022 (Monat mit 31 Tagen)
= 30.06.2021 + 1 Monat = 30.07.2021 (Monat mit 30 Tagen)
= 30.01.2021 + 1 Monat = 28.02.2021 (Monat mit 28 Tagen)

B Bei T1-T6 handelt es sich um Monatstage. Der Monatstag ist ein Datum innerhalb des Monats
(zwischen 1 und 30) oder 99, was dem letzten Tag des Monats entspricht. Die Verwendung eines
Monatstags ermdglicht es, das berechnete Falligkeitsdatum automatisch auf den néchsten
Monatstag zu verschieben. In einer Falligkeitszeile kdnnen bis zu 6 Monatstage stehen.

= Wird ein Mindestbetrag fiir offene Posten angegeben, und dieser Betrag fir einen bestimmten
offenen Posten nicht erreicht, wird der Betrag auf den nachsten offenen Posten Ubertragen
(auRer wenn es keinen nachsten offenen Posten gibt).

— Die Ersatzzahlungsart wird angewendet, wenn der Gesamtbetrag der Zahlung unter einer
gegebenen Schwelle liegt, die in Feld ,falls Betrag < 0“ angegeben werden kann.

- Das Feld ,Nicht an Feiertagen® beinhaltet die Angabe, ob das berechnete Falligkeitsdatum
einem Feiertag entsprechen kann. Entspricht das berechnete Falligkeitsdatum einem Feiertag,
wird der offene Posten automatisch auf den nachsten zulassigen Tag verschoben. Diese
Prufung ist mit der der zulassigen Wochentage gekoppelt.

— L,Ausgeschlossene Tage“ enthalt die Angabe, fir welche Wochentage eine Berechnung des
Falligkeitsdatums zulassig ist. Entspricht das berechnete Falligkeitsdatum einem nicht
zulassigen Tag, wird der offene Posten automatisch auf den nachsten zuldssigen Tag
verschoben. Diese Prifung wird mit der der Feiertage gekoppelt

B Uber den Button Simulation kann getestet werden, welches Falligkeitsdatum sich aus der
angelegten Zahlungsbedingung ergibt:

Standard

71 4 4 Zahlungsbedingung - B
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< Standard ~

Simul. Berechnung Offener Posten ﬂ X
Betrag * Valutadatum *
1.000,00 EUR 01.07.22 m é
EURO
i a <"
=]
1 % |UEB 1.000,00 Offener Posten 15.07.22 Nein

el

2.4.3 Rundungsregeln

Ein einigen Programmfunktionen (z.B. Rechnungserstellung) kénnen Rundungsregeln verwendet
werden.

Ale > Smme > Personenmonienmoelien ‘ Standard ~
71 4 & Rundungsregeln H -
Rundungsregeln ~
ia - B
I T
1 i 00 Kaufmannisch runden = Kaufm, Rundung H 000 KFR §
o]
L]
&

B Der Rundungscode ist ein eindeutiger Code mit drei Zeichen.
B Der Rundungstyp beschreibt die Rundungsart. Moglich sind:
- Groler
= Kleiner
= Kaufméannisch Runden

B Unter Rundung erfolgt die Angabe auf wieviel Stellen gerundet werden soll.

2.4.4 Skontobedingungen

Skontobedingungen werden ubergreifend (d.h. fir Kunde und Lieferanten) definiert.

Sofern Skontobedingungen bei Kunden / Lieferanten vorbelegt sind, werden diese auf die Vorgange

(Auftrage, Rechnungen, etc.) in der Personenkontenbuchhaltung Ubertragen, kdnnen dort aber bei
Bedarf geandert werden.

Skontobedingungen

00 . T 11 4 Skontobedingungen m - B
Skontobedingung | Bezeichnung | Rechtsq
= . v Skontobedingung + || Rechtsordnung Kontencode

£R Q:
o7s2 7 Toge 2% G o)

i Q S Ergebnisse Anzeige: 20 - o
3 I S

= :.!o §

: ; 5
3 H

£ y g

& 3§

g ~|*

£ g

sLv®Q

B

Bereich

Netto

Brutto

Beschrankt auf Mahnlaufe




2 Geschéftspartnermodel

B Zum Anlegen einer neuen Skontobedingung nach Méglichkeit kopieren

B Art der Berechnung — Verzugszinsberechnungsmethode ist standardméafig Tagessatz, weitere
Mdglichkeiten benétigen ein Beginndatum

2.4.5 Buchungsstrukturen

In den Buchungsstrukturen kénnen Buchhaltungs- und Kostenrechnungsdaten fur regelméRig
anfallende Buchhaltungsbelege gespeichert werden. Diese werden fir den jeweiligen Beleg
automatisch z.B. in der Eingangs-/ausgangsrechnung vorbelegt.

Buchungsstruktur N 2 Timwe > Guthaluos > Coanhahoiuns ZAIGEE ‘ —
00 . T 1 4 i Buchungsstrukturen ° B
Struketur Bezsicnnung  [——
[ v a o Q  ungeklrte Posten H ry
a ungeklarte Posten Identitit
b 9 P
B a 5]
Zugriff
Tugriffscod E ltig G
- Q " =
Plancode &
H -
iQ - .
e s
1 i |Bkr Qi s
z i |eka Qi
iy o8

Code Dimension

Qi Qi o Qf UNGEKLSRTE POSTEN
PR —— H Qi w2 Qi UNGEKLERTE POSTEN

Zuletzt Gelesene Qi Qi ns Q! UNGEKLARTE POSTEN

Konten Qi a9 Q¢ UNTEKLARTE POSTEN H v

Buchungsstrukturen fir die Eingangsrechnung (DMS-Eingang)

B In der Eingangsrechnung bzw. dem DMS-Eingang kann eine Buchungsstruktur fir die
Vorkontierung Ubernommen werden.

— Die Buchungsstruktur 0 ist vorgegeben. Aus dem DMS ubertragene Belege werden, abhangig
vom Steuersatz, mit den hier hinterlegten Standard-Kontierungsdaten angelegt, soweit seitens
DMS (z.B. aufgrund von Lieferantenstammdaten) keine abweichende Buchungsstruktur
ausgewahlt wird.

B Es kdnnen eigene Buchungsstrukturen angelegt werden. Damit die Struktur bei einem DMS-Beleg
Ubernommen wird, muss

= bei den Lieferanten-Stammdaten die Buchungsstruktur hinterlegt sein

— der Steuersatz auf dem Beleg muss mit dem Steuersatz, der beim Steuercode hinterlegt ist,
identisch sein

Achtung: Die Reihenfolge in der Tabelle Plancode von BKR und BKA wird vorgegeben und darf nicht
geandert werden!




3 Kunden-/Lieferantenbuchhaltung

3 Kunden-/Lieferantenbuchhaltung

3.1 Ausgangsrechnungen

3.1.1 Ausgangsrechnungen erfassen

Dieses Handbuch beschrankt sich auf Standardfalle. Beziglich der Anzahlungsbuchhaltung wird auf
das separat verfugbare ,Handbuch Anzahlungsbuchhaltung“ verwiesen.

Ale > Anwendung > Buchen » Rechnungsbelege erfassen

* 1 4 ¢ fRusgongsrechnung

A Rechnungsdaten

]

Standort * Untarnahmen

Kontierung

DMS Dokumant-ID

Auftragsnummer

Rechnungstyp

Im DMS &ffnen

Balegnr.

100 a 10 as=] |

Buchungsdatum Kunde # Adresscode

@ - a= Qs

Sammelkonto = Konto Bezeichnung

Rechnungsdaten

s ) ad | K

Q= [] Bearbeitet

Netto Brutto

Zahl

ingung

Nr. USt.-Erkldrung

R &8 (- a =] | 8 >

[ Mahnung

Status Steuerart *

> Q=

standard Bau *

=

-

B Mit ESC + N oder das kann eine neue Ausgangsrechnung erfasst werden

B Zunadchst muss die Organisation erfasst werden — das dazugehdrige Unternehmen erscheint

automatisch

B Im Feld DMS Dokument-ID ist die DOC-ID-Nummer der Rechnung einzutragen. Beim Importieren
der Rechnung in DMS, wird der Rechnung dort vom System eine eindeutige DOC-ID-Nummer
zugewiesen. Uber den Button ,In DMS 6ffnen” kann diese Rechnung im Doc-Viewer geoffnet

werden.

B Kunde muss gewahlt werden, der Kunde bringt ein Sammelkonto standardmafiig mit, neue Kunden

kénnen Uber den Pfeil direkt angelegt werden

Datum Originalbeleg

externen Rechnungsnummer

zu andern

zu andern

B Steuerregel wird aus dem Personenkonto vorbelegt

Valutadatum entspricht dem Datum des Beginnes der Falligkeitsberechnung

Zahlungsbedingungen werden aus dem Personenkonto vorbelegt. Es ist zu Uberprifen und ggfls.

Skontobedingungen werden aus dem Personenkonto vorbelegt. Es ist zu Uberprifen und ggfls.
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Kontierung

Details

Summen

Konto

Netto
Brutto

ia "
S S S
LI Qi Qi Q i Q i

B In der Kontierung muss das Sachkonto und ggfls. die Kostenart gewahlt werden. Der
Sachkontenstamm ist auf die Kostenarten gematcht. Daher wird eine Kostenart vorbelegt. Sollte
eine andere Kostenart gewiinscht werden, ist diese auszuwéhlen.

B Der Steuerschlissel ist am Sachkonto hinterlegt und kann nur mit zur Steuerregel passenden

Steuerschlisseln geandert werden.
B Die Kostenstelle muss gepflegt werden
B Es kann optional mit Artikeln und Mengen gebucht werden.

(] Der Datensatz wurds orstellt

+ 4 L Ausgangsrechnung

(] Rechnungsdaten Kontierung
.
o]
Organisation + Rechnungstyp * Belegnr.
100 Qi 0 REC Qi RG22100000001 Qi
DEMO DEMO Rechrung
Buchungsdatum Kunde * sammelkonto *
01.07.22 ] — 1000023 Qi D1 Qi 20000
Bausmt Treumstadt
Rechnungsdaten
gsdatum * Wihrung * Auftragsnummer Projekt
01.07.22 =] RG2022-01 ELR Q& -
Euro
Brutto
119,00
Betragstyp um... Skontobedingungen Nr. USt.-Erklarung
Brutto 01.07.22 & = 14UEB Q: 5.07.22 = 1453 Q:
14 TgKd.Z. 147 3%
Mahnung
Status Steuerregel *
Nicht freigegeben = DEK qQ

Kunde Inland

Kontierung

Details

i Q

Netto

Offene Posten

Freigabe

100,00

s~ o
(@]

C

=

~ &

[ J

&

B Die Freigabe von Einzelbelegen erfolgt Uber den Button Freigabe
3.1.2 Ausgangsrechnungen freigeben

3.1.2.1 Rechnungen freigeben
B Die Freigabe im Stapel erfolgt Giber eine BATCH Funktion
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Buchung Ausgangsrechnung

Kriterien

Rechtsordnung *

Generierung

Logdatei

Alle Unternehmen - GER Q'
Deutschland
Benutzer %
(0 Alle Benutzer - ADMIN Q i
Systemadministrator
Rechnungstyp *
Alle Typen i
Beginn Ende
Rechnung von Rechnung bis
Qi

=g

1]

B>

3.1.2.2 Freizugebene Ausgangsrechnungen

Ebene seite

x4

i Q e
. e sounpin —Joers R
1§ ARK22200000006 ) 70122 26 Debit 7 7 EUR Nicht freigegeber

B

® Uber i in der Zeile kdnnen die einzelnen Belege aufgerufen werden, geandert und freigegeben

werden,

B (Uber Alle freigeben an der rechten Seite, Uber die El zu erreichen, kdnnen alle angezeigten

Rechnungen freigegeben werden.

3.2 Eingangsrechnungen

3.2.1 Eingangsrechnungen erfassen

Dieses Handbuch beschrankt sich auf Standardfélle. Bezliglich der Anzahlungsbuchhaltung wird auf

das separat verfugbare ,Handbuch Anzahlungsbuchhaltung“ verwiesen.
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Offene Posten

7+ 4 . Eingangsrechnung

(0  Rechnungsdaten  Kontierung
y .

A
Organisation * B  DMSDokumentID Rechnungstyp * Belegnr.

= 200 Qi 20 Qi CNG Qi LG22200000002 Qi
Musterbau Musterbau Gm Gurschrife
Buchungsdatum Lieferant sammelkonto *

18.07.22 2 - 1000002 Qi K1 Qi c

Baustoffe Zinselmeier
=
=

Rechnungsdaten ~ 4
Rechnungsdatum Auftragsnummer  Kostenstelle Netto Brutto bd

18.07.22 ] nd Qi EUR 3 100,00 119,00 i
Zahlungsfreigabe * skonto/Verzugszinsen Betragstyp Lieferant

Zahlungsfreigabe - 18.07.22 ] 145CT (o] 01.08.22 (o] Brutto

14 Tage netto Sepa Ubsrwe.

Status Steuerregel VSt./USt.-Umbuchung

Freigegeben - DEL Qi Nein -

Lieferant Inland

Kontierung ~
Details
II O S T S R Y T —
Qi 620010 Qi 620000 100.00 i 19.00 119,00 i test-Storno Test
ER Qi Q: 0. i
‘ »
Summen
00,00 0C 0C EUR

B ESC + N - erzeugt eine neue Erfassung
B Standort eingeben — TAB bis Feld ,Buchungsdatum® (Leistungsdatum/ BRZ 7 - Buchungsmonat)
B Feld ,Lieferant® ESC + L 6ffnet Lieferantenliste

Auswabhl Lieferanten

Qo0 .7
T T kT T T

1000002 Baustoffe Zinselmeier Zinzelmeisr 437979 Wermelskirchen
1000003 Willer Asphalowerk Asphalt Miiller 88239 Wangen im Allgau
1000004 Trichter+Flaschenbier Baustoffe Trichter+Flaschenbier 36266 Heringen (Werra)
1000003 Stromenergie2000 Stromenergie2000 80584 Ehingen (Danau)
1000006 Torkleiber GmbH Torkleiber 08258 Markneukirchen
1000007 Rundestahl GmbH Rundstahl 67424 Schweinfurt

B ESC + Q springt ins erste Filterfenster — mit TAB Filter wéhlen, nach Fragmenten (aulRer
Sonderzeichen wie ,3*) suchen und mit Enter bestéatigen

Auswahl Lieferanten

Y= Filter loschen

1000002 Baustoffe Zinselmeier

1000004

Zinselmeier 42029
Trichter+Flaschenbier 36266

Wermelskirchen

Trichter+Flaschenbier Baustoffe Heringen (Werra)

B Mit Pfeiltasten entsprechenden Eintrag wahlen, mit Enter bestéatigen

B TAB bis zum ,Datum Originalbeleg“ (Rechnungsdatum) bzw. ,Externe Rechnungsnummer*



3 Kunden-/Lieferantenbuchhaltung

B Ggf. Warnung auf doppelt erfasste Rechnungsnummer mit folgender Meldung:

© Warnung X

Rechnungsreferenz erfasst ER-25-100-000001

Abbrechen

Es wird die Belegnummer der doppelten Erfassung angezeigt.
Mit Bestatigung von ,OK* kann die Eingangsrechnung dennoch doppelt verbucht werden.

TAB bis ,Skonto/ Verzugszinsen® ggfls. anpassen

B TAB bis zur Tabelle ,Zeilen® - Sachkonto wahlen, Steuerkennzeichen ggfls. &ndern, Bruttobetrag
(oder Nettobetrag je nach Typ) eingeben

B Gdfls. nachste Zeile
B ESC + C zum Anlegen des Datensatzes

B Erfassung OP — Aufteilung von Zahlungen

< Standard ~
Erfassung Offene Posten

Erfassung Offene Posten

-. Falligkeitsda... |Zahlungs... Skontobed... Zahlungsfreigabe Streitsache | Regulierer / Zahlungsem...

=
=

1§ |100822 s 100,00 § Q! Nein - Zahlungsfreigabe ~ Q% 1000002 Qi
2 i|100822 & scr Q § 2000 § Qi Nein - Zzahlungsfreigabe ~ Qi 1000002 Qi 01 C i
EUR
B Im Feld Betrag mit ESC + M oder Uber die | kann der Saldo berechnet werden,

wenn in der ersten Zeile der Betrag z. Bsp. gekirzt wurde

Saldo Altionen

B Mit Leertaste bestéatigen

3.2.2 Eingangsrechnungen freigeben

B Freigabe von Einzelbelegen
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Ale > Anwengung » Buchen » Rechnungsbeless erfazsen
T 1 1 L Eingangsrechnung Offene Posten | I| Freigabe |
G.ﬁ Rechnungsdaten Kontierung o
4] XA ‘e
Organisation * B DMS DokumentID Rechnungstyp * Belegnr. .
S 200 Q¢ 20 ING Qi ER22200000030 Qi
Musterbau Musterbau Gm... Rechnung
Buchungsdatum Lieferant * sammelkonto * E
25.07.22 2 - 1000002 Qi K1 Qi
Baustofie Zinselmeier o]
é
Rechnungsdaten ~ &
um * Auft Wahrung # Netto Brutto P
19.01.22 ] 2022-01 = 11710003 Q EUR Qi 869,25 1.034,41
K7399, Los1 Euro &
Zahlungsfreigabe i * i skonto/Verzugszinsen Betragstyp Lieferant
Zahlungsfreigabe - 25.07.22 s 145CT Qi 08.08.22 Qi Brutto
14 Tage netto Sepa Uberwe...
Status Steuerregel * VSt./USt -Umbuchung
Freizugeben - DEL (o] Nein -
Liferant Inland

B ESC + Shift + linker Pfeil springt in die Left List

B ESC + Q in die erste Filterzeile und mit TAB durch die Filter, Filter wahlen, Datensatz wahlen mit
Pfeiltasten

B Filtern nach Monat mit ,>=01.03.21“ und aufsteigend sortieren
B TAB gelangt man in den Datensatz, um den ggfls. zu andern
B Freigabe Uber Freigabebutton

B Freigabe von Belegen im Stapel

Buchung Eingangsrechnung

Kriterien
=
=
Unternehmen *
[ Alle Unternehmen 20 Qi
Musterbau GmbH
&
Alle standorte
Benutzer %
[ Alle Benutzer - ADMIN Q &

Systemadministrator

Rechnungstyp *

Alle Typen

Beginn Ende

01.07.22 & 31.07.22 &

Rechnung von Rechnung bis
| a: Q:

Generierung

Logdatei

B Sollten nicht plausible bzw. unvollstandige Daten vorhanden sein, wird eine Fehlermeldung
ausgegeben und der entsprechende einzelne Datensatz nicht freigegeben

. . Logdateiwird eingelesen F706

Nachster Fohler

ECY 24 Ergebriss e
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3.3 Offene Posten

3.3.1 Offene Posten bearbeiten

3.3.1.1 Offene-Posten-Verwaltung

Offene-Posten-Verwaltung

Alle standorte

Alle Rechnungsempfinger

Alle Regulierer

sammelkontengruppe

Auswahlkriterium Mahnungen
&
Unternehmen * Mahnstatus
10 Qi Unbestimmt ~ [0 Nurnech nicht gemahnte OPs
DEMO Mahnstufe von Mahnstufe bis
0 0 &

Zahlungsfreigabe

O Alle Sammelkonten - FORD Qi Zahlungsfreigabe von Zahlungsfreigabe bis
Forderungen Nicht fallig - Zahlungsfreigabe -
Skonto / Verzugszinsen sim.
Referenzdatum
26.07.22 = 0

Suchkriterien

[] Lieferantenanzahlungen

[ Abgetretene OPs

Kriterien
[ Nur freig. Rechnungen
Alle Zahlungsarten
Sortierkriterium
Alle Wahrungen sortierkriterium Maske *
Falligkei von Eslligkei bis From project code & ralligkeitsdatum STD Q'

O personenkonto

[ Kundenanzahlungen

[ Inkl. beglichene OPs

OP-Abfrage Standard

O Name Personenkonto

To project code O Rechnungsnummer

B Bevor man auf die offenen Posten gelangt, muss man Uber die Selektionsmaske eine Auswahl
treffen, um die Posten einzugrenzen.

B Muss-Selektion ist das ,Unternehmen®.

B Des Weiteren kann man Uber Standorte, Sammelkonten (Eingrenzung ob Debitoren oder
Kreditoren), Personenkonto, Zahlungskonto, Zahlungsarten oder Falligkeitsdatum (Daten offene
Posten) auswahlen,

B Rechnungsempfanger — kann eingegrenzt werden auf spezielle Kunden/ Lieferanten

B Inkl. beglichene OPs — zeigt auch Zahlungen im Zahlungsverkehr die ggfls. noch nicht beglichen
sind.

B Im obigen Beispiel werden die Debitoren tiber die Sammelkontogruppe ausgewahlt. Mit OK wird die
Suche gestartet.

m  Uber Memo koénnen Einstellungen gespeichert werden, diese werden tiber Abruf wieder geladen.
Somit missen die Einstellungen nicht jedes Mal im Detail neu eingerichtet werden. Ein Memo kann
mit dem Code ,STD“ als Stanard angelegt werden. Dann wird die Maske mit diesem Memeo

vorbelegt.
’;zj Standard ~
1 Erfassung Offene Posten | :
Detalls T

i Q 8 Ergebnisse Anzeige: 50 - «
-. v Belegnr. Rechnungsempfanger/Auftraggeber | Regullerer / Zahlungsempfanger | Falligkeitsdatum onynaldoknment Urspr. Datum | Vorzeichen | Wahrung,

B
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summen

Detail Offener Posten

Buchungssumme

skontabedingungen

B Folgende Daten kdnnen hier noch geandert werden:
= Regulierer
= Zahlungsweise
= Félligkeitsdatum
— Betrag aufteilen

— Skontobedingungen — neu anlegen — ESC + M — Auswahl mit den Pfeiltasten, bestéatigen mit
der Leertaste

= Mahnung
= Zahlungsfreigabe
- Adresse

— Streitsache — (BRZ 7 — Merkmal) — Die Anlage einer neuen Eigenschatft fiir eine Streitsache
erfolgt unter Administration / Einstellungen.

B Wird eine Anderung durchgefiihrt, dann muss man diese mit Speichern tibernehmen.

3.3.1.2 Offene Posten ausziffern

F + L L Ausziffern Personenkonten El [

Kriterien ~
Unternehmen # C
10 Qi =
&
ERZ Demo Firm.
t
| Alle Standarte | Alle sammelkonten
Sammelkontengruppe Sammelkonto Konta Regulierer / Zahlungsempfanger » Wahrung = Filligkeitsdatum von &
3 Qi » EUR Qi
Falligkeitsdatum bis
Sortierung
Sortierkterium (g) £y iokaitsdarum
Ursprungsdaturm
Belegtyp
Summen
Anz, Cffener Posten Summe Offene Pasten Anz. ausgewihiter OPs saldierung

Unter der Funktion Offene Posten ausziffern, kbnnen Posten mit unterschiedlichen Sammelkonten
verrechnet werden. Das bedeutet, es kénnen Eingangs- und Ausgangsrechnungen miteinander
verkniipft werden und es wird ggfls. ein neuer Offener Posten gebildet.

B Die Posten markieren, die ausgeziffert werden sollen:

Details

Au.. Typ  Belegnr. Originaldokument Falligkeltsda... | Offenerpetrag | Saldierungsbetrag  Restbetrag sammelko... | Referenz Rechnungsempfan... | Saldo Offene Po.
1 S DEBAM BAN21300000136 09.08.21 550.00 550,00 K1 BANK2108300000005 7000506 550.00 300 <
2 i[v]  Demee ER-300-21.000026 20211 230821 600,00 600,00 K1 DEREE 7000506 7000506 60000 300 ¢

B Gdfls. bleibt der Restbetrag als OP stehen:
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Details
iQ LI
A Typ  Belegw. Originakdokument (TR [ P —— Rechnungsempfan... | Saldo Offene Po
1 i/ DEBAM BAN21300000136 00.0821 BANKZ108300000005 7000506 55000 300 ¢
z §[¥]  DEREE ER-300-21-000026 202111 23,0821 600,00 -550.00) DEREE 7000506 7000506 50000 300 (
s DEREE ER-300-21-000002 R2100015 01,0221 13561 DEREE 7000506 7000506 41361 300
N

m Uber den Button Anwenden wird die Zuordnung angezeigt und tiber Freigabe wird eine Buchung
erzeugt. Diese ist nur durch eine Gegenbuchung riickgangig zu machen:

} 4L Ausziffern Persanenkonten e

Kriterien

3.3.1.3 Manuelle Zuordnung

FUNKTIONEN

TooLs i

N S S e S " N S N [

B In der Funktion Manuelle Zuordnung werden offene Posten ausgeziffert, die sich auf demselben
Sammelkonto befinden.

3.3.1.4 Einzelposten verwalten

stancarg

T 14 1 Erfassung Offene Posten E|
i 23

Details

Belegnr. Rechnungs... |Regulierer/Z.. |Ba.. |Falligkeitsdatum  |Ursp. Vorzeichen | Buchungsdatum | Betrag Saldo Offener Posten  [Saldo .. | Originaldokument

L)
Summen
Anzahl OPs Summe Saldo Schlusszahlung vorlufige Zahlung &

Detall Offener Posten

sammelkento Persanenkenta Name Regulierer/Zahlungsempfanger Name standort Ausug Zahlung

Buchungssumme

Summe Schlusszahlung Vorldufige Zahlung saldo

Skontobedingungen

Refe
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3.4 Zahlungsverkehr

@1 Zahlungsverkehr %/ Abfragen
Offene Posten
Zahlungsauskunft

™
N

Zahlungsvorschlag Dateierstellung und Freigabe  Zahlungen bearbeiten

Disposition auf Uberweisungen
mehrere Banken generieren

Der Prozess Zahlungsverkehr in BRZ 365 Finance umfasst folgende Prozessschritte:

B Zahlungsvorschlag Zahlungsliste anhand von Kriterien aufstellen
— Disposition auf mehrere Banken Zahlsumme auf mehrere Banken aufteilen (optional)
— Uberweisungen generieren autom. Generierung der Uberweisungsliste (optional)
B Dateierstellung und Freigabe Zahlungsdatei erstellen und Buchungen festschreiben
= Zahlungen bearbeiten Ldschen einzelner Zahlungen vor Freigabe (optional)

3.4.1 Zahlungsvorschlag

Generell empfiehlt es sich gewiinschte Standardeinstellungen unter dem MEMO ,STD® sowie
spezifische Einstellungen z.B. fir bestimmte Firmen unter einem individuellen MEMO abzuspeichern.

Standard ~

Zahlungsvorschlag(sliste) ® E

o]

X

i

Zahlungsvorzeichen Falligkeitsdatum
(®) Ausgabe

n
() Einnshme & :| | EH

B

Unternehmen * Skonto

Modus Datumsauswahl

Modus Datumsauswah| Skontotoleranztage
(® Falligkeitsdatum . |
() Skontodatum

() Beide

B Unternehmen fir welches der Zahlungsverkehr generiert werden soll.

B Der Modus Datumsauswahl steuert die im Zahlungsverkehr enthaltenen Rechnungen:
— Falligkeitsdatum: alle zum Falligkeitsdatum falligen Rechnungen
— Skontodatum: Berlcksichtigung des Skontodatums

— Beide: Beruicksichtigung beider Daten
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Kriterien

Alle Transaktionen

Alle Zahlungsarten

Alle standorte

Alle Personenkontentypen Kunde
Alle Personenkonten

Alle Benutzer

Sammelkonten

Sammelkontengruppe Sammelkonto Konto

B Qi) | Qi

wahrungen
Wahrungsgruppe  Wahrung,
Offene Posten

[[] Anzahlungen

Alle Belegtypen

B Bei den Kriterien kénnen weitere Kriterien flr eine Auswahl getroffen werden, z.B. einzelne
Sammelkonten (z.B. ein Sammelkontotyp flr Gewerbesteuer) oder spezifische Belegtypen.

Generierung
Betrage

Max.betrag OP Min.betrag OP Max.betrag global

Bank

Bank

- arGea Qi
Zahlungsgruppierung
[] 1 offener Posten 7 zahlung [] Falligkei O [] standort
Zahlungen
Standort Sammelkonto Konto Wahrung Buchungsdatum
‘450 QE‘ ‘ QE‘ qQ: 13.04.21 )
Einzahlungsreferenz Zahlungsart
| [= qi
Sonstiges
Sortierreihenfolge
(@) Personenkonto Priifung Standardauswahl

(O Unternehmensname
(O Transaktion

(O Offener Posten

B Uber die Angabe einer Bank kann der komplette Zahlungsvorschlag einer einzelnen Bank
zugewiesen werden. Eine weitere Bank-Disposition ist dann nicht erforderlich.

= In Kombination mit einem Max.betrag global kann die Zahlsumme fir die gewahlte Bank
begrenzt werden. In diesem Fall werden die Rechnungen ausgehend von dem grofdten
passenden Rechnungsbetrag bis zu kleineren Rechnungsbetragen bis zur Betragsgrenze
ausgewabhilt.

Wird keine Bank erfasst, ist eine separate Disposition des Zahlungsverkehrs auf eine oder mehrere
Banken erforderlich. Hierzu bietet BRZ 365 Finance folgende Moglichkeiten:

— prozentuale Verteilung auf mehrere Banken Uber Feld Bankdisposition (es ist zu bertick-
sichtigen, dass hierbei keine exakte Zuordnung von Zahlbetrdgen sichergestellt werden kann),

— Uber den Prozessschritt Bankdisposition (nach exakten Betrégen),
— manuelle Zuweisung einer Bank zu Zahlungen bei der ,Dateierstellung und Freigabe®“.

B Standardauswahl — ist der Haken gesetzt — werden alle Zahlungen auf — ausfiihren ,Ja“ gesetzt —
ansonsten auf — ausfihren ,Nein®.
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3.4.2 Zahlungsvorschlag bearbeiten

Priifung autom. Vorschlag

Personenkonten

1 Bla * 7000500
Detsis BN Popup-Ansicht
3 Rechnung ER-400-20-000022
o

B Fehlerhafte Zeilen (rot gekennzeichnet) sind zu korrigieren, z.B. wenn eine Kontonummer fehlt:

— Indiesem Fall ist der Datensatz Gber das Kontextmenu aufrufbar und kann korrigiert werden.

Prifung autom. Vorschlag

o0
sbeotn

o2 @ o 2u gonerieren e Zahlung £UR 200

B Folgende weitere Bearbeitungsmaoglichkeiten stehen zur Verfiigung:
= Hinzu- bzw. Herausnehmen einzelner Zahlungen (JA / NEIN)
= Abanderung Zahl- und Skontobetrage

B Nach der Bearbeitung ist der Zahlungsvorschlag mit (bzw. ESC + C) endgultig anzulegen:
= der Zahlungsvorschlag kann jetzt nicht mehr weiterbearbeitet werden,

= es wird eine Information (LOG) uber den angelegten Zahlvorschlag ausgegeben

Logdataiwird singelesen F367

— sollte der Zahlungsvorschlag doch falsch erstellt worden sein, muss die Zahlung erfasst werden,
ansonsten kann man die Zahlung nicht Idschen.
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3.4.3 Disposition auf mehrere Banken (optional)

Insofern beim Zahlungsverkehr keine Bank vorgegeben war und der Zahlungsverkehr auf mehrere
Banken aufgesplittet werden soll, kann die Funktion Disposition Finanzkonten genutzt werden.

Standard ~
©,0 -

Disposition Finanzkonten

Kriterien Zuweisung
Zahlungsvorzeichen Zuzuweisende Summe
-
7530204 EUR EUR =
Einnahme Zuweisungsart
Unternehmen * Hochster Betrag -
10 :
Qa Bankdisposition a
Vorlage fur 10. Org... . _
Qi Inkl. negative Salden
: x
v| Alle Standorte
I R
+| Alle Transaktionen 1 i BANKI Q% 787.613,32 597.057,93 30.000,
2 i|BAaNKz Qf -100.000,00 -100.000,00 100.000,
v| Alle Erfassungsstapel B : (o33
Benutzer * »
Alle Benutzer d - Qi +| Alle Wahrungen
Erfassung bis Falligkeitsdatum bis
e i
i

B Zahlungsvorzeichen Ausgabe fur Lieferantenzahlungen

B Unternehmen Unternehmen fir welches der Zahlungsverkehr erstellt wurde

B Benutzer (nur) Zahlungen des Benutzers der den Zahlungsverkehr erstellt hat
|

Zuweisungsart
= hochster Betrag ausgehend vom héchsten Betrag werden die Zahlungen zugeordnet
= nachs. Falligkeitsd. ausgehend vom nachsten Félligkeitsdatum erfolgt die Zuordnung
B Bankdisposition

= inkl. negative Salden
B Tabelle

= Auswahl der Banken

Berucksichtigung Banken mit negativen Salden fir die Disposition

sowie Zuordnung des zuzuweisenden Betrages nach Bank (*)

(*) Idealerweise sollte die letzte der zugeordneten Banken durch einen maximal zugewiesenen Betrag
sozusagen ,ohne Limit* hinterlegt werden, um die Maximalbetrage der sonstigen hinterlegten Banken
sicherzustellen (z.B. Zahlsumme insg. 75.000 € mit Bank A 50.000 € und Bank B 75.000 € ohne Limit).

Dies ist erforderlich da BRZ 365 Finance versucht die Zahlungen innerhalb der den Banken
zugewiesenen Betrage aufzuteilen. Ist dies jedoch nicht mdglich und findet das System keine Bank mit
einem hoéheren zugewiesenen Betrag, so erhoht das System die zugewiesenen Betrage eigenstandig
um eine Zuordnung sicherzustellen.
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3.4.4 Uberweisungen generieren (optional)

Mit dem Prozessschritt ,Uberweisungen generieren kénnen fiir bereits einer Bank zugewiesenen bzw.
zu mehreren Banken disponierten Zahlungen die (Sammel-)Uberweisungen nach Bank automatisch
angelegt werden.

Der Prozessschritt ,Uberweisungen generieren* wird immer empfohlen, wenn ein Zahlungsverkehr auf
mehrere Banken aufgeteilt wird. Insofern bei einem Zahlungsverkehr nur eine Bank zugeordnet ist, kann
der Prozessschritt genutzt werden oder alternativ eine manuelle Generierung der (Sammel-)
Uberweisungen bei dem nachfolgenden Prozessschritt ,Dateierstellung und Freigabe“ genutzt werden.

Standard +
Uberweisungen generieren o e X

Unternehmen #

[ "] Alle unternehmen 10 Q¢ -+ GER H =
Vorlage fir 10. Org... Deutschland

|+ Alle Standorte

i
Auswahl
Mindestbetrag
|v| Alle Transaktionen EUR
Max. Zahlung
|| Alle Erfassungsstapel v Nur freigegebene Zahlungen EUR
Max. Uberweisungsbetrag
EUR
Standort Uberweisung *
[v| Alle Banken v Gruppierung / Referenz 100 Qi
Benutzer * Vorlage fur 1. Organisation
[ Alle Benutzer 5Kt Qi {iberweisungsart # Ausfiihrungsdatum
Stefan Stark Einnahme/Ausgabe - 3]
2teldn

[w] Alle Wahrungen

Offene Posten bis

P

Folgende wesentliche Einstellungen werden empfohlen:

B Unternehmen Unternehmen des Zahlungsverkehrs

B Alle Benutzer / Benutzer  (nur) Zahlungen des Benutzers der den Zahlungsverkehr erstellt hat
m Standort Uberweisung Pflichtfeld (Standort des Unternehmens bezgl. Zahlungsbuchung)



3 Kunden-/Lieferantenbuchhaltung

3.4.5 Dateierstellung, Zahlungsavis und Buchungsfreigabe

Uberweisung(en) erfassen

Dieser Schritt ist nur erforderlich, wenn der Prozessschritt ,,Uberweisungen generieren“ nicht
genutzt wurde:

Frie Uberwelsungenerfassen El
B
zahlungen
2
&) x & ~
Status erweisungsart wstuhrungsdatum (SDD)
[ 71 g
C
Zahlungen ~ =
Nummer Personenkonto Unternehmensname Falligkeitsdatum Wah... Betrag. Standort Bankdatei Zahlun... |Bezeichnung
&
Summe Unternehmen
EUR
Summe Bank
B ESC + N — Zahlungen aus der Left List in der entsprechenden Uberweisung erfassen
Pz aes X = ofi Test Hauptbuchhaker  ARGEBuchhaier  BRZ/TESTOY () 7Y
Einzahlungsschein Aie 3 B
Zuletzt Gelssane 7111 Uberweisungen erfassen
@  Zahlungen
Zahlungen -
@ ~
EERE [se@i] [sa @t

[Ervenmenussabe

00000002

Summe Unternehmen

fus

summe Bank

EuR

B ESC + C - Datensatz anlegen

Dateierstellung

Uber den Aufruf ,Bankdatei“ kann die Datei fir die Bankzahlungen abgerufen werden. Hierzu in der
Leftlist den entsprechenden Uberweisungseintrag markieren:

Einzahlungsschein ~ Alle Buchhaltung Personenkonten Einzahlungsschein
O0." T t 4 4 Freigabeund Dateierstellung Freigabe ) [ Bankdatei Riickmeldung
I — (o) D

A ZzZahlungen

(S | (I | (S ) (SR \— e

SCT-1224-10-000006 SCT BANK2 Uberweisung erfasst 10 Zahlungsreferenz Bank * Zahlungsart
SCT-1224-10-000005 scT BANK1 Uberweisung erfasst 10 l $CT-1224-10-000005 Q' 10 BANKI Q! scT Qi
Zahlungen ~

5 Ergebnisse Anzeige: 20

s

1 i 5CT-1024-10-000011 Qi 1000009 Cashflow 19 %

2 i SCT-1024-10-000012 Qi 1000009 Cashflow 19 %

3 i 5CT-1024-10-000013 Qi 1000009 Cashflow 19 %

4 i 5CT-1024-10-000014 Qi 1000009 Cashflow 19 %

5 } SCT-1024-10-000015 Qi 1000012 Cashflow 13B

51 : Qi

< >

;uletzt Gilsasns y Summe Unternehmen
Erfassungsstapel Zahlungen v

B Zum Abruf der ,Bankdatei“ auf den entsprechenden Button klicken.
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— Arbeitsplatz auswahlen (die weiteren Einstellungen kénnen belassen werden):

Standard -

Auswahl Dateiformat (?) E| X
Unternehmen/Standort Bank Zahlungsart ETEBAC-Format EDI-Format SEPA-Format
30 200 SPK 5CT ' OK
(8) Arbeitsplatz \
| sener SEPA-Format
SCT_V3_5 =
== i ebellenauswahl
oK
= Mit - bestétigen ATSCTO3 Przelew SEPA - Pain 03 R86.0
DESCTO3 Transf SEPA - Pain 03 (GER)
PTSCTO3 SEPA Credit Transfer - Pain 03
© Frage X

Bestdtigen?

SCTO2 Virement SEPA - Pain 02

Dateigenerierung /VS00021SPK.xml SCT_V3_5 SEPA Credit Transfer I

Logdatei wird eingelesen F894

V$00014banaaml N
Datei sffnen e anzeigen

X

— Die Datei wird auf dem lokalen PC abgelegt.

‘ » DieserPC » System (C:) » Benutzer » B417 » Downloads
MName -:f\nclerungsci;tum Typ Grafe
~ Heute (1)
|_1 VS00014banxml 13.04.2021 10:16 XML-Dokument 2KB
~ Gestern (11)
N FUP (2).pdf 12.04.2021 14:57 PDF X 43 KB

Ausgabe Zahlungsavis

Fir alle oder einzelne Lieferanten kann ein Zahlungsavis aus der Funktion Dateierstellung und Freigabe
heraus ausgegeben werden. Hierzu ist der entsprechende Zahlungsverkehr (Leftlist) auszuwéahlen und
Uber das Druckersymbol der Bericht Zahlungsavis (DE-Zahlavis) aufzurufen.

Voraussetzung ist, dass die Zahlungsdatei bereits erstellt wurde, da diese Aktion die Zahlungsavise
freischaltet (sowohl fur den manuellen Ausdruck als auch den optionalen automatischen Versand).

B Uber das Feld Personenkonto kann im Druckdialog das Avis fiir einen einzelnen Lieferanten
generiert und ggf. als einzelnes PDF per E-Mail (lokaler E-Mail Client) versendet werden.

Freigabe Zahlungen

Mit der Freigabe der Uberweisungen werden diese verbucht. Eine Riicknahme der Verbuchung ist nicht
moglich.
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Alle > Buchhaltung Personenkonten > Einzahlungsschein Standard ~
Tred Uberwelsungenerfassen Freigabe Bankdatei | ‘ Rickmeldung | El =
(@  Zahlungen
.
& PN
Uberweisungsreferenz Unternehmen Standort * Bank * Zahlungsart
Qi [ w0 Qi [mesn Q] [so Qi
Status Uberweisungsart Ausfiihrungsdatum (SDD) B
Uberweisungsdatei ‘ Einnahme/Ausgabe - | ‘ i
C
Zahlungen ~ =
i Q P
Nummer Personenkonto Unternehmensname Filligkeitsda... |(W. |Betrag Bankdatei -
1 i 5CT2006400000001 Qi 7000501 Krediter BaustoffgroBhandel 23.06.20 EUR 1.121.53 400 VS00014banxml  SC SEI &
2 1 Q:
»

Die Freigabe und finale Verbuchung der Zahlungen erfolgt mittels Button ,Freigabe®“.

Valutadatum fiir die Verbuchung des Zahlungsverkehrs:

Standard -

Buchhaltung (%) n El

Valutadatum

=

X

i [

i

B Valutadatum —Datum der Buchung in der Fibu (Wertstellungsdatum)

Im Anschluss an die Freigabe und Verbuchung wird folgende Information ausgegeben:

Logdatei wird eingelesen F1025 e

»Q

B

3.4.6 Zahlungen bearbeiten (optional)

Mittels der Funktion Zahlungen bearbeiten kann der Zahlungsverkehr (vor der Freigabe) zurtickgesetzt
werden. Grundsatzlich sind hierfur zwei Schritte erforderlich:

m  Uberweisungen léschen (vorab - nur insoweit bereits automatisch oder manuell angelegt)
B Zahlungen léschen (diese Funktion)

B Manuelle Zahlungen einem Zahlungsstapel hinzufligen

Uberweisungen léschen (vorab - nur insoweit bereits automatisch oder manuell angelegt):

B Unter der Dateierstellung und Freigabe die entsprechende Zahlung in der Leftlist markieren und
Idschen:




3 Kunden-/Lieferantenbuchhaltung

Einzahlungsschein

i Uberweisungen erfassen froigabe | [ sankdacei | [“mockmelduns | [ ] B
@ zahl
¢
gt ok Bt Bank + Zahlungsart
SCT2105300000004 Q § 300 Qi 5P Q § scT Q
=
Zahlungen a
L ]

B Uber ESC + D oder den entsprechenden Einzahlungsschein l6schen

@ Hinweis X

Einzahlungsschein
Laschen 1 SCT2105300000004

Standard ~
Abbruch Code () X
Objekt
FRM Einzahlungsschein
Zu loschender Schiiissel Bezeichnung
1 5CT2105300000004
[] zeitverzogert 18schen

Zahlungen I6schen (Funktion Zahlungen bearbeiten)

Die entsprechenden Zahlungen in der Leftlist markieren und I6schen (Papierkorb). Aktuell ist noch keine
gleichzeitige Loschung mehrerer Eintrage moglich, so dass bei einem Zahlungsverkehr mit mehreren
Eintragen diese einzeln zu léschen sind. Zudem ist es mdglich nur einzelne Zahlungen aus dem
Zahlungsverkehr herauszunehmen.

Zahlungen ~ || Ale > Buchhaltung Personenkonten > Zahungen
00 ." F 1 4 4 SEPAUberweisung Rilckmeldung

g e

A Aligemein  Belastungen  Erfassungsstapel Zahlungen
ull Il Il ) ( 7| ) ( ]
SCT-1024-10-000016 1000012 K3 330100 10 BANKZ
SCT-1024-10-000015 1000012 K3 330100 10 BANK1 Zahlungsreferenz
SCT-1024-10-000014 1000009 K1 330000 10 BANK1 5CT-1024-10-000016 Qi Erfasst
SCT-1024-10-000013 1000009 K1 330000 10 BANK1

Erfassungsstapel Auszugsnummer
SCT-1024-10-000012 1000009 K1 330000 10 BANK1 at "

-1224-10+4 I

SCT-1024-10-000011 1000009 K 330000 10 BANK1 K51-1224-10-000001 Zahlungsvorschlag

Manuelle Zahlungen einem Zahlungsstapel hinzufligen

Die zu zahlende Rechnung soll zuséatzlich in den Zahlungsverkehr aufgenommen werden.

Sie wahlen den Erfassungsstapel Zahlungen in der Leflist. Uber das ,plus“ wird ein neuer Datensatz
eroffnet. Die Erfassung erfolgt bis zum Personenkonto und / oder Uber die Leftlist ,offene Posten® wird
die zu zahlende Rechnung ausgewahlt. Die Zahlung ist nun bearbeitbar fur Zahlbetrag oder Skonto. Mit
dem ,Haken legen sie die Zahlung an. Die Maske Zahlungsabweichung mit der Einstellung ,Anpassung
Betrag Personenkonto® fligt die Zahlung in den Stapel ein und erhéht die Zahlsumme.
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3.5 Mahnverwaltung

Voraussetzungen

Folgende Voraussetzungen missen fir die Erstellung von Mahnungen gegeben sein;

Bei der Rechnungserfassung muss die Checkbox Mahnung aktiviert sein (die Einstellung wird
vom Geschéftspartner — Kunden bei der Rechnungserfassung vorbelegt):

Mahnung

Fir Verzugszinsen muss zudem eine Skonto- / Verzugszinsenbedingung mit Verzugszinsen bei
dem anzumahnenden Offenen Posten gesetzt sein (z.B.):

VZH Verzugszinssatz Handelsgeschafte
vzZv Verzugszinssatz Verbraucher
Skonto-/Verzugszinsenstamm:
F t L L Skontobedingungen =i
Skontobedingung Rechtsordnung Kontencode 7
VZH Qi + GER Q: Qi
X . 3 a: Di... Nummer Bezeichnung
Art Berechnung 1 i KsT Qi
30/360 2 i KR Q
i Q 6 Ergebnisse Anzeige: 20 -8 j ‘A:: Z
- Beginn Anzahl Tage Satz Bezeichnung
1 iloron21 =] 8,12 Zinssatz gemaR § 288 BGB (2) i i Q:
A 6 i Qi
2 :01.07.21 =] 8,12 Zinssatz gemaR § 288 BGB (2)
3 :o01.01.22 =} 812 Zinssatz gemaR § 288 BGB (2) Bereich
4 i 01.07.22 [ ] 8,12 Zinssatz gemaR § 288 BGB (2) A
S 0023 =] 10,62 Zinssatz gemal § 288 BGB (2) Netto v Beschrankt auf Mahnlaufe
6 i01.0723 = 12,12 Zinssatz gem3B § 288 BGB (2) ) Brute
i : =]
Darstellung in den offenen Posten:
7 1 ¢ L OffenePosten
Details
. Q
1 : DESONQ @ 1413 Ja v Qi
2 :DESONQ @ 1413 Ja v Q:
3 i AZARK Q 28.09.21 1129 Ja v VZH Qi
4 iAZARK Q } 28.10.21 1099F  ~|vzH Q'
5 : AZARK Q i} 28.11.21 1068 Ja v VZH Q:
6 i AZARK Q @ 28.03.22 132.523,91 948 Ja v VZH Q:
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3.5.1 Mahnungen

1

F t ¢ 4 Mahnlauf/ Mahnwesen

[,] Hauptkriterien Nebenkriterien

]

Mahnlauf Kommentar

| Qi
Maske = %

Qi

Hauptkriterien a
Unternehmensgruppe # Organisation » Benutzer »

i Qi Alle Standorte ) Q: Alle Benutzer i Q:

Sammelkontengruppen Sammelkonto % Zahlungsart »
Alle Sammelkonten - Qi Qi Alle Zahlungsarten Qi
Gemahnte Personenkonten * Mahngruppe * Referenzdatum Mahnstufe von Mahnstufe bis
Alle Kunden | Alle Mahngruppen - Qi ]
Kunde von Kunde bis
Q Qi Kundenanzahlungen
Kriterien

Nebenkriterien

Gruppenkunde *

Alle Gruppenkunden - Qi

Risikokunde von Risikokunde bis

Um Mahnschreiben zu erzeugen ist jeweils ein Mahnlauf Uber das Plus-Symbol anzulegen.

Um die nachfolgenden Einstellungen bei jedem Mahnlauf automatisch vorzuschlagen empfiehlt es sich
ein Memo abzuspeichern.

Kopfbereich

B Mahnlauf: Dieses Feld bleibt bei einem neuen Mahnlauf leer und wird automatisch ausgefulit.
B Kommentar: Erfassen eines Kommentars fur den Mahnlauf.
B Maske: STD fur die Standardanzeige.

Hauptkriterien

alle > Anwendung > Offene Posten

T 1 4 & Mahnlauf/Mahnwesen

[, ] Hauptkriterien Nebenkriterien
—.

Kommentar

Mahnlauf 27.03.2024 -

03.24

Maske *
STD Qi

Mahnung Standard

Hauptkriterien
Unternehmensgruppe +

= 10 Q ¢ [v Allestandorte -+ : |v| Alle Benutzer -+
Mustermann & Sohne Must..

v| Alle Zahlungsarten
v Alle sammelkonten - Referenzdatum Mahnstufe von
Gemahnte Personenkonten | Alle Mahngruppen - H 27.03.24 =) 0
Regulierer - | Alle Kunden Mahnstufe bis

5

Nachdem alle Einstellung fur den Mahnlauf getroffen sind ist mit OK zu bestatigen, um den
Mahnvorschlag zu generieren.

Mahnvorschlag
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alle > Anwendung > Qffene Posten Standard
F 1 4 ¢ Verwaltung Mahnldufe m
Personenkontenliste oy A
Liste zu mahnende Personenkonten
i Q s
I S S
1 i Vollstandig 1000005 Muller Meier Schulze 10
B 1000005 Mdller Meler Schulze
3 1 Vollstandig 1000041 Bauamt Traumstadt 10
4 i 1000041 Bauamt Traumstadt
5
Summen
Anzumahnen
Ja Nein 8.450,0( EUR 8.450,00
Wichtig:

B Eine Freigabe des Mahnvorschlages kann nicht mehr zurtick genommen werden.
B Mit der Freigabe werden ggf. vorhandene E-Mail Mahnungen automatisch versendet,

B sowie die per Brief konfigurierten Mahnungen als PDF angezeigt.

B Es kann ein Kommentar zur Mahnung pro Kunde hinterlegt werden:

= Eintragen im Kommentarfeld und mit TAB verlassen. Der Kommentar wird dann in die
Kundenzeile geschrieben.

. Verwaltung Mahnliufe

Personenkontenliste

Liste zu mahnende Personenkonten

B Es wird immer die Gesamtsumme der Mahnung angezeigt.

B Mahnlaufe konnen wieder geldscht werden, jedoch nur bevor die Freigabe erfolgt ist

;

Kundendaten
SUMN Kunden-/Lieferantensituation

Rl vollstandig] 1000500 ARGE Zoopark 20 300 | Gesamt 16.620,1
4 Popup-Ansicht 1000500 ARGE Zoopark Gesamt Summe Mahnung 16.680,1

3

B Uber Offene Posten des Kunden ####### kommt man in die OP-Ansicht der gemahnten Posten

Uber Kundendaten in die Kundenverwaltung, um ggfls. Einstellungen zur Mahnung zu &ndern Bsp.
Umstellung von Briefmahnung auf E-Mail-Mahnung. Nach Anderungen im Kundenstamm muss die
Mahnung jedoch neu erstellt werden.

Nach der Freigabe der angezeigten PDF Mahnungen kann ausgewahlt werden, ob eine Archivierung
der Mahnungen stattfinden soll:

@© Frage X

Méochten Sie den Report archivieren?

Bei der Archivierung wird fur jedes Mahnschreiben ein PDF erstellt und mit dem dazugehdrigen
Personenkonto/Kundennamen archiviert.
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Nach E-Mailversand bzw. Generierung der Mahnschreiben und (optionaler) Archivierung wird der
Mahnlauf in den offenen Posten festgeschrieben. Ein Riicksetzen ist dann nicht mehr moglich.
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4 Finanzbuchhaltung

4.1 Stammdaten

4.1.1 Sachkonten
BRZ 365 Finance wird mit dem Sachkontenplan BKR2016 ausgeliefert. Der Sachkontenplan fir die
externe Buchhaltung (BKR) ist mit dem Kostenartenplan fiir die Kostenrechnung (BKA) verknupft.

Allgemeine Hinweise zu Sachkonten:

B Sachkonten kénnen beliebig neu angelegt oder kopiert werden

B Beim Kopieren eine Sachkontos wird die Kontonummer Uberschrieben. Es wird empfohlen im
selben Kontenbereich zu bleiben, damit alle Parameter tibernommen werden und das Sachkonto in
den entsprechenden Auswertungen auch automatisch richtig eingegliedert ist.

B Der Haken bei Aktiv bewirkt, dass dieses Sachkonto bebucht werden kann und in allen
Auswabhllisten zur Verfigung steht.

B Die Klassifizierung sollte nicht verandert werden, da dies beeinflusst in welchen Auswertungen was
wie angezeigt wird.

nnnnn
OOC.-" 7. Konten
- - @ smmosen _verwatung__sonstiges ey
& z
E

Kopfbereich

B Konto / Bezeichnung Kontonummer und Bezeichnung des Sachkontos
B Sammelkonto Sammelkontoeigenschaft fir Nebenbuchhaltung (Personenkonten)
B Aktiv Konto kann bebucht werden — Wichtig:

Es durfen keine hinterlegten oder verknipften Konten deaktiviert wer-
den (z.B. bei einem aktivierten Sachkonto die zugeordnete Kostenart).

Es ist darauf zu achten, dass alle Konten, die von Programmfunktionen wie Konten-
codes (z.B. hinterlegte Konten im Bereich Steuer, Skonto, AZ-Buchhaltung, etc.) sowie
aus verbunden Kontenrahmen heraus angesprochen werden, auch aktiviert sind.

Stammdaten

B Kurzbezeichnung Kurzbezeichnung des Kontos (optional)

B Aufrufcode Kirzel, erforderlich fur Sammelkonten (z.B. D1 fur Debitoren MwSt. SR)
B Zugriffs-/Restriktionscode (siehe Administrations Handbuch — Rechteverwaltung)

B Glltigkeitsperiode Das Konto kann nur in diesem Zeitraum angesprochen werden

B Unternehmen/... Bebuchbar nur in Unternehmen/... (optional)
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m Klassifizierung Eigenschaft und Ausweis des Kontos

B Standardkonten Mapping von Konten versch. Buchungskreise (Fibu/Kostenrechn.)
= Sonst. Kontenplan Kontenplan mit dem das Konto gemappt werden soll
— Standardkonto zugewiesenes Konto des anderen Kontenplans (Vorbelegung)
= Kontenfilter zugelassener Kontenbereich im anderen Kontenplan, z.B.:

Bei 6* durfen nur Konten im anderen Kontenplan, die ebenfalls mit 6
beginnen, in Verbindung mit dem Sachkonto bebucht werden.

Es wird empfohlen entsprechende Kontenfilter zu verwenden um eine einfachere Ab-
stimmung Uber Bereiche zwischen unterschiedlichen Kontenkreisen/Kontenrahmen zu
ermdglichen.

Verwaltung
Verwaltung ~
Steuern
Keine Steuer hd
Priifung Steuercodes
Inaktiv
iQ E-
I S
1
B Steuerverwaltung Eigenschaft Steuerkonto oder Bemessungsgrundlage
B Steuerart Standard-Steuerart des Kontos (Vorbelegung)
B Steuer Standard-Steuerschlissel des Kontos (Vorbelegung)
B Erbringung von Dienstl. (wird vom System automatisch vorbelegt bei EU-DL Exp. USt.)
B Prifung Steuercodes Einschrankung auf einzelne Steuercodes (optional)

Da Steuerbuchungen nur dann generiert werden, wenn das Aufwands- bzw. Ertrags-
konto als ,Steuerbar® gekennzeichnet ist, empfiehlt es sich generell Sachkonten (auler
Geldverrechnung, Bank, Kasse) als Steuerbar sowie alle Steuerkonten als Steuerkonto
zu kennzeichnen.

Weitere Einstellungen wie Wiederkehrende Buchungen oder Wechselkurseinstellungen kénnen wie im
Standard belassen werden. Fir Details steht die Feldhilfe zur Verfligung.
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Sonstiges
Sonstiges ~
Kennzeichen
[ ] Zuordenbar [ ] Gewinn und Verlust || vortragin Wihrung
[] Verdichtete Ausgaben | skontierfahig
| | Honorarerklarung Nein
Belastungstyp Provisionsart
[ ] 2815 Befreit - Q'
Vorzeichen
Standardvorzeichen Vorzeichen Saldo
() soll () Sall
(®) Haben (®) Haben
() Unbestimmt () Unbestimmt
Anlagen
| | Anlagenbuchhaltung Keine
Berechtigung / Personenkonto
ia s
I e =
iy : -
B Zuordenbar Eigenschaft als Offene Posten Konto (bei Sammelkonto)
B Vortrag in Wahrung Vortrag in Wahrung (nur fur Fremdw&hrungskonten relevant)
B Gewinn- und Verlust (nicht relevant in der deutschen Legislatur)
B Skontierfahig Konto wird bei Skontoberechnung berticksichtigt
B Verdichtete Ausgaben (nicht relevant, nur optionale Verdichtung bei Druckreports)
B Honorarerklarung (nicht relevant, nur fir Abfiihrung Lizenzkosten genutzt)
m 2815 (nicht relevant, nur fir 281.5 Erklarung in best. Landern)
B Belastungstyp (nicht relevant, nur i.V.m. Honorarerklarung)
B Provisionsart (nicht relevant, nur i.V.m. Honorarerklarung)
B Vorzeichen Standardvorzeichen fiir Saldoanzeige (z.B. Kontoauszug)
B Anlagen aktivieren fur Anlagekonten (vgl. Auslieferungsstand BKR)
B Reporting Reportingcodes (soweit verwendet)
B Konsolidierung optional - ,Nicht erfasst” soweit keine Verwendung
B Rickmeldung Budget optional - nur fur Planungsrechnung (Budgetierung)
B Bezugseinheit erfassen Buchung mit Menge zulassen
B Verteilungsschlissel optional — automatische Verteilung einer Buchung
B Kostenstellen Erfassung Fibu und Kore-Buchung mit Kostenstelle
B Hierarchien Eingliederung in Gruppierungen / Auswertungshierarchien
B ESG Erfassung von Daten fir ESG-Modul (optional)

4.1.1.1 Parameterisierung

Fur die Sachkonten stehen grundséatzlich folgende Mdoglichkeiten der Parametrisierung fur die freien
Auswertungsschemen (z.B. Bilanz-, GuV bzw. BWA) zur Verfugung:

Reportingcodes
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Bei Reportingcodes handelt es sich um Bilanz-, GuV-, bzw. BWA-Positionen, die individuell bei jedem
Konto getrennt fur Soll- und Haben-Salden hinterlegt werden kénnen.

Reportingcodes

Q
s JEbe
1 JUE

:JUE :
2 i|SBA i SBA
3 iloBa : OBA
4 i OBAR I OBAR

Entsprechende Reportingcodes kénnen frei vergeben und in den Auswertungsschemata abgegriffen
werden.

BRZ empfiehlt anstatt der Reportingcodes die Verwendung der nachfolgend
beschriebenen Hierarchien / Gruppierungen, da diese einfacher und flexibler zu
handhaben sind.

Hierarchien / Gruppierungen

Bei Hierarchien / Gruppierungen handelt es sich um einen hierarchischen Baumstruktur, in dem
Kontenbereiche und/oder auch Einzelkonten zu einer Auswertungshierarchie (d.h. Bilanz-, GuV- bzw.
BWA-Position) zugeordnet und im Auswertungsschema abgegriffen werden kénnen.

BRZ empfiehlt die Verwendung von Hierarchien / Gruppierungen fir die Bilanz-, GuV-
und BWA-Auswertungen aus folgenden Griinden:

1 Esist moglich, mehrere verschiedene Zuordnungsschemen anzulegen,

I neue Konten im Zuordnungsbereich werden automatisch zugeordnet,

I es stehen Prufméglichkeiten z.B. auf vollstandige Zuordnung zur Verfugung,
I die Transparenz wird durch den hierarchischen Aufbau erhoht.

Grundsatzlich wird empfohlen ein Konto je Hierarchie auch nur einer einzelnen Hierarchieposition
zuzuordnen, um die Prifroutinen auf Vollstandigkeit bzw. Doppelzuordnungen zu ermdglichen.

Die eigentliche Verwendung der Hierarchieposition in der Auswertung kann dann zusatzlich in den
Auswertungsschemata Uber einfache Formeln hinterlegt werden (z.B. Soll-/Habentausch, Saldierungen,
etc.).

Um die Vorteile der Hierarchien zu nutzen ist darauf zu achten, bei der Neuanlage von Konten im
entsprechenden Zuordnungsbereich der Hierarchien zu bleiben. Im Bedarfsfall sind bestehende
Hierarchiebereiche zu unterteilen bzw. auf die Zuordnung von Einzelkonten umzustellen, insoweit ein
Bereichsabgriff nicht mehr moglich ist.
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Die Verwaltung der Hierarchien erfolgt dabei Gber die Funktionen Gruppierung und/oder Hierarchie,
wobei jede Funktion eine eigene Sicht- und Bearbeitungsweise auf die gleiche Hierarchie ermdglicht.

Die weitere Handhabung wird unter dem Kapitel Freie Auswertungsschemen beschrieben.

4.2 Laufende Arbeiten

GESCHAFTSPROZESS

FINANZBUCHHALTUNG

» Stammdaten
Sachkonten
Steuercodes
Kunden
Lieferanten

» Laufende Arbeiten
Belage erfassen
Bank/Kasse erfassan

» Periodenabschluss
Vorbaraitung Abschluss
Pariode schlieBan

P Auswertungen
Sachkontan
Personenkonten

» Schnittstellen
GoBD Schnittstelle

-;;: Finanzbuchhaltung

INFORMATIONEN

\';\j Belege erfassen

V Abfragen

Summen- und Saldenlisie

Belege erfassen
Ausgangsrechnungen

Eingangsrechnungen

Allgemeine Buchungen

Wiederkehrende Buchungen

™

Belege freigeben
Ausgangsrechnungen

Eingangsrechnungen

4.2.1 Belege erfassen

4.2.1.1 Allgemeine Buchungen

Uber das

oder ESC + N eine neue Erfassung 6ffnen

B Es konnen jegliche Belege erfasst werden, Bsp. Riuckstellungen, Einlagen, Kostenrechnungen

S

Ale > Buchhain
4t

L Erfassung Buchungen STDCO: Spalten (Transaktionen)

wng > Buchen

*
B Kopf Zeilen
-

BRZ Standard

B

« # A z00Ms ~
Zahlung
Standort Belegtyp * Nummer Datum = rechmung
[400 Q| [oeow Q] afl [rzo320 Transaktion
- Gegenbuchung
Journal = Kategorie * Status Belege Intercompany
[peov Q] [ Tatsachiich | [ voriaung -] Endgiiltige Nummer
SomstOper. AUSWAHL . C
TooLs < =
Kopf ~ HILFE <
Benennun 5 DIAGNOSE.. <

B Belegtypen entsprechen der Art der erfassten Belege und werden zur Verwaltung

von

Umsatzsteuer, Mahnungen etc. verwendet. (Schliisselelement zur Verwaltung von Belegen)
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Kopf ~

Benennung

Daten

“l

[120320 g [120320 12.02.20

Ursprung

Origi 5

Ursprung

Direkter Eintrag ‘ | ml

Kennzeichen
Zahlungsfreigabe *

Zahlungsfreigabe -

Mahnung

Wahrung

Wahrung *
-] [+ =R Qi

Eura

Kurstyp #

Tageskurs

Referenz

Referenz

L ]

Gegenbuchung

* o P Originalnr.

[ eein

standort sammelkonto sachkonto Kostenart Personenkonto Interne Referenz
1 P400  Q Q i [13300209 Qi Qi Qi 20000 i H
2 1400 Qi w Q & |330000 Qi Qi 7000520 Qi :
Summen
Soll Haben
200,00 EUR EUR
Konto
Bezeichnung Saldo
7000520 : Partner HT GmbH 200,00
4.2.1.2 Wiederkehrende Buchungen
» Fur Wiederkehrende Buchungen muss ein Beleg vom Belegtyp Vorlage angelegt werden
» Vorlage erstellen unter Erfassung Buchungen (Kompass)
Standar|

Alle 5 Buchhaltung

M Kopf
-

standort *

Buchen

Zeilen

Belegtyp +

Nummer

T 14 L Erfassung Buchungen STDCO: Spalten (Transaktionen)

Datum *

‘ 300 Q

‘ DEVOR QE|

‘ VOR21300000001

Qi

[ot0121 =

Test UN

L_iodaze

Journal +

Kategorie =

Status *

Transaktion

[oevor  Q

H ‘ ‘ Vorlage

4

‘ Vorlaufig

STDCO

Vorlage

Kopf

Benennung

Eingangsstempel

‘ Versicherung

Daten

01.01.21

01.01.21

01.01.21

01.01.21

Ursprung

ursprung

origi

Ursprung T ki

Direkter Eintrag

[Lwarrune | [ £]

aus Modul Geschaftsvorfall (GVC)

Vertrag 123

| [=00121

] [Buchhaltung |

Kennzeichen

Zeilen

Q

1§ 300
2 300

Summen

Soll

Konta

Standort Sammelkonto

K1

Q
Q
Q

30,00 EUR

Jelyelye]

Sachkonto
i | 642410
i | 330000

Haben

Kostenart

Qi
Qi
Qi

642410

Steuer
Qi
Qi
Qi

DEoDT Q f
Qi
Qi

Personenkonto Sall Haben Bezeichnung

30,00 Versicherung

7000015 30,00 ‘Versicherung

fol
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B  Wiederkehrende Buchung anlegen

Alle Parameter Buchhaitung Formulare Buchhaitung Standard
F 1 1 . Wiederkehrende Buchungen El s
@ Kopf  Generierung
—e .
o RIS
Wiederkehrende Buchung *
[os Q | [ Dauerbuchung versicherung : Aktiv
Kopf A~
[¢]
Allgemein Eigenschaften
&
Kurzbezeichnung Beginn Ende P
ooz 8] (s a)
Beleguorlage * Frequenz + Falligkeitsdatum Gegenbuchungsdatum -
[pevor @ i [ vor21300000001 Qi I 1] [monat -] [ormser FHE ] [}
Vorlage Wiederke... 7 Tage Sepa Uberweisung
Typ Wiederkehrende Buchung Standard
(® Fest
Umlage Betrag Gesamtbetrag
O variabel

B Die Belegvorlage anlegen und auswahlen

Bei dem Feld Belegvorlage ist der Belegtyp DEVOR auszuwéhlen

B Typ Fest bedeutet Buchungen mit einem festen Betrag zu erzeugen nach der vorgegebenen
Frequenz

B Typ Variabel bedeutet Buchungen zu erzeugen mit einem Betrag, der nach einem vorgegebenen
Schema aufgeteilt wird (zum Bsp. nach Umsatz):

823,58 %

63,3
69,67
69,44
63,21
68,98
68,75
68,52
68,29
68,05
67,82
67,59
67,36

523,58

Buchraitengsaslge

[ it e 0. T v & i EdfassumgBuchungen STOCO: Spalten (Transahiisnen)

[

B Abruf von Buchungen mit ,Wiederkehrende Buchungen® tiber Kompass erzeugen
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Menii Q. |Navigationsmend durchsuchen.. pvend A ‘ | oL | | L
Parameter -~ Buchhaltung ~
Stammdaten ~ Buchen R
Buchhaltung Erfassung Buchungen Stapelerfassung Bestellobligos
Buchhaltung Personenkon... Belegerfassung Intercompany
Steuerliche Msldungen ~ Abfragen ~
Verwaltung summen- und Saldenliste Salden Kostenrechnung Kontosaldo in Wahrung

sachkonten Kostenarten Sektoren
Reports

Belege Anzeige Bilanz

A~ Zuordnung ~
Manuelle Zuordnung Automatische Zuordnung Auflasung
~ Laufende Arbeiten ~
Freigabe Buchungen A Simulationen Gegenbuchungen
{ k

Freigabe Stapel Aktivierung Berechnete Buchungen

Ubertrag Deaktivierung Anderungen Dimensionen

Intercompany-Belege anlegen Abbruch

S
~ Wiederkehrende Buchungen
Wiederkehrende Buchungen
Zuweisungen Dimensionen
Standard ~

X

Wiederkehrende Buchungen (?)

Kriterien
u
=
Unternehmen = Rechtsordnung
] Mleunsmenmdh [ Q1] o
Unternehmen  Deutschland
Tandort
anaor a
Alle Standorte [] Alle Benutzer
Benutzer * Wiederkehrende Buchung von Wiederkehrende Buchung bis
[ 807 Qi]f[os Q] [os Q
Jana Hartmann Dauerbuchung Versicherung Dauerbuchung Versicherung
Generierung
Generierungstyp Buchungsstatus
'@' Tatsachlich ‘@‘ Vorlaufig
(O Aktive Simulation O endgultig

O Inaktive Simulation

Belegtyp Journal

Logdatei

B Es kdnnen auch Simulationsbuchungen erzeugt werden

B Wenn der Buchungsstatus auf Endglltig gesetzt ist, konnen diese Buchungen nicht mehr verandert
werden.

Alle > Buchhahung ) Laufende Arbeitan » Wiederkehrende Buchungen

T+ 1 1 Logdateiwird eingelesen F1876

Q

- 02.08.21 10:01:10 (B417) Generierung wiederkehrende Buchungen

1} | Genezierung wisderkehrende Buchungen

I

3} [ DB Dauerbuchung Versicherung

4§ |#nlage Baleg DESON 50-300-212000008 0i.

5 % |2nlsge Seleg DESON S0-300-21-00000% 01.

6 ¢ |Znlage Beleg DESON S0-300-21-000010 01.

7 | snlage Beleg TESoN S0-300-21-000011 81

8§ | 3nlage 3eles ZESoN s0-300iz1sssbon:

o i | aniage seles ZEsoN s0-30ciz1-sabons

10§ | Anlage Beleg DESON S0-300-21-00001%

13§ | Leg chne Fenlsr besndet 02.08.21 10:01:11
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4.2.1.3 Belege freigeben

Standard ~
Buchung Eingangsrechnung (?) El X
Kriterien

=
=
unternehmen Rechtsordnung +
AlleUnternehmen
Standort
4]
Alle standorte
Benutzer *
[] Alle Benutzer - BH7 Qi
Jana Hartmann
Rechnungstyp *
Alle Typen
Beginn Ende
Rechnung von Rechnung bis
\ CHE Qi
Generierung
Logdatei
P T Sancara -
T 144 Logdateiwird eingelesenF2117 Nachster Fehler | | Nachste Warnung | [Il &
5 11 Ergebnisse Anzeige: 25 -
(o]
&
4
5
& 1 Fresqupaseces Baleg: B3 &
7
s
s
0
"
n i

B Im Log File werden vorhandene Fehler aufgezeigt, diese kdnnen in der entsprechenden
Erfassungsmaske geandert werden

4.2.1.4 Abfragen

B Summen und Saldenliste

7t 4 L AnzeigeSaldenliste

@ summen-und saldenliste
-

@ w4

Auswahl

Unternehmen Standort Buchungskreis + Buchungskreiswabrung  Begion Ende -
50 Qi Q i| [Hauptouch 01.01.21 mi] [31922 [

Anzeige &
Kontenplan Sammelkonta Filter Wahrung, Teiler Konto von Konto bis

8 Qi i i Qi ] i Qi i Qi

Sachkantenpla.

Summen-und Saldenliste

Details
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4.2.2 Bank/Kasse

4.2.2.1 Bank erfassen

Kontoauszug erfassen

m Uber ESC + N oder

eine neue Erfassung erstellen

B

. Bankbuchungen

Aligemein Erfassungsstapel Zahlungen
.

a [N

- Q: |+ Q:

eray
* Konto Bezeichnung
Q: Q

i Q <
I S e e e e S e e e S S e S
103 Qi Qi Qi Qi Qi i Qi Qi Qi

»

Erfassungsstapel Zahlungen ~
ii-m_m
B Im Feld Erfassungsstapel Zahlungen ein * eintragen
B Danach wird die Kontoauszugsnummer und ggfls. die Seite erfasst
B Zwingend sind Organisation, Buchungsdatum (Datum der Buchung im Kontoauszug), Vorzeichen
B Beim Auswahlen der Bank erscheint folgendes Fenster, wenn in der Bank (Anlage) die Prifung auf

~Ja“ gestellt wurde.

Standard -

Saldo Kontoauszug (?)

Anfangssaldo

Endsaldo

[

EUR

0.00

[oc ][]

EUR

X

=
=

it}

B Es werden Anfangs- und Endsaldo des Kontoauszuges erfasst, damit eine Abstimmung jederzeit
moglich ist
B st ein Personenkonto eingetragen, werden in der Left List nur noch die OP’s des entsprechenden

Personenkontos angezeigt — ohne Personenkonto werden alle OP’s fur den betreffenden Standort
angezeigt
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Frz=es " ProfilTest 2 Hauptbuchhalter  ARGEBuchhaiter  BRz/TesTor (7)) Yy . @ QU
Zahlungen P ———e— Sranderdtan +
Zuletzt Gelesene 71 4 L Erfassung Kontoauszug manuell El B
Erfaasungestapel Zahlupgen @  Allgemein  Erfassungsstapel Zohlungen
Offene Posten .
® s
Zahlungsreferens status Erfassungsstapel Zahlungen Kontaauszug
= - o = . Q 712021 Seite
aa 150721 7oausos
Allgemein -
Standort « Buchungsdatum.+  Vorzeichan « Batrag Wihrung + G
300 Q| [oorzr (] Ausgabe - -+ EUR Qi =
Tes =
Personenkanto Konto Sammelkonts + Bezeichnung Bank «
+ 7000504 Q] [3a0000 ai] [w Qi - s Qi
Kreditor E. Hater ) &
Q
w eleg ziel wm  standort
i Qt Qi Qi Qi Qi Qi
Summe Kentenbalastungen Noch zu balasten Bank Saldo Personsnkonto
R £uR
B Nach Auswahl des entsprechenden OP’s wird dieser in die Zeilen der Tabelle Gbernommen
. y .
B Es kdnnen mehrere OP’s in einer Zahlung angehakt werden
Alle Buchhaltung Perscnenkonten Zahlungen StandardBau ~
= Ert. " I
i Efng ko Bl
@  Allgemein  Erfassungsstapel Zahlungen
*
@ [N
Zahlungsreferenz status Erfassungsstapel Zahlungen Kontoauszug (=]
* Q 3] [772021 seite
Allgemein ~
Standort + Buchungsdatum.«  Vorzeichen + Betrag Wahrung + (o]
‘ 300 Qi ‘ | 01.07.21 j\ \ Ausgabe v\ \ \ |-> EIR Q § =
Test UN Euro
Personenkonto Konto Sammelkonto * Bezeichnung Bank *
[~ 7000502 Q :] [330000 FHEIR Qi | | [= s« Qi
Kreditor E. Hafer [I]
Q X
TP Beleg Ziel Sachkonto Kostenart Steuer Wahru.. | Betrag Skontodatum | Standort E]
1 iDEREE Q1 ER-300-21-000031 Qi zaHL Qi | 330000 Qi Qi Qi ewr Qi 115,00 i 300 Qi
2 3 Qi Qi Qi Qi Qi Qi Qi i Qi
. .
summe Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank saldo Personenkonto
11500  EUR EUR
B Dort besteht die Mdglichkeit den Betrag anzupassen. In diesem Fall wird ein neuer OP gebildet.
Allgemein ~
Standort + Buchungsdatum.+  Vorzeichen « Betrag Wahrung «
‘ 300 Qi ‘ [o1.07.21 ) [ Ausgabe -] | ‘ > EUR Q3 |
Test UN Euro
Personenkonta Konto * i Bank *
[~ 7000504 Qi [ 330000 Qi [k Qi | sk Qi
Kreditor E. Hafer
Q
Typ Beleg Kostenart Steuer ‘wahru. Betrag
1 i DEREE QF ER-300-21-000031
2 3 Qi
Ssumme Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank saldo Personenkonto

110.00 EUR EUR

B Um gleichzeitig einen Betrag (Rechnungskiirzung) auszubuchen, wird zuerst der Betrag auf den
Zahlbetrag angepasst und in der zweiten Zeile unter Ziel das Zahlattribut RECK gewahilt.
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Erz IeS Finance

Bezeichnung
7 | 7| R4l | ¥
DIF Differenzen Zahlungsverkshr GER Alle Gruppen
KABU ka=zenbuch GER Alle Gruppen
Py Zahlung Alle Rechisordnungen Alle Gruppen
REC Zzhlungzeingang Alle Rechlsnrdnurgen Alle Gruppen
REK Hechm.ngslci.'lm.rg GER Alle Gruppen I
SKO Skonto GER Alle Gruppen
TAA Zahlung=sausgang GER Alle Gruppen
ZAE Zzhlung=esingang GER Alle Gruppen
ZAHL Zzhlung GER Alle Gruppen

B Mit TAB wird die Zeile geflllt und der Restbetrag ausgewiesen, ebenso ist eine Steuerriick-
rechnung hinterlegt, wenn der korrekte Steuerschliissel angesprochen wird.

B Die Rechnungskurzung (REK) sollte nur bei Schlussrechnungen gebucht werden, ansonsten wird
die Kurzung im LV angepasst.

Allgemein ~
Standort + Buchungsdatum.+ Bank Vorzeichen + Betrag ‘Wahrung *
[300 Q| [0208.21 B s [ Einnahme -] ] NEEEE
TestUN Euro
Personenkonto sammelkonto * Konto Bezeichnung
‘—' 1000002 Q ‘ ‘ Di Q ‘ ‘ 120000 Q ‘ \ |
Stadtentwasserung
Q = "
Ziel Beleg Typ Kostenart Sachkonto Standort Wahru... |Betrag Skontodatum | Steuer
A zan O C pc o200 o1 oonoon Qi Depes Q2 | Q100000 Q200 Qi Flp QO 0000 F 100901 C
I 2 iREck Q1 RG-300-21-000020 Qi perea Qi |430300 Q¢ 430300 Qi 300 Qi ewr Qi 177.50 § 10.09.21 DEQ03 C |
’ 2
Summe Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank saldo Personenkonto
2.500,00 EUR EUR

B Uber ESC + C oder dem wird der Datensatz angelegt
B Es erscheint folgende Abfrage

Standard -
Zahlungsabweichung (?) III X
Kopf Zeilen Abweichung
EUR 11000 EUR 211000 EUR =
(®) Anpassung Betrag Personenkonto
O Rundungsabweichung fic)
O Manuelle Korrektur

B Bei Anpassung Personenkonto wird der Betrag in der Buchungsmaske unter Aligemein gefillt

Allgemein ~
Standort + Buchungsdatum.s  Vorzeichen + Betrag Wahrung *

‘ 300 Qi ‘ ‘ 01.07.21 ‘ | Ausgabe v| | 11o,mu| | - EUR Qi ‘
TestUN Euro
Personenkonto Konto * i Bank
[~ 7000504 Q i] [330000 Qi [« Qi | ES
Kraditor £ Hafer
i Q =
Typ Beleg Ziel Sachkonto Kostenart Steuer Wahru... |Betrag Skontodatum Standort E.. |Menge Umlage]
[ Qi Qi Qi Qi Qi Qi Qi i Qi
« >
Summe Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank saldo Personenkonto

110,00 EUR 110,00 EUR -756,95
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B Saldo Personenkonto zeigt den offenen Saldo des Personenkontos zum Buchungsdatum an
B Mit ESC + N wird der nachste Datensatz angelegt

Alle > Buehhaltung Personenkonten > Zahiungen StandardBau ~
7 1 1 L Erfassung Kontoauszug manuell Rickmeldung EI b
[} Aligemein Erfassungsstapel Zahlungen
.
[ % £ ~
Zahlungsreferenz Status Erfassungsstapel Zahlungen Kontoauszug
BRZ012108300000006 Q 3| [ 772021 seite
Allgemein ~
Standort + Buchungsdatum.x  Vorzeichen # Betrag Wahrung G
‘ 300 Q ‘ [o107.21 g| | -] | ‘-7 Qi =
Personenkonto Konto * i Bank *
E ai] | ai | ai | | [ s Q]
iQ = i}
Typ Beleg Ziel Sachkonto Kostenart Steuer Wwahru... |Betrag Skontodatum | Standort E.
1 Qi Qi Qi Q Qi Qi Qi H Qi
»
Summe Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank saldo Personenkonto

B Die Nummer in Erfassungsstapel Zahlungen bleibt bestehen. Dadurch sind die Felder
Kontoauszug, Standort, Bank und Buchungsdatum vorausgefiillt. Das Buchungsdatum sollte
auf das Datum des ndchsten Datensatzes angepasst werden.

Alle  Buehhsitunz Personenkonten » Zshiunzen StandardBau
7 1 1 L Erfassung Kontoauszug manuell Ruckmeldung El R
) Allgemein Erfassungsstapel Zahlungen
-
] ~ # A
Zahlungsreferenz Status Erfassungsstapel Zahlungen Kontoauszug
BRZ012108300000006 Qi ‘ \ 7/2021 Seite 1
Allgemein ~
Standort = Buchungsdatum.s  Vorzeichen * Betrag Willrung * C
‘ 300 Q' | [ot0721 &] [ Ausgabe i 6.0 ‘ SlelR Q8 =
Test UN " |
Personenkonto Kento * i Bank
‘ - Q ‘ ‘ 688330 Qi | ‘ Qi | | Entgelt Debitkarte | SPK
fii]
Q = "
Typ Beleg pal-| Sachkonto Kostenart Steuer Wahru... |Betrag Skontodatum | Standort E...
13 Qi Qi Qi Q: Qi Qi Qi : Qi
»
Summe Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank Saldo Personenkonto
6,00

B Bei Ausgaben, die direkt gegen ein Sachkonto gebucht werden, wird im Kopf der Betrag eingegeben
und das Sachkonto ausgewahlt

B Mit ESC + C werden die Zeilen in der Tabelle gefillt

Erf gsstapel Zahl N
i Q = 7
.. |Ssammelko... |Personenkonto W.. |Betrag Status Uberweisungsreferenz
13 D BANK2107300000004 01.07.21 300 SPK SCT K1 7000504 EUR -110,00 Erfasst
2 E BANK2107300000005 01.07.21 300 SPK 5CT EUR -6.00 Erfasst
s i[]
»
Zahlungen suxme
2 -116,00 EUR
Anfangssaldo ifferenz saldo Kontoauszug (QQ  Endsaldo Mitlaufende Abstimmsumme
20.929,28 1.093,55 21.906,83 20.813,28 EUR

B Im unteren Bereich ist der Erfassungsstapel Zahlungen zu sehen. Es wird ebenso ein Abgleich mit
dem Anfangssaldo.und eine mitlaufende Abstimmungssumme dargestellit.

B Die angehakte Zeile zeigt die Buchung im Allgemeinen Register

B Bei Uberzahlung eines Beleges wird fir den Betrag der Uberzahlung ein Konto ,durchlaufende
Posten® genutzt und in einer zweiten Zeile erfasst.
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Allgemein ~
Standort + Buchungsdatum.x  Bank Vorzeichen * Betrag Wahrung +
[ 300 Q] [0z ERES [ Ausgabe -] 2s000] [- EwR Qi
Test UN Euro
Personenkonto Sammelkonto * Konto Bezeichnung
‘ - 7000508 Qi ‘ ‘ K1 Q ‘ | 330000 Qi ‘
Kreditor Moller
Q =
Ziel Beleg vp Kostenart sachkonto standort wahru... | Betrag Skontodatum | Steuer E.. |Menge
T e ERESUUeZ T o sl e o Ae s e v i
2 H Qi 137000 Qi 300 Qi EuR Q' 12,00 3 i
o o s o o " =
“ »
summe Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank saldo Personenkonto
250,00 EUR EUR 944,00
Erfassungsstapel Zahlungen ~
i Q 5 Ergebnisse Anzeige: 50
Nummer pE Stand.. |Bank |Zahl. |Sammelkonto |Personenkonto Wa... |Betrag Status Uberweisungsreferenz
1 #[] BANK2107300000004 01.07.21 300 SPK scT K1 7000504 EUR -110,00 Erfasst
2 i [] BANK2107300000005 01.07.21 300 SPK scT EUR 6,00 Erfasst
3 3 [] BANK2107300000006 05.07.21 300 SPK sct EUR 17,49 Erfasst
e TS
BANK2107300000008 18.07.21 300 SPK scT K1 7000508 EUR 250,00 Erfasst

B Bei Einnahme (Kunde) mit Skonto wird nach dem Auswahlen des OP’s aus der Left List die
Skontoverwaltung gedffnet

Standard ~

Skontoverwaltung (?) El X

Rechnungsinformationen

=
=
Rechnungsbetrag Rechnungsnr. Offener Betrag
4 EUR ARK-300-2 EUR
Vorherige Zahlung Buchungsdatum Skonto Valutadatum
0,00 EUR 23.07.21 10T_2 23.07.21 fii}
Vorheriges Skonto Rechnungstyp z i Falligkeitsdatum
0.00 EUR AZR 14T_UEB 06.08.21
skonto
i Q s,
- Datum Satz (%) Tage nach Skentodatum Skonto gesamt Skonto offen
1 0. t -2.00 15 8.00 44
o 4
‘« >
Skontierfahiger Betrag Modus Skontoverwaltung Referenzdat. Kundenskonto

Aufschlusselung nach Steuer (Kontenebene) Rechnungsdatum

skonto und Zahlung

Resthetrag Personenkonto Skonto % Rechnung
Zahlung % Rechnung 9% Zahlung

392.01 UR 98,00

B Wurde Skonto nicht gezogen, missen die Felder Zahlung und Skonto entsprechend angepasst
werden

B Ist das Skontodatum jedoch Uberschritten, wird automatisch keine Skontoberechnung erfolgen
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Standard -

] x

Skontoverwaltung (?)

Rechnungsinformationen

=
Rechnungsbetrag Rechnungsnr. Offener Betrag =
EUR RG-300-21-000012 80000  EUR
Vorherige zahlung Buchungsdatum skonto valutadatum
000 EUR 25.07.21 25.07.21 t
Vorheriges Skonto Rechnungstyp Zahlungsbedingung Falligkeitsdatum
EUR REC 14T_UEB 08.08.21

Skonto

Tage nach Skontodatum Skonto gesamt Skonto offen

01.08.21

4 3

Skontierfahiger Betrag Modus Skontoverwaltung Referenzdat. Kundenskonto
0 Aufschltsselung nach Steuer (Kontenebene) Rechnungsdatum
Skonto und Zahlung
Resthetrag Personenkonto skonto % Rechnung

Zahlung 9% Rechnung Restbetrag Offener Posten

800,00 EUR 100,00 0,00

% Zahlung

EUR

B Bei Rechnungskirzungen mit Skontoverwaltung, wird zuerst der Skontobetrag angepasst, dann der
Betrag in der ersten Zeile und danach wird das Zahlungsattribut RECK gewahlt

Erf: gsstapel Zahl ~
iQ 7 Ergebnisse Anzeige: 50 - =7
Sammelkon... | Personenkonto W... |Betrag Uberweisungsreferenz
1 i[] BANK2105300000006 01.05.21 300 SPK - SCT EUR 197,99 Erfasst
2 1[] BANK2105300000007 02.05.21 300 SPK ' iSET D 10008Q EUR 400,00 Erfasst
3 1] BANK2105300000008 02.05.21 300 SPK - scT EUR 800,00 Erfasst
4 1[] BANK2105300000009 02.05.21 300 SPK ' isET iK1 7000507 HR 33,70 Erfasst
s 1[] BANK2105300000010 02.05.21 300 SPK - scT EUR 30,00 Erfasst
T DANRZIP5300000011 06.05.21 300 SPK i seT EUR 8272 Erfa
70 BANK2195300000012 06.05.21 300 SPK ST K1 7000505 EUR 65,99 Erfast
s i[]
"
7 84460 EUR
Anfangssaldo Differenz saldoKontoauszug Q  Endsaldo Mitlaufende Abstimmsumme
12.148,45 1,33 12.994,38 12.993,05 | EUR
Allgemein ~
Standort Buchungsdatum.:  Bank Vorzeichen + Betrag Wihrung
[ 300 Q i| [020021 g | spk [ Einnahme -] NEEEH
Test UN Euro
Personenkonto sammelkonto * Konto Bezeichnung
‘-> 1000002 Q | | D1 Q ‘ | 120000 Q ‘ \ \
Stadtentwasserung
Q =
RUstenaTT SETTRUTY StanaorT BeaE SROMuuElum Steuer
1 izaHL R P RG-300-21-000020 Qi perea Q¥ Q i 120000 Qi 300 Qi EurR Qi 2.500,00 { 10.09.21 C
2 isko R i RG300-21-000020 Q: perea Qi | 430500 Qi 430460 Qi 300 Qi ElR Qi 40,00 i 10.08.21 DE003 C
3§ RECK  (R4RG:300.21.000000 Qi _prpea QG | 430300 Qi 430300 Qi 300 Qi _FUR Q¢ 137250 3 100221 C
[ »
Summe Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank Saldo Personenkonto
2.500,00| EUR EUR

B Korrektur von Buchungen sind mdglich, solange die Buchungen nicht freigegeben sind.

B die betreffende Zeile im Erfassungsstapel auswéhlen, damit wird der Haken bei der entsprechenden
Buchung gesetzt und diese im Kopf dargestellt

B Die Anderungen im Kopf und der Zeile vornehmen
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Allgemein
Standort + Buchungsdatum.s  Bank Vorzeichen « Betrag Wahrung *
‘ 300 Qi ‘ [02.05.21 ERES [ Ausgabe - 3337] |- R Q3 ‘
Test UN uro
personenkonto sammelkonto * Konto Bezeichnung
[~ 7000507 Q] [« Qi] [330000 Q i| [ Buromaterial |
Kreditor Schulze
Q .
el Beleg Typ Kostenart Sachkonto Standort Wahrdl.. | Betrag ikontodatum | Steuer
1oizaHL Qi Qi Qi Qi 330000 Qi 300 Qi EUR { Qi
2 i Qi Qi Qi Qi Qi Qi Qi
4 »
Summe Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank saldo Personenkento
33,37 EUR 3337 EUR -374,81
B Mit ESC + B oder bestatigen
B Wird nur im Kopf gedndert, wird nach der Zahlungsabweichung gefragt
B Wird nur in der Zeile geandert, wird mit TAB eine neue Zeile mit der Differenz erzeugt
Allgemein
Standort Buchungsdatum.x  Bank Vorzeichen « Betrag wihrung «
[ 300 Q i] [os0s21 SPK [ Ausgabe -] 27.72] [+ BR Qi
Test UN Euro
Personenkonto Sammelkonto * Konto Bezeichnung
[= Qi | Q i| [7ss002 Q i| [Buchhaitung |
Q s
Ziel Beleg Typ Kostenart Sachkonto Standort ‘wahru... Betrag Skontodatum | Steuer
1obzaHL Qi Qi Qi Qi 785002 Qi 300 Qi ELR Qi 27,00 Qi
2 Pzaml Qi Qi Q: Qi Qi 300 Qi ELkR Q1 072 i Qi
. y
Summe Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank Saldo Personenkonto
2700 EUR 0.72 2772 EUR

B Korrektur nach Fehlermeldung in der Freigabe

Erfassungsstapel Zahlungen

Q 7 Ergebnisse Anzeige: 50

m Sammelkon... |Personenkonto W... |Betrag Status Uberweisungsreferenz

1§ [] BANK2105300000006 01.05.21 300 SPK sCT EUR 157,89 Aufder Bank
2 [ ] “BANK2105300000007 02.05.21 300 - 5PK - SCT- D 1000002 EUR 400,00 Auf der Bank
3 D BANK2105300000008 02.05.21 300 SPK scT EUR 800,00 Erfasst l
Lm ] OL00 T o0 TR oo o000, 1023 55,37 AuTder Bank
s i [] BANK2105300000010 02.05.21 300 SPK o SCT EUR 130,00 Auf der Bank
6 i BANK21053000000711 06.05.21 300 SPK scr EUR -27,72 Auf der Bank
7 i [ BANK2105300000012 06.05.21 300 . SPK. . SCT . K1 7000505 EUR 65,99 Auf der Bank
s i
zahlungen summe
7 909,84 EUR
Anfangssaldo Differenz saldo Kontoauszug (Q  Endsaldo Mitlaufende Abstimmsumme
12.148,45 1,00 12.994,38 1299338 | EWR

B Fehlerhafte Buchungen werden nicht freigegeben.

B Buchungen in diesem Status mussen jedoch geldscht und neu erstellt werden

€3 FehlerinFeld "Konto" X

Zunéchst milssen die Belastungszeilen geléscht werden

ARGE Ziel Beleg Typ Kostenart Sachkonto Standort Betrag Skontodatum

Qi Q| 404100 Qi 404100 Qi 300 800,00 i

Qi Qi Qi Qi

Popup-Ansicht Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank saldo Personenkonto

Abfrage Sachkonten 50000 EUR 80000 EUR

Auszug

Steuer

S .«

Qi
Qi

»

B Lodschen, Aktualisieren der Seite Uber und neu erfassen, mit ESC + B speichern




4 Finanzbuchhaltung

4.2.2.2 Kasse

B Kasse - Uber das ‘_ oder ESC + N eine neue Erfassung erstellen und das Feld ,Erfassungsstapel
Zahlungen® mit einem * versehen

Ale > Buchhakung Personsnkonten > Zahlungen Standard -
71 1 4 Kassenbuchungen Ruckmeldung EI B
@  Allgemein Erfassungsstapel Zahlungen
.
o] x # A~
Status
Erfassungsstapel Zahlungen
[ ai
G
Allgemein A~ =
Standort Personenkonto Sammelkonto * Konto Adresscode *
‘ Q:‘ ‘4 Q:‘ ‘ Q:‘l Q:‘ ‘ Q:‘
ichen « i Kasse * Wahrung * Betrag Personenkonto Gegenwert Bankwahrung &
\ g | -] = aifff> ai] |

Standort wahru... | Quellensteuer Betrag Personenkontenbelastungen | Skontodatum | Steuer Umlage

Summe Personenkontenbelastungen Noch zu belasten Bank Saldo Personenkonto
Erfassungsstapel Zahlungen A
i Q
Standort |Bank  |zahiu.. |Sammelkonto | Personenkonto Wah... | Betrag Status Uberweisungsreferenz
1 i
Zahlungen Summe <

; -

B Die Stapelerfassung wird weiterverwendet, somit ist der Kassensaldo jederzeit zu sehen

B Nach der Erfassung sollte die Freigabe erfolgen, um die Buchungen in der Susa sehen

e > Buchnaitung Personenionten > Zahlungen

T+ 1 L Logdateiwird eingelesen F702

4.2.2.3 Freigeben

B Bankbuchungen kdnnen in einem Batch freigegeben werden, oder in der Erfassungsmaske einzeln
Uber den Button Freigabe

Alle > Buchhaltung Personenkonten > Zahlungen StandardBau ~

7 1 . & Erfassung Kontoauszug manuell Rickmeldung El b

(@  Allgemein  Erfassungsstapel Zahlungen
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Bankbuchung ()

Standard ~

Unte Rechtsordnung *
[] Alle unternehmen 30 Qi - GER =
Test Unternehmen Deutschland %
Standort
L ]
Alle standorte
]
Auswahl
i i Banken Zahlungen
Transaktion *
Alle T
Erfassungsstapel Zahlungen
[] Alle Er BRZ012108300000008 Qi ‘
05/2021
Bank *
Alle Banken
Benutzer *
[] Alle Benutzer - BRZO1T Q i
Hauptbuchhalter
skontoart *
Alle skontoarten Einnahme/Ausgabe
Erfassung bis Falligkeitsdatum bis
I EHN e :
Generierung
Belege generieren Logdatei
‘31.05.21 =] | ‘ =
=} 5 Ergebnisse Anzeige: 25 - T1
1 1| 2abtong mumatosscoccsnan ; mm, sosace, s, 400 T c
2 1| ACC Kostenrechnung 404100 (ZPRIN Zeile 1) s
3§ | Inaktiver Datensatz {ZPRIN)
Wi y
5 1 |Lognach Fehler beendet 31.08.21 1335:05 -
6 4 &

B Es wird fir jede Erfassung ein Buchungsbeleg erzeugt

B Freigegebene Buchungen kénnen nicht korrigiert werden, nur storniert

€3 Anwendungsfehler

Anderung nicht maglich
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‘Ale > Suchhaltung Personerkonten > Zahlungen
Tt 1 L Erfassung Kontoauszug manuell Rickmefiung EI B
@  Allgemein  Erfassungsstapel Zahlungen N -
.
=+
@ Transaktion .
Zahlungsreferenz status Erfassungsstapel Zahlungen Kontoauszug oPTIONEN N
BANK2105300000012 Qi AU der Bank BRZ012108300000008 Qi ‘ [[05/2021 Abbruch Buchung
4
. | Belege
Allgemein
ADRESSE ~
Standort + Buchungsdatum.:  Bank Vorzeichen + Betrag Wahrung + rabomgemdresse C
300 Qi 06.05.21 - sPK [ Ausgabe -] s599] [- e =
- FUNKTIONEN ~
Test UN Euro
Verarbeitung Kreditka. &
personenkonta sammelkonto Konto Bezeichnung -
[~ 7000505 Q] [k Q i] [330000 ai] | ol -
Kreditor Schmitz TooLs < &
Q HILFE <
Ziel Beleg Typ Kostenart sachkonto Standort Wahru... | Betrag T DIAGNOSE.. Al ©
1 oizane Qi Q: Qi 330000 Qi 300 Qi elr Qi H % Anheften
2% ai Q Qi Qi Qi Qi H Qi
N
B Uber die drei Punl@n der rechten Seite wird ein Menu gedffnet
B Mit Abbruch Buchungen kann die Buchung storniert werden
T smanawra -

7144 AbbruchBuchung E| g

Generierungstyp = Bezeichnung Buchungsdatum

(®) soll <= Haben Zahlung storniert BANK21053000 )

»

Betrag <=> Negativer Betrag

B Ob Soll gegen Haben gebucht wird oder als negativer Betrag ist individuell zu entscheiden und
hangt von der generellen Buchfiihrung ab

Stwndard

‘EJ[-.

144 Logdateiwirdeingelesen F2689

Q e .
Eeleg: TEERN (o]
B Somit wird die Freigabe zuriickgesetzt und die Buchung kann verandert werden
Erfassungsstapel Zahlungen -~

Q

Nummer

7 Ergebnisse Anzeige: 50

Personenkonto

Uberweisungsrefere

1 $[] BANK2105300000006 01.05.21 300 SPK - scT EUR 197,95 Auf der Bank
2 i D BANK2 105300000007 02.05.21 300 SPK SCT D1 1000002 EUR 400,00 Auf der Bank
3 #[] BANK2105300000008 02.05.21 300 SPK. . sCT EUR 200,00 Auf der Bank
4 1[] BANK2105300000009 02.05.21 300 SPK - sET K 7000507 EUR 3337 Auf der Bank
5 3 D BANK2105300000010 02.05.21 300 SPK SCT EUR -30,00 Aufder Bank
s i [ ] BANK210536000001] 06.05.21 300 SpK_scT EUR .27.72_Auf der Bank
I1 i ]  BANK2105300000012 06.05.21 300 SPK - SET- K 7000505 EUR 6599 Erfasst I
L m
Zahlungen summe
7 909,84 EUR
Anfangssaldo Differenz Saldo Kontoauszug Q Endsaldo Mitlaufende Abstimmsumme
12.148,45 1,00 12.994,38 1299338 | EUR

B Loschen, Aktualisieren der Seite Uber

C

unter Punkt 4.2.2.1 beschrieben

und neu erfassen, mit ESC + B speichern — wie schon
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@ X A
Zahlungsreferenz Status Erfassungsstapel Zahlungen Kontoauszug
BANK2105300000012 Qi Erfasst BRZ012108300000008 Qi \ | 05/2021
Allgemein ~
standort + Buchungsdatum.x  Bank Vorzeichen * Betrag Wihrung *
| 300 Q: ‘ [ o6.05.21 EIED [ Ausgabe -] 64,99 ‘ 5 EUR Qi |
Test UN Euro
Personenkonto sammelkonto * Konto Bezeichnung
[- 700050 Qi [k Q :| [ 330000 Qi | |
Kreditor Schmitz
Q =
Ziel Beleg Typ Kostenart Sachkonto Standort Wahru... |Betrag Skontodatum | Steuer
1oizaHL Qi Qi Qi Qi Qi 300 Qi ewr Qi 6499 Qi
2 3 Qi Qi Qi Qi Qi Qi Qi H Q:
4 »
Summe Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank salde Personenkonto
6499 EUR EUR -284,01
Erfassungsstapel Zahlungen ~
Q 7 Ergebnisse Anzeige: 50 A

Sammelkonto | Personenkonto W... |Betrag Status Uberweisungsreferenz

L D BANK2105300000006 01.05.21 300 SPK SCT EUR -197.99. Auf der Bank
z D BANK2105300000007: 02:05.21 300 SPK SCT D1 1000002 EUR 400,00° Auf der Bank
R D BANK2105300000008 02.05.21 300 SPK scT EUR 800,00 Aufder Bank
4 D BANK2 105300000009 02.05.21 300 SPK SCT. K1 7000507 EUR -33,37. Aufder Bank
I D BANK2105300000010 02:05.21 300 SPK SCT EUR -30,00° Aufder Bank
6 § D BANK2105300000011 06.05.21 300 SPK scT EUR -27,72 Aufder Bank
701 BANK2105300000012 06.05.21 300 SPK SCT K1 7000505 EUR -64.99 Erfasst
s i[]

Zahlungen Summe

7 910,84 EUR
Anfangssaldo Differenz Saldo Kontoauszug Q Endsaldo Mitlaufende Abstimmsumme
12.148.45 0.00 12.99438 12.994.38 EUR

4.2.2.4 Offene Posten ausgleichen

4.2.2.4.1 Manuelle Zuordnung

Kriterien

Standort «
400
Personenkonto *

-y
Salden

Kantensaldo

Zuordnungssalde

Wihrungssalda

Details

a:

Auswahl

7+ 1 L Manuelle Zuordnung

Buchungskreis

Beginn

Datum

Konto *

Belegnr.

Ende

Zuordnung

Bezeichnung

Standard +

II‘ >

*Q

ournal | Referen|

Findet Verwendung bei der Fihrung von OP-Sachkonten (fir Kunden/ Lieferanten muss das
Sammelkonto eingetragen werden)
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PR —— Stncare -

7141 Manuelle Zuordnung oo | [ow | [ | [2]
Kriterlen

Standort « Buchungskreis Konto « (o]

300 H Hauptbuch +] [ 183000 Qi Geidverrech =
Personenkonto « Beginn Ende

- Qi [E [

salden &
Kontensaldo

472 EUR Haben
Zuordnungssaldo
EUR

Wahrungssaldo

Details
Q 6 Ergebnisse Anzeige: 25 >~ 8.
A. Dalm wo.. |s Haben Status ez Journa
' Vorlaufig
2 Voriaufig o £
3 ofe 1 Vorlaufig ! c EUR
‘ 10821 BAN21300000149 343,92 Vorlaufig DESCTSCT210830¢ TUBAT  SCT2108300000007 100821 EUR
s iV tofea BAN21300000150 110384 Vorlaufig DESCTSCT210830¢ TUBA!  SCT2108300000007 10.08.21 EUR
¢ iVl 10 BAN21300000151 186137 Vorlaufig Sammier TUBA  BANK2108300000009 10.08.21 EUR 186137
?
Detalls
Q

Zuordnung | so Haben Status Bezeichnung Journal | Referenz

0 Verlaufig TUBA

2 BAN21300000133 Vorlaufig DESCT SCT210830( TUBAT
3 10.08.21 DEBAN BAN21300000148 41361 Vorlaufig DESCT SCT210830( TUBAT  SCT2108300000007 10.08.21 EUR
‘ 10,0821 DEBAN BAN21300000149 34392 Vorlaufig DESCT SCT210830( TUBAT  $CT2108300000007 10.08.21 EUR
s 10.08.21 DEBAN 8AN21300000150 1.103:84 Vorlaufig DESCT SCT210830( TUBAT  SCT2108300000007 100821 EUR
6 10.08.21 DEBAN BAN21300000151 186137 Voriaufig Sammier TUBA  BANK2108300000009 10.08.21 EUR 186137

Details

6 Ergebnisse Anzeige:

Zuordnung

Belegnr.

TuBA

Vorlsufig TuBA

Vorlaufig TUBA!
orlaufig TuBA1 EUR
1.861.37 Vorlaufig TU-BA EUR .861.37

B Zugeordnete Buchungen werden mit einem Buchstaben gekennzeichnet. Der Grol3e Buchstabe
bedeutet eine vollstandige Zuordnung (Saldo = 0), ein kleiner Buchstabe eine unvollstandige

Zuordnung (Saldo # 0)
B Zuordnung kann wieder aufgehoben werden

B Anzeige der bereits zugeordneten Posten

T 1 4+ Manuelle Zuordnung Sortierung L

Kriterien

standort « Buchungskreis Konta »
300 Qi Hauptbuch »| [= 183000 Q i|  Geldverrechnung Ube:

jana's Test UN

Personenkonto « Beginn Ende

Details

Q 20 Ergebnisse Anzeige: 25 -

Datum e Belegnr. Zuordnung Bezeichnung Journal | Referenz

1 vorlaufig

2 8 | 2 Vorlaufig

3 Popup-Ansicht 1 Voriaufig

4+ Beleg | Vorlaufig

o Konto s Vorlaufig .

7 G ) Vorlaufig

s G 53,49 Vorlaufig

) £ 50.00 Vorisufig -

Standard ~

Auflésung (?) n El X

Gruppenauflosung

B Es wird die gesamte Gruppierung aufgelést und kann neu zugeordnet werden
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4.2.2.4.2 Automatische Zuordnung

B Automatische Zuordnung erfolgt vom System erzeugt Belege, wie Umbuchungen von
Anzahlungsrechnungen

Standard ~
Automatische Zuordnung (?) El X

Kopf

o

L pp Buc is *

- 4 qi| [ -

ARGE DEMO

B

Details

Q =

1 % 40 Q i Rohbau Sportanlage

P Q!
Auswahl

Standort

Konto von Konto bis Personenkonto von

- Q' - Qi - Qi
Personenkonto bis Beginn

= Qi =1

Ende

i [ ] Kriterien definieren

4.3 Periodenabschluss

4.3.1 Vorbereitung Abschluss

8=  Vorbereitung Abschluss Y Avkeagen

Summen- und Saldenliste
Kontoauszug
Belege suchen

©®

Freigabe Belege Prufung Buchungen journalisieren

Ausgangsrechnungen Prufbericht Buchungen Festschreiben
Eingangsrechnungen Vorlaufige USt- Voranmeldung

Bank/Kasse

Anzahlungsbuchhaltung

Wiederkehrende Buchungen

Rechnungsabgrenzungen

Gegenbuchungen

Anlagenbuchhaltung @

4.3.1.1 Prifung/ Freigabe Belege

4.3.1.1.1 Ausgangs- / Eingangsrechnungen

Standard -

ixport &

Alle freigeben

a 39 Ergebnisse Anzeige: 25 - 12%
2 o L TooLs <

HILFE <o

ARL-100-21-000029 0 EUR Freizugeben

DIAGNOSE. <

2§ ARL-100-21-000056 P[00 7000 Test AZ 8.08.21 190 FUR  Freizugeben

PR E Ty : Znonsne e By e Conby e e o

B Es kann Uber Kriterien gefiltert werden. Es erscheint die Abfragemaschine.

B Danach kdnnen die gefilterten Belege Uber ,Alle freigeben”
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Standard ~
Abfrsgamschine x
code Memo léschen
BRZO03 TooLs < | &
. . HILFE <
iQ 7 Ergebnisse Anzeige: 15 v &,
3 DIAGNOSE. <
Bezeichnung Beginn Ende
1§ |iBelegnr. H Qi Qi &
2 i |standort 300 Qi 300 Qi
3 i |Personenkonto Qi Qi
4 | | Ext Rechnungsnummer Q: Qi
5 i |Periode Qi Qi
6} [Buchungsdatum Q: Qi
7 i |Betrag Qi Qi
s Qi Qi
4 Loslésen
7t 4 L Freizugebende Zahlungen
2
Code Lot :
R Fre en o
o Ebene Seite
"7 Export &
TooLs <
HILFE ¢
Anzahl Zahlungen per onto Name Pe..  Buchungsdat.. - P
N &
= H
3§ BRZD12108300000003 §
4§ BRZD12109300000001
s

B Anklicken von ,Level -“ stellt die zusammengefassten Stapel dar
B Anklicken von ,Level +“ zeigt die einzelnen Buchungen innerhalb der Stapel

B Der Bericht dient der Anzeige von freizugebenden Zahlungen, diese missen in der Bankerfassung
freigegeben werden.

4.3.1.2 Periodenabgrenzungen

Auszahlungen, die Aufwand der kinftigen Periode darstellen wie z.B. vorausgezahlte Miete,
Versicherungspramien, KFZ-Steuer, Bearbeitungsgebihren und andere kdnnen mit Hilfe der Funktion
.Periodenabgrenzung” periodengenau abgegrenzt werden.

Die abzugrenzende Lieferantenrechnung soll im Rahmen der Eingangsrechnungserfassung
entsprechend gekennzeichnet werden. Dies erfolgt in der Tabelle Kontierung in der Zeile mit dem
abzugrenzenden Aufwandskonto.

Rechnungseingang

00" 54,y Eingangsrechnung

e e s

Rechnungsdaten  Kontierung
B )

Im DMS 6ffnen

¢ Y T T

100 Netto Brutto .
J 200.

‘ Skontiertahig =

B

VScAUSt Umbuchung &

Kontierung

Details

i Q i
[ JonmJrosen e S S
v iR Qi feano i 642410 A i 1.200,00 0 Q
+ Einfligen ) 3 E 1
& Léschen
Popup-Ansicht
Konten
Statistikcodes
—
Kopfzeile Buchungsstrukturen
Rechnungen nicht freigegeben

n

Erfassungsprotokoll
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In der Maske ,Verwaltung Rechnungsabgrenzungen® sind Beginn und Ende der Lieferantenleistung zu
erfassen:

Verwaltung Rechnungsabgrenzungen

Beginn

01.01.23 i 31.12.23 ] 1 Tage

Ende

Im Rahmen der Abschlussvorbereitung der einzelnen Perioden werden unter anderem die
Rechnungsabgrenzungsbuchungen erzeugt. Die Abgrenzungsbuchungen kénnen nur fir die bereits
freigegebene Rechnungen erfolgen.

In der Maske ,,Abgrenzungen Abschluss® sollen folgende Einstellungen getroffen werden:

Memo
Abgrenzungen Abschluss
Kriterien
=
Rechtsordnung * -
Alle Unternehmen - GER Q' 4 Aufwandsabgrenzungen
Deutschland [ Erlésabgrenzungen
Personenkente ven Personenkonte bis 4
)
= 1000014 Qi = 1000014 Qi
Belegnr. von Belegnr. bis
Rechnungsdatum von Rechnungsdatum bis
& i i i
Referenzdatum %
31.01.23 i
Generierung
Generierungstyp Buchungsstatus
Belege generieren [ Tatsachlich M vorlaufig
[0 Aktive Simulation O Endgultig
O Inaktive simulation
Belegtyp * Journal Belegdatum Gegenbuchungsdatum
DEABG Qi DEABG Q 31.01.23 izl 28.02.23 il Logdatei
AP Rechnungsabgr. AP Abgrenzung -

Ob die Abgrenzungsbuchungen fir alle oder nur ein Unternehmen der Unternehmensgruppe
erfolgen sollen

Die Rechtsordnung a GER

Aufwandsabgrenzungen fir Lieferantenrechnungen oder Erldsabgrenzungen fur die
Kundenrechnungen

Eine Eingrenzung der Personenkonten (erfolgt keine  Eingrenzung, werden
Abgrenzungsbuchungen fiir alle Lieferanten/Kunden generiert)

Eingrenzung des Belegs anhand der Belegnummer
Eingrenzung der Belege nach Rechnungsdatum

Referenzdatum: Datum, zu dem die Abgrenzung erfolgen soll (i. d. R. der letzte Tag der Periode,
fur die die Abschlussvorbereitungen erfolgen)

Im Feld ,Generierungstyp* erfolgt die Auswahl, ob die Abgrenzungen tatsachlich generiert oder
nur simuliert werden sollen

Die Abgrenzung kann als vorlaufige oder endgultige Buchung erzeugt werden
Belegtyp & DEABG (A/P Rechnungsabgrenzung)

Belegdatum wird automatisch aus dem Feld ,Referenzdatum® Ubernommen, kann aber
geandert werden

Als Gegenbuchungsdatum wird automatisch dem Belegdatum folgende Tag eingetragen. An
diesem Tag erfolgt die Stornierung der Abgrenzungsbuchungen, die in der Folgeperiode (im
Rahmen der Abschlussvorbereitung) erneut erzeugt werden sollen. Auch dieses Datum kann
manuell angepasst werden.
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B Wurden die Einstellungen getroffen, erfolgt durch Betatigen von ,OK® die Generierung der
Abgrenzungsbuchungen. Die Bestatigung der erfolgreichen Abgrenzung sowie weitere
Informationen werden automatisch im nachsten Schritt erzeugt.

7144 Information F966 -

o 22 Ergebnisse Angzeige: 25

12 | vnsermammen - 10

B Fir die Buchhaltung sind folgende Informationen von Bedeutung:

16 3 | oo mm e
17 E Bechnung : ER-23-100-000013, 1200 Netto, Betrag Rufwandsabgrenzungsbeleg : 1053.08 Netto
18 E Inlage Beleg DERBREZ BARP-23-100-000013

19 E Anlage gegenbuchung : RAP-23-100-000014

— Zeile 17: abgegrenzte Rechnung und Abgrenzungsbetrag
= Zeile 18: die Nummer der generierter Abgrenzungsbuchung

— Zeile 19: die Nummer der Gegenbuchung (mit der die Abgrenzungsbuchungen in der
Folgeperiode storniert werden)

= Neben dem Buchungsbeleg kénnen die Abgrenzungsbuchungen in den entsprechenden
Kontoausziigen nachvollzogen werden:

7t L+ Kontoauszug I

@ Konta  salden
-

) w #F o~
Auswahl
1o Qi Qi Hauptbuch - < ELBR Qi EUR 01.01.23 [ 3.01.23 el s 32 EUR
Sonstige Kriterien
-+ 642410 Qi Qi -+ Qi - Qi
KFZ Varsicherung
Konto ~
Detalls
i q «
4 3 01.01.23 100 ER202301-13 Rec ersicherung AG ER-23-100-000013 DEREE EUR .200.0¢ 1000014 00 arlaufig

01.01.23 100 € 00-000013 ing au DEABG EUR 1.098,08 Vorlsufig
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4.3.2 Prifung

4.3.2.1 Prifbericht fir Periodenabschluss erstellen

lle > Reports ) Reports Standard ~

Tt L L Erfassung Parameter Berichte brucken | | Memo | | Abruf | El >

Reportcode
CLOPER i| | Prufungen vor Abschlissen .
=

Einstellungen

iQ
- Parameterbez. Parametertyp Startwert Endewert a
1§ | Unternehmen Einfach 10 Qi Q
2} | Datumsbereich Bereich 01.01.2021 Qi 31122021 (a1 &
3 i | Buchungskreis Einfach Hauptbuch Qi Qi
4 I | Druck der Auswahi Einfach Nein Qi Qi
5 o Q
B Entsprechend des Unternehmens und der Periode die Werte setzen und Drucken bestétigen.
4.3.2.2 Vorlaufige USt-Voranmeldung
Siehe unter Steuerverwaltung / Umsatzsteuervoranmeldung.
4.3.3 Buchungen journalisieren
4.3.3.1 Buchungen festschreiben
B Belege endgultig festschreiben
Standard ~
Freigabe Buchungen (2 m X
o Memo léschen
Kriterien
TOOoLS < é
Unternehmen i Rs(hlsrordmmg : Journaltyp et p
["] Alle Unternehmen T:::UNEMEI’\?M: D:M;E;C H Alle Journaltypen DIAGNOSE. p
Standort Journal o
Alle Standorte Alle Journale
Belegtyp * Benutzer «
[] Alle Belegtypen [] Alle Benutzer

Eingangsrechnung Jana Hartmann

Datumsbereich

Beginn + Ende *

01.03.21 ] ‘ ‘ 31.03.21

Generierung

Logdatei

4C Leslasen

» VORSICHT! Ohne Einschrankungen werden alle vorlaufigen Buchungen festgeschrieben.
Diese sind nicht mehr anderbar

» Beim Periodenabschluss ist auf den Datumsbereich zu achten
» Weitere Einschrankungen sind Uber die Belegtypen, Journale und Journaltypen moglich

4.4 Periode schliel3en

4.4.1 Steuermeldungen ausgeben

4.4.1.1 Umsatzsteuer-Voranmeldung

Siehe unter Steuerverwaltung / Umsatzsteuervoranmeldung.

4.4.1.2 Zusammenfassende Meldung

Siehe unter Steuerverwaltung / Zusammenfassende Meldung.
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4.4.1.3 Dauerfristverlangerung

Siehe unter Steuerverwaltung / Dauerfristverlangerung.
4.4.2 Periodenabschluss

4.4.2.1 Anlagenbuchhaltung
B Siehe Handbuch BRZ 365 Anlagenbuchhaltung

4.4.2.2 Periode schlieRen

B Button Periodenabschluss aufrufen:

Perioden e et
ot @01 174 Poroden e
b v 3 fisjahresbeginn Geschaftsjahresende Repart
20 o =
30 Qi| [Hauptouen - 2Q% offen
4 30 Test Unternehmen
4 Heupituch Detalls
= ia 12 Ergebnisse Anzeige: 25 ® .,
R —— [——
[ 1 3012021 8| offen Direkt N
» o0 2 28.02.2021 | Offen Direkt L]
3 31.03.2021 = Offen unzulassig &
4 30042021 88| offen Direkt -
B Den Haken bei den abzuschlieBenden Buchungsperioden setzen und mit OK bestétigen.
Standard ~
Abschlussperioden (?) X
Unternehmen*  Typ Buchungskreis Toots <
[30 Q i| [Hauptbuch HILFE A |
Test Unternehmen DIAGNOSE.. <
Sonstige Buchungskreise
iQ = . [
1 1| Kostenrechnung
z i OJ
Details
Q
G..  Report P.. | Beginn Ende Status Periode
1 2 Offen 1 01.01.21 31.01.21 Offen
2 2 offen 2 01.0221 28.02.21 offen
3 2 Offen 3 01.03.21 31.03.21 Offen
4 2 offen 4 01.0421 30.04.21 offen
5 2 Offen 5 01.05.21 31.05.21 offen
5 2 Offen 6 01.0621 30.06.21 offen
7 2 Offen 7 01.07.21 31.07.21 offen
s 2 Offen 8 01.0821 31.0821 offen
° 2 Offen 9 01.09.21 30.09.21 offen -
. 4 Loslésen
B Bei einer Fehlermeldung wird der Prozess abgebrochen.
[e— stanawe -
+ L+ Logdateiwird eingelesen F3032 Nachster Fehler | I Nachste Warnung [
Y 5 Ergebnisse Anzeige: 25 - 2. OPTIONEN
- E schiuss Perioden Seite
. suche
Fehler G
2
Detil F
3 | T]IIS PME wATE et Buuic DRSER Bt 000 DaU00R RERKK: QRO OMCHIIT. == e == e = = Kopie
.
s TOOLS
¢ HILFE <
DIAGHOSE <

B Sind alle Belege freigegeben, werden die Perioden abgeschlossen.

B Perioden kénnen Uber das Navigationsmeni (Kompass) mit der Funktion ,Buchhaltung - Erneute

Eroffnung Periode” wieder gedffnet werden.

4.4.3 Saldenibernahme Vorjahr / Vorlaufiger Jahresabschluss

B Der Ubertrag der Saldovortrage wird einmalig mit dieser

Funktion geschrieben.
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Die Funktion kann fir maximal 3 offene Geschéftsjahre verwendet werden.

Fir die Ausfuihrung ist das Zieljahr (neues Geschéftsjahr) einzugeben. Der Vortrag fur die Summen-
und Saldenliste wird automatisch vom Vorjahr geschrieben.

Die Aktualisierung von Saldenvortragen bei Nachbuchungen ist durch nochmalige Ausfiihrung der
Funktion ,vorlaufiger Jahresabschluss® mdglich.

45 Jahresabschluss

4.5.1 Endgultiger Jahresabschluss

4.5.1.1 Vorbereitende Arbeiten zum Jahresabschluss
Anlage neues Geschéftsjahr mit Eréffnung und mindestens Erdffnung 1. Periode erfolgt.
Wurden die offenen Posten zum Jahresende geprift und ausgeglichen?

Verbuchung Anlagenbuchhaltung und Abschluss letzte Periode des zu schlieBenden Jahres.
Anmerkung: in der Anlagenbuchhaltung sind nur 2 offene Jahre méglich.

Sind die Saldenlisten abgestimmt?
Wurde der Prozessablauf ,Periodenabschluss* fiir die letzte Periode durchgefiihrt?

Prifen Ubereinstimmung Status der Abschliisse von Hauptbuchungskreis und Kostenrechnung.

4.5.1.2 Jahresabschluss

Die Auswahl des Unternehmens in der Funktion Jahresabschluss erfolgt per Lupe.

Der Abschluss ist fur alle Buchungskreise ,Ja“ durchzufihren (Feld mit Tabsprung verlassen).
Das neue Geschéftsjahr wird vorgeschlagen.

Die Ausfiihrung als Simulation wird nicht empfohlen.

Es werden zwei Buchungen erzeugt: Split Buchung mit Saldovortrag aller Bestandskonten und
Buchung des Gewinn-/Verlustvortrags vor Verwendung

4.5.2 Korrekturen
4.5.2.1 Erneute Eréffnung Geschéftsjahr
Bei Bedarf kann ein bereits geschlossenes Geschaftsjahr wieder eréffnet werden.

4.5.2.2 Erneute Eréffnung Periode

Bei Bedarf kann eine bereits geschlossene Buchungsperiode wieder er6ffnet werden.

4.5.2.3 Periodenabschluss

Funktion steht zum erneuen Abschluss einer wiedererdffneten Periode zur Verfugung.
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4.6 Steuerverwaltung

4.6.1 Stammdaten Steuercodes

Der Sachverhalt der Steuercodes setzt sich aus Stammdaten Sachkonten, Buchungserfassung,
Umsatzsteuer-Auswertung sowie Umsatzsteuerverprobung zusammen. Es wird empfohlen die
entsprechenden Kapitel im Handbuch zu prifen, bevor Anpassungen vorgenommen werden.

Aufgrund der internationalen Auslegung von BRZ 365 Finance sind in den Stammdaten der
Steuerfindung einzelne Felder vorhanden, die nicht fur den deutschen Rechtsraum erforderlich sind und
daher im Handbuch fiir den deutschen Rechtsraum nicht weiter beschrieben sind.

Uberblick Stammdaten Steuercodes

Parameter
USt.-Voranmeldung

Sachkonto Steuercode

Eigenschaft Steuerart
Steuerkto./Steuerbar Peko. NOTIENFELES

Steuerart
Std. / EU (13b)

Bei der Anlage neuer Steuercodes empfiehlt es sich bei den erforderlichen Sachkonten zu beginnen
und hierfir die Systematik vergleichbarer Kontencodes zu Ubernehmen bzw. bereits existierende
Sachkonten entsprechend zu kopieren. Im Anschluss kann der neue Kontencode angelegt und
nachfolgend der Steuercode erstellt sowie fir eine entsprechende USt.-Voranmeldungsposition
parameterisiert werden. Im Anschluss kann noch die Steuerverprobungstabelle erganzt werden.

Uberblick Generierung von Steuerbuchungen basierend auf den Stammdaten

a) bei Vorerfassungs-Masken Ein-/Ausgangsrechnung, Bank, Kasse

Bei den Vorererfassungsmasken Ein-/Ausgangsrechnung, Bank, Kasse werden die Steuerbuchungen
Uber die Automatikjournale nach Buchungsfreigabe anhand des Steuercodes sowie eines ggf. in der
Buchungszeile beim Steuercode modifizierten Steuerbetrages (z.B. Altteile USt.) generiert.

Die Steuerart der Belegerfassung entscheidet dabei zusatzlich ob eine Standard USt. bzw.
Vorsteuerzeile oder zwei Steuerzeilen fur EU/13b (Vor- und Umsatzsteuer) generiert werden.

b) bei direkter Hauptbuch-Erfassung (allgemeine Buchungsmasken)

Bei einer direkten Hauptbuch-Erfassung in den allgemeinen Buchungsmasken sind Steuerbuchungen
direkt mit zu erfassen, da keine Nachbearbeitung stattfindet (die reine Erfassung eines Steuercodes ist
hier nicht ausreichend). Wird ein steuerbares Aufwands-/Erléskonto angesprochen kann das System
nach Bestéatigung durch den Anwender die Steuerzeile(n) jedoch als Vorschlag in die Buchung einfiigen.

Auslieferungsdaten fir Steuercodes

Mit den Auslieferungsdaten von BRZ 365 Finance werden géngige, vorkonfigurierte Steuercodes
ausgeliefert, die vom Anwender ergéanzt bzw. auch angepasst werden kénnen:

B Eingangsrechnungen (Wareneinkauf bzw. Aufwand)

— 1... =Vorsteuer
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- 3.

= Vor- und Umsatzsteuer (813b UstG, innergem. Erwerb)

B Ausgangsrechnungen (Umsétze)

B Spezielle Steuercodes

= 2... = Umsatzsteuer bzw. §13b Umsatz

- 4.

= USt. innergem. Lieferung/Leistung

= ..00 = Kennzeichnung steuerfrei (mit oder ohne Ausweis auf USt.-Voranmeldung, ggf. jedoch
erforderlich fur separaten Ausweis auf USt.-Jahreserklarung)

— 4-stellige Steuercodes = Verwendung fir Anzahlungsbuchhaltung (bei der AR fir statistische
Steuern, bei der Zahlung fur nachfolgende automatische Versteuerungsbuchung)

Bei der Steuerermittlung von BRZ 365 Finance werden ausschlief3lich Buchungen
mit Steuercode auf Konten mit der Eigenschaft Steuerkonto bzw. Steuerbar (fir die
Bemessungsgrundlage) sowie mit Zuordnung des Steuercodes zu einer USt.-VA
Position beriicksichtigt.

Direkte Buchungen auf Steuerkonten ohne Steuercode bleiben stets unberiicksichtigt.

Steuercode
Steuercode ~
Steuer * Rechtsordnung Bezeichnung * Kurzbezeichnung * Unternehmensgruppe
219 Q: = GER Qi USt 19% UST REG : = Q:
Ust 19% Deutschland
Steuertyp *  USL./VSt. hd Kontencode DE_DE_NOR Q:
Regelsatz Inland
Formel = Q'

USt-Typ (@) Vereinbart
() Vereinnahmt

Steuerart DEK Q'

Kunde Inland

nein

Hinweistext Rechnung

Qi 01.01.07

2 i (o]

19,000000
i \

100,000000

5 Ergebnisse Anzeige:

Il_

Steuer
Rechtsordnung
Bezeichnung
Kurzbezeichnung
Unternehmensgruppe
Steuertyp
Kontencode
USt.Typ
Steuerart
Unternehmen
Beginn

Satz

Abzugsfahig

Steuercode

Gultigkeitsgebiet, z.B. GER fir Deutschland

Bezeichnung des Steuercodes

Kurzbezeichnung des Steuercodes

Einschrankung auf Unternehmensgruppe

USt./VSt., Verbrauchssteuern, Sonder- oder regionale Abgaben
Hinterlegung Steuerkonten, Skontokonten etc.
Vereinbart=Sollversteuerung, Vereinnahmt=Istversteuerung (n.verw.)
Steuerart regulér oder §13b (siehe Steuerart)

Einschrankung auf Unternehmensgruppe

Gultig ab

Steuersatz

Hoéhe der abzugsfahigen Steuer
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B  Schwelle Schwellenwert fir Abzug
B Dimensionen Dimensionen der existierenden Steuercodes sind i.d.R. zu tibernehmen

Bei Steuersatzanderungen wird empfohlen, stehts einen neuen Steuercode
anzulegen.

Die Abgrenzung Uber einen Gultigkeitszeitraum beim gleichen Steuercode ware nur
dann mdoglich, wenn der neue Steuersatz die USt.-VA Position beibehalt, wobei hier-
durch Verprobungen erschwert werden kénnen.

Kontencodes

In den Kontencodes werden die den Steuerschlisseln zugeordneten Steuer- und Differenzkonten
hinterlegt.

F 1 4 4 Kontencodes
e Eode ® Bozelchnung Warzbezetchning
Steuer * DEDENOR Qi  Regelsawiniand i DEDENOR
Regelsatz miand

Details

ioQ
1 :|Anderer Umsatzsteuer Nein 380020 Qi
2 i Anderer Abzugsfahige Vorsteuer/Einkaut Nein 140060 Qi
3 i Anderer Abzugsfahige Vorsteuer/Anlage Nein 140060 Qi
4 §| Anderer Abzugsfahige Vorsteuer/G & S Nein 140060 at
5 | Anderer Abaugsfahige Steuer/EU Nein [}
6 i Anderer Worsteuer EU Einkauf Nein Qi
7 i Anderer Worsteuer EU Anlagen Nein Qi
8 il Anderer Worsteuer EUG &S Nein ai
9 i Anderer 2u erklarende USt/EL Nein Qi
10 | Anderer Zu erklarende USL. EU Einkauf Nein Qi
11 | Anderer Zu erklarende USt. EU Anlagen Nein Qi
12 ;| Anderer 2Zu erklarende USt EUG &S Nein Qi
13 | Anderer Differenz bei Verbindlichkeiten Nein 688419 Qi 538400
14 | Anderer Differenz bei Forderungen Nein 430519 Qi 430800
15 i Anderer Abzufihrende Steuer Nein Qi
16 :| Anderer Steuerguthaben Nein Qi
17 | Anderer Nicht abzugsfahige Vorsteuer Nein 687500 Qi ears00
18 | Anderer Einkauf Nein 620010 Qi 620000
19 | Anderer Werkaut Nein 400010 Qi ao0010
20 | Anderer Dienstlsistungen Nein ai
21 i| Anderer Anlage Nein ¥
22 ;| Anderer verkautsgutschrift Nein ai
23 | Anderer Einkaufsgutschrift Nein Qi
24 i Anderer Servicegutschrift Nein Qi
25 i Anderer Anlagengutschrift Nein Qi
26 | Anderer Erhaltene Skonti (Einkauf) Nein 688419 Qi s38400
27 | Anderer Geviahrte Skonti (verkauf) Nein 430519 Qi a3os00
28 | Anderer Nicht fallige Umsatzsteuer Nein ai

Bei Anpassungen empfiehlt es sich, an den bereits bestehenden Kontencodes vergleichbarer
Steuerkonten zu orientieren.

Parameter USt.-Voranmeldung

Im Anschluss an die Anlage eines Steuercodes ist die Zuordnung zur USt.-Voranmeldung zu ergénzen:

T 1 1 L Parameter USt-Voranmeldung : ’

Rechtsordnung * Steuer %

- GER Q: 119 Q:
Deutschland VSt 19%

Details

¢ | Steuerkonto ¥ Vorsteuer

m  Steuer Steuercode der bei der Buchung verwendet wird

B Steuerverwaltung Eigenschaft fir den Ausweis (Steuerkonto / Steuerbar als Bemessungsgrundl.)
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B Steuerart Vorsteuer, Umsatzsteuer, etc.

B Kennziffer Kennziffer auf der USt.-Voranmeldung

B Beginn/Ende Gliltigkeitsbereich (ggf. bei Anderungen der Kennziffer)
Steuerverprobung

Die Steuerverprobung ist ein von den Stammdaten unabh&angiges Kontrollinstrument und bei der
Auswertung der Umsatzsteuervoranmeldung beschrieben.

4.6.2 Umsatzsteuervoranmeldung

Folgende Voraussetzungen sind fir die Erstellung und insbesondere Ubertragung
einer Umsatzsteuervoranmeldung mittels ELSTER zu erfillen:

e Hinterlegung der Steuernummer unter den rechtlichen Daten im
Unternehmensstamm nach dem Standardschema der Bundeslander gemani
Verdffentlichung des Bundeszentralamts fur Steuern (ggf. kann dies auch
abweichend von dem in BRZ 7 verwendeten Format sein).

e Die Sage ELSTER Client Software muss in der jeweils aktuellsten Version
auf dem Kunden-PC installiert sein (verfigbar im Kundenportal).

e FEin Anzeigeprogramm fir PDF-Dateien muss auf dem gleichen Arbeitsplatz
wie der ELSTER-Client installiert sein, da die Druckvorschau und Protokolle
direkt zur Ansicht Gibergeben werden. Die PDF-Anzeige in einem Internet
Browser oder die Verwendung von PDF-Anzeige-APPs ist nicht ausreichend.

Erstellung der Umsatzsteuer-Voranmeldung (vorlaufig / endgultig)

Standard

L] Ko~

F t 4+ ¢ Umsatzsteuer-Voranmeldung

)

A Ansicht  Belegzeilen/Kennziffer

Auswahl

Gruppe dnung * Organisation USt-Nummer Beginn = Ende » Buchungsstatus Benutzer

- Qi 22/660/0510/1 Qi ] 31.01.22 -] EUR Q § Alle - Qi ‘

Ansicht
iQ 5 Ergebnizse Anzeige: 25 - &S
Kennzitfer Bemessungsgrundiage  Steuerbetr...

1 is6 £1310,35
2 i67 7751183
3 g 19104800 3620912

4 84 173721.00

s

[

ies 7751183

Belegzeilen/Kennziffer

799 Ergebonisse Anzeige > 123456..16

Q e: 50 168
Kennziffer Steusrabens  Boleg Parsonenkonto Porsonenkontobazsichnung Konten thginlug. Vorzeichen Duchmgmw Kommentar
1 i66 19 =

ER-22-100-1673361 1000048 Hotel 140060 1000048 9,89 Soll DEREE Vorlufig Rechnung Hotel

2 ies 19 ER-22-100- 1000048 Hotel 140060 1000043 40,49 Soll DEREE Vorlsufig Rechnung Hotel

3 i 113 ER.22.100-1685745 1000045 V&V GmbH & Co KG 140060 1000045 679.28 Soll DEREE Verliufig £ VAV GmbH

B Um eine vorlaufige Meldung zu erzeugen das Unternehmen, Beginn und Ende erfassen sowie
mit OK bestatigen. Bei vorlaufigen Belege im Zeitraum erscheint folgender Hinweis:

o Hinweis X

Das Ergebnis fiir den ausgewahlten Zeitraum enthlt Belege mit
dem status "Vorl3ufig™ sie sollten diese journale fertigstellen, um
die Unveranderbarkeit der USt.-Voranmeldung sicherzustellen

B Unter Ansicht bzw. den Belegzeilen kénnen die Steuerbuchungen gepruft, ggf. selektiert und
gefiltert werden (hierbei handelt sich um eine reine Auflistung und keine Verprobung).
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B Mit Einreichen wird der Ausgabedialog mit den Drucklisten aufgerufen:

Standard ~

[om ] (o] [ %

Einstellungen fiir ELSTER ()

Identitat
=
Beginn Ende Einreicher Steuernummer Einreicher
01.06.21 300621 Unternehmen ~] [os212202780

Umsatzsteuer-Voranmeldung

2

Nur Dauerfristverlangerung [ KNZz 22: Rechnungskopien ["] KNZ 29: Verrechn./Erstatt. gew

[[] KNz 23:Erga Angaben zur Steuer

["] KNz 26: Einzug ausnahm. widerr

[] KNZ10: korrigierte Meldung

Ubertragung

Zieltyp Ausgabeverz. ELSTER
@ Arbeitsplatz

O server

@ Hinweis X

Das Ergebnis fiir den ausgewdhiten Zeitraum enthailt Belege mit
dem Status "Vorlaufig"! Sie sollten diese Journale fertigstellen, um
die Unverdnderbarkeit der USt.-Voranmeldung sicherzustellen

B Nach der Auswahl von Drucken 6ffnet sich ein Fenster Auswahl Druckdialog.

Auswahl Druckcodes

00 < .’

T

T L i T
Reports DE-TRG2023 Umsatzsteuer-Voranmeldung
Reports GERVATVALACC Berichtsprafung
Reports GERVATVALJOU Steuerverprobung n. Beleg
Reports GERVATVALRPL Steuerverprobung n. Kennziffer
Reports GERVATVALTAX Steuerverprobung n. Steuercode
I Reports ZGERVATVALBRZ VAT Validation Report I

B Die Umsatzsteuer-Voranmeldung wird in der Auswahl Druckcodes angezeigt.
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Standard ~
Berichtausgabe Drucken Memo Abruf X
a
DE-TRG2023 Umsatzsteuer-Voranmeldung
Einstellungen
iQ s
I e e S
1 i | unternehmen Einfach 10 Qi Qi
2 i |Standorte von/bis Einfach Qi Qi
3 i |Periode Datumsbereich Bereich 01.02.2024 Qi 29.02.2024 Qi
4 i |Steuernummer Einfach 10023456789 Qi Qi
5 Qi Qi
Berichtsdrucker
Ziel Dokumenten Ubertrag
VORSCHAU Qi (®) Drucken
Vorschau () Archivieren
() Drucken und archivieren
Ausgabeeigenschaften
Ausgabetyp
Vorschau vmfinancedev001:1890
Ausrichtung
v

Unter Dokumenten Ubertrag kénnen folgende Funktionen ausgewahlt werden:

- Drucken: Formular fur die USt-Voranmeldung wird ausgefillt und als PDF erstellt, welches
ausgedruckt werden kann

- Archivieren: Formular fur die USt-Voranmeldung wird ausgeftillt und im DMS archiviert

- Archivieren und Drucken: Formular fir die USt-Voranmeldung wird ausgefullt und als PDF
erstellt und im DMS archiviert

B Die Umsatzsteuer-Verprobung steht unter den Drucklisten bei der Funktion Drucken zur
Verfugung (Report: Umsatzsteuerverprobung):

Verprobung nach Konten

UST-VA Konto Kontobezeichnung Steuer Steuer Steuer Kontob Bel Betrag Steuerbetrag Errechneter Differenz
Position % Konto (el (katen | () St/ Fsben | Steyerbetrag
682207 Kopierkosten, Pausen 118 19.00 179,28 3406 0,00€
e 19,00 140060 Abz. Vorsteuer 19 % 34,08

Die Umsatzsteuer-Verprobung ist das wichtigste Instrument um Steuerdifferenzen zu
identifizieren bzw. zu vermeiden. Dabei wird die erwartete Umsatz- bzw. Vorsteuer
von Konten bzw. Kontenbereichen mit der anzumeldenden Steuer verprobt.

Die Verprobung kann jedoch nur so gut sein, wie auch die Vorgabeparameter nach
individuellen Kontenbereichen bzw. Buchungsverhalten gepflegt sind.

Bei der Steuerermittlung von BRZ 365 Finance werden ausschliel3lich Buchungen
auf Steuerkonten mit Steuercode berticksichtigt. Direkte Buchungen auf Steuer-
konten ohne Steuercode bleiben unbertcksichtigt und werden in der Verprobung
(soweit in den Vorgaben alle Steuerkonten deklariert sind) als Differenz ausgewiesen.

B Die weiteren Verarbeitungsschritte der Voranmeldung stehen nur fiir endgultige Buchungen zur
Verfugung, da nur diese mit der Ausgabe festgeschrieben werden kénnen. Im Bedarfsfall ist der
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diese Buchungen einzubeziehen.

Buchungsstatus in der Hauptmaske der Voranmeldung auf ,endgliltig“ zu setzen und mit OK nur

Buchungsstatus
Endgultig -
Alle

Vorldufig

B Nach Prifung der Verprobung kann Uber Datei die Exportdatei erzeugt werden, die Uber das

Zusatzprogramm ,X3 ELSTER Client* (muss lokal installiert werden und bendtigt einen PDF-Reader
als Anzeigeprogramm) an die Finanzverwaltung gesendet wird.

Sage X3 Elster-Client - 149.1.0 - u]
Datei 7
X3 Dateniibergabe
X3 Export:

‘C:\Users\BM T\Downloads\DCLVAT_GER_20218 (1).x3etf
Typ:

Umsatzsteuer-Voranmeldung

Stevemummer. (05212202780

Steuerjohr: (2021
Unternehmen:  [Test Untemehmen |

[ Abweichende Sachverhalte ibermitteln (Knz 23

Sicherheitsmedium

Medium: Zertifikat »
Ausgabe

Ausgabe an: Druckvorschau der Steuererklarung

Ubertragungsprotokoll

Senden SchlieBen

B Die Ausgabe kann als Druckvorschau oder als endgultig senden eingestellt werden.

Die Anzeige des Druckvorschau-PDF's erfolgt mit lokal installierter PDF-Anzeigesoftware.

Sage %3 Elster Client X

Achtung: nur Druckvorschau, es findet keine
Datendbertragung statt!

| OK | Abbrechen

B Ausgabe USTVA Formular zur Ansicht:
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= T Bite welle Felder austillen oder [ ankreuzen, AReTung beachien - 2021
o Falart Steuernummer
NIET] 05212202780
4
o) | USRS Umsatzsteuer-Voranmeldung 2021
8 Voranmeldungszeitraum
) Finanzamt sl monatlicher Abgabe bitls snkreuzen E‘.Lmﬂ.'wﬂl
A 21 01 | o0 21 07 o 21 41| R
)| [ — 21 02| F 21 08|~ 21 42| "
o 21 03| Mo 21 09| sow 21 43| " R
11 21 4| 2o 21 10| o= (21 44| M A
12 'i'asl UH[EIT;EFI"I’]EH - 21 05 M= 21 11 -
LR i gﬁig:f‘-:"ﬁ“e 180 21 06| | X | |21 12|0e

. Beﬂehlimsﬂmldu
14| 16816 Neuruppin (falls ja, bitte eine 1" eintragen) . ... .. ......o.ooouia...

15| Deutschland Belege (Veririge, Rechnungen usw.) sind beigeflgt baw,
werden gesondert eingereicht (falls ja, bitte eine 1% e\nlragen

16
47| I. Anmeldung der Umsatzsteuer-Vorauszahlung
s | Lieferungen und sonstige Leistungen Bemessungsgrundlage Steuer
ohne Umsaizsteuer
19 | Steuerfreie Umsalze mit Vorsteuerabzu volls EUR EUR ct
(§4Nr 1 Buchst. b USIG)
7y [Feprieer ity T I} | -
21| neuer Fahrzeuge an Abnehmer ohng USEIONE ... ...ooainioivaen 44 -
22 | neuer Fahrzeuge auBerhalb eines Untemshmens (§ 2a USIG). . .. ... 49 -
= Welters Umséitze mit
23 | (z.B. Ausfuhrlieferungen, Umséitze nach § 4 Nr. 2 bis 7 USIG) ... 43 -
Steuerfreie Umsatze ohne Vorsteuerabzug 4
24 | (2.B. Umsétze nach § 4 Nr. 8 bis 28 USIG) .- ... ..oronenn.n 8 -
25 | Steuerpflichtige Umsitze
L sonstige Leist, inschl
26 | zum Steuersatz von 19 % . .. .o .vui e 16.000 | mem 3.04000
27 | zum Steuersatzvon 7 %. .. -
28 | zuanderen Steuersitzen . .. | 36
1 land- und
29| an Abnehmer mit USHdNr, Ll
him Umsitze, fir die eine Steuer nach lrk;marl Isl
30| werkserzeugnisse, Getranke und alkohol, Flu:slgkeﬂen z.B. VJe - 80
31 | Innergemeinschaftliche Erwerbe
Steuerfreie Innergemelnschaftllcha Erwerbe
32 | Erwerbe nach §§ 4b und 25¢ USIC 91 -
Steuerpflichtige |nne emeil
0 ) S aeiste von 1 = i -
34 o | 0po

B Im Anschluss an die Ausgabe werden alle einbezogenen Buchungen zur jeweiligen Voranmeldung
festgeschrieben. Die Buchungen zu einer Umsatzsteuervoranmeldung kdnnen jederzeit wieder in
der Hauptmaske unter Benutzer mit (Benutzer / Datum) fir Kontrollzwecke wieder abgerufen

T t 1 4 UmsatzsteuerVoranmeldung fo»c Einreichen
[, Ansicht Belegzeilen/Kennziffer

L]

Auswahl

6 Un Ust.-Nummer + Beginn + Ende %

Q Qi 220660005100 Qi o2 B 20224 08 Qi
Ba Do
Ansicht

B Die Erstellung der Zusammenfassende Meldung (ZM) erfolgt analog:

Standard +

-+ Zusammentassonde Meldung af

T 23
@  Ergebnis  Dokument
.
@ N oA
Auswahl G
Gruppe Unternehmen Rechtsordnung + Standart Beginn + Ende + Wahrung -
-+ Q: = Q: d Qi + Qi 01.05.21 =] 31.05.21 =] Ungiltige ausblender
Steuernummer « EU-UsL-IdNT. ELMAS ID

Qi '
Ergebnis -

Betrag Anz, Zeilen Status

Do.. | Dokumentnr.

Umsatz

B Die Erstellung der Dauerfristverlangerung erfolgt analog:
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Gruppe Unternehmen » Rechtsordnung * Standort uUst-Nummer * Beginn * Ende * Wiihrung
-+ Q -+ Q£ -+ Q£ -+ Qi Qi 01.01.20 =] 31.12.20 ] -+ EUR Q'

Dauerfristverlingerung

Summe verbl. USt.-Vorauszahl Davon Sondervorauszahlung

4 4 Dauerfristverlingerung oK Einreicl hen Memo ]

Ansicht ~

Q

i»

B

Sofern die Dauerfristverlangerung genutzt wird, erfolgt automatisch im Zuge der letzten UStVA die
Anrechnung der geleisteten Vorauszahlung unter der entsprechenden Parameter 39. Die Zahlung der
Vorauszahlung ist manuell Uber eine Bankbuchung tiber das Konto 384010 ,USt. Vorauszahlung 1/11*
mit dem Steuercode 39 zu erfassen.

4.6.3 Umsatzsteuerliche Organschaft

Uber eine Unternehmensgruppe kann die Umsatzsteuervoranmeldung fir eine Umsatzsteuerliche
Organschaft erstellt werden. Hierzu sind folgende Voraussetzungen erforderlich:

B Erstellen einer Unternehmensgruppe fur die Organschaft und Hinzufiigen der einzelnen
Unternehmen

* 1 4+« Btandortaruppen

A Gruppierung  Hiorarchie

¥ Unternehmensgruppe

Gruppierung

Unternehmen

B Hinterlegen des Haupt-Unternehmens fiir die Daten (z.B. Steuernummer) der Organschaft unter
Administration -> Einstellungen -> Hauptunternehmen Organschaft (Kontextment Wertebereich
DETAIL auswéhlen) und die Unternehmensnummer eintragen.

Parameterliste

Parameter Bezeichnung Wert

Eigenschaften VATLECMP  Fiihrendes Unternehmen ORG

Erweiterte Auswahl

= Um die umsatzsteuerrechtlichen Daten des Einzelunternehmens nicht zu tberschreiben kann
fur die Stammdaten der Organschaft ein eigenes ,Unternehmen® angelegt werden.

Die Unternehmensgruppe kann im Anschluss bei der Umsatzsteuervoranmeldung ausgewahlt werden.

4.6.4 Zusammenfassende Meldung

Uber die Funktion Zusammenfassende Meldung kann eine ZM Meldung fur die Finanzbehorden erstellt
werden.

Voraussetzung ist, dass beim Unternehmen die steuerlichen Daten hinterlegt sind, sowie bei dem
Kunden die Landeseinstellung entsprechend einem sonstigen EU Land eingestellt und eine zugehdérige
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auslandische UST-ID hinterlegt ist. Als Vorbelegung fiir die Rechnungserfassung sollte die
entsprechende Kundenkategorie EU (Kunden EG) beim Lieferanten hinterlegt werden.

B OK Erstellen der ZM
B Report Reportausgabe
B Export Erstellen der Ausgabedatei

Bei rot markierten Zeilen sind entweder die Kundenstammdaten nicht stimmig (wie hier Land DE) oder
die Buchungen noch nicht festgeschrieben.

Im Druckreport kann gewahlt werden, ob auch fehlerhafte Belege ausgegeben werden sollen:

GERRS i Zusammenfassende Meldung

Einstellungen

Iqq

Fehlerh. Belege mit ausgeben Einfach
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5 Betriebsabrechnung

5.1.1 Stammdaten

Unter Stammdaten Betriebsabrechnung konnen Kostenstellen, Kostenstellengruppierungen,
Kostenarten, Kostenartengruppierungen, Umlagen, Inventare sowie erweiterte Buchungsdimensionen
wie Bauvorhaben, Bereiche und Sonstige Dimensionen ebenso wie die Formelzeilen der
Auswertungsschemen verwaltet werden.

/Lﬁ]\ Stammdaten Betriebsabrechnung

Stammdaten

Kostenstellen Konten Umlagen
Hierarchien Kostenstellen Hierarchien Konten Auswertungsschemen
Gruppierungen Kostenstellen Gruppierungen Konten Inventare

Erweiterte Buchungsdimensionen:

Bauvorhaben
Bereiche

Sonstige ™\

Folgende Stamme sind Ubergreifend beschrieben und daher nicht nochmal bei den Stammdaten der
Betriebsabrechnung enthalten:

B Hierarchien/Gruppierungen - siehe Kapitel Freie Auswertungsschemen
B Auswertungsschemen - siehe Kapitel Freie Auswertungsschemen
B Konten -> siehe Kapitel Konten unter Sachkonten

5.1.1.1 Kostenstellen

@ stammdaten  Baustelle  Verantwortlichkeiten  Adressen  Kontakte

.

o} ~ # A
Dimension

Code Dimension Kostenstelle » Bezeichnung " Koster

o

70100 Q: Tiergarten Lagune : Tiergarten L H = B

Baustelle

B Im Kopfbereich wird die Kostenstellennummer, Bezeichnung/Kurzbezeichnung sowie ein
eindeutiger Kostenstellentyp (Verwaltung, Hilfsbetrieb, Baustelle, Sonderkonto) erfasst.

Stammdaten
Zugriff

Heimische Organisation * Bebuchbar in Organisation Gilltig von Giltig bis Kestenstellenende Eigenschaft Zugriffscode
Aktiv 100 Q Qi 011223 ] 311223 =]

@ - Q: Qi
Buchungsstruktur Restriktionscode

- Qi - Qi

Verwaltung

[ MitSaldovortrag Riickmeldung Budget Belastbar

B Unter Stammdaten wird jeder Kostenstelle eine ,Heimische Organisation® zugewiesen, die
Ublicherweise gleich der ,Bebuchbar in Organisation® sein sollte. Hierdurch wird sichergestellt,
dass die Kostenstelle nur in der heimischen Organisation bebucht werden kann.
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B Soll eine Kostenstelle von mehreren Unternehmen aus bebucht werden kdnnen, so bleibt das
Feld ,Bebuchbar in Organisation® leer. Somit kann z.B. eine Materialrechnung auf Kostenstellen
von mehreren Unternehmen aufgeteilt werden.

B Hierbei ist zu beachten, dass seitens der Finanzbuchhaltung keine automatische Weiterver-
rechnung erfolgt, sondern diese anhand der Auswertungen der Betriebsabrechnung nachtraglich
mittels separater Rechnungsstellung zu erfolgen hat.

B Kostenstellen kdonnen Uber ,Giltig von/bis® bzw. Buchungsende hinsichtlich der Erfassung
begrenzt werden. Nicht mehr benétigte Kostenstellen kénnen auch deaktiviert werden (Aktiv
herausnehmen). Zusatzlich kann unter ,Kostenstellenende® ein nachrichtliches Datum, z.B.
Baustellenende eingetragen werden.

B Durch die Zuweisung einer ,Eigenschaft” kann die Kostenstelle fir bestimmte Stamme bzw.
Funktionen zur Verfliigung gestellt werden (z.B. mit Eigenschaft Geréte fir den Geratestamm).

B ,Zugriffscode® und ,Restriktionscode” ermdglichen eine Berechtigungssteuerung auf Daten-
satzebene.

B, Buchungsstruktur® erméglicht die Hinterlegung einer Kontierung auf die bei automatisierten
Prozessen als Vorbelegung zugegriffen werden kann (z.B. bei Importschablonen).

B ,Mit Saldovortrag® ist bei Kostenstellen wie z.B. Baustellen zu aktivieren, die jahrestbergreifend
ausgewertet werden.

B ,Rickmeldung Budget® erlaubt die Bericksichtigung von betrieblichen Budgets auf der
Einzelkostenstelle (z.B. fir Gemeinkostenstellen), unabhangig hiervon ist die Budgetierung auf
Gruppierungs-ebenen immer maglich.

B, Belastbar” ist zu aktivieren damit Kostenstellen bebucht werden kénnen.

Baustelle
Projekt

Projektnummer Bundesland Art d. Baus und Aufftraggeber Mittelohn

B a: |[-

fe)

Lohnnebenkosten Hausbank Zinsberechnung

B Fir statistische Zwecke (Statistik baugewerblicher Umsatz) kénnen unter Projekt das
Bundesland, die Art d. Baus und Auftraggebers erfasst werden.

B Ein baustellenspezifischer Mittellohn bzw. Lohnnebenkosten kénnen ebenfalls erfasst werden.

B Hausbank ermdglicht die Hinterlegung projektbezogener Bankkonten (diese Funktionalitat wird im
Rahmen des Bautrdger Moduls bereitgestellt).

B Mit Zinsberechnung (ja/nein) kann gesteuert werden, ob eine Berticksichtigung der Kostenstelle fir
kalkulatorische Zinsberechnung erfolgen soll (separates Modul)

Verantwortlichkeiten A
Verantwortlichkeiten
. Q s 7
- C... |Kostenstelle Nummer Bezeichnung Code Vorname Name
1 Qi Q:

B Jeder Kostenstelle kbnnen mehrere Verantwortlichkeiten zugeordnet werden.

B Die ersten drei Verantwortlichkeiten sind auf Kostenstellenleiter, Gegenzeichner und technischer
Leiter fachlich festgelegt. Die weitere Titulierung der Verantwortlichkeiten kann unternehmens-
bezogen festgelegt werden.
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Adressen ~
Adressen Telefon

Q = . Telefon 1

Adresscode Fax

Telefon 2

Mobil 1

Detail

Mobil 2
Adresscode
E-Mail

Bezeichnung
Land | = Q: E-Mail Qi
Strafte / Pf. E-Mail 2 Q'
Zusatz 1 Breitengrad
Zusatz 2 Langengrad
PLZ Qi
Stadt Q:

Website
Externe Referenz

Standardadresse

B Das Register ,Adressen” ermdglicht die Zuordnung einer Anschrift zu einer Kostenstelle.

= Je Kostenstelle kann eine Adresse fir den Ort der Leistungserbringung erfasst werden.
Weitere Adressen wie z.B. Auftraggeber, Lieferanschrift waren bei dem der Kostenstelle
zugeordneten Projekt zu hinterlegen.

Kontakte ~
Kontakte Detail

Q s Kontaktcode

- Kontaktcode EL Anrede -

L] Qi Name
b Vorname
Funktion -
Abteilung
Rolle | = Qi
Sprache | =+ Q:
Geburtsdatum
Kategorie | = Q:

Adresse Qi

E-Mail Q¢
Telefon
Fax

Mobil

B Im Register Kontakte kénnen kostenstellenspezifische Kontakte zugeordnet werden.

5.1.1.2 Umlagedefinition (Basisstand)

Die beschriebenen Funktionen der Umlagedefinitionen entsprechen dem ersten
Basisstand. BRZ wird die Funktionalitéat der Umlagedefinitionen sukzessive erweitern
und den Basisstand mittels erweiterter Funktionalitaten fir die Umlagen ablésen.
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Umlagendefinitionen r i Standa]

. Umlagendefinitionen El

Buchungskreis z ! ’ Bezeichnung Kurzbezeichnung
GK56 AGK und Hilfsbetrieb i AGK

01.01.21 5] 31.12.21 =l Qi |w| Verarbeitung basierend auf Salden

Dimension  Sektor Kontenplan | Zu verteilendes Konto | Prozent | Aufteilungskonto | Einheit | Empfangergruppe r |Perkonto |An Konto

1 i|Erfassung - ksT Qi 7+ Qi BKA s1% Qi 60 Qi Qi askiown Qi Qi e9021 690411
2B Qi 7# Qi 6903 Qi 690125

Qi Qi Qi Qi

o)

2 i|BerechneterBetrag = ksT Qi 8301 Qi BKA &* 0 100 §11*
ER - Qi Qi Qi

ol

Option

Keine Darst. Sekt. sonst. Dim.

Buchungskreis:
Auswahl des Kostenartenplanes, z.B. BKA fir die Kosten-/Leistungsrechnung.

Zuordnungsgruppe:

Es kdnnen eine oder mehrere Zuordnungsgruppen angelegt werden, die jeweils eine oder mehrere
Gemeinkostenzeilen enthalten kdnnen. Innerhalb einer Zuordnungsgruppe wird nicht kumulativ
gerechnet. Es empfiehlt sich die ,Verarbeitung basierend auf Salden® zu aktivieren, da ansonsten
fur jede Einzelbuchung eine Umlagebuchung generiert wird.

Parameter Typ:

Erfassung: Verteilung nach Empfangergruppe bzw. linear auf die empfangende Kostenstellen.
Berechneter Betrag: Verteilung im Verhaltnis des Aufteilungskontos der empf. Kostenstellen.
Berechnete Menge: Verteilung im Verhdltnis z.B. nach Lohnstunden der empf. Kostenstellen.
Dimension KST — Sektor:

Abzugebende Kostenstelle bzw. Kostenstellenbereich (mit * als Wildcard).

Zu verteilendes Konto:

Einzelne Kostenart oder Kostenartbereich (mit * als Wildcard) der zu verteilenden Kosten.
Prozent:

Entweder Zuschlag (negativer Wert) oder Verteilung (positiver Wert) der Kosten.
Aufteilungskonto:

Nur bei Berechneter Betrag/Menge, siehe dort. Erfassung Einzelkonto oder als Wildcard.

Einheit:
Nur bei ,Berechnete Menge®, z.B. Stunden fiir Lohnstunden.

Empfangergruppe (nur bei Erfassung):

Empfangergruppe mehrerer Kostenstellen mit Aufteilungsverhéltnis (z.B. 0,5 = 50%).
Sektor: Empfangende Kostenstelle oder Kostenstellenbereich (mit * als Wildcard).

Per Konto:

Bei Umlage Leistungsart, bei Zuschlag Kostenart fir den Umlage- bzw. Zuschlagbetrag.
An Konto:

Bei Umlage Kostenart, bei Zuschlag Leistungsart fir den Umlage- bzw. Zuschlagbetrag.

5.1.2 Inventare

Inventare kénnen flr Gerateauswertungen unterhalb einer Geratekostenstelle genutzt werden, unter
der Voraussetzung, dass fir die Auswertung die Soll-Daten aus der BRZ 7 Geréateabrechnung vorliegen.

Die Stammmaske entspricht der Maske der erweiterten Buchungsdimensionen und ist dort beschrieben.
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5.1.3 Artikel

Artikel bieten die Mdglichkeit Buchungen und Auswertungen in der Betriebsabrechnung auf
Mengenbasis zu erstellen.

Fir eine innerbetriebliche Artikelverrechnung (ILV-Maske) in BRZ 365 Finance sind dabei folgende
Felder im Artikelstamm zu verwenden:

Artikelnummer
Artikelbezeichnung
Mafeinheit (Lagereinheit)
Einzelpreis

Kostenart

Weitere Felder im Artikelstamm werden ausschlie3lich von der Lagerverwaltung / Beschaffung
verwendet und sind fir die ILV-Verbuchung in Finance nicht relevant:

Kategorie: Definieren Sie verschiedene Kategorien fur unterschiedliche Typen von Artikeln.
Artikelstatus: Auswahl des moglichen Status

Das Register Identitat bietet die Moglichkeit den Artikel zu identifizieren und den Internen
Verrechnungspreis zur Lagereinheit zu erfassten.

MalReinheiten: Die Erfassung von Lagereinheit, Einkaufseinheit oder UmrechFaktor EK-LE
Buchhaltung: Kontierung fur Lagerverwaltung / Beschaffung (Rechnungsprifung)
Einkauf: Einheit und Grundpreis

Lieferanten: Bezug zu moglichen Lieferanten im Einkauf

5.1.4 Erweiterte Buchungsdimensionen

Buchungen der Betriebsabrechnung kdnnen mit erweiterten Buchungsdimensionen gestempelt und
ausgewertet werden:

Bauvorhaben
Bereich

Sonstige

Vorgéange mit erweiterten Buchungsdimensionen werden bei Stornierungen / Umkehrbuchungen oder
auch AZ-Ketten stets unter der urspriinglich verwendeten Buchungsdimension fortgesetzt. Ebenso ist
es nicht moglich die Vorbelegung der Zuordnung erweiterter Buchungsdimensionen nach
Buchungsperiode automatisch abzugrenzen. Eine Korrektur ist nur durch Umbuchung méglich.

Erweiterte Buchungsdimensionen sollten nur fir Zuordnungen verwendet werden, die
sich fur das zugeordnete Element auch Gber zukiinftige Buchungsperioden nicht mehr
verandern (wie z.B. eine Projektzuordnung zur Kostenstelle).

Die Aufbauorganisation der Kostenstellen wird daher empfohlen nicht tiber Buchungs-
dimensionen sondern Uber Hierarchien / Gruppierungen aufzubauen, da hier eine
automatische Abgrenzung Uber eine verschiedene Hierarchien verbunden mit
entsprechenden Auswertungsschemen zum jeweiligen Stichtag flexibel mdglich ist.
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ammdaten > Buchhaltungstabellen > Kostenrechnung

o
T + 4 . Sektoren

A stammdaten  Hierarchien
—t—

] LA
Nummer % Kurzbezeichnung
BVH Qi
Bawvorhaben
Stammdaten ~
Zugriff Sonstige Dimensionen
Zugriffscode Heimische Organisation Bebuchbarin PoQ e
Aktiv b Qi Q: Qi -m Standardsektoren Bezeichnung
Giiltig von Giiltig bis Restriktionscode 1t Qi Qi
gh - g
] & Q' P »
Verwaltung L
Bezugseinheiten
: - PQ =
Mit Saldovortrag Riickmeldung Budget Belastbar
1 : Qi
Hierarchien A
Hierarchien

PQ =
[ erarcie pr— e r— e n e |
1 i Qi Qi

Bezlglich der Erfassung wird auf den Kostenstellenstamm verwiesen.
5.1.5 Belege erfassen

5.1.5.1 Innerbetriebliche Buchungen

Alle Buchhaltung Buchen

7+ . L Erfassung Buchungen KOSTE : Innerbetriebliche Buchungen

Kopf
Standort * Belegtyp Nummer
100 Qi DESOK S0K21100000014
Son.Bel.Kore
Datum * Journal *

09.12.21 ] DESOK Qi

Son.Bel.Kore

Kategorie » Status * Originaldokument Waéhrung
Tatsachlich - Vorldufig - = EUR
Euro
Referenz Gegenbuchung * Gegenbuchungsdatum Benennung
‘Nein - f.‘ |
iQ
Standort Kostenart Bezeichnung Menge Einheit Kostenstelle

1 %100 Qi so00 Qi 13.826,40 £ i Bruttolohn 336 STD 300 Qi

2 1100 Qi e11000 Qi i 13.826,40 { Bruttolohn 336 STD 9960 Qi

3 i Qi Qi i Qi

4
Soll Haben
13.826,40 EUR 13.826,40 EUR
Saldo

611000 : [L] Bruttoléhne

B In der Innerbetrieblichen Erfassungsmaske kdnnen alle Geschéftsvorfalle erfasst werden, die
ausschlief3lich die Kosten-/Leistungsrechnung betreffen.

B Belegtyp/Journal: Auswahl z.B. DESOK (DE sonstige Kostenrechnung)

Datum: Buchungsdatum

B Kontierung: (Beispiel siehe Abbildung)
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5.1.5.2 Umlage rechnen

Standard ~
Umlagerechnung (%) [(ox ] [ memo | [ abrur ] El X
Kopf Generlerung
=)
Unternehmensgruppe Buchungskreis + Verteilungsperiode von * Verteilungsperiode bis * -
- Qi Kostenrechnung - 01.01.21 ] 31.10.21 =
Details Berechnungsperiode von Berechnungsperiode bis
01.01.21 = 31.10.21 =1 (it]
. x
i a S . Generierungstyp * Buchungsstatus
- Unterneh... Unternehmensname )
Tatsachlich
1 %10 Q i DEMO
. @/ Aktive Simulation
2 i Q'
» Inaktive Simulation
Transaktion * Belegtyp * Journal * Belegdatum *
Kriterien . s . p .
- BALAN Qi DEZGK  Q i DEZGK Qi 311021 =
Zuordnungsgruppe * Standort Kosterechnung - aus..  Zuschlige/Gemein..  Zuschlage/Gemein...
- GKG56 Qi Qi Buchungsbezeichnung
AGK und Hilfsbetrieb GK-Umlage 10/2021 'v| Logdatei
Benutzer
+| Alle Benutzer
-

Zuordnungsgruppe: Auswahl der zu rechnenden Zuordnungsgruppe.
Verteilungsperiode: Periode zur Ermittlung der Bemessungsgrundlage fur Verteilungsschlissel.
Berechnungsperiode: Periode zur Ermittlung der umzulegenden Gemeinkosten.

Generierungstyp: Auswahl ,aktive Simulation® erzeugt jederzeit anderbare GK-Buchungen.
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6.1 Finanz- und Personenkontenbuchhaltung

6.1.1 Summen- und Saldenliste

6.1.1.1 Abfrage

Mit der Summen- und Saldenliste kdnnen Sachkonten und Personenkonten ausgewertet werden.

Standard ~
F + 4 4+ Summen-undSaldenliste ° =
A summen- und Saldenliste LF
————
] X #F A
Auswahl G
)
Unternehmen Organisation Buchungskreis = Beginn Ende Datensatz R
10 Qi 100 Qi Hauptbuch - EUR 01.01.24 mi 311224 mi m
Anzeige &
Gruppe Filter Wahrung Persanenkonto von
-+ FORD Qi H - Q: - H -+ : - Q:
Personenionto bis
d Qi
Summen- und Saldenliste ~
Details
iQ s .
C—C
1 i 1000005 Muller Meler Schulze 2.000,00 2.000,00 2.000,00
¢ Erdwurm GmbH £.330,00 8.330,00 8330,00
3 Elektro Fritz-Meier GmbH 6.928,18 6.928,18 6.928,18
4

Folgende Pflichtfelder sind stets anzugeben:
B Unternehmen Auswertungsunternehmen
B Beginn/Ende Auswertungszeitraum

Anschlieend ist Suche auswahlen. Es werden dann die Konten fur die Auswertung tabellarisch
angezeigt. Ein Drill-Down bis zum Kontoauszug und auch Beleg ist bei dem Feld Konto mdglich.
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Folgende optionale Vorgaben sind méglich:

B Gruppe FORD / VERB fiir Personenkontenauswertung Forderungen / Verbindl.
— Hinweis bei Aufruf aus Lieferanten-/Kundenprozess bereits vorbelegt

B Filter Kontenfilter Sachkonto (Einzelkonto)

B Konto von / Konto bis Kontenfilter Sachkonto (Bereich von / bis)

B Personenkonto von/bis  Kontenfilter Personenkonto (Bereich von / bis)

Weitere Einstellungen kdnnen utber Kriterien vorgenommen werden.

Mit Auswahl des Druckersymbols und Liste 6ffnet sich das Fenster Auswahl Druckcodes:

Auswahl Druckcodes
00 c .

e et |

A g T T

Reports BALGRPAUX Summen- u. Saldenliste Peko

Reports DE-BALGRPDEV Summen- u. Saldenliste
B BALGRPAUX Summen- und Saldenliste Personenkonten
B DE-BALGRPDEV Summen- und Saldenliste Sachkonten

6.1.1.2 Bericht Saldenliste Personenkonten (BALGRPAUX)

Berichtausgabe ( Drucken )
BALGRPAUX : Summen- u. Saldenliste Peko
Einstellungen
iQ 11 Ergebnisse Anzeige: 15 s
I S
1 | unternehmen Einfach 10 Qi Qi
2 i |Buchungskreis Einfach Hauptbuch Q: Qi
3 i | Organisation von/bis Bereich 100 Qi 100 Qi
4 i | periode Datumsbereich Bereich 01.01.2024 Qi 31122024 Qi
5 i |Sammelkonten von/bis Bereich Qi Qi
6 : |Sammelkontengruppen Einfach Qi Qi
7 i | Personenkonten von/bis Bereich Qi z7zz Qi
8 | Detail nach Organisation Einfach Nein Qi Qi
9 i | Detail nach Sammelkonto Einfach Nein Qi Qi
10 : | Sortierreihenfolge Einfach Code Q: Q:
11} | Druck der Auswahl Einfach Nein Qi Qi
oy : Qi Qi
Berichtsdrucker
Ziel Dokumenten bertrag
VORSCHAU Q' o
Vorschau
() Drucken und archivieren
Ausgabeeigenschaften v

Unter Dokumenten Ubertrag kénnen folgende Funktionen ausgewahlt werden:
- Drucken: Summen- und Saldenliste wird als PDF erstellt, welches ausgedruckt werden kann

- Archivieren: Summen- und Saldenliste wird im DMS archiviert

- Archivieren und Drucken: Summen- und Saldenliste wird als PDF erstellt und im DMS
archiviert
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6.1.1.3 Bericht Saldenliste Sachkonten (DE-BALGRPDEV)

Berichtausgabe ( Drucken )

DE-BALGRPDEV H Summen- u. Saldenliste

Einstellungen

10 Ergebnisse Anzeige: 15

-l_

1 i | Untenehmen [eeac 0 "« Qi
2 i | Buchungskreis Einfach Hauptbuch Qi Qi
3 i | Organisation von/bis Bereich 100 Qi 100 Q:
4 i |Bereichsgrenze Konten Bereich Qi zzz (01§
5 i | Periode Datumsbereich Bereich 01.01.2024 Qi 31.12.2024 Qi
6 i |Hierarchie Einfach Q: Qi
7 i | Anzahl Levels Einfach 0 Qi Qi
8 | Detail nach Organisation Einfach Nein Qi Qi
9 ! | sortierreihenfolge Einfach Nummer Qi Qi
10 : | Druck der Auswahl Einfach Ja Q: Qi
11 Qi Qi

Berichtsdrucker

Ziel Dokumenten Ubertrag
VORSCHAU Q: (®) Drucken
Vorschau () Archivieren

ﬂ_‘] Drucken und archivieren

Ausgaheeigenschaften

Unter Dokumenten Ubertrag kénnen folgende Funktionen ausgewahlt werden:
- Drucken: Summen- und Saldenliste wird als PDF erstellt, welches ausgedruckt werden kann

- Archivieren: Summen- und Saldenliste wird im DMS archiviert

- Archivieren und Drucken: Summen- und Saldenliste wird als PDF erstellt und im DMS
archiviert

6.1.2 Summen- und Saldenliste gruppiert

6.1.2.1 Abfrage

Mit der Summen- und Saldenliste gruppiert kbnnen Sachkonten nach Hierarchie / Gruppierung aus-
gewertet werden.

Mle > Buchhalune > Ablragen ’
T ¢+ 4 4+ Summenu.Saldenl. Hierarchie

M summen- und saldenliste
——

L] x # o~
Auswahl Anzeige
Unternehmen Organisation Hierarchien Sachkonten
10 Qi Qi = BKR Qi
Buchungskreis * Ebene
Hauptbuch HR M EUR v Detail 40Q F v Mehrstufig
oginn nd
Begt Fnde ullbetrige einschlieBen
olo1.21 mi nazn mi
Sammelkanto Filter Wihrung AuBerhalb der Hierarchle
Qi R Qi
Tellar
o
Summen- und Saldenliste ~
Details
ia 46 Ergebnisse Anzeige: 100 -
- Ebene | Konto Bezeichnung Endsaldo Buchungskreis Sall Vorp
£l 10 01_BILANZ Bilanz 1.100.858,58 a
& 010040 EOV-Software 1.000,00
3 i 050010 Plw 1.300,00
4 1 105100 5K gestellte Abschlagsm. u. Z 1.067.330,73
5 i 105110 Stat. USt.-Buchung a. gest. Ab -202.348,37
o : 119100 arh. Abschlagsz. 19% 168.067,23

Die Bedienung ist vergleichbar mit der Summen- und Saldenliste.
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Als weiteres Pflichtfeld ist zu erfassen:

B Hierarchien Sachkonten Hierarchie / Gruppierung

Optional sind folgende Felder (zusétzlich zur Summen- und Saldenliste) zu erfassen:

B Ebene Hierarchieauflésung bis angegebene Ebene
B Mehrstufig alle Stufen der Hierarchie anzeigen (aktiv = empfohlen)
B Detail Auflistung der Einzelkonten (aktiv = empfohlen)

= Nullbetrége einschlieen auch Einzelkonten ohne Betrag anzeigen

= aufBerhalb der Hierarchie auch Einzelkonten auf3erhalb der Hierarchie anzeigen

6.1.2.2 Bericht

Mit Auswahl des Druckersymbols und Liste offnet sich das Fenster Auswahl Druckcodes und die
Auswertung kann gedruckt werden.

6.1.3 Kontoauszug

6.1.3.1 Abfrage

Mit der Abfrage Kontoauszug kénnen Sachkonten und Personenkonten tabellarisch ausgewertet
werden.

F 1 ¢ 4 Kontoauszug

A Konto  Salden
.

L] Al i
Auswahl
Buc Auswahlwihrung Beg End
Qi qQ Hauptbuch - - Qi 01.01.24 [ I 311224 [ I
Sonstige Kriterien
Konto
Q Qi Q Q
Konto
Details
EEQ s .
I L e L . S 0 5 C R N N
4 :

< >

Salden

Summen und Salden per Periode

i Q s
[ [uchurg.. [sakosol _|Sakobiaben Summeson R T e [ T — ro———
3y :

Folgende Pflichtfelder sind stets anzugeben:

B Unternehmen Auswertungsunternehmen
B Beginn/ Ende Auswertungszeitraum
B Konto / Personenkonto Konto bzw. Personenkonto das angezeigt werden soll

Anschlieend ist Suche auswahlen. Es werden dann die Konten fur die Auswertung tabellarisch
angezeigt. Ein Drill-Down bis zum Kontoauszug und auch Beleg ist bei dem Feld Konto mdglich.

Folgende optionale Vorgaben sind mdglich:

B Sammelkonto Sammelkonto fiir Personenkonten

B Sammelkontengruppe Gruppe von Sammelkonten (z.B. VERB fir Verbindlichkeiten)
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Uber Kriterien ist es zusatzlich méglich, den Kontoauszug weiter zu filtern:

B Kopf Filtern nach Kopfdaten einer Buchung, z.B. Rechnungsnummer
m Zeile Filtern nach Buchungssatzdaten, z.B. Steuerschlissel
B Kostenrechnung Filtern nach Buchungsdimensionen, z.B. Kostenstelle

- CCE(0) Kostenstelle
- CCE(1) Auftrag

Beispiel fur Filter aller Buchungen mit der Kostenstelle , 7002

@ @ Kriterien
Standaglf ~
>
»
X Feldname Betreiber Wert
Kns:enrechnung 1| = |CCE©0) Q. =|Gleich v | 7002
= A |
Konto ~
Details
=aq s
Bulugdatum Organisation Rechn.. | Bezeichnung/Komment. Belegnr. Journal Wishrung | Soll Haben Gegenkonto Kostenstelle | | Auftrag Steuer
1 = 210225 21.02.25 300 Bnk Stmt ent / BANK-0225-30-000001 BAN-25-300-000074 30801 EUR 500,00 180000 7002 RWO1
2 = 21.0225 21.02.25 300 Bk Stmt ent / BANK-0225-30-000002  BAN-25-300-000075 30801 EUR 1.071,00 180000 7002 RWO1
5 =

6.1.3.2 Bericht Kontenblatt Sachkonto (GLGRP)

Reports Standard ~
L L Erfassung Parameter Berichte Drucken ‘ | Memo | | T ‘ El N
Reportcode * =
GLGRP i Kontenblatt Sachkonten
= 3 2

Einstellungen

Q 28 Ergebnisse Anzeige: 15 122

Parameterbez. Parametertyp Startwert Endewert

G

1 3| Unternehmen Einfach 10 Q: Qi
2 3| Buchungskreis Einfach Hauptbuch qQtl Qi
3 3| standorte von/bis Bereich Qi Qi
4 1| Datumsbereich Bereich 01.01.2020 Qi 31122020 Qi
5 3| Auswahlwahrung Einfach Qi Qi
& 3| Druckwihrung Einfach Buchungskreiswahrung Qi Qi
7 3| Bereichsgrenze Konten Bereich Qi Qi
8 3| Mit Vortragswerten Einfach Ja Qi Qi
s 3| Mit Abschlussbuchungen Einfach Ja Qi Qi
10 3| Detail Zentralkonten Einfach Nein Q: Qi
1 | Hierarchie Einfach Q: Qi
12 3| Anzahl Levels Einfach 1 Ql Qi
12 1| saldo der Summen Einfach Ja Qi Qi
14 3| Ein Konto pro Seite Einfach Nein Q: Qi
15 3| Enthaltene zugeordnete Belege Einfach Ja Q: Qi

B Parameter fur den Ausdruck festlegen

m  Uber Drucken wird ein Report erzeugt, der im Downloadordner bzw. an den Drucker ausgegeben
wird
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6.1.3.3

Bericht Kontenblatt Personenkonto (GLGRPAUX)

Reports
.~
T T A ¢

Keine Daten anzuzeigen

Alle > Reports

Reports

T+ 1 4 Erfassung Parameter Berichte

Reportcode

GLGRPAUX

Einstellungen

Unternehmen
Buchungskreis

standorte von/bis
Datumsbereich
Auswahlwahrung
Druckwahrung
sammelkonten von/bis
Sammelkontengruppen
Personenkontenkreis
Mit Vortragswerten

Mit Abschlussbuchungen
Ein Konto pro Seite
Enthaltene zugeordnete Belege

Vorlaufige Belege

8 3

Simulationsbelege
«

Berichtsdrucker

Hilfsbuchungskreis

Einfach
Einfach
Bereich
Bereich
Einfach
Einfach
Bereich
Einfach
Bereich
Einfach
Einfach
Einfach
Einfach
Einfach
Einfach

Hauptbuch

01.01.2022

Buchungskreiswahrung

Drucken | | Memo | | Abruf

Standard

DDDDDDDDDDDDDDD

27 Ergebnisse Anzeige: 15

31.12.2022

H -

e

[t

B Parameter fir den Ausdruck festlegen

B Uber Drucken wird ein Report erzeugt, der im Downloadordner bzw. an den Drucker ausgegeben

wird

Datum Balegnummer Bezeichnung Sammelkonts  Standont  Journal  Zuordnung Soll Haben Saldo Soll Saldo Haben
1000002 Baustoffe Zinselmeiar

19.01.2022 BANZZ200000004 DESCT £CT2201200000001 / SCT2201200000001 K1 200 208T1 A B4.619,12 B4.610,12

19.01.2022 BANZZ2200000009 DESCT 5CT2201200000002 / SCT2201200000005 K1 200 208T1 B 253 857,36 33847648

19.01.2022 BAN22200000014 DESCT £CT2201200000003 / SCT2201200000010 K1 200 208T1 c 42 309,56 380.786,04

20.01.2022 ERZ2200000005 Rechnung Baustoffe Zinselmeier K1 200 DEREE 1.024,41 370.751,62

18.07.2022 LG22200000002 Gutschrift Baustoffe Zinselmeier K1 200  DEGTL D 119,00 379.870,63

18.07.2022 ER22200000027 Rechnung Baustoffe Zinselmeier K1 200 DEREE D 119,00 379.751,83

1000002 Saldo Soll zum 31.12.2022 380.905,04 1.153,41 379.751,63

6.1.4 Belege suchen (Journalzeilen anzeigen)

Uber die Funktion Beleganzeige kénnen Journalzeilen ausgewahlt, angezeigt und exportiert werden.

Alle > Auswerten > Finanzbuchhalung

71t 1 L Beleganzeige

@ Beleg
v .Gh
Auswahl
Unternehmen Organisation
20 Q: 200 Q:
Anzeige
Beginn
01.06.22 i IS

Beleg

Details

It Sortieren abbrechen  Q

13

01.06.22 ER22200000019
01.06.22 ER22200000019
01.06.22 ER22200000019

Hauptbuch -

Buchungskreis *

Ende
311222 i

200 DEREE DEREE 140060
200 DEREE DEREE 330000
200 DEREE DEREE 644100

42 Ergebnisse Anzeige: 1000

Abz. Vorsteuer 19 %

Verbindlichkeiten aus Lul

Transporte fremd

K1 1000012

T N e S o S e S O

i Q

2

6.1.5 Bericht Journalzeilen

Uber den Bericht Journalzeilen kann das Buchungsjournal ausgegeben werden.
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Reports Al > Reparss > Reporss Standard +
* T+ 1 . Erfassung Parameter Berichte Drucken | | Memo | | Abruf ! =3
T Reportcode sl
e A Y DE-JOUGRP : Journalcodes
Keine Daten anzuzeigen =]
Einstellungen
i1 Q 16 Ergebnisse Anzeige: 15 v 12 «”
I e e e
&
1 % Unternehmen Einfach 20 Qi
2 | Buchungskreis Einfach Hauptbuch Qi
3 }| standorte von/bis Bereich Q:
4 }| Periode Datumsbereich Bereich 01.01.2022 Qi 31422022
5 | Bereichsgrenze Bucher Bereich Qi
6 i| Auswahlwahrung Einfach Qi
7 3| Vorlaufige Belege Einfach Ja Qi
8 3| simulationsbelege Einfach Nein Qi
9 3| summe pro Beleg Einfach Nein Qi
10 3| summe pro Konto Einfach Ja Qi
11 }| summe pro Standort Einfach Ja Qi
12 i| summe pro Journal Einfach Ja Qi
13 i| summe pro Unternehmen Einfach Ja Qi
14} Endgiltige Belegdetails Einfach Nein Qi
15 }| Erstellungsinformationen anzeigen Einfach Nein Qi
“ v
Journalcodes (Vorldufig) 27.07.2022
Untemnehmen: 20 Musterbau GmbH
Rechtsordnung: GER Deutschland won 01.01.2022 bis 31.01.2022
Datum Konto Sam.Kto. Pers.Kto. Bezeich Bel Steuer Standort  Buchungstext Soll Haben
01.01.2022 330000 K1 1000021 Wiligut DEGTL LG22200000001 200 Gutschrift Willgut Immobilien GmbH 6.500,00)
01012022 620010 DEGTL LG22200000001 DEODY 200 Materialsufwand (Regelsteuersa 5.462,18
01.01.2022 140060 DEGTL LG22200000001 DE0DS 200 Materialsufwand (Regeisteuersa 1.037,82
01.01.2022 330000 K1 1000021 Wiligut DEREE ER22200000006 200 Rechnung Willgut Immabilien GmbH 6.500,00
01.01.2022 620010 DEREE ERZ2200000008 DECOY 200 Materialsufwand (Regeisteuersa 5.462,18|
01012022 140080 DEREE ER22200000008 DEODY 200 Materialsufwand (Regelsteuersa 1.037,82|
04.01.2022 330000 K1 1000021 Wiligut DEREE ER22200000009 200 Rechnung Willgut Immobilien GmbH 15.000,00
04.01.2022 620010 DEREE ER22200000009 DECOY 200 Materialaufwand (Regelsteuersa 12608, 04
04.01.2022 140060 DEREE ER22200000009 DEO0G 200 Materialaufwand (Regelsteuersa 2.394,06|
Vorlaufige Buchungen — nicht freigegeben Buchungen werden angezeigt
Ausgabe der offenen Posten im gewahlten Zeitraum (Standard Offene Posten Liste).
Offene Posten Personenkonto fallig bis 31.12.2099 - Kunden 15.01.2025
Unternehmen: 10 Bauunternehmung GmbH
Wahrung: EUR
Beleg- Netto Skonto Skonto
Bel.-Datum Typ Beleg-Nr. Rechnungs-Nr. Kommentar Org. Wahr. Streits. Zahlarnt Fallig Fallig in%  Betrag Betrag Saldo
1000003 Offentl. AG VG Stadt
01122022 DEREA RG-22-110-000002 369369 Rechnung Offentl. AG VG Stadt 10  EUR UEB 31.12.2022 11.900,00 $ 11.900,00 8
03.01.2023 AZARK ARK-23-110-000009 a7 Rechnung Offentl. AG VG Stadt 110 EUR UEB 02.02.2023 119.000,00 S
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Standard ~
Berichtausgabe ( prucken ) ( Memo Abruf |
a

ZOPDEB1 H Offene Posten Kunden

Einstellungen

12 Ergebnisse Anzeige: 15

-l__

1 Unternehmen Einfach Qi Qi
2 i | Organisation von/bis Bereich Q: Q:
3 | Personenkonten von/bis Bereich Qi Qi
4 i | sammelkonten von/bis Bereich Q: Qi
5 i |Falligvon/bis Bereich 01.01.1990 Qi 31.12.2099 Qi
6 } | zahlungsfreigabe von/bis Bereich Nicht fallig Qi Zzahlungsfreigabe (@15
7 i | Auswahlwshrung Einfach Qi Qi
8  |Zahlungsart Einfach Qi Qi
9 i | Nichtgebuchte Zahlungen Einfach Nein Qi Qi
10 } |Simulationsbelege Einfach Nein Q: QN
11 | Sortierreihenfolge Einfach Regulierer Qi Qi
12 i | Druck der Auswahl Einfach Nein Qi Qi
13 Qi Qi

Berichtsdrucker

Ziel Dokumenten Ubertrag

VORSCHAU Q: 3

Vorschau

_) Drucken und archivieren

A haai

Unter Dokumenten Ubertrag konnen folgende Funktionen ausgewahlt werden:
- Drucken: Offene Posten Liste wird als PDF erstellt, welches ausgedruckt werden kann

- Archivieren: Offene Posten Liste wird im DMS archiviert

- Archivieren und Drucken: Offene Posten Liste wird als PDF erstellt und im DMS archiviert

6.1.7 Offene Posten Liste nach Referenzdatum
Ausgabe der offenen Posten als Aul3enstand nach einem Referenzdatum.

Hinweis: Offene Posten nach Buchungsmonat kénnen tiber den Kontoauszug ausgewertet werden.

10 Bauunternehmung GmbH OP-Liste nach Kontonummer Referenzdatum: 15.01.2025
110 Tiefbau
Rechnungs-Nr. Belegdat. Fillig Mahndat. Belegnr. SK Rechnung buchh. Zahlung buchh. AuBenstand

1000001 Offentl. AG Bund

AR-22-07-004 30.07.2022 29.08.2022 ARK-22-110-000008 D2 238.000,00 EUR -112.244.90 EUR 125.755,10 EUR
AR-22-08-002 31.08.2022 30.09.2022 ARK-22-110-000014 D2 359.000,00 EUR 0,00 EUR 359.000,00 EUR
AR-22-11-001 30.11.2022  30.09.2023 ARK-22-110-000010 D2 119.000,00 EUR -112.244.90 EUR 6.755,10 EUR
6711 31.08.2024 30.09.2024 RG-24-110-000001 D1 11.800,00 EUR 0,00 EUR 11.900,00 EUR
6712 31.08.2024 30.09.2024 RG-24-110-000002 D1 5.850,00 EUR 0,00 EUR 5.850,00 EUR

509.360,20 EUR

6.1.8 Falligkeitsiuibersicht

Mit dieser Funktion kann der Saldo der Fristenliste zu einem gegebenen Referenzdatum
wiederhergestellt werden. Hierbei spielt das Referenzdatum eine entscheidende Rolle, da die
Wiederherstellung sich auf die Werte zu diesem Datum beziehen.

Entsprechende Kriterien kdnnen tber die Button Kriterien vorgegeben werden.
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Az Auvswersn O Abfragen

T 1+ 1 L Fristenliste zu Stichtag

®  Fristenliste
v

6] % &£~
Auswahl G
=
Unternehmen Organisation Referenzdatum * Funktion =
10 Q: Qi 27.07.22 =l Kostenstellenleiter -
[

Sonstige Kriterien

upp Per * Regulierer

Qi nd Qi i Qi i Qi

Fristenliste

Details

i Q <
-Im Rechnungsempfan... Falligkeitsdatum Originaldokument m >= 120 Tage 90 bis 1
1

»

summen

>=120 Tage 0.0 % 0 bis 29 Tage 0.0 %
90 bis 119 Tage 0.0 % -30 bis -1 Tage 0.0 %
60 bis 89 Tage .0 % <-30 Tage 0.0 %

Verpflichtend ist die Angabe
B Referenzdatum
B Personenkonto

Weitere Angaben sind optional und schranken die Daten weiter ein.

Insofern eine Funktion angegeben ist, wird der dieser Funktion zugeordnete Kontakt des ausgewahlten
Personenkontos mit angezeigt.

6.1.9 Rechnungsauskunft

Mit der Rechnungsauskunft kann eine Schnellsuche nach Rechnungen und die mit ihnen verbundenen
Zahlungen ausgefihrt werden. Die Funktionsweise der Anzeige entspricht der Zahlungsanzeige: Es
kann direkt von der Rechnungs- zur Zahlungsanzeige verzweigt werden.

Alle > Auswerten > Abfragen

Standard ~

Tt L L Anzeige Rechnungen - 23

(@  Rechnungen
. )

@ X & A
amr uppe Unternehmen Organisation G
ai |- Qs 10 Qi Qi &
Rechnungsempfinger Regulierer Offene Posten von * Offene Posten bis
- Qi - Qi 01.01.21 =1 31.12.21 i i
Zahl Zahl bi
ahlung von ahlung bis &
Rechnung von Rechnung bis
Q Q
Rechnungen ~
i Q R
-I Rechnungsempfan... | Originaldokument Rechnungsd... |Falligkeitsda... Belragoffener... Beglichen
L
»

Einige Suchkriterien sind obligatorisch:
B Unternehmen,

B Erstes und letztes Falligkeitsdatum der zu suchenden Rechnungen,
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Die anderen Kriterien sind nicht obligatorisch und dienen der Eingrenzung der zu suchenden Daten:
B Rechnungsempfanger,
B Zahlender,

B Zahlungs- oder Rechnungsnummer.

6.1.10 Zahlungsauskunft

Die Zahlungsanzeige soll auf Basis der Rechnungen eine schnelle Suche nach Zahlungen erméglichen,
die dann angezeigt werden kdnnen. Diese Anzeige ist das Gegenstuck zur Rechnungsanzeige. Es kann
direkt von der Zahlungs- zur Rechnungsanzeige verzweigt werden.

Buchhaltung Personen’ ) birage Standard ~
[t Eahlungsausiuntt [ e
@ Zahlungen
.
7] L PN
PP Unternehmen Standort G
Qiff |~ Forg Qi 40 Qi Qi &
o Beginn * Ende
i Qi |- Qi 01.01.20 EHRERE EE
(4]
Qi Qi
Rechnung von Rechnung bis
Zahlungen ~
i Q s .
Zahlungsreferenz Zahldatum - W.. | Bezahlter Betrag  Belegnr Rechnungsempfan... |In Fremdwahru...
1§ BANK2007400000001 Auf der Bank 08.08.20 ARGB# | 1000500 EUR 250.000,00
,

B Abfrage von erhaltenen Zahlungen tber die Sammelkontogruppe.

6.1.11 Kunden-/Lieferantensituation

Mit dieser Funktion kénnen die Salden der ausstehenden Kunden-/Lieferantenrechnungen nach
Periode anzeigen. Diese Abfrage ist auf der Kundenseite ein Arbeitswerkzeug fir die Mahnungen und
Risikobewertung.

Auswerten Stand
F 1+ 4 & Kunden-/Lieferantensituation '

A PlanOffene Posten  Risiko  Letzte Vorginge
L] N F o~ R
Auswahl
Personenkonto Regulierer Risiko-Personenkonto
= 1000001 Qi - Qi = 1000001 Qi
Offentl. AG Bund Offentl. AG Bund
Anzeige
Unternehmen Organisation Wechseldatum % Funktion Neuberechnung
10 Q: 110 Q: 1501.25 = Bauleiter/-in - Nein -
Plan Offene Posten B
Details
ioQ 6 Ergebnisse Anzeige: 10 s
Rechnungsempfan... | Belegnr. Regulierer Filligkeitsda... | Rechnungsnummer W.. |>=120Tage 90 bis 119 Tage 60 bis 89 Tage 30 bis 59 Tag
1 i110 1000001 ARK-22-110-000008 1000001 29.08.22 AR-22-07-004 EUR \25.755.11 20T
. »=1 age
2 :110 1000001 ARK-22-110-000014 1000001 30.09.22 AR-22-08-002 EUR 359.000,0 g
3 0 1000001 ARK-22-110-000015 1000003 300123 AR-22-12-001 EUR 119.000,00
4 :110 1000001 ARK-22-110-000010 1000001 30.09.23 AR-22-11-001 EUR 675510
5 i110 1000001 RG-24-110-000001 1000001 30.09.24 6711 EUR 11.900,00
& 10 1000001 RiG-24-110-000002 1000001 30.09.24 6712 EUR 5.950,00
o H
»
Summe pro Intervall
=120 Tage 610.510,20 972 % 90 bis 119 Tage 17.850,00 28 % 60 bis 89 Tage
% 30 bis 59 Tage 00 % <30 Tage 00 %

B Abfrage von offenen Rechnungen Uber das Personenkonto.
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6.2 Betriebsabrechnung

6.2.1 Salden Kostenrechnung

Mit der Funktion kénnen die Salden der Kostenrechnung nach Hierarchie / Gruppierung der Kostenarten
am Bildschirm bzw. als Druckreport auszugeben werden.

6.2.1.1 Abfrage

Beispielkonfiguration fir die Ausgabe einer Summen-/Saldenliste der Kostenarten am Bildschirm:

¥+ 4 & SaldenDimensionen D)o,
Unternehmen Summenniveaus i
Unternehmen % Buchungskreis * s
Bauunternehmung H Qi Qi Qi
Standort von Standort bis N . .
120 Qi 120 Qi Q: Q! q:
»
Budget
Budget Wahrungen
- Q' Ausgangswahrung Druckwihrung
Perioden - Qi - BR Q
EURO
iQ s
I |
1 i|01.01.2021 # 31.12.2021 =]
i =] =] 1
Spalten Présentation
e ,» Derstellungsiorzeichen Teiler %
.
" ® Soll 1
Haben
i soll 1
> Sonstiges
i| Haben 1
+| saldo (5-H) 1
R Detail Standort Kurzbezeichnung
Searbeten abbrechen Alle Dimensionen v Vortrige Iv Keine Dimension angegeben |
~ Abschluss
Ziel
Maske *
Druck =+ STD Qi
- AHZE\E s
B Spalten: Auswahl der Spalten welche angezeigt werden sollen

B Summenniveaus: In welcher Reihenfolge werden Summen angezeigt
— z.B. Hierarchie -> Kostenstelle -> Konto oder wie im Beispiel abgebildet nur nach Konto
B Prasentation: z.B. Auswertung mit / ochne Dimensionen, mit / ohne Vortrdgen
u Ziel Ausgabe am Bildschirm (Tabelle entsprechend Maskencode) oder Druckreport

Ausgabetabelle am Bildschirm fur vorgenanntes Beispiel:

Summen- und Saldenliste

Details

i Q

I S S S S " S
26 i 621200 Mauerwerk 323.560,66 323.560,66
27 i 621240 Fertigsturze 9.691,20 9.691,20
28 i 621260 Mértel, Kleber, Spachtel 40.590,40 40.590,40
29 i 621301 Transpaortbeton 108.541,58 108.541,58
30 i 621340 Hilfsstoffe Hochbau 159.965,09 159.965,09
31 i 631000 Fertigteile/Halbfertigteile Rohbau 1.824.445,06 1.824.445,06

Entsprechende Einstellungen fur einzelne Auswertungszwecke kdnnen als Memo hinterlegt bzw. tber
Abruf geladen werden. Im Anschluss wird die Auswertung mit OK gestartet.
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6.2.1.2 Bericht

Beispielkonfiguration fiir die Ausgabe einer Summen-/Saldenliste der Kostenarten mit Gliederung nach
Kostenstelle als Bericht:

3E 5 Alemnen § DEUEbmbrechn Standar
o o s s i )
| rmenmen [ Summenniveaus ™
Q B
- Dimens... |Hierarchie Ebene  Beginn
1 | sektor v oksT Q' Qi Qi Qi C
20 a 0 a 2 f ronta - Q: Qtl Q ai c
3 S a Qi [=
Budget
o 1 v
Budget
- Qi wahrungen
Perioden Ausgangswshrung Druckwihrung
) l Qi =+ ER Qi
Poa = EURD
- Beginn Ende
1 i 01012021 & 3112202 ] 1
2 -] -]
1
Spalten
i q = .

HE

Haben

: - 1
i| Haben Sanstiges
i| saldo (s-H) - 1
Detail Standort Alle Dimansionen Kurzbezeichnung
v Vortrage Keine Dimension angegeben v Abschluss
Ziel
Ziel %
® Druck VORSCHAU Qi
Anzeige Varschau

Berichtausgabe fur vorgenanntes Beispiel:

Saldenliste Kostenrechnung
10 Pi: 01012021 - 31922021

Wahrung :  EUR Kosten Leistung ‘ Saldo
611100 L] Vermogensvirksame Leistungen 740184 7.401,84
611105 [L] Feiertagsiohne 56.100.25 56.100.25
611110 [L] Bezahite Fehizeiten 18.726.72] 18.726.72|
611115 L] Lohnfortzahlung 6387671 63.876.71|
611120 [L] 13. Monatseinkommen 422472 3422472
611130 L] Urlaub u. Zusatzuriaud 5.669.81 586981/
611210 [L] Gesetzlicher Sczialversicherungsbeitrag 336.363.73) 336.363.73
611215 [U) Tarflicher Soziakassenbeitrag 33625141 33625141
611220 [L] Unfaliversicherung (Pfichtbedrage BG) €6.855.73 66.855.73
611230 L] Frevwillige Sozialleistungen lonnsteuerfrei 351444 351444
611300 L] Freiwilige Sozialleistungen steuerpfichtig 231227, 231227
611400 [L] Ausgleichsabgabe Schwerbehindertenges 945493 945693
811500 [U) Zuschiag Lohnzusatzkosten 95549377 -955.493.77

12530 Sozialkostenstelle gew. AN 940.952,56 955.493.77 1454121
614000 [G) Gehalt technische Angestellte 8491345 8491345
614075 [G) 13. Monatseinkommen 742248 742248
614210 [G) Gesetzlicher Sczialversicherungsbeitrag 10.220,89] 10.220.89
614215 [G) Tarificher Sozialkassenbeitrag 869,69 839,694
614230 [G) Freiwilige Sazialleistungen lohnsteuerfre{ 41,16, 41,16
614300 [G) Frewilige Sazialleistungen steuerpfichig 145416 1.454.16|
42200 Fuhrarkkosten 2546.15 254815
688400 Erhaitene Skonti 131.81 -131.81
885045 [ARGE] Verrechnung Bauleitung 105.586.23 10558623

s o wrars| s Ve

6.2.2 Einzelbuchungen nach Kostenstellen (Einzelkostennachweis)

Mit der Funktion kdnnen die Einzelbuchungen der Kostenrechnung fir jede Kostenstelle am Bildschirm
bzw. als Druckreport auszugeben werden (Einzelkostennachweis nach Kostenstelle).

6.2.2.1 Abfrage

F + 4 4 Einzelbuchungen n.Dimens. I

A sekior  Salden
——

] L
Auswahl

nternehmen * Auswahlwahrung Beginn Ende

Qs Qi Kostenrechnung - o Qi euR 010121 21 suan B c 128nss EUR

Sonstige Kriterien

Dimension Selctor =
KsT Q% - 1154103 Qi
kst Bauleter TB KB 2
Sektor ~
Details
iaQ 168 Ergebnisse Anzeige: 100 128
Belegnr. Org.. Buchungsda.. |Typ |Konto Bezeichnung/Komment. Soll Buchungskr... | Haben Buchungs... |Kostenstelle Kostentriiger Artikel Inventar Proj
1 i LUG-21-110:000301 10 280121 DELUK 614000 Gehalt Bauleiter 283045 1152103 -
2§ LUG21110-000313 10 280121 DELUK 614075 13. Moantseinkommen 12371 1154103
3§ LUG-21-110-000325 10 280121 DELUK 614210 Gesetzlicher Sazialversicherungsbeitr 340,70 1154103
4 i LUG-21-110000337 M0 280121 DELUK 614215 Tarifiicher Sozialkassenbeitrag 2966 1154103

B Die Anzeige am Bildschirm ist nur fir eine einzelne Kostenstelle (Sektor) moglich.

= Uber mehrere Kostenstellen (Sektoren) hinweg kann tiber den Bericht ausgewertet werden.
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6.2.2.2 Bericht

Druckreports fiir den Einzelkostennachweis (Einzelbuchungen nach Kostenstelle), z.B. zur Verteilung
der detaillierten Kostenstellenbelastungen an die entsprechenden Projektleiter.

Standard
Berichtausgabe m m
-
GLANAZ H Einzelkosten n. Dimens.
Einstellungen
Q 20 Ergebnisse Anzeige: 15 12& "
1 i |Unternehmen Einfach 10 Qs Qi
2 i | Buchungskreis Einfach Kostenrechnung Q: Qi
3} | standorte von/bis Bereich Qi Qi
4 i | Datumsbereich Bereich 01.01.2021 Qi 31.12.2021 Qi
5 Bereichsgrenze Konten Bereich Qi Qi
6 [ Dimension 1 Einfach KST qQt Qi
7 i | Nummernkreis Sektoren 1. Dimension Bereich 1054101 Qi 127102 Qi
8 i | Dimension2 Einfach qQ: Qi
9 Nummernkrels Sektoren 2. Dimension Bereich Qi Qi
10 : |Dimension 3 Einfach Qi Qi
11 | | Nummernkreis Sektoren 3. Dimension Bereich Qs Qi
12 i | Auswahlwahrung Einfach EUR Qi Qi
13 i | Druckwahrung Einfach Buchungskreiswihrung Qi Qi
14 i |Vorliufige Belege Einfach Ja Qs Qi
15 i |Simulationsbelege Einfach Ja Qi Qi
B Bereichsgrenze Konten:  Einschrénkung auf bestimmten Kostenartenbereich
B Dimension 1: Auswahl der Dimension (KST fir Kostenstelle)
B  Nummernkreis 1: Einschrankung auf bestimmten Kostenstellenbereich
Berichtausgabe:
Einzelkostennachweis  01.01.2021- 31.12.2021 Kostenstelle 127102 HB RB 22021
10 Bauunternehmung GmbH
KOA Bezeichnung Belegnr. Org. Bu.-Datum Bel.-Datum Re.-Nr. Referenz Kommentar Belastung Lst. / Guts. Menge ME
611000 [L] Bruttoldhne LUG-21-120-000818 120 28.05.2021 28.05.2021 127102-611000 Lohn produktiv 24.838.84 1.183,00 STD
611000 [1) LUG-21-120-000812 120 28.06.2021 28,06.2021 127102-611000 Lohn produktiv 26.908,74 1.281,00 STD]
611000  [L] Bruttoléhne Berichtszeitraum 51.747,58 0,00 2.464,00
611600 [L] Lohnnebenkosten steuerpflichtiy LUG-21-120-000820 120 28.05.2021 28052021 127102-611600 Lohnnebenkosten steuerpfiichtig 236,86
611600 [L] Lohnnebenkosten steuerpflichtic LUG-21-120-000821 120 28.08.2021 28.08.2021 127102-611600 Lohnnebenkesten steuerpflichtig 256,60
611600 [L] Lohnnebenkosten steuerpflichtig Berichtszeitraum 493,46 0,00 0,00
611700 [L] Lohnnebenkosten steuerfrai  LUG-21-120-000822 120 28.05.2021 28052021 127102-611700 Lohnnebenkosten steuerfrei 189,48
611700 [L] Lohnnebenkosten steuerfrei LUG-21-120-000823 120 28.08.2021 28.08.2021 127102-611700 Lohnnebenkesten steverfrei 205,27
611700 [L] Lohnnebenkosten steuerfrei Berichtszeitraum 394,75 0,00 0,00
611900 [L] Zuschiag Lohnzusatzkosten  SOK-21-120-000105 120 28052021 28052021 127102-611800 Umlage Ichngeb. Kosten 21.113,02
611900 [L) Zuschlag Lohnzusatzkesten SOK-21-120-000108 120 28.08.2021 28.06.2021 127102-511900 Umlage lohngeb. Kosten 22.87243
611900 [L] Zuschlag Lohnzusatzkosten Berichtszeitraum 4398545 0,00 0,00
611905  [L] Zuschiag Kleingerate und Werkz SOK-21-120-000107 120 28052021 28.05.2021 127102-611805 Umlage Kleingerate / Werkzeuge 745,18
611905 [L] Zuschlag Kleingerdte und Werkz SOK-21-120-000108 120 28.06.2021 28.06.2021 127102-611905 Umlage Kieingerate / Werkzeugs 807,26
611905 [L] dte und Berichtszeitraum 1.552,42 0,00 0,00
621200 Mauerwerk ER-21-120-0650053 120 28.05.2021 28.05.2021 21-550053 DEREE 1000009  Mauer 13.312,18
621200 Mausrwerk ER-21-120-0550054 120 28.06.2021 28.08.2021 21-550054 DEREE 1000009 Mauer 1442153
621200 Mauerwerk Berichtszeitraum 27.733,11 0,00 0,00
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6.2.3 Einzelbuchungen nach Kostenart

Mit der Funktion kdnnen die Einzelbuchungen der Kostenrechnung fir jede Kostenart am Bildschirm
bzw. als Druckreport auszugeben werden (Einzelkostennachweis nach Kostenart).

6.2.3.1 Abfrage

T+ o & Einzelbuchungenn. Kostenart q
M Kostenart  Salden
.
L] LR
Auswahl
Unternehmen Organisation Buchungsireis « Auswahiwdhrung Beginn Ende
10 Qi Qf  Kosenrachnung M Qi 01.01.21 [ IRF*3 Bi D 32356066 EUR
Sonstige Kriterien
Konto Sammelianta San Geschattspartner
-+ 621200 Q c - o} - o}
WMauerwerk
Kostenart ~
Details
i q 10 Ergebnisse Anzeige: 10 &
Belegns. Org... | Buchungsda... Bazeichnung/Komment. Soll Buchungskr... | Haben Buchungs... |Kostenstelle i
1 i ER-21-120-0550033 120 280121 DEREE 621200 Mauer 439346 121101
2 i ER-21-120-0656657 120 o2 DEREE 621200 Mauer 2.063,14 127201
3 i ER-21120-0656673 120 moOLn DEREE 621200 Mauer 208377 127202
4 i ER21.1200656689 120 20121 DEREE 621200 Mauer 210440 127203
5 1 ER-21-120-0550034 120 a0z DEREE 621200 Mauer 5.49182 127101
6 i ER-21-120-0656658 120 28.02.21 DEREE 621200 Mauer 2.578,32 127201
7 i ER21-120-0656674 120 280221 DEREE 621200 Mauer 260471 127202

Fur die Auswertung ist eine Kostenart vorzugeben:

B Konto: Kostenart
= Sammelkonto: (hier ohne Verwendung, da verschiedene Buchungskreise)
= Sammelkto.grp.: (hier ohne Verwendung, da verschiedene Buchungskreise)
— Geschéftspartner: (hier ohne Verwendung, da verschiedene Buchungskreise)

B Die Anzeige am Bildschirm ist nur fiir eine einzelne Kostenart maglich.

Uber mehrere Kostenarten hinweg kann tiber den Bericht ausgewertet werden.

6.2.3.2 Bericht

Druckreports fur die Einzelbuchungen nach Kostenart.

Berichtausgabe

GLANA1 Kostenarten n. Dimens.

Einstellungen

I, @ 19 Ergebnisse Anzeige: 15 ~128

- Parameterbez. Parametertyp \sunwan Endewert
1 i | Unternehmen Einfach 10 Qi Qi
2 i | Buchungskreis Einfach Kostenrechnung Qs Qi
3 i |standorte von/bis Bereich Qi Qi
4 @ | Datumsbereich Bereich 01,01.2021 Qi 31122021 Qé
5 i [IBereichsgrenze Konten Bereich Qi Qi
6 : IDimension 1 Einfach KST Qi Qi
7 i |Nummernkreis Sektoren 1. Dimension Bereich Q Q:

B Bereichsgrenze Konten:
m Dimension 1:
B Nummernkreis 1:

Einschrankung auf bestimmten Kostenartenbereich
Auswahl der Dimension (KST fir Kostenstelle)

Einschrankung auf bestimmten Kostenstellenbereich
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Berichtausgabe:

nach Kostenart

Unternghmen 10

Konto : 621301 Transportbeton 01.01.2021 -31.12.2021
Kostenstelle Belegtyp / -nr. Datum Bezeichnung Belastung Gutschi Menge
17101 DEREE ER-21-110-0016401 110 17012021 | Beton 113,00

17101 DEREE ER-21-110-0016402 1o 17.022021 | Beton 14125

170t DEREE ER-21-110-00164D3 1o 17032021 | Beton 282,50

17101 DEREE ER-21-110-0016404 10 17042021 | Beton 310,75

17101 DEREE ER-21-110-0016405 1o 17.052021 | Beton 339,00

1701 DEREE ER-21-110-0016406 110 17062021 | Beton 367.25

17101 DEREE ER-21-110-0016407 110 17072021 | Beton 381,38

17101 DEREE ER-21-110-0015408 1o 17082021 | Beton 254.25

17101 DEREE ER-21-110-0016409 110 17.09.2021 | Beton 29662

17101 DEREE ER-21-110-0016410 10 17102021 | Beton 324,88

17101 DEREE ER-21-110-0016411 10 17412021 | Beton 353,12

17101 DEREE ER-21-110-0016412 10 17.12.2021 Beton 226,00

Summe 117101 3.390,00 0,00 0,00
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7 Freie Auswertungsschemen

Die freien Auswertungsschemen sind eine flexible und leistungsfahige Auswertungsmdéglichkeit fir die
Finanzbuchhaltung, Betriebsabrechnung, Budgetierung sowie auch kombinierte Auswertungen aus
unterschiedlichen Buchungskreisen.

Parametrisierung und Aufbau

Auswertungs- Hierarchie-
Gruppe Position

Definitions-

Tabelle (Schema) Spalten Formelzeilen Reportingcode

Einzelkonten /
Kontenbereich

Berechnung und Anzeige / Ausdruck

Neuberechnung
opt. als neue Version

Definitions- Initiale versionierte Ausdruck
Tabelle (Schema) Berechnung Ergebnistabelle mit/ohne Kto. Nachweis

Betriebsabrechn. Erw. Bearbeitung Analyse
eine Version je KSt. Werte Uiberschreiben Drill-Down zur Buchung

7.1 Parametrisierung und Aufbau
Folgende Vorgehensweise wird zur Neuanlage empfohlen
a) um eine neue Hierarchie / Gruppierung basierend auf Konten (Sachkonten, Kostenarten) zu erstellen:

B Neuanlage der Hierarchie unter Hierarchien Konten (,mit +“ Symbol)

B Erstellen der Gruppen unter Gruppierungen (von unten nach oben)
= zun&chst mit der untersten Definitionsebene beginnen
= Konten / Kontenbereiche immer mit Wildcard enden lassen (z.B. 6123%)
— anschlieBend die nachste Ubergeordnete Definitionsebene erstellen und
= die untergeordneten Gruppen eintragen

b) um eine neue Hierarchie / Gruppierung basierend auf der zukinftigen Einzelzuordnung von
Elementen zu erstellen (am Beispiel von Kostenstellen):

B Neuanlage der Hierarchie unter Hierarchien Kostenstellen (mit ,+“ Symbol), anschlie3end
= Anlage der Untergruppe(n) uber die grafische Ansicht (Hinzufligen Gruppe),
= Zuweisen mind. einen Eintrag fir die unterste Ebene der Untergruppen (Hinzufligen Sektor),
= alternativ kann ein Bereich zugewiesen werden, der nicht vorkommt (z.B. 0%).

Einzelelemente (z.B. Konten, Kostenstellen) kdnnen sowohl aus dem jeweiligen Stamm als auch der
Funktionen Hierarchie / Gruppierung hinzugefiigt werden.

K

Konten- oder Kostenstellenbereiche (mit Wildcard, d.h. ,,
Gruppierung hinzugefugt werden.

) kdnnen nur uber die Funktion Hierarchie /
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7.1.1 Hierarchien Konten / Kostenstellen

Mit der Funktion Hierarchien kdnnen neue Hierarchien angelegt, bestehende Hierarchien betrachtet,
sowie auch eingeschrankt bearbeitet werden. Fiir eine umfassende Bearbeitung empfiehlt es sich die
Funktion Gruppierung zu nutzen.

T + 4 4 Hierarchien ml

Diagramm ~ -
Hierarchie % Kurzbezeichnung
XGUV Qi Gewinn- und Verlustrechnung § Guv
Gewinn- und Verlustrechnung E
Auswahl
Zugriffscode Ausgangsgruppe G
+ BKF ¢ + BRZ Qi 5300 Qi -
=
BILANZGEWINN/BILANZVER.
' ’ h &
Hierarchie XGUV : Gewinn- und Verlustrechnung (Vell)
-
B Listeanzeigen : Q 153 Ergebnisse Anzeige: 200 '
fus!
- ]

€]
020

g =
-+ & -+ [ - [-] - &

Neuanlage einer Hierarchie

IEC])

5025

(-] € [ 3
52+ 53 sazze|  [seast

o)

[ - = -] [ & € -+ [ - -] [
a0 ga25t| |e4sor|  |sssaoe| [sdor 5210 sa20e| lgazie| [sa2ar| sazsn

m  Uber das ,+“-Symbol kann eine neue Hierarchie angelegt werden (anschlieRend Speichern).
Betrachten einer bestehenden Hierarchie

B For eine grafische Ansicht sind zunachst die angezeigten Zeilen héher als die Ergebniszeilen
einzustellen. Im Anschluss kann auf ,Grafik anzeigen® geklickt werden.

B Ein Ausdruck aller Hierarchiepositionen mit den zugeordneten Konten kann tber den Druck — Liste
erfolgen.

B Eine Uberprifung auf vollstandige bzw. mehrfache Zuordnung von Konten zur Hierarchie kann
Uber das Menu aufgerufen werden.

Bearbeiten einer bestehenden Hierarchie (am Beispiel der grafischen Ansicht)

Es wird empfohlen umfangreichere Bearbeitungen bestehender Positionen Uber die Funktion
Gruppierung durchzufihren.

Ein Neuaufbau top-down ist jedoch nur tber diese Funktion méglich, da tUber die Funktion Gruppierung
nur bottom-up neue Hierarchien bzw. Gruppen/Position aufgebaut werden kénnen.

B Verschieben bzw. Umhéangen von Positionen
— linke Maustaste auf Position gedrtickt halten und entsprechend verschieben
B Bearbeitungen von Positionen

— linke Maustaste auf Position klicken, loslassen und direkt den Mauscursor in das Kontextmenu
bewegen sowie die entsprechende Aktion auswahlen

| &5 .

-~ Umsatzerlose
5000

fligen Gruppe

HinzufiigenKonto  [&; r>) I
44

Loschen a2+ 43w
Andern
Zoom

Gruppen
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— Hinzuftigen Gruppe: Gruppe zur Position hinzuftigen

= Hinzuftigen Konto/Sektor: Konto oder Kontenbereich (mit *) zur Gruppe hinzufiigen

= Ldschen: Position 16schen

— Zoom: Zoom auf die auswahlte Position mit Unterpositionen

= Gruppen: Aufrufen der Funktion Gruppierung fir ausgewahlte Position

Damit die Anpassungen gespeichert werden kénnen missen allen Gruppen auf der untersten Ebene
mind. ein Konto/Sektor zugeordnet werden. Im Bedarfsfall kann ein Bereich zugeordnet werden, der
nicht als Konto oder Sektor (Kostenstelle) vorkommt, z.B. A* oder 0*.

7.1.2 Gruppierung Konten / Kostenstellen

Mit der Funktion Gruppierung konnen bestehende Hierarchien bearbeitet werden. Die
Bearbeitungsmoglichkeiten gehen dabei Uber die Funktion Hierarchien hinaus, wobei neue
Gruppen/Positionen nur bottom-up (d.h. von der untersten Ebene nach oben) hinzugefiigt werden
koénnen.

Kontengruppen ~ Alle stémme > Buchhaltun Einanzbuchhaltung / Allgemein
0O0." T t 4 i Kontengruppen o 5

ull T XGUV BKR 5000 Qi i a s .
el I S
5010 Andere aktivier msatzerlése i 5020 1 i Q:
5015 Sonstige betriel v I AMTLEISTUNG E
5020 GESAMTLEISTU Konten
5025 Aufwendungen GESAMTLEISTUNG iQ 5 Ergebnisse Anzeige: 20 - =L G
5030 Aufwendungen -
SN I -
045 Lohne und Geh Kurzbezeichnung Klassifizierung % ! a0 Q &
5050 Sozlale Abgabe: UE . 6 Qi 2 i a1 Qi P
5055 PERSONALAUF = = 3 az% Qi 4
st 4 o a .
5075 ABSCHREIBUNC tas £ had Q :
5080 Sonstige betriel Position 6 Qi
5085 SONSTIGES Definitionsebene * Druckposition
5090 Ertrage aus Bet 50 50
50901 davon aus verb, Vi It
5100 Ertrage aus anc erwafting
5100_1 davon aus verb
5110 sonstige Zinsen Bezugseinheit erfassen
511001 davon aus verb
:‘;2 ::Z:i:::iﬁ: EUR Riickmeldung Budget
51301 daven an verbu

B Hierarchie: Auswahl der Hierarchie fir die Bearbeitung

B  Gruppe: Kirzel der Gruppierung / Position

B (Bezeichnung:) Bezeichnung der Gruppierung / Position

B Kurzbezeichnung: Kurzbezeichnung der Position

B Klassifizierung: Grundsatzliche Klassifizierung fur Auswertungen

B Definitionsebene: von 1 bis 98, wobei die Ebene von oben (1) nach unten (98) zu vergeben ist

B Druckposition: Druckposition fir Auswertungen (mit Definitionsebene gleich halten)

® Untergruppen: Untergeordnete Gruppen dieser Gruppe / Position

B Konten: Zugeordnete Konten oder Kontenbereiche (mit *) dieser Gruppe / Position

B Bezugseinh. erf.:  Mengenangaben bericksichtigen (inkl. Angabe der entspr. Bezugseinheit)

B Rickm. Budget: Fur die Budgetierung / Planungsrechnung beriicksichtigen

Um auch nicht aktive Einzelkonten bzw. Unterkonten zu den Einzelkonten zuordnen zu kdnnen
empfiehlt es sich generell auch Einzelkonten mit * zu ergéanzen (z.B. 61234*).
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Sonstige Mdéglichkeiten:

B Ein Ausdruck aller Hierarchiepositionen mit den zugeordneten Konten kann tiber den Druck — Liste
erfolgen (Report PLAN Kontenplan nach Hierarchien).

B Eine Uberprufung auf vollstandige bzw. mehrfache Zuordnung von Konten zur Hierarchie kann
Uber das Menu aufgerufen werden. Im Anschluss wird ein Prifbericht angezeigt.

7.1.3 Auswertungsschemen

Mit den Auswertungsschemen konnen hochflexibel Auswertungen basierend auf Einzelkonten,
Reportingcodes sowie Hierarchien und Gruppierungen aufgebaut werden.

T 1+ 4 & AuswertungenLIMIT:Allgemein

[ Definition Zeilen Variablet Druck
P\

L]
Identitit

Bazeichnung

Buchungskrelse
tandardhaupthuchungshreistyp

Haugtbuch * Kost

Definition

Spalten
ia

1
i i
3
a

5 i

Spelcheroptionen

FOTNAM

XF002 Qi Gu¥KapGes. PeriodeNorperiode

L s
I Y S
i | : - =

« s

z

£

P

'
gt
=)

% dQ

B

Erfasst

- Standard

Erfasst

~ Standard

Standard 2
Standard 2
~ Standard ~ Standard - 1 2
Standard 2

- Standard

BPRNAM Qi
Sektoren v
Qi

in Klammern Qi

Tabelle:
Bezeichnung:
Gruppe:
Bezeichnung:
Rechtsordnung:
Zugriffscode:

Buchungskreise:

Spalten:

— Spaltenbez.

= Summe

= Erfassung

- Stil

— Effekt

— Teiler

— Dezimalstellen
Speicheroptionen
Besonderheiten

Zeilen

Variablen
= Verwendung
B Druck

Auswertungskirzel (eindeutig im Kunden-Lizenznehmer)

Bezeichnung der Auswertung

Auswertungsgruppe (fir gemeinsame Berechnung und Gruppierung Anzeige)
Bezeichnung der Gruppierung

Mdglichkeit der Einschrankung auf eine Rechtsordnung (optional)

(siehe Administrations-Handbuch, ,BRZ" entspricht Auslieferungsdaten)
(automatisch hinterlegt, nur bei weiteren Hauptbuchungskreisen anzupassen)
freie Definition der Auswertungsspalten (i.d.R. Zeitrdume)

Bezeichnung der Auswertungsspalte (i.d.R. Zeitraum)

(nicht verwendet)

Daten konnen in der Auswertung Uberschrieben werden

Formatierung der Spalte (allgemeine Optionen)

Formatierung der Spalte (erweiterte Optionen)

Divisor fir Werte (z.B. 1.000 fir Auswertung in T€)

Anzahl der Dezimalstellen (z.B. O fir Ganzzahlen)

Einstellung welche Detaildaten mit den generierten Report gespeichert werden
Weitere Einstellungen z.B. Reportcode fir einen speziellen Druckreport
Auswertungszeilen, Aufruf Formelassistent tber Feld-Kontextmeni

Definition von Variablen, die in den Zeilen verwendet werden kdnnen

Bei der Berechnung der Auswertung kénnen Variablen erfasst werden

Definition der Kopf- und Ful3zeile fur Druckreport
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7.2 Bilanz-/ GuV- und BWA-Auswertung

Die gangigsten Auswertungen fir Bilanz-, GuV-, sowie BWA werden von BRZ initial als Vorlage mit
ausgeliefert. Diese kénnen vom Kunden kopiert und auf die individuellen Anforderungen angepasst
werden.

7.3 Kostenstellenabrechnung

/ Kostenstellenabrechnung

Berechnung
Anzeige

Die Auswertungen nach KLR-Bau fur Verwaltung, Hilfsbetriebe und Baustellen sowie Gesamtbetrieb
werden von BRZ initial als Vorlage mit ausgeliefert. Diese kénnen vom Kunden kopiert und auf die
individuellen Anforderungen angepasst werden.

Berechnung:
Alle > Buchhalru Reporting > Auswertungen Standa)
R o
Auswahl -
Reportgruppe Schema von % Schema bis %
BA Q Betriebsabrechnung || Alle Auswertungen KSTBAU Q: KSTBAU Qi
Generierung
Neue Version Periodenverschiebung
| | Automatische Version +0 Monat
Liste
= .
117303 Q:
2 i Q f

Einstellungen

1 Berichtszeitraum Qiforor2r & 31122 ] Qi Qi 0Q § Bewegungen + Vortrag + Abschluss
2 % Ifd.Jahr 10 Qi Qi |m,u1 22 & 311222 ] Qi R Qi 0Q ! Bewegungen + Vortrag + Abschluss.
3 i seit Beginn 10 Qi Qifoor £ 311222 =] Qi R Q: 0Q i Bewegungen + Vortrag + Abschluss.
4 : Qi Qi @ Qi Qi Q:
] 3
Variablen
e
[ e e —
1 : V_KST Q! Kostenstelle
B Auswahl der entsprechenden Reportgruppe fir die Betriebsabrechnung, z.B. ,BA"
B Auswahl des entsprechenden Report-Schema fur die Auswertung, z.B. ,KSTBAU*
B Prifen und ggf. Anpassen des Berichtszeitraumes (Beginn / Ende)
B Prifen und ggf. Anpassen des Kostenstellen-Bereichs fiir die Einzelkostenstellen (unter
Variablen/Wert)
B Erst im Anschluss kénnen die Einzelkostenstellen Gber OK (Ausw. pro KSt.) berechnet und zur

Auswertung abgelegt werden.
B Diese Funktionalitéat steht speziell fur die Kostenstellenabrechnung zur Verfiigung.

B Voraussetzung ist, dass das Report-Schema in der Konfigurationstabelle fiir den Kostenstellentyp
unter ,ReportFA* hinterlegt ist:
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Sonstige Tabelle ~
20001 KST Typ

Werteliste

Il
1 Q i | Baustelle Baustelle (ol F Qi
2 H Q i | Hilfsbetrieb 5 Hilfsbetrieb Qi xBoo3 Qi
3 S Qi Sonderkonto Qi Qi
4 v Qi | verwaltung i Verwaltung Qi xBoo4 Q:
5 Qi Qi Qi

B Zur reinen Erstellung nur einer Kostenstelle bzw. nur eines Gruppenblattes kann die Berechnung
mit OK gestartet werden (mehrere Einzelkostenstellen werden dann nicht generiert).

7.4 Auswerten mit BRZ 365 Bl

7.4.1 Betriebsabrechnung BRZ 365 BI

Welche Auswertungsschemata der Betriebsabrechnung in BRZ 365 Bl verwendet werden, kann von
dem Kunden-Administrator konfiguriert werden:

Sonstige Tabelle

20001 KSTTyp

Werteliste

: a —
T Jowse [ g Repora Reporia

i | Baustelle f omaustele i xBo02 i xmoo2

i | Gerate treservierty i Gerte fresh

£ | Hilfsbetrieh £ Hifsbetrieh i xBO03 f xBoO3

8
G

H
s i | sonderkonto onderkanto
v

f XBoo4

C®o®® e
DOLLLPL
PP PHLOP

£ Venwaltung. ! verwalung i XBOO4

Damit die Zuordnung der Formelzeilen zur Fachlichkeit erfolgen kann, insbesondere fur die
Ergebnisubersicht (Chefliste), sind die entsprechenden Zeilen mit Kiirzeln in der Beschreibung zu
taggen:

Zeilen
Details
¢ Nicht gebuchte Kosten NM(XKLR.1060,V_KST,* * * * *

15 : SELBSTKOSTENI[KO] L11 +L12 -L13 +L14

16 : Leistung aus Erlésen -NM(XKLR.2000,V_KST,* * * * *

17 © +/- Leistu ngsabgrenzung aus BA : NM(XKLR.2010,V_KST,* * * * *

P

Verwendete Tags

Tagging Verwaltung/Hilfsbetrieb Baustelle
[KQO] Gesamtkosten Selbstkosten
[VERR] Verrechnung Verrechnung
[LST] Leistung Leistung
[ERG] Uber-/Unterdeckung Ergebnis
[ERG%] Uber-/Unterdeckung in % Ergebnis%

[AUF] Auftragsbestand (Restauftrag) Auftragsbestand (Restauftrag)
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[RST]
[GE]
[AUFH]
[AUFG]

[RSTNG]
[LSTNG]
[RH]
[2S]
[PE%]
[PK%]
[PROG]

Rechnungsstellung
Zahlungseingang

Rechnungsstellung
Zahlungseingang
Hauptauftrag
Gesamtauftrag

Rechnung nicht gen. Nachtrage
Leistung nicht gen. Nachtrage
Rickhalt

Zinsen

Planerldse in %

Plankosten in %

Prognose in Tsd.
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8 Erweiterte Funktionen

8.1 Kontoauszugsimport

8.1.1 Voreinstellungen fur den Kontoauszugsimport:
Im Prozess ,,Administration / Unternehmen einrichten® ist die Bankverbindung zu erfassen.
Im gleichen Prozess erstellen Sie unter dem Aufruf ,Bankkonten® den Code fiir die Bankverarbeitung.

(s. a. Prozess Administration)

Paramster Buchnaitung

Dateierweiterung: ,sta“ fir Kontoauszugsimport MT940

8.1.2 Parametrisierung Bankimporteinstellungen

Unter Finanzbuchhaltung / Schnittstellen / Import / Kontoauszugsimport erfolgt zuerst die
Parametrisierung.

8.1.2.1 Bankimporteinstellungen

Nach dem Aufruf wird Gber den Button ,Aktionen / Anlegen® die Anlage einer neuen Bank erstellt.

Bankimporteinstellungen

Der Code empfiehlt sich zu referenzieren mit dem Code aus Administration / Unternehmen einrichten /
Bankkonto. Feld ,Kontoauszugskennung®.

Vorverarbeitu ng. ] Prifung Datumvsaido

Allgemein

Mit der Bewegungsart ,Standard®, Dateiformat ,MT940“ oder ,CAMT053“ werden die Buchungen aus
der Kontoauszugsdatei iibernommen.
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Die Prifung von Datum und Saldo kann aktiviert werden.

Buchhaltung:

Zahlungstransaktion = BANK (BRZ Empfehlung) oder MT940.
Die Zahlungstransaktion steuert die Buchungen in den jeweiligen Erfassungsbereich. Mit der
Einstellung ,BANK" werden alle Buchungen an die Erfassung Bank Gbergeben.

Zahlungsattribut Unterzahlung = ZAHL, Unterzahlung aktivieren
Zahlungsattribut Uberzahlung = ZAHL

Zwischenkonto definieren fur die gewahlte Bank, um Geldtransit zu verbuchen.
Zahlungsattribut fur die Verbuchung des Zwischenkonto auswahlen.

Keine Zwischenbuchung erzeugen = ,nicht aktiv®

Suchkriterien

Offene Posten

] Alle Personenkonten V] Alle Personenkontentypen ] Alle Kategorien ] Liste ausgeschl. Suchbegriffe verwenden

Suchkriterien:

Suchbegriffsliste verwenden = ,Nein“, ESR-/QR-Referenznummer = ,Check®.
Zahlungen

Keine Auswabhl

Sonstiges

Verwendungszwecke zusammenfassen = ,Nein“, Alle Personenkonten = ,Check®, Alle
Personenkontentypen = ,Check®, Alle Kategorien = ,Check®, Liste ausgeschl. Suchbegriffe verwenden
= ,optional”

Im Anschluss kénnen in der Suchbegriffsliste Eingaben zur hoéheren Erkennungsquote und
Automatisierungsgrad vorgenommen werden.

Sonstiges:

Hinterlegung des Ablageortes der Kontoauszugsimportdatei und weiterem Verbleib der Datei nach
Verarbeitung.
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8.1.2.2 Hinterlegung der Kontoauszugskennung in der Bank

Administration
ADMINISTRATION BUCHHALTUNGSMODELL DSGVOD UPDATENOTES

ADMINISTRATION

Stammdaten
Unternehmen einrichten ..
Unternehmensorganisati... E@ U ntEFn eh men einri Chte n
DMS & Workflow
Sonstige Einstellungen

N -~
=) (@

Unternehmen Organisation Joumal erofinen Bankkonten Geschafisjahre erofinen

Kassen Periode erofinen

714 L Bankkento

@ Allgemein  Verwaltung  Schecks
.

[ SOV
Beseichnung
080 SankUN 20
Allgemein <
Verwaltung

Einstellungen

Zugrifiscode Organisation Unternahmen + | Kontosuszugskennung

- CHEETRC R ¥ | e—]

B Kontoauszugskennung der Bankdatei entnehmen

B Erfassung von ,Bankleitzahl/Kontonummer* bzw. gemaf Ausgabe in der Kontoauszugsimportdatei.

)
[ [ [0z

1
2
N
4
5 | mesess soaansan-sseszsstes-mamso. o
L
7
N

1| Log amme enles mesnses 201222 12:37208

7144 Logdateiwird eingelesen F850 [

B  Wenn keine Kontoauszugskennung hinterlegt ist, wird das Standardkonto benutzt.

8.1.2.3 Definition Rechnungsnummer

Buchhatung Personenkonien ) Cometarir e
Definition Rechnungsnummer

Definition Rechnungsnummer

Definition Rechnungsnummer

:
1 i re Originalbelegnummer -

Definition z. B. des Formates Rechnungsnummer fiir Ausgangsrechnungen zur besseren Erkennung.
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8.1.2.4 Definition Personenkontonummer

Definition Personankontonummer ~enen i
Standard
........
=
+
“anen |
sesegen
ure
-

8.1.2.6  Suchbegriffsliste

~
Suchbegriffliste —
Anzeige 20 - o
= Dare an

Suchbagriffliste Sanen_ §

Standard ™

8.1.3 Import von Kontoauszigen

Uber den Prozessmenii den Kontoauszugsimport auswahlen und die Datei hochladen:

(D—

Kontoauszugsimport

Import Banktransaktionen m °

Kontoauszug importieren

Bankimporteinsteliungen +

ank eegungs
STA Qi = BN Qi M7 i Swandard

Datei

[

Zuordnungsdatum von/bis

Bankimporteinstellungen = z. B. ,STA_XXXX"
Unternehmen = ,10“ (wird vorbelegt)

Bank = ,Auswahl Code fur Bank*

Dateiformat = ,MT940"

mit ,OK" zur Dateiauswahl
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=
Datei hochladen

Abbrechen

a 2 Dateiauswdhien X

System (C:) > Kunde > > Bankkontoauszug > C Bankkontoauszug durchsuc P

Name
20240102

1) STA_ [EUR_20240311_160607 Januar.sta

3 STA_ [EUR_20240311_160758 Februar.sta

Datei auswahlen und mit ,OK* den Import starten.

Wenn der Import abgeschlossen ist, wird eine Logdatei angezeigt. Jedem Auszug in der Datei entspricht
eine spezifische Auszugsbuchung.

Wird eine Datei mit dem gleichen Namen noch einmal importiert, wird eine Warnmeldung angezeigt.

F t 4 4 Information F564

™a SEgeonsse Arcege 1000
| | [22:032833:32:12 @3912) import e Kontoauszugaatei \Sage\SAGEDEVfokder\TEST0A Y mp\STA_11493009_57391800_EUR_20240

1
2
3
4
5
3

Das Lodgfile informiert Gber den Import.
Oben rechts ,Funktion verlassen® driicken.

Im Prozess Kontoauszugsimport unter Verarbeitung ,Zuordnung“ auswahlen.

Nach dem Auszugsimport die Funktion Zuordnung auswahlen, um die Ausziige anzuschauen und zu

verarbeiten.

@

Kontoauszugsimport Verarbeitung

Zuordnung

Bank

Verwaltung Banktransaktionen:

Verwaltung Banktransaktionen (Ricionen
anzeige: 20 02
T = T T g ar i ar EE e

sgsrine . Bz i i TE M T g

Nach dem erfolgten Import ist hier der eingelesene Kontoauszug ersichtlich.
Ein importierter Auszug kann einen der folgenden Status haben:

— Nicht zugeordnet: Anfanglicher Status nach dem Import, es wurde keine Zuordnung ausgeftihrt.

— Zugeordnet: Fir den Auszug wurde eine vollstidndige Zuordnung oder teilweise Zuordnung
ausgefihrt.

Die Zuordnung bedeutet, dass zu jeder importierten Zahlung eine Offener Posten oder ein sonstiges
Konten, wie z.B. Sachkonto, Personenkonten zugeordnet ist.

Die Zuordnung und Uberpriifung erfolgt in der Maske ,Banktransaktionen verarbeiten®:
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Verwaltung Banktransaktionen

Anceige: 20 0ol
I e S
0 -7 T i T ar ar ar o ar

30801

15, 21082024 STA, EUR_20240822 Qi

ng
Abstimmung Bankkonten

In der Zeile links, die 3 Punkte anklicken und auswéahlen.

In der Funktion “Banktransaktion verarbeiten“ werden alle importierten Zahlungen in der Leftlist
angezeigt.

Automatische Zuordnung

Zuerst erfolgt die Zuordnung Uber den Button ,Auszug zuordnen®. In diesem Schritt werden Zahlungen
genau zu einem oder mehreren vorhandenen offenen Posten zugeordnet und mit dem Status ,A"
versehen. Zahlungen, die nicht eindeutig zugeordnet werden konnten, kriegen den ,C* oder ,B* Status
und mussen manuell Uberpriift und verarbeitet werden.

Transaktionen ~

F 1 4 4 Banktransaktionen verarbeiten CAunugmevdnln) CAunuglvelgehcn)

Vorzsichen | Be
= A Transak Zuord ationen T Detalls
hdl x —— ~ — - e
Sl
sol Neche freigegeen
Sol Niche freigegeben 4
soll N fregegesen
S T ©
soll ot fregesesen
Sol fregegenen
Sol R Transaktion -
Haben 1000539 fregegeoen P i
Sl “regesesen —
vic 15.08.24
Haben Fregegeoen —
Sl tregegenen
sell fregegeden
Soll treigegeben
Soll freigegeden
Sol ~ segeoen
Sol Nent freigegeoen
Soll Niche freigegeden
Sel fcht fre gegenen
S ~
Sl N Zuordnung A
~
Sol Offene Posten
Q 12 Ergebnisse Anzeige: 5 1238
HIE : RegulereZabn-.
3 : v 0-000335 1000751
2 ¢ 1000751 12291 EUR 12291 EUR
3 1000753 EUR EUR
. ,
4 100075 451,00 & 1 R
Zuletzt Gelesene 5 000753 51.00 EUR 451,00 EUS

Transaktionen ~

F 1 4 4 Banktransaktionen verarbeiten ( Aunugzuurdnen) ( Ausxug'reigehen)

[ T Detalls
2

Transaktion ~

Zahlungsstatus Datum Vorgang

Nicht freigegeben 24 150824 #@

Soll 51419
o Haben 32956800 1000539
Soll 300.000,00

1000175
Zuordnung ~

Offene Posten
1000085

Q 10 Ergebnisse Anzeige: 5 v1238 .

- Regulierer/Zahlun... |Betragin Fremd... |W.. |Refbetrwahe W..|Bezahit (Wahrung) I

ER-24-300-001782 1000074 7952 EUR 7952 EUR

Nic

3l ER-24-300-001783 1000074 886,75 EUR 836,75 EUR
1000074 3063 EUR 3063 EUR
1000074 14399 EUR 14399 EUR

Nich: freigegeben 210824

Vo N e

1000074 415 EUR 415 EUR

" Zahiungen
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Manuelle Erfassung

Organisation %

= 300 Qi 5.08.24 Ausgabe

i Q
|| [moiot  [ooag |
W T

e

BEaTDEIEN aDDTECen

Status C: Keine Informationen gefunden. Es werden keine offenen Posten in der Tabelle angezeigt.
Hier gibt es die Moglichkeit tGber ,Auswahl offenen Posten” den passenden Offenen Posten zu suchen

und zuzuordnen oder Uber die Manuelle Erfassung ohne Offenen Posten direkt die Kontierung
einzugeben:

ktionen ~ L Sandird -
00 ." F t ¢ & Banktransaktionen verarbeiten (Ausrug:unrdnm) (Auszuglremehen) Manuelle Erfassung e =3
Al ) v[ v T 7 )7l J& >

5o 5 N "

L] % 4~

Auszug

200M ~

AKTIONEN ~

B

Aktivierung Log (4
Transaktion ~ TooLs
Zahlungsstatus HiLFE v

Nicht freigegeben DIAGNOSE v

Zuordnung A

Offene Posten

Auszug freigeben

Die Freigabe ist der letzte Schritt in der Bankimportverarbeitung. Sie generiert eine Zahlung fur die
Transaktionen, die offenen Posten oder Personenkonten/Sachkonten zugeordnet wurden. Sobald der
Auszug freigegeben wurde, kdnnen sie die Transaktionen nicht mehr bearbeiten. Es werden nur
Zahlungen freigegeben, die mit dem Zuordnungsstatus ,A“ beginnen. Die ,B“ und ,C* werden nicht
freigegeben, bis sie Uberprift und verarbeitet werden und den Status A erhalten.

© Wwarnung X

Zahlungen generieren und alle Transaktionen freigeben?
Hinweis: Alle Zahlungen beginnend mit Status A werden jetzt

freigegeben
-

Es werden folgende Logfiles nach der Freigabe generiert:

Erste Information: Anlage der Zahlungsdatei in der Bank

Formatfehler in der Bankdatei werden automatisch korrigiert und missen nicht weiter beriicksichtigt
werden.
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* 1+ 4 L Information F13361

81 Ergebnisse Anzeige: 25 v 12348

T
|| [04:0.24 16:29:26 8226) import Kontoausaug: Zahiungsaniage

2| 00000001~1 Anlage der Zanlungsimportdave:

2| Daseiimpors Hi\Sage\SAGEIEVZalders \KTESTIONBOR badizpors_00000001_3_23200. v

== Dacensazz Nr. 1 (Ze::

ler Formatfehler BPAIN

i| aniage ven smm-02 s

ze angeless

Anlage der Zanlungsimportdazed

12 | Seserimpors B\Sage\SKSETEV: folders \KTESTL0\BOE\bsd impars_03000001_2_28100 s

Bearbeiten abbrechen

Funktion verlassen betétigen

Zweite Information: Anlage der Belege

T t 4 4 Information F13370

22 Ergebnisse Anzeige: 25 T

T
-l 04.10.24 16:29:50 (B226)

#| Zanlung SWW-0824-30-000059 : BANK, 1000751, 30801, 122.91 TR

i| > Anlege Seleg SAN-24-300-008762

Falls Abschlagszahlungen vorhanden sind, wird eine dritte Information fiir die Anlage der Versteuerung
ausgegeben:

1 4 4 Information F13373

. Q s .7
|| 04026 163022 8226) Payment_Reposting sv
i : zan

w o~

Die Korrekturen der freigegebenen Zahlungen wie z.B. Storno erfolgt in der Bank:
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Alle Buchhaltung Personenkonten Zahlungen

A Aligemein Erfassungsstapel Zahlungen
-~ Angemerf Ay
Organisation * Vorzeichen * Betrag Wahrung *

300 Q: € 24 Einnahme ¥ 329.568,00 < EUR Qi

Fuchs Massivhaus ... Euro

Personenkonto Sammelkonto * Bezeichnung

- 1000539 Q: - E : D2 Q: c 00000001/9
BILL Capital GmbH 5K gestellze Abschlags

-lm—_—

:zaHL Qi AZARK Qi ARK-24-300-000054 Qi EwrR Qi 105100
2 ¢ Qi Qs Qi | Qi Qi Qi Qi

Erfassungsstapel Zahlungen ~

7 Ergebnisse Anzeige: 20

|-mm-mmm

B
7 + ¢ L Bankbuchungen

1 BANK-0824-30-000093 \ 15.08.24 30801 SCT 1000751 EUR -122,91 Auf der Bank
B : BANK-0824-30-000094 15.08.24 300 30B01 SCT K1 1000753 EUR -451,00 Aufder Bank
B : BANK-0824-30-000095 ‘ 15.08.24 300 30801 SCT K1 1000753 EUR -7.00 Auf der Bank
B : BANK-0824-30-000096 15.08.24 300 30801 SCT K1 1000563 EUR -48,16 Auf der Bank
B BANK-0824-30-000097 ‘ 16.08.24 300 30801 UEB D2 1000539 EUR 329.568,00 Auf der Bank
B : BANK-0824-30-000098 | 20.08.24 300 30801 SCT K1 1000175 EUR -79,19 _Auf der Bank =

( Auszug zuordnen ) ( Auszug freigeben )

Transaktion zuordnen

Zuordnung riickgangig

Auswahl Offene Posten

o IAuswahi Zahlungen C
Transaktion sbschiicsen | | &
Beschreibung der Aktionen
Auszug zuordnen Hier wird die Zuordnung des gesamten Auszugs gestartet.
Auszug freigeben Der aktuellen Auszug wird freigegeben.
Transaktion zuordnen Die automatische Zuordnungsverarbeitung wird gestartet, nur fur die

ausgewahlte Kontoauszugstransaktion. Um die automatische
Zuordnung fur den gesamten Auszug auf einmal zu starten, verwenden
Sie die Aktion Auszug zuordnen.

Transaktion riickgéangig Die Zuordnung fur eine einzelne Transaktion wird riickgangig gemacht.

Manuelle Erfassung Waéhlen Sie Manuelle Erfassung aus, um Transaktionen fiir B- oder C-
Zuordnungen auf ein Sachkonto oder Personenkonto zu buchen, ohne
diese einem offenen Posten zuzuordnen (Zahlung auf ein Konto). Sie
kénnen die Zahlung auf mehrere Konten verteilen, Sie kdnnen jedoch
nicht den Betrag der Zahlung &ndern, da der Gesamtbetrag der Summe
verteilt werden muss.

Auswahl Offenen Posten Klicken Sie auf diese Aktion, um nach offenen Posten zu suchen, wenn
eine automatische Suche keine offenen Posten (C-Zuordnung) oder nur
offene Posten mit teilweiser Zuordnung (B-Zuordnung) gefunden hat.
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Transaktion abschlieRen Wahlen Sie Transaktion abschlieRen, um die Zahlungserstellung fir die
ausgewahlte Transaktion zu ldschen. Zum Beispiel wenn die offenen
Posten einer Kontoauszugstransaktion auBRerhalb der
Kontoauszugsimportfunktion beglichen wurden. Mit anderen Worten,
eine Zahlungstransaktion aus dem Kontoauszug existiert bereits als
Zahlung. Der Status der Transaktion ist manuell abgeschlossen und es
wird keine Zahlung fir eine manuell abgeschlossene Transaktion
erstellt.

Hinweis: Verwenden Sie diese Aktion mit Bedacht! Der Abschluss einer
Transaktion ist nicht umkehrbar.

8.2 Lastschriftmandate

Die Funktion Lastschriften Uber Lastschriftmandate wird in einer zuklnftigen Programmversion zur
Verfligung gestellt.

Standard ~
t L L Mandate Verschiebung | | Widerruf ‘ El >
@ Mandate  Lastschriften
*
® N
Unternehmen Mandatsreferenz Bezeichnung
-+ 10 Qi 0100000100001 Q Deutscher Lastschrift Kunde
BRZ Demo Firma Deutscher Lastschrift Kunde D
Mandate ~
@]
Angaben Zahlungsempfanger Eigenschaften -
=
Adresscode Datum Unterschrift y
01 Qi 20.11.20 °
Adressheschreibung Unterzeichnungsort
P
BRZ Deutschland GmbH BlaBla =
SEPA Glaubiger-ldent.nr. y hlungsart
DE9: CORE Wiederkehrend
stschrifte 2da des Manda
Zahlungspflichtiger zahl Lastschrif Endedatum des Mandats
letztmalig 0 26.11.23
Kundencode Adresscode
1000001 01 Q
Deutscher Lastschrift Kunde keine Erstlastschrift
Adressbeschreibung
b 1
Umstellung vorhand. Last
IBAN BIC
L DE80661900000000999999 Q: GENODEG1KA1

B Es kdnnen Lastschriftmandate fur Kunden hinterlegt und verwaltet werden
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8.3 Schnittstellen

8.3.1 DATEV Schnittstelle

-;,_-;- Finanzbuchhaltung

GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN BANKSALDEN LIQUIDITAT BWWA

FINANZBUCHHALTUNG

P Stammdaten
Sachkonten
Stevercodes
Geschiftspartner

» Laufende Arbeiten
Eelege erfassen
Bank/Kasse erfasson

» Periodenabschluss
Vorbareitung Abschluss
Paripde schliaBan

P Auswertungen
Sachkonten
Personenkonten

» Schnittstellen

P Import
Buchungsimport
Kontoauszugsimport

{>] DATEV Schnittstelle

Zuordnung
Personenkonien
Sachkonten
Steverschissel

=/

Priifung
Analyse Gegenkonto
Abweichende Stsuercodes

Abfragen
Cfiene Posten

&

Export
Datev-Export

124

» Export
GoBD Schnittstelle -
DATEV Schnittstalle @
E-Bilanz Schnittstelle
Lohn Schnittstelle

Die DATEV Schnittstelle steht im Geschéftsprozess der Finanzbuchhaltung zur Verfiigung.

Die Buchungsausgabe von BRZ 365 Finance gibt alle Sachbuchungen als Einzelbuchungen aus.
Steuerbuchungen werden als eigenstandige Buchungszeilen exportiert. Die Verwendung der DATEV
Schnittstelle (Export / Import) ist zu parametrisieren, dass der DATEV-Import keine automatischen

Steuerbuchungen erstellt.

Die DATEV Schnittstelle kann ,nur mit Sachkonten® oder alternativ ,mit Personenkonten® in der Ausgabe
erstellt werden.

Fur den Einstieg kann es im ersten Schritt einfacher sein, zunéchst auf den Export von
Personenkontenbuchungen zu verzichten und nur die Sammelkonten zu Ubergeben.
Wurde die Ubernahme im DATEV-System erfolgreich durchgefihrt, kann der Export
jederzeit wiederholt und dann auch die Personenkonten mit tibergeben werden.

Hinweis zu den BRZ-Sammelkonten:

Soll die Ubergabe nur auf Sammelkontenebene erfolgen (ohne Personenkonten), dann
muss fur BRZ-Sammelkonten ein Fremdkonto in der DATEV-Sachkontenzuordnung
erfasst sein!

Sollen auch die Personenkonten Ubergeben werden, dann darf bei der DATEV-
Sachkontenzuordnung keine Zeile fiir ein BRZ 365 Sammelkonto angelegt sein!
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8.3.1.1 Zuordnung

8.3.1.1.1 Personenkonten

1 . 4 DATEV-Personenkontenzuordnung

5]
=

&

Die Zuordnung von DATEV Personenkonten zu BRZ 365 Finance Personenkonten erfolgt in diesem
Dialog in Absprache mit dem Steuerberater getrennt nach Kunde oder Lieferant.

In der Dateiausgabe werden die BRZ 365 Finance Personenkonten durch die erfassten DATEV
Personenkonten ersetzt.

Personenkonten werden nur ausgegeben, wenn in der Zuordnung bei der DATEV-
Sachkontenzuordnung keine Zeile fiir ein BRZ 365 Sammelkonto erfasst ist.

Ausgabe Personenkonten mit spezifischen Préfix fiir Kunde / Lieferant:

Es kénnen die BRZ 365 Finance Personenkonten mit einem Préfix erweitert in die Dateiausgabe
gesteuert werden. Dieses Préafix wird dem Personenkonto vorangestellt. Zur Verwendung dieser
Variante ist die Tabelle fir DATEV-Personenkonten nicht zu fillen.

Der Préafix wird in der Sonstigen Tabelle 20007 erfasst, welche aus dem Prozess direkt aufgerufen
werden kann:

Tabelle *
20007 Q * Prafix fur Datev
Werteliste
iQ =
[ oo [
1 i1 Q i} Kunde i HERTi] Qi
2|2 Q i) Lieferant : i 70 Qi
3 Qi H H Qi

Ohne Préfix wird das BRZ 365 Finance Personenkonto 1:1 in die Ausgabedatei geschrieben.

8.3.1.1.2 Sachkonten

* & . DATEV-Sachkontenzuordnung

rdnung

nteny

2 Q -
N N 7 e ey s
i Qi . -

B Die Zuordnung DATEV-Sachkonten steuert die Ausgabe der Sachkontennummern und
Einstellungen zur Buchungssystematik fur den DATEV Import.

B Kontenplan:
= Der BRZ Standard Kontenplan ist BKR.
H Konto:
= Auswahl eines Sachkontos von BRZ 365 Finance Kontenrahmen BKR
B Bezeichnung:
— Die Sachkontenbezeichnung wird automatisch angezeigt.
B DATEV-Konto:

— Erfassung der DATEV Sachkontonummer.
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B DATEV-Automatikkonto:

= ,Nein“ wird als Standard vorbelegt. Es werden mit dieser Einstellung in DATEV keine
Steuerbuchungen generiert.

B BU Schlissel:

- ,Ja“ wird als Standard vorbelegt. Bei der Datenausgabe erhalt der Buchungssatz den
Buchungsschlussel 40. Der DATEV-Import wird keine Steuerbuchung erzeugen.

B DATEV Sammelkonto:

— Hinterlegung des DATEV Sammelkontos fur Forderungen / Verbindlichkeiten fir die
Buchungsausgabe ohne Personenkonten.

Die DATEV-Sachkontenzuordnung kann tber eine Importdatei erfolgen. Diese ist in Zusammenarbeit
mit dem Steuerbiiro zu erstellen. Wenden Sie sich bitte fir weitere Informationen an das BRZ 365
Consulting.

8.3.1.1.3 Steuerschlissel

7t 4+ DATEV-Steuerschliisselzuordnung

DATEV-Steverschiissel

B Die DATEV Steuerschlisselzuordnung ist in BRZ 365 Finance nicht anwendbar.
Zur Ausgabe der Buchungen an DATEV wird fir die Rechtsordnung ,GER" ein Steuerschlissel
bendtigt. Es ist der Steuerschlissel ,100“ fir O Prozent zu hinterlegen.

8.3.1.2 Prifung

8.3.1.2.1 Analyse Gegenkonto

‘ Standard ~
Analyse Gegenkonto

u * o is % Belegnr. von Belegnr. bis

24
Q

i}

= a: - Qi Hauptbuch - Qi Qi
Bel Bell bi B End
legiypron - Belegtyp s ) eginn nde - a
. Q: - Q: =] f
i Q <"
1 i Qi Q: Q: Q: Qi Qi

Verwenden Sie diese Funktion zur Ermittlung von Buchungen, die kein Gegenkonto besitzen. Diese
Buchungen kdnnen z. B. durch Importe aus Fremdsystemen erstellt werden.

Uber die ,Drei Punkte* in der 2. Spalte kénnen Sie zum jeweiligen Buchungsbeleg springen und diesen
prufen und weitere MalZnahmen zum Beleg vornehmen.

8.3.1.2.2 Abweichende Steuercodes

+ 4+ Abweichende Steusrcodas

B Verwenden Sie diese Funktion, um die Buchungszeilen zu ermitteln, die Steuerschlissel enthalten,
die sich von zugewiesenen Steuerschlisseln bei Sachkonten unterscheiden.
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Die Spalte ,Steuercode Zeile® zeigt den im Ausgabesatz enthaltenen Steuerschlissel.
Die Spalte ,Steuercode Konto* zeigt den im Sachkonto hinterlegten Steuerschlissel.

Uber die ,Drei Punkte* in der 2. Spalte kénnen Sie zum jeweiligen Buchungsbeleg springen.

Sie kdnnen zur Korrektur auch die Popup-Ansicht 6ffnen und den Steuerschlissel fiir die Ausgabe
korrigieren.

8.3.1.3 Export

Standard +
DATEV-Export H *

Unternehmen

e

Unternghmen * Organisation
= Qi . Qi

DATEV-Mandantendaten

|52

Beraternummer Mandantennumm,
o Q

Lieferanten

[ Lieferanten

Kunden

[ Kunden

Konten

[ DATEV-Kontenbeschriftungen
Buchungen
Von bis.
Mit Sektoren Nur Abschlussbuchungen Saldenvortragsbuchungen
DATEV Belegfeld 1
[ Dokumenttyp [ Nur neue Buchungen Belegnummer
DATEV Belegfeld 2

Keine Ubergabe
Konteneinstellungen

Zwischenkonto

[ Lénge Sachkonto andern 0 Lénge Personenkonto dndern

Verzeichnis

Zur Erstellung des DATEV-Exports empfehlen wir ein ,Memo* fir die Eingabewerte zu erstellen. Diese
Vorbelegung kann mittels ,Abruf‘ schnell aufgerufen werden und erspart manuelle Eingaben.

Lieferanten / Kunden

Die Ausgabe von Lieferanten / Kunden erfolgt als Ausgabe der Geschéftspartner in einer Datei. Beispiel
fur Dateiname: ,EXTF_GP_Stamm_2024-01-01_57728".

DATEV-Kontenbeschriftung:

Die Ausgabe von Sachkonten / DATEV-Kontenbeschriftungen erfolgt als Ausgabe der Geschaftspartner
in einer Datei. Beispiel fur Dateiname: ,EXTF_SKBeschrift_2024-01-01_57727¢

Buchungen:

Die Ausgabe erzeugt fur die Buchungen eine Datei oder mehrere Dateien gemall DATEV-
Schnittstellenbeschreibung. Beispiel fir Dateiname ,EXTF_Buchungsstapel 2024-01-01_58087*.

Hinweis:
Die Erstellung der Ausgabe von Lieferanten, Kunden, Sachkonten und Buchungen in einem
Ausgabelauf ist technisch nicht mdglich.

Bitte erstellen Sie die Buchungsdatei in einer eigenstandigen Ausgabe.
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Zwischenkonto:

BRZ 365 Finance verwendet ein DATEV-Zwischenkonto fir die Ausgabe von Buchungen mit Kontierung
Uber mehrere Sachkonten.

8.3.1.4 Import der Ausgabedatei in DATEV

Der BRZ 365 Finance DATEV-Export ist fiir die exportierte CSV-Datei im internationalen Standard-
Zeichenformat Unicode UTF-8 formatiert. Die CSV-Datei darf nicht in Programmen wie z. B. MS Excel
geoffnet werden, da sich bei diesem Vorgang z.B. Umlaute als kryptische Zeichen darstellen und beim
(ggf. auch automatischen) Abspeichern die Datei unbrauchbar wird.

Die exportierte CSV-Datei sollte deshalb nicht geéffnet, gedndert und in gednderter Form gespeichert
werden. Der ASCIIl-Import in DATEV ist im Zeichensatz von ANSI nach Unicode UTF-8 zu andern,
damit die CSV-Datei im korrekten Format importiert werden kann.

8.3.2 GoBD Schnittstelle

Standard ~

GoBD-Schnittstelle (?) II‘

Kriterien

X

1]

Unternehmen * Beginn * Ende *

> Qi 01.01.20 =) 311220 E
BRZ Demo Firma

Auswahl &

Buchhaltung Historische OPs Anlagen | Kostenrechnung

Export

Exportverzeichnis *
Arbeitsplatz [TMP] Qi

®) Server
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8.4 Budgetierung

Die Budgetierung ermdéglicht die Erfassung von kfm. Budgets (Planzahlen), auf der Ebene der Konten-

und Kostenstellengruppierungen bzw. auch Haupt-Kostenarten bzw. betrieblicher Kostenstellen, sowie
deren Gegenuberstellung mit den gebuchten Ist-Werten.

Fir die initiale Umsetzung wird die Unterstiitzung durch BRZ-Consulting empfohlen.

8.4.1 Stammdaten

%= Budgetierung

GESCHAFTSPROZESS
PLANUNG
Stammdaten
Budget erfassen AR
Auswertungen Iy Stammdaten Budgetierung

Stammdaten

Saisonale Gewichtung Budget Auswertungsschemen

Budgets Kontengruppen / -hierachie
Budgetversionen Kostenstellengruppen / -hierachie
Budgettransaktionen

B Als erster Schritt werden die entsprechenden Hierarchien mit den Planungsebenen fir Konten-
gruppen und Kostenstellengruppen aufgebaut.

B Insbesondere bei den Kontengruppen empfiehlt sich eine eigene vereinfachte Planungshierarchie
(Basis BKA Kostenarten) nach Hauptkostenarten aufzubauen, z.B.:

rae)

<
= [ 1 [

Die Kostenstellengruppen kénnen auf den bestehenden Strukturen basieren, z.B.:

«>

1
||7T|IrBA\|
ERSC HLIL\\] KANALBAU | [LEITUNG us| ROHRLTGBAU
I |

= = = =
1174 1172 N7 1173
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B Die erfassbaren Plantransaktionen (wie Menge, Wert) fir jede Budgetkategorie (Periode, Konto,
Kostenstelle) werden bei den Budgettransaktionen definiert. Da bereits auslieferungsseitig
entsprechende Standards bereitgestellt werden, ist eine Neuanlage nur im Bedarfsfall, z.B. der
Hinzunahme einer weiteren Dimension, erforderlich (Neuanlage aus Vorlagen).

B Unter Budgets werden die Knotenpunkte zwischen dem Budget und der Konten-
/Kostenstellenhierarchie definiert. Jedes definierte Budget nimmt dabei die Planwerte einer
bestimmten Konten-/Kostenstellenebene auf:

Alle Parameter Buchhaltung Budgets
T 1+ L | Budgets
Definition Budgetparameter
Kurzbezeichnung

11LTB Leitungstiefbau H LTB

Definitionsniveau

Definitionsebene

() Unternehmen

(®) Standort

Verwaltung

Wahrung * Teiler Priftyp Sonst. Vorg. Budget

-+ EUR Qi 1 [ ] Betriebliches Budget w| Mengenerfassung ®) Keine/r/s (®) Keine

Euro () Jahrlich ) Manuell
() Periode () Vollstandig
) Gesamt
) Kumuliert

Zugriff

Zugriffscode Giiltig von Giiltig bis

- Qi & =]

Konten / Sektoren

Kontenplan * Hierarchie Ebene

-+ BKA Qi = PKA Qi 20Q

Kostenarten BKA Planung nach EKT

Dimension Hierarchie Ebene

= KST Q = BE Q: 41Q &

Kostenstelle Betriebsergebnis

B Anlage einer Budgetebene fir die Planung / Erfassung der Planwerte und Zuordnung der
entsprechenden Definitionsebene der Hierarchien. Hinweis: Bei der Auswahl der Ebene wird
jeweils nur exemplarisch ein Element der entsprechenden Definitionsebene angezeigt.

B Uber die Saisonale Gewichtung erfolgt die Verteilung der Planungswerte ber den
Planungszeitraum (z.B. ein Geschéftsjahr). Ein Koeffizient von 1 stellt die Normalverteilung da, d.h.
bei jahrlicher Betrachtung sind diese so zu erfassen, dass die Summe 12 ergibt:

Alle > Parameter > Buchhaltung > Budgets Standd
F 4 & . Saisonale Gewichtung Budgetcodes °
Kopf
Umlage * Kurzbezeichnung
2021 Qi Alle Sparten 2021 : GB2021
Umlage
iQ 12 Ergebnisse Anzeige: 15 - & 7
I S S
1 i|Januar 04
2 i Februar 0,5
3 i Marz 1
4 i April 11
5 i Mai 12
6 ifJuni 13
7 3| Juli 1,35
8 i August 0,9
9 i September 1,05
10 | Oktober 1,15
11 | November 1,25
12 :| Dezember 0,8
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B In den Auswertungsschemen kénnen die Plan- bzw. Plan-/Ist-Auswertungen definiert bzw.
bestehende Auswertungen um eine Planspalte erweitert werden.

B Beispiel Auswertungsschema:

Schema * Auswertung

113PIQ Q: Plan/Ist LB Leitungstiefbau [Quartal] 11-3P1Q-202100 Q: Leitungstiefbau 2021

Werteliste

lm Grafik anzeigen %,

I [ T T T T T
1 i BAULEISTUNG 1.522.400 : 1.513.596 -8.804 i 241.047 i 227.763 % -13.284 ©
2 i Lohnstunden 13.840 13309 @ 531 § 2191 2095 @ 96 i
3 i Lohnkosten 550.623 ¢ 520348 21275} 87.182 ¢ 83.354 3828
4 i Material 100.113 # 96.236 : -3.877 i 15.851 15154 } 697 :
5 ! Fertigerzeugnisse § H H H H H
6 ! Gerate/Fuhrpark 187.712 % 180.505 : -7.207 i 29721 i 28423 i 1298
7 i Projektentwicklung H H H H H H
& ! Nachunternehmer 287.825 ¢ 276.746 -11.079 i 45572 i 43578 1.994 :
9 i Immobilienbewirtschaftung : : i H H H
10 : Sonstige Kosten 3 H H : H :
11 : Baustellengemeinkosten 125142 120191 : 4951 i 19.814 18.926 -888
12 i HERSTELLKOSTEN 1.251.415 % 1.203.027 -48.388 198.141 189.435 : 8706 :
13 i DBI 270,985 310570 : 39.585 : 42,906 : 38328 ! 4578 :

Die Anlage eines Plan-Auswertungsschemas entspricht der tblichen Vorgehensweise zur Anlage
von Auswertungen. Fir die Planwerte wird Formeltyp ,Budgetbuchhaltung” verwendet:

Buchhaltung Frale AUSWEr

Assistent Auswertungen

Unternehmen

Code* 10

Vorzeichen umgekehrt D

Formeltyp

Betragstyp (7) Buchhaltung
() Kostenrechnung
(®) Budgetbuchhaltung
() Summe aus den Zellen
() Ausdruck
() Variable

Wertart

(®) Betrage
() Mengen
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8.4.2 Budget erfassen

B Zur Erfassung eines Budgets ist die Transaktion mit dem entsprechenden Budget auszuwahlen,
sowie die weiteren Parameter wie Unternehmen, Organisation, Buchungskreis, Zeitraum und Konto
von/bis (erstes/letztes Hierarchieelement) einzutragen:

Budget erfassen

Erfassung Kriterien

Transaktion

Transaktion *

- 3G Q' 1

Budget K5t-Gruppe

B

Kriterien

1 i |1TB a:i 1o Q ¢ Kostenrechnung ~ LTG Qi ool i3112.21
2 i Q 5 Qi Qi - Q¢ @ma i #BQ
4 >
Beginn /Ende
Konto von % Konto bis %

40 Qi BGK Qi

B Die Planzahlen kdnnen unter Budget erfassen hinterlegt/aktualisiert werden.
B Das entsprechende Budget ist unter Budgetdetails, hier ,LEITUNG-TB* nochmal zu selektieren:

Alle Buchhaltung Budgets
F 4+ 4 L STDTR:Budget KSt-Gruppe
Budgets
Kriterium Bildlauf zuriick/vor
hdl
Budgetdetails
BE Betriebsergebnis LEITUNG-TB Qi
Buchungskreis
Leitungstiefbau [LB] Kostenrechnung
-l—m_ s v
1 Qi 2021 13840 i 550.623,00
2 162 Qi 2021 i 100.113,00
3 i63 Qi 202
4 ip4 Qi 2021 £ 187.712,04
5 165 Qi 2021
6 66 Qi 2021 H 287.825,04
7 i67 Qi 202
8 i 68 Qi 2021
9 i AGK Qi 202 i 187.712,04
10 i BGK Qi 2021 : 12514200
11 Qi

Planzahlen kénnen entweder aus einer Nebenrechnung tbernommen, aus den Vor-
jahreszahlen abgeleitet oder in eigens daflrr erstellten Auswertungen mit Erfassungs-
moglichkeit ermittelt werden. Je nach fiir den Geschéaftsbereich angeratenen Planungs-
variante kann die Planung auf Basis Mittellohn, NU, Gesamtleistung aufgebaut sein.

B Beispielauswertung mit Ist-Vorperiode und Erfassungsmadglichkeit der Plan-Vorgaben sowie
Ableitung der Planwerte in einer Planspalte:



8 Erweiterte Funktionen 133

Ist-Vorgaben Vorperiode Plan-Vorgaben % Jahr Planwerte EUR Jahr

: BERECHNUNG H H
¢ Mitarbeiter 8 i 9 i 1
¢ Stunden / Monat 173 173 @ 9
¢ Monate im Jahr 10 & 10 §
¢ LOHNSTUNDEN 13.840 ¢ H 15.570
¢ | Bauleistung je Stunde 107,60 } 110,00 #
: BAULEISTUNG 1.489.184 : 1.712.700
£ AGK und WG in % 19 & 122 i
¢ HERSTELLKOSTEN 1.251.415 H 1.407.842
¢ PLANUNG H H
¢ Lohnkosten 44 i 44 i 619.450
i Material g i 8 i 112.627
i Fertigerzeugnisse : :
¢ Gerate / Fuhrpark 15 § 15 3 211.176
¢ Projektentwicklung £ 3
¢ Nachunternehmer 23 i 23 i 323.804
¢ Immobilienbewirtschaftung i i
¢ Sonstige Kosten & 3
¢ Baustellengemeinkosten 10 10 # 140.784
i HERSTELLKOSTEN 100 } 100 i 1.407.842
: DBI 237.769 i i 304.858
{ DBlin% 19 & 3 22
i Aligemeine Geschaftskosten 15 & 15 @ 211176
¢ SELBSTKOSTEN 1.439.127 - 1.619.018
¢ DB Il / ERGEBNIS 50.057 : : 93.682

8.4.3 Auswertungen

B Die Auswertung erfolgt Uber die Ubliche Auswertungsfunktion in BRZ 365 Finance.

<N

-g-“-: A H
%= Budgetierung

GESCHAFTSPROZESS
PLANUNG
Stammdaten .
Budget erfassen A
Auswertungen DEI Auswertungen

€7 Y ~
|_./l|i| Budgetierung Abfragen " Berichte
Berechnung
Anzeige
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9 Zusatzliche ARGE-Funktionen

9.1 ARGE-Partner berechtigen

f_-; ARGE-Administration

ARGE-Buchhaltung

Kundenbuchhaltung
Lieferantenbuchhaltung EINRICHTEN
EINRICHTUNGSASSISTENT
MEINE Neue Arge einrichten
STARTSEITEN Argepartner berechtigen ARGE Partner verwalten
+ Neu Ubergreifende Stammdat...

Workflow verwalten

Benutzer verwalten

@

B Der Benutzer muss stets zuerst durch BRZ aufgrund vertraglicher Vereinbarungen bereitgestellt
werden.

B Erst danach erfolgt die Zuweisung des Profils auf dieser Ebene.

B Dazu sollte zunachst ein bestehender Benutzer (ARGE Partner) kopiert werden. Es wird Code und
Name Uberschrieben.

9.2 Anlegen eines ARGE-Buchhalters

711 4 Benutzer

() Allgemein  Organisation  Einstellungen  Zugriff ~ Konto  Adressen  Bankverbindung

.
T % £~
Code Name
ARGBU Q@ Argebuchhalter H Aktiv

#1441 Benutzer

@ Allgemein  Organisation  Einstellungen  Zugriff  Konto  Adressen  Bankverbindung
.

* AuSWAHL <
@ LI
TooLs ¢
Code * Name
. . s <
ARGBU Qi Argebuchhalter : Akeiv
DIAGNOSE <
Allgemein ~
entiest c
DMs-Benutzerprofil =
[0 Keine Verzeichnispriifung B a
Anmeldename % Branchencod Workflow E-Mai-Adrasse Stanas rataisfon
ey a N Auswahl Profil a: a
standaratax Zugent Benutzerdrucker
- ADMCA Q o0 o Q a
- eRzay Q } X L L
e e e
ARGE-Bucnaicer
ey i
Standarddrucker =
;a -
[
1| Normal Q
2 | Fax Qi
3 [ Tnermiscn Q
4+ i Farbe Qs
s a
sild
Eine ‘Auswihlen s+ Date /&hle

B Der Anmeldename muss dem entsprechen, der in der Cloud angelegt wurde.
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© Frage X

Fortfahren und Kopie bestatigen?

Jo ‘ Nein ‘
9.3 Leistungsmeldung
ARGE-Buchhaltung
GESCHAFTSPROZESS
ARGE-BUCHHALTUNG
> Stammdaten Leistungsmeldung Abfragen

. Summen- und Saldenliste
» Laufende Arbeiten Sachkonten
Belege erfassen
Belege
Bank/Kasse erfassen
Kontoauszugsimport

» Periodenabschluss
Leistungsmeldung
Vorbereitung Abschluss
Abschluss

i 09
280 I
Abrufen

» Auswertungen i
Auswertungen i Bereitstellen

Erfassen
» Schnittstellen
Datev Schnittstalle
GoBD Schnittstslle
B Leistungsmeldung pro Mandanten anlegen
Frz zes & Profil Test 2 Hauptbuchhaker  ARcEuchhaler  srz/Testn (D) 17 . X Q
Moni | O pavigarcnsmend durchsuchen.. owas v~ | [(Allecinkiappen | [[allesuskiappen |
~ Organisationsstruktur ~
Starnemdaben Buchh Kontenplan
Standardds Standorte
Buchhaltung Standort-/Unternehmensgruppen Intercompany
Buchhaltung Personenkon...
~ Buchhaltung ~
Steuerliche Meldungen
Kontenklassen Belegtypen  Formulare Buchhaltung
Verwaltung
Wiegerkehrends Buc
Reports
T
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Pz zes = ProfiTest_2Hauptbuchhalter  ARGEBuchhalter  BRZ/TEST1  (2) vy . @) Q
Auswertungen Ade Buchhamung 3 Farmulare Buchhaiuung Sundard
@ Alls ausklappen 00." F 1 4+ Auswertungen LIMIT : 20 columns maximum B
- ungsmeldung ® Definition Zeilen Variablen Druck
LM Leisrungsmeidung —
B o~ AUSWAHL <
b ARGE :Abschuss identitat
HiLFE <
¥ BA:Bemickasbrechrung Tabelle « Bezeichnung ruppe « Bazeichnung Rechtsordnung R .
¥ FIBU: Finansbuchhalsung. [ Q | Leistungsmeldung, B ALM a ;| ‘lels(un;sm?ldur; B -+ Qi E
¥ LMALT: Leisungsmeldung riftscods
b OTHERS : Sanstige Auswertungen [+} | G
» UNT:GER Unsemehmensreports Buchungskrelse =
#
Hauptbuch | [ Kostenrechnung - »|
h
Definition N
Spalten
Q
1§ Meldung seit Baubeginn Erfas - Fett ~ Standard - 1 0
2 is Vormonat £ Erfasst = Standard = Standard = 1 (]
3§ Berichtsmonat Erfasst - Standard - Standard - 1 0
4§ veranderung noch 2u bus § Erfasst = standard * Standard - 1 a
s - - -
Speicheroptionen
B Tabellenbezeichnung und Bezeichnung firr jeden Mandanten anpassen, und anlegen
Auswertungen T T — Seanard
© Alls ausklappen 00." 71 4+ Auswertungen LIMIT:20 columns maximum B
4 L Lesngneing @ Definition  Zeilen  Varlablen  Druck
M Lestungsmeidun —
: o w # ~ AUSWAHL <
LMARGE ARGE Leistungsmeldung. roos .
N identitat
HILFE <
4 Tabelle « Bezeichnung Gilippe » Bezeichnung Rechtsordnung F— N
» jmarc Q 1| [ARGE Leistungsmeldung i M Q 1] [Leistungsmeldung i [~ Qi a
¥ LMALT  Leismungsmeldung
b GTHERS: Sonstige Auswerungen Q: -
b UNT: GER Uncernehmensreparts Buchungsireise =
e ¢
Hauptbuch -] [ xostenrechnung - -
i

B Bereitstellen der ARGE-Leistungsmeldung:

ARGE-Buchhaltung

GESCHAFTSPROZESS

ARGE-BUCHHALTUNG

» Stammdaten | Leistungsmeldung 7 Aotsgen

Stammdaten Summen- und Saldenliste

» Laufende Arbeiten
Belege erfassen
Bank/Kasse erfassen
Kontoauszugsimport

» Periodenabschluss
Leistungsmeldung
Vorbereitung Abschluss
Abschluss

b Steuerverwaltung /_\ 00
Steuerverwaltung §§ a D[__i_
» Auswertungen 4 u
Auswertungen Bereitstellen Abrufen Erfassen
» Schnittstellen

Datev Schnittstelle
GoBD Schnittstelle

Sachkonten
Belege
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w.® Q

Profil_Test 2 Hauptbuchhalter  ARGE-Buchhalter  BRZ/TESTO1

EFZ 365
Standard ~

714 L Berechnung IS

Auswahl TooLs <

Reportgruppe HILFE <

| Q | Alle Tabellen

B —

Neus version Periodenverschiebung

DIAGNOSE. <

g

Automatische Version +0| Monat

Liste

Q = .

[ [rere

Einstellungen

[}

varlablen

B Auswahl der Reportgruppe Leistungsmeldung ALM

B Festlegung der neuen Versions Nummer und Einrichtung des Reports flr alle Monate der Laufzeit
einzeln

Stanaara -
T Berechnung B
Ausiabl A
Reportgruppe =
ALM Qi tungsmeldung ! Alle Tabellen
&
Neue Version Periodenverschicbung HILFE <
Automatische Version 0]  Monat DIAGNOSE. P
Liste
Einstellungen
i Q
Spalte Unternehmen standort Beginn uswahiwahrung  Druckwahrung | Kurstyp Bewegungstyp
8 g 30 Qi |300 Qi 1 [ 1 ] Q Qi 0 Q i Bewegungen « Vortrag « Abschluss v
30 Qi Qi -] Qi Qi 0Q i Bewegungen + Vortrag = Abschluss v
30 Qi Q¥ =] Qi Qi 0 Q i Bewegungen « Vortrag « Abschluss -
30 Qi Qi 8 Qi e Qi 0Q § Bewegungen + Vortrag + Abschluss -
s Qi Qi ] =2} Qi Qi Qi bt
Variablen
i Q
Standard -
=
oFTIONEN -
Seie
) Suche
i Feblr C
2 Detail =
LR Kopie
4 Versand
TooLs <
HILFE <« &
DIAGNOSE ¢

B Abruf der ARGE-Leistungsmeldung:
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ARGE-Buchhaltung

GESCHAFTSPROZESS

ARGE-BUCHHALTUNG

» Stammdaten

Stommdaton Leistungsmeldung Abfragen ,
. o Summen- und Saldenliste
» Laufende Arbeiten Sachionten
Belege erfassen i ﬁ
Bank/Kasse erfassen oeee

Kontoauszugsimport __
» Periodenabschluss
Leistungsmeldung o
Vorbereitung Abschluss
Abschluss
» Steuerverwaltung
Steuerverwaltung

» Auswertungen @

Auswertungen - Bereitstellen Abrufen Erfassen
» Schnittstellen i
Datev Schnittstelle
GoBD Schnittstelle

Erfassen der ARGE-Leistungsmeldung

Die ARGE-Leistungsmeldung ist in der Allgemeinen Buchungsmaske zu erfassen.

9.4 ARGE-Abschluss
ARGE-Buchhaltung

GESCHAFTSPROZESS

ARGE-BUCHHALTUNG

> Stammdaten | ARGE-Auswertungen

Stammdaten

» Laufende Arbeit
Belege erfassen
Kontoauszugsimport
Kontenbersinigung

> Perlode‘nabschl... : |_ —l "
Beleges freigshen 55 €
Leistungsmeldung i |_.||M| ARGE-Abschluss Abfragen ' Berichte

Abschluss

Berechnung Summen- und Saldenliste Journal
» Steuerverwaltu... ! )
Anzeige Offene Posten Liste Kontenblatt Sachkonten
Steusrverwaltung SreseE - -
Sachkonten Kontenblatt Personenkonto

» Auswertungen 4
Auswertungsn Belege
» Schnittstellen .
Datev Schnittstelle
GoBD Schnittstells

@

B Berechnung
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Frz =es =) Profil Test Hauptbuchhalter  ARGE-Buchhalter  BRZ/TESTO1  (7) Yy @ Q
8 P At Standard ~
+4 1 Berechnung E] b
Auswahi
Reportgruppe Tabelle von abelle bis =
Qi v Alle Tabellen
Generierung
i)
Neue Version Periodenverschiebung
Automatische Version +0| Monat
Liste

Version

Einstellungen
i Q

Variablen
i Q

B unter Berechnung erfolgt die Einrichtung der Berichte

B unter Reportgruppe wird die einzurichtende Gruppe gewahlt — in diesem Fall ARGE Abschluss

Auswahl Reportgruppe X

ALM Leistungsmeldung

ARGE Abschluss

BA Betriebsabrechnung

FIBU Finanzbuchhaltung
OTHERS Sonstige Auswertungen

UNT GER Unternehmensreports

Frz zes ® ana Hartmann Buchhalter  BRz/Consuttingez (2) % « @ Q
ur Standard
. Berechnung .
Auswahl To0Ls <
Reportgruppe HILFE Y
ARGE Qi| |« s || Alle Tabellen DIAGNOSE <

Generierung

Neue version Periodenverschisbung
[] Automatische version «a]  Monat

Liste

ia & Ergebnisse Anzeige: 25 -

§| 2UEBERER
£| JFORERG

E| sver

1 Q
2 Q
s Qi
o 1| asTanD Qi
s Q
o i senr Q
73 =}

Einstellungen

i Q =
; Stan Auswahiwahri... | Druckw
Qi Q ] & Qi Q 0q i
Qi Q ] [ Qi Q 0Q §
Qi Q ] = Qi Q 0qQ i
Qi a [ -] (= (=} 0q -
at a m ] Qi Q Qi

B Es besteht die Méglichkeit die Berichte fur Zeitraume vorzudefinieren, oder die Berichte werden bei
Berechnung jeweils auf den giltigen Zeitraum angepasst

B Unter Neue Version kann ein Anzeigename frei gewahlt werden, es werden einzelne Berichte
vorbelegt

B Mit Automatische Version und der Periodenverschiebung werden die Zeitrdume automatisch
angepasst
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B Anzeige

Auswertungen Mlle 3 BuChnatung
(LI T OO0 . ©7.L AnzeigeAuswertungen LIMIT:20 columns maximum

4 ALM: Leistungsmeldung

g 7 Ausweriunge Standard

Neues Word-Dokument | ‘ Berachnung | | Export | E] o3

®  Werteliste Einstellungen Parameter
4 LM Lelstungsmeldung .

202101 @ X £
202102: Identitat
202103 Tabelle * Version E
2021-04: LM Q Leistungsmeldung 2021-01 Qi
bR A Datum / Uhrzeit der Generierung c
01.06.2021 -
15:38:10 &
.
Werteliste ~ fir}
Details
Grafkanzeigen 3 Q 47 Ergebnisse Anzeige: 25 r12E
Tite!
Auftrag
2 i Auftragssumme gem. Ba 106.003 E 106.003
3 i penehmigte Nachtrige 14,000 14.000
4§ nach nicht genehmigte h i i
s % Auftragsminderung H i H i
& i Regiearbeiten i H H
7§ Auftrage fur Dritte £ {
& 3 Netto Zu-/Abschlag E e
s i i i
10§ Aktuelle Auftragssumme 120003 § £ 120003 } 16.502
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10 Austausch mit DMS

10.1 DMS Funktionen im Navigationsment (Kompass)

10.1.1 Konfiguration

In der Konfiguration werden die Felder fir DMS-Webservice (Export) eingetragen. In dem Mapping wird
definiert, woher die Metadaten gezogen und auf welche DMS Felder sie gemappt werden.
Hier werden auch die zu archivierenden Daten (Buchungen, PDF’s) definiert werden.

Setup Metasonic ~ Alle Extras DMs
00 ." T 1+ L L Setup Metasonic ( Export Daten ) ( Kenfiguration Priifen
pooee_ nev [ O—
r x
£ ~
PIH Ja A *
SIH Nein X3 Objekt Dokumentenklasse Lizenznehmer Feld-Nr,
ZACCBAL Ja = PIH Qi +| Aktiv PINVOICE 89908006 89900014
LI Ja Priffung Rechnungseingang
ZBAL Ja Export Bedingung
ZBANK MNein . .
ZDMSEXPDAT < UPDDATTIM & ZDMSDOCID <> AVOID.ACHAR £ PDF exportieren
ZCHECK Nein
e — DMS PDF Name
ZOPI Ja H Dynamischer Report Code =
ZRFUP Ja

Metadaten loschen
Werteliste

23 Ergebnisse Anzeige: 15

I T S i e

1 89900104 Dokument BPSINVLIGA Q! [PIAJCCE(0) Qi [PIAINUM=[PIHINUM
2 E 89900001 Dokument ~ PINVOICE Qi [PIHIFCY Qi
3 I 89900003 Dokument - PINVOICE Qi [PIHICPY Qi
4 89900005 Dokument * PINVOICE Qi [PIHJUPDUSR Qi

Hinweis: Die Einstellungen sollten nur nach Ricksprache mit BRZ angepasst werden.
Folgende Aktionen sind méglich:

B Export Daten Manuelles AnstoRen Ubertragen der Qualifizierer zum DMS

B Konfiguration Prifen Prufen der Hinterlegen Konfiguration

10.1.2 DMS-Dokumente

Anzeige der aus DMS (bertragenen Rechnungen inkl. Status der Rickibertragung von Qualifizierern.

g,:d Lieferantenbuchhaltung ‘

GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN BELEGERKENNUNG DOKUMENTENMANAGEMENT DMS EINGANG OFFENE POSTEN

DMS DOKUMENTE [+] »

«
Anzeige: 10 v &

A A ¢ {’j h g A g h g Qr T Qv my QrY A g

Keine De Entwurf

4 == Import ausstehend
Erledigt
Importfehler
Exportfehler
Export ausstehend

B Unter DMS-Eingang werden alle Rechnungen angezeigt, die vom DMS Ubertragen wurden.

B Mit der Auswahl des Dokumentenstatus werden die Rechnungen entsprechend ihres Status
angezeigt.

B Bedeutung der Status:

= Entwurf: Der Datensatz wurde vom DMS erhalten
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— Import ausstehend: Der Datensatz wurde validiert (mit Buchungsstruktur gematcht) und die
Eingangsrechnung kann erstellt werden.

= Erledigt: Die Eingangsrechnung wurde generiert.
= Importfehler: Bei der Generierung der Eingangsrechnung gab es Fehler

— Export ausstehend: Der Beleg wurde im SageX3 verandert und ein Export an das DMS ist
ausstehend.

— Exportfehler: Beim Export der Daten an das DMS ist ein Fehler aufgetreten.

Uber Aktionen kann ein Filter fiir die Tabelle mit den eingegangenen Belegen gesetzt werden.

p Aktioghn 3 I

Anlegen [
B X
H Hilfe r
FILTER

L ® Kein Filter
) Dekumente offen »
() Dokumente mit Fehler

O Dokumente Zu priifen

*_ Anheften

10.1.3 DMS Eingangsrechnung Docld aktualisieren

Fur Rechnungen, die von Hand und ohne Docld angelegt wurden, kann hier automatisch eine Docld
aus einer importieren Tabelle zugeordnet werden. Die zu importierende Tabelle muss vom DMS-Team
erstellt werden.

10.2 Einstellung Schnittstelle Belegerkennung DMS

Damit die Rechnungen nach ihrem Rechnungstyp korrekt erkannt und angelegt werden kann muss die
Tabelle ,Schnittstelle Belegerkennung DMS* gepflegt werden:

Aufruf der Konfiguration unter: Administration - Einstellungen - DMS-Erkennung

> Entwicdung > DataDictionary > Sonstige Tabellen ‘
t 4 L Sonstige Tabelle
Tabelle *
20009 Q
Werteliste
i Q 16 Ergebnisse Anzeige: 25 - E
| e fsemmng koot [Rectmungsypumstzstoser[sammatonio _[steverrt ___ siewreode |
i1 Qi : POAZR Qi o Qi k2 Qi DEL Qi 100 Q:
- HE Qi £ ioazr Qi 7 Qi k2 Qi pEL Qi 107 Qi
3 i3 Qi PoAZR Qi 19 Qi k2 Qi pEL Qi 119 Qi
4 i 4 Qi IR Qi 13 Qi k4 Qi ruL Qi 319 Qi
- B Qi ioAzs Qi o Qi ki Qi DEL Qi 100 Qi
6 6 Qi I oAz Qi 7 Qi ki Qi DEL Qi 107 Qi
7 %7 Qi Y Qi 19 Qi Kk Qi DEL Qi 1nsg Qi
8 i s Qi AZS Q: 13 Qi ke Q: R Q: 319 Q:
. : o Qi CNG Qi o Qi K Qi DEL Qi 100 Qi
10 § A Qi CNG Q: 7 Q: Kk Q: pEL Q: w7 qQ:
1 i B Qi CNG Qi 19 Qi K Qi pEL Qi 119 Qi
i i C Q: CNG Qi 13 Qi k3 Qi R Qi 319 Q:
13| D Qi ING Qi o Qi K Qi DEL Qi 100 Qi
14 ! E Qi ING a: 7 a: K Qi pEL Qi 107 Q:
15 i F Q! ING Q: 13 Qi ki Qi DEL Qi 1s Qi
16 : G Qi ING Qi 13 Qi k3 Qi R Qi 319 =
17 Qi Q: Q Qi Qi qQ:
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Aus der DMS-Belegerkennung wird a) die Belegart wie AZR Abschlagsrechnung, AZS Schluss-
rechnung, ING Rechnung oder CNG Gutschrift sowie b) der Steuersatz bzw. alternativ eine ,13b“
Kennung an Finance tbergeben.

Anhand der Konfigurationstabelle wird auf Basis dieser Daten Sammelkonto, Steuerart und Steuercode
in Finance zugeordnet. Die Konfigurationstabelle hat Prioritdt gegenlber einer Hinterlegung beim
Lieferanten.

10.3 Wiederkehrende Aufgaben

Fiur jeden Kundenfolder werden drei wiederkehrende Aufgaben eingerichtet, die dafir sorgen, dass

nachfolgende DMS Verarbeitungs-Aufgaben in regelmafiigen Zeitabstanden aufgerufen werden:
Validierung DMS (ZDMSVALDDOC)

In der Validierung wird automatisch geprift ob die zugeordnete Buchungsstruktur korrekt ist. Ist
dies der Fall wird die Kontierung aus der Buchungsstruktur der Rechnung zugeordnet.

Import Einkaufsbelege (ZDMSIBIS00)

Aus den Importierten Rechnungsdaten (inkl. Kontierungsdaten aus der Buchungsstruktur) wird
die Eingangsrechnung automatisch erstellt.

Export Dokumente DMS (ZDMSEXPDOQO0)

Mit jedem Speichern der erstellten Eingangsrechnung, werden automatisch Rechnungsdaten
nach DMS gesendet und die dort hinterlegten Daten aktualisiert. Im Menupunkt Konfiguration
werden die Datenfelder definiert, welche nach DMS exportiert werden.

Das Zeitintervall ist von BRZ vorgegeben, wobei das minimale Zeitintervall 5 Minuten betragt.
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11 Informationen fiur BRZ 7 Upgrader

Im Nachfolgenden werden wesentliche Sachverhalte beschrieben, die insbesondere fur Kunden
relevant sind, die von BRZ 7 auf BRZ 365 upgraden. Auch wenn grundsétzlich beide Systeme soweit
wie moglich aneinander angeglichen sind, unterscheiden sich dennoch bestimmte Verfahrensweisen,
die in der nachfolgenden Ubersicht dargestellt sind.

Bereich

Anzahlungsbuchhaltung

Zuordnung von
Abschlagsrechnungen/-
zahlungen

USt.-Voranmeldung

Steuer-Ermittlung far die
USt.-Voranmeldung

Auswertungen - Fibu

Offene Posten nach
Buchungsmonat

BRZ 7

Manuell:
Frihere Abschlagsrechnungen
und -zahlungen sind manuell der

Folgerechnung in der Buchungs-
maske zuzuordnen.

Ermittlung aus Kontensaldo:

Hinterlegung der USt.VA Position
beim Steuerkonto, der Konten-
saldo wird in die USt.-Voran-
meldung tibernommen.

Die Bemessungsgrundlage wird

aus dem Saldo Steuerkonto
hochgerechnet.

Offenen Posten-Listen

Auswertung n. Buchungsmonat

Standardreport

Keine Individualisierung méglich

BRZ 365 Finance

Auftragsbasiert automatisch:

Alle Vorgange eines Auftrages
(Anzahlungskette) werden tber
die Auftragsnummer automatisch
zugeordnet.

Die Pflege der Auftragsnummern
erfolgt in der Auftragsverwaltung
in der Regel aus der Erfassung
der 1. AR heraus.

Ermittlung aus
Einzelbuchungen:

Hinterlegung der USt. VA Position
bei dem Steuercode.

Fir die USt.-Voranmeldung
werden alle Einzelbuchungen auf
Konten mit der Eigenschaft
Steuerkonto bzw. Bemessungs-
grundlage herangezogen.

Buchungen auf Steuerkonten
ohne entsprechenden Steuercode
bleiben unbericksichtigt.

Kontoausziige Personenkonten

Auswertung n. Buchungsmonat
ohne ausgezifferte OPs ggf.
jahresiuibergreifend

Standardreport
Individualisierung tiber

Auswertungsschema mit
Formelzeilen moglich
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Bereich BRZ 7 BRZ 365 Finance

Auswertungen - BA

Einzelkostenstelle(n) Finance

Gruppenblatterv Finanzbuchhaltung / Geschaftsanalytik
Geschaftsanalytik

Geschaftsanalytik

Ergebnisibersicht
Chefliste
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