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1 Grundeinrichtung

1 Grundeinrichtung

1.1 Neues Unternehmen einrichten
Brz zes \
Finanzbuchhaltung =

2= Administration

Kundenbuchhaltung

Lieferantenbuchhaltung SYSTEMADMINISTRATION ~ BUCHHALTUNGSMODELL ~ DSGVO  UPDATENOTES

Betrisbsabrechnung

SYSTEMADMINISTRATION

MEINE STARTSEITEN
H Neu

l Unternehmen einrichten I

Stammdaten

E@B Unternehmen einrichten

(=2)

==
Q—y

Joumnal ergfinen

Untemehmen Organisation

®

Bankkonten
Kassen

Geschattsjahre erdfinen
Periode erafinen

1.1.1 Unternehmen

Frz ses Jonabarmaon Bchhoner swSTIREST D) v @ Q
Unternehmen
00" .., Unternehmen
el T
@ stammdaten  Buchh.  Adressen  Bankverbindung  Kontakte  Standorte
g T v -
% o 7 = auswan <
Toous ‘@
i _— e ¢
biacose
Stammdaten ~
Stammdaten c
s

Allgemeine Angaben

Grundiapital

Bundesiand

Urspr. Selbstzertifizierung + Q:

Musterbau GmbH

P
: 5 o
“ >
L Nt

i S

Zuletzt Gelesene + Dateiauswihlen X Entfernen

B Fuir ein neues Unternehmen mit ESC + N die Neuanlage aufrufen. Es muss zwingend eine Unter-
nehmensnummer, der Unternehmensname, die Rechtsordnung (GER), das Buchhaltungsmodell,
das Geschéaftsjahr, die Wahrung, der Kontencode und eine Adresse hinterlegt werden.

Finance wird mit einem vorhandenen Musterbetrieb ausgeliefert.

Es wird daher empfohlen ein neues Unternehmen anzulegen. Dabei ist die Unternehmens-
nummer rein nummerisch zu vergeben (d.h. ohne fiihrende Nullen).
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B Die Auslieferungsdaten fur Unternehmen sind bereits durch BRZ vorkonfiguriert. Diese enthalten
die wesentliche Parametrisierung. Der Kontenplan BKR und Kostenartenplan BKA ist enthalten.

B Ein neues Unternehmen anlegen, kann auch durch Kopieren des Musterunternehmen erfolgen.

B Um einen Datensatz zu kopieren, muss die Unternehmensnummer und die Bezeichnung des
Musterunternehmen Uberschrieben werden. Es ist darauf zu achten, dass alle unternehmens-
spezifischen Daten gedndert bzw. eingetragen werden.

Standard ~
Ale > Parameter > Organisationsstruktur
3y
- Meldung (7 X
7+ 44 Unternehmen g \2
() Stammdaten  Buchh.  Adressen  Bankverbindung  Kontakte  Standorte
Um die Konsitenz in der Nummerierung von Belegen zu
o] 3 gewahrleisten, wenn ein Unternehmen -Code bereits in die
Unternehmen * Kurzbezeichnung | Struktur derentsprechenden Zahler eingfugt wurde, istes
. nicht méglich einen Unternehmen -Code mit einer
10 Qi DEMO DEMO £ Sner
flenn Sie trotzdem
(l -)administrator einen
fardie Parameter CPYMINLEN und
St dat . Die Nummerierung der Belege mit
ammdaten de Unternehmenerganzt dann Codes
stammdaten Unternehmen kirzer als 2 mit Zeichen _
Rechtsordnung * Rechlsform
- GER Q'
Deutschland
Allgemeine Angaben
Grundkapital Firmensitz Land * Steuernr. Uj i ige Part
- EUR Qi - Qi -+ DE Q3
Deutschland
EU-Ust.-ldNr. Pnterscheidungsnummer Intrastat Bundesland
[ urspr. selbstzertifizierung - Q:

B Die Rechtsordnung ist ein mit dem Unternehmen verbundener Code der die Zuweisung von
vordefinierten Regeln und Parametern, die fir die Einhaltung landesspezifischer rechtlicher
Anforderungen erforderlich sind, ermdglicht. Dieser Code kann Kalkulationsregeln, gesetzliche
Erklarungen und Meldungen, die Steuerverwaltung etc. umfassen.

B Im Feld Grundkapital kann die Wahrung definiert, in der das Stammkapital des Unternehmens
ausgedruckt wird und der entsprechende Wert hinterlegt werden.

B Der Firmensitz bleibt im ersten Schritt leer, da es zuerst ein Standort angelegt werden muss. Dieser
wird im zweiten Schritt angelegt und danach dem Unternehmen zugewiesen.

B Ein Firmensitz ist jedoch zwingend fir das Unternehmen anzugeben, sonst kénnen keine
Buchungen erfolgen. Um nun einen neuen Standort flr den neuen Mandanten zu erstellen wird der

Firmensitz

- 400 Q :

Rohbau Sportanlage

Pfeil im Feld betatigt. Zur Anlage eines Firmensitzes siehe Punkt 1.1.2.

B Die eindeutige Partnernummer ist fir unsere Rechtsordnung nicht relevant. Sie wird in Frankreich
in Verbindung mit der SIREN Nummer genutzt.

B Bundesland muss gewahlt werden, da es bei der Versendung der USTVA mit der Steuernummer
abgeglichen wird.

B Es gibt keine Einschrankungen hinsichtlich der gangigen Dateiformate (Bilddateien) fur die
Hinterlegung des Logos.

Buchh. P

Buchhaltung

Buchhaltungsmodell * Dat. erst. Geschaftsjahr % Buchhaltungswahrung *  Kontencode Aktivitat Geographisch Gerétemiete %
-+ GER Qi 01.01.21 2 = EUR Qi sTD Q: - Qi d Q: 0,00
Buchh.modell Deutschiand EURO Unternehmen
T REparaturzuschiag Tt

0,00

B Das Datum des ersten Geschéftsjahres muss angegeben werden, bevor das Unternehmen
angelegt wird (bezgl. der Datenmigration ggf. mit dem vorherigen Geschéaftsjahr starten).



1 Grundeinrichtung

B Das Feld Buchhaltungsmodell ist flr die juristischen Unternehmen erforderlich und definiert den
Kontenplan, die Wahrung, die Dimensionen wie Kostenstelle etc. fir das Unternehmen.

B Der Kontencode ist ein Standardwert, der bei der Zusammenstellung der Buchhaltungsbelege
verwendet wird. Er referenziert eine Tabelle mit bestimmten Elementen (Sammelkonten, Konten
und Kontenteile), die der Bestimmung der zu buchenden Buchhaltungsbelege dienen. Auch er ist
nicht &nderbar.

B Die Dimensionen sind flir BRZ 365 Finance vorkonfiguriert.

Adressen

Adressen

a
x
Adresse
21

Detail

Bezeichnung  Musterbau GmbH
Land = DE Qi
Bezeichnung  Deutschland

Strale/ Pf. RollnerstraBe 180

90425 Q:
Nurnberg Q:

site Www.musterbau-gmbh.net

B Wurden mindestens Bezeichnung und Kurzbezeichnung und Datum des ersten Geschaftsjahres

v
eingetragen, wird Uber den Haken . in der Werkzeugleiste der oder ESC + C das neue
Unternehmen angelegt. Danach wird der zugehdrige Standort eingerichtet.

Q

i '
[T Tharesse
|
'L

Detail

Bezeichnung  Musterbau GmbH

nd =» DE Q:

I Stralle/Pf. Rollnerstralie 180 I

Narnberg Q:

www. musterbau-gmbh.net

s G

B Der Adresscode muss innerhalb eines Unternehmens eindeutig sein. Fir jedes Unternehmen muss
mindestens eine Adresse erfasst und als Standardadresse festgelegt werden.

B Telefonnummern sind in folgendem Format und ohne Leerzeichen einzutragen: (+49)8123936890;
andernfalls erscheint die folgende Meldung:

Telefon 1 | +49 8123 936892

Der erfasste Wert genigt nicht

B Um Steuermeldungen zu generieren, miissen folgende Angaben zwingend hinterlegt sein


https://online-help.sageerpx3.com/erp/12/de-DE/FCT/GESCAC.htm

1 Grundeinrichtung

€3 FehlerinFeld "Unternehmen" X

Die Unternehmenseinstellungen sind nicht vollstandig. Sie missen
mindestens folgende Angaben machen:
H -Unternehmensname
-Strafie, Postleitzahl und Stadt
| -Bundesland
Bitte priifen Sie die rechtl. Stammdaten des Unternehmens.

8 |

B Bestehende Adressen kénnen Uber die erweiterten Moglichkeiten geléscht werden. Dies funktioniert
aber nur, wenn sie keiner Bankverbindung zugeordnet wurden.

Adressen

Adressen

PoQ

T

+ Eiﬂfﬁgﬂl‘l Aktionen

Popup-Ansicht

Code Bezeichnung

01 | BRZ Deutschland GmbH

Land Bezeichnung

B Im Feld Kontonummer muss die BLZ + die Kontonummer eingegeben werden, bzw. die IBAN ohne
die ersten vier Zeichen. Diese vier Zeichen ermittelt das System automatisch im Feld IBAN-Préfix.

Bankverbindung N
oo I e o R e T
1 i|DE Qi DE6Y 76080040 0105156800 Q: EUR Qi Commerzbank vormals Dresdner B Musterbau GmbH
2 i Qi Q i v Qi Qi
.

B Die restlichen Felder fiillen sich anschliefend automatisch.

B Die Kontakttabelle ist eine ModulUbergreifende Tabelle. Alle Kontakte haben eine Nummer, die nur
einmal vergeben werden kann. Es besteht die Méglichkeit ein Kontakt zum Bsp. mehreren
Lieferanten zuzuordnen (Handelsvertreter) oder einen Bauleiter mehren Kostenstellen.

Kontakte ~

II T —

i Genau
2 ifo2 i Muller

3 ifes  Mustermann

= rerr -

Genau

ame | Willi

Funktion  Kostenstellenleiter -

Ralle | = Qi
Sprache |+ GER Q
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B Die Organisationen koénnen als Grafik oder als Liste angezeigt werden.

Alle Parameter Organisationsstruktur Standard Bau ~

Rechtliche Daten ° E—)
e

T 1t 4 L Unternehmen

[, ] Stammdaten Buchh. Adressen Bankverbindung Kontakte Organisationen

— .
Kontakte ~
Organisationen ~

Standorthierarchie

&8 Liste anzeigen } = 7
= -
=
a5
Vorlage fur 1. Organisation L]
e &
950
Vorlage fur 1. Organisation
Standorts P
Standorthierarchie
|l Grafik anz
I T 7 - S 7”0 T
i Musterbau GmbH 2 sodiete gif
2 % 1|20 200 DE 200 Musterbau 0-20- 1-20-200 1 siteprinc gif

3 4

B  Wurden alle Anpassungen des Unternehmens vorgenommen kann Uber die Diskette m
gespeichert werden.

B Unter rechtliche Daten werden die rechtlichen Informationen zum Unternehmen erfasst. Wobei die
EU UST ID dabei zwingend ist. Die Hinterlegung dient der Information und auf diese kann an
anderer Stelle des Programms zugegriffen werden.

Alle Parameter Organisationsstruktur
¥ 1+ 4 4 Unternehmen

A stammdaten Buchh. Adressen Bankverbindung Kontakte Organisationen

Rechtliche Daten Deutschland

TooLs

Allgemein

HILFE
Bundesiand Teilnchmernr

DlAGNOSE
= 09 Qi
jsteuerverwaltung

DE 224932958 1000036 O. Finanzarn: Niirnbers 123445645

Die Steuernummer ist den dem Format der Bundesliander gem. Bundeszentralamt fir Steuern
zu erfassen. Die Systematik kann dabei auch von dem Format in BRZ 7 abweichen. Stand 03/2025:

Bundesland [Standardschema der Linder Niedersachsen FF/BBB/UUUUP
Baden-Wirttemberg  |FF/BBB/UUUUP ! Nordrhein-Westfalen ~ |FFF/3BEB/UUUP !
Bayern Frr/ees/uuuUP Rheinland-Pfalz FF/BEB/UUUUP
Berlin FF/BBB/UUUUP —

Saarland FFF/BEB/UUUUP
Brandenburg FFF/BBB/UUUUP

Sachsen FFF/BBB/UUUUP
Bremen FF/BEB/UUUUP

- FF/BBB

Hamburg FF7ERE/UUU0P Sachsen-Anhalt FFF/BEB/UUUUP
Hessen oFF/BE8/0U00UUP i Schleswig-Holstein FF/BBB/UUUUP
Mecklenburg-VorpommerrF FF/565/UUUUP [ Thiringen FFF/BEB/UUUUP
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B Wurden alle Anpassungen fir das neue Unternehmen eingerichtet, ist fir die korrekte Funktion der
Anzahlungsbuchhaltung das neue Unternehmen der ,Verwaltung wiederkehrende Aufgaben®
ACCMTC unter Einstellungen zu den Details hinzuzufiigen. Der Aufruf erfolgt tiber den Kompass /
Verwaltung / Batchserver. Der Zugriff ist eingeschrankt auf administrative oder Consulting Rechte.

Butomatische Zuordnung

= ag = ag 5 a=
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1.1.2 Organisation

B Die Empfehlung ist eine neue Organisation neu anzulegen und nicht zu kopieren.
B Anlage iiber das oder ESC + N

Alle Parameter Organisationsstruktur StandardBau *
T t ¢ & Organisationen ° [
A Stammdaten Buchh. Adressen Bankverbindung Kontakte I T
— -
A %X £~ +
Organisation *
100 Q
Bezeichnung
Musterbau
G
Stammdaten ~ -
=
Kurzbezeichnung Land Steuernr. Standort Aktivitatscode &
Musterbau = 10 i = DE Qi
L
Unternehmen 10 Musterbau Deutschland
&

[ ] urspr. selbstzertifizierung

Buchh. ~
Buchhaltungsstandort 200 s Q:
II S

i| mar Misrbser

=
DDDDDDD

B Als Juristische Person wird das Unternehmen hinterlegt welches zuvor in Punkt 1.1.1. angelegt
wurde.

B Bei Buchhaltungsstandort wird der Haken gesetzt, wenn es sich um den Firmensitz bzw. einen
eigenen Buchhaltungsstandort (=Organisation) handelt. Ein Unternehmen kann mehrere Standorte
(auch mit eigener Buchfiihrung) besitzen, jedoch muss mindestens den Firmensitz als Standort
hinterlegt haben.

Adressen ~
Adressen

iQ <
1

130
23

Detail

Musterbay Gmor

= DE Qi

% Rolinerstrasse 180

50425 Q:
Nornoerg a:

W, musterbau-gmoh.net

sse

B Bei mehreren Organisationen fiir ein Unternehmen kdnnen fiir jede Organisation Bankverbindungen
hinterlegt werden

Bankverbindung ~
I o S [
1 i|DE Q' DES9 75080040 0105155800 Qi Iz - Qi gyr Qf Commerzbankvormals Dresdner B Mustertau
2 i Qi Qi - Qi Qi
4 »

B Wurden alle Eintragungen vorgenommen wird tber den Haken
Organisation angelegt.

in der Werkzeugleiste die neue
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1.1.3 Journale

Allgsmein

Isentitat

™ Mummernkrsis Fluss

Kassenbestand - + Q:

Jana Hartmann

Buhaer  Musieteacont @D Ty - @

Auswar,
L
To0Ls
wse

DIAGNOSE.

o

[ IR e}

B

B Firdie Kasse und jedes Bankkonto sollte ein eigenes Journal angelegt werden. Diese kénnen nach
dem ersten Bebuchen nicht mehr geandert werden. Der Journalcode ist 5stellig — Empfehlung

UNBA#.

Die Bankkonten bendtigen ein Journal fir die Transaktionen und fir die Geldverrechnung.

B Fluss wird nur fiir Konsolidierungskonten verwendet

1.1.4 Bankkonten

7144 Bankkento

@ Allgemein  Verwaltung  Schecks
..

I

Code ® Bezeichnung
20BA1 Q: 760800400105156800
Allgomein

Identicat

Lend o DE Qi

Deutschland

76050101 0011223344

B1C SSKNDETTION

IBAN | DEB5760501010011223344

w7 ~ AUSWAHL
TooLs
HILFE

DIAGNOSE

ol @

B e %

B Der Code fir die Bank hat eine maximale Anzahl von 5 Stellen und kann alphanumerisch erstellt

werden.

B Im Feld Bezeichnung ist ein sprechender Titel von Vorteil.

B Das Feld Kontonummer und BIC ist zwingend zu fiillen, sonst wird keine bzw. eine fehlerhafte

Bankdatei erstellt.
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Verwaltung -
Zugriffscode *
- Qi Q: 20 Qi
Musteroau T
Einliis. Fern-/Platzscheck [ Uberw. n. Fall.dat. a] isung nach Falligkei

Journale

T T i Ty o
1 i Bank - 20BA1 Qi Bank DEBAN Qi Bank 180000 Q
2 | EinzulGsender Scneck * 208T1 Q i Bank Transit DEBAN Qi Eank 182000 Q

Parameter Buchhaltung
Personenkantencode | = Qi
Kontencode * | STD Qi
Bank
Whrun st o oEm QG
Euro

B Die Zuordnung von Organisation und Unternehmen ist fiir den Kontoauszugsimport obligatorisch.

B Die Erfassung einer Kontoauszugskennung mit einem eindeutigen Code oder eine eindeutige
Zeichenkette mit der die Identifikation dieses Bankkontos im Kontoauszug angezeigt wird.

B Dieses Feld ist im Kontext des Kontoauszugsimports. Abhangig von den Einstellungen werden
diese Informationen vom Kontoauszugsimport verwendet, um das Bankkonto, das zur
Kontoauszugsdatei gehért, automatisch zu finden. Ublicherweise ist dies erforderlich, wenn
mehrere Kontoauszilige fir verschiedene Konten einer Bank in einer Datei importiert werden.
Beispiel ,Bankleitzahl/Kontonummer®, wie in der STA-Datei verwendet.

B Fir jede Bank wird ein Geldverrechnungskonto und ein entsprechendes Journal Art ,Bank® und
seinzulésender Scheck“ angelegt. Das Journal ,Bank” steuert den Bankkontoauszugsimport in die
Bankerfassung zur weiteren Bearbeitung.

Zuordnung Ausgaben

Kontonummer Wihrung 1BAN
- EUR Q'

Bedingungen

Geschafesbedingungen Skontosatz Brifung Abstimmsumme

0.0) Nein -

Datei

Welterer Datensatz [ Batchverarbeitung

« Batchverarbeitung (Feld SCTPROLOT)

Ist diese Option ausgewahlt, wendet die Bank eine ung an (eine pro Zahiu

. Ist diese Option nicht ausgewahlt, wendet die Bank eine Einzelbuchung an (eine Sollposition fur jede Zahlung)

1 kst Diese Information wird bei der Erzeugung von 1 im SEPA-Format Entspricht dem Feld ‘BatchBooking' in der xmi-
Al P Datei

3 i arT =

4 3 v nventa Qi

s PR Projeks Qi

B Prifung Abstimmsumme sollte auf ,Ja“ stehen, damit beim Buchen von Kontoauszulgen eine
Abstimmung erfolgen kann

B Die Dateierweiterung ist notwendig, um elektronisch generierte Dateien zu erzeugen, die im
Bankprogramm verarbeitet werden.
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1.1.5 Kasse

alle > stimme > Buchhaltungstabellen Personenkonten

1 4L Kasse

Code * Bezeichnung Kurzbezeichnung
30K01 Q' Baukasse Baukasse

Einstellungen

Zugriffscode Organisation Unternehmen *

- Qi 300 Q: 30 Qi

Parameter Buchhaltung

Journal * Konto * Personenkontencode

BAKAS Qi =+ 160001 Qi - Q:
Wahrung % Kurstyp

- EUR Qi -

EURD

Kostenrechnung

5 Ergebnisse Anzeige: 10 - M

iQ
I S
1

| KST Kostenstelle .

2 3| KTR Kostentrager H
| ART  Artikelnummer
a4 i INV  Inventar

PR| Projekt

P OOLOLOLDO

B Auch hier sollte ein eigenes Journal angelegt sein — Siehe 1.1.3

1.1.6 Geschaftsjahre

Geschiiftsjahre i suchngperioden . Standard +
00. T 4+ & Verwaltung Geschiftsjahre | >
PR
T Unternehmen Buchungskreis
Hauptbach l: Q"_ . :’h - AUSWAHL
Kostenrechnung : Suptnd TOOLS <
oEMO
HiLFE ¢
Details
! DIAGNOSE. <
(8]
3 &
3 i =] &
-
Standard *

Eréffnung Geschaftsjahr m

. ToOLS ¢
nternehmen  Typ Buchungskreis
=
10 Hauptbuch HILFE < o=
EMO DIAGNOSE.. ¢
Sonstige Buchungskreise
]
1 3 01.01.23 311223 Ja -
2 i
- Loslasen

» uber bestatigen



1 Grundeinrichtung

1.1.7 Perioden

Perioden P ——— .
Q0. 4, . Perioden Periodenabschluss
®
4 vauptouch - ok L NI — R AUSWAHL ¢
. 10 Qi Haupibuch - 1Q: oots .
oewo
. HLE ¢
2 Report
3 often [— ¢
b Kostenrechnung
" Details
12 Ergebrisse Anzeige: 25 - < ]
1 31012021 2| Offen Direkt - &
z 28022021 | Offen Direkt - -
s 31032021 £ Offen Direkt - a
4 30042021 £ Offen Direkt -
s 31052021 M| Offen Direkt -
o 30.06.2021 3| Offen Direkt N
7 31.07.2021 | Offen Direkt -
. 31082021 £ Offen Direke -
L 30.08.2021 3| Offen Direkt -
1 31102021 | Offen Direkt -
" 30112021 £ Offen Direkt -
12z 31122021 £ Offen Direkt -
= B
Erdffnung Periode
TOOLS <
Unternehmen * Typ Buchungskreis
. Fi
10 Q: Hauptbuch HILFE A
DEMO DIAGNOSE.. <

Sonstige Buchungskreise

4

20 Ergebnisse Anzeige: 15 -1z .
Beginn Status Periode
1 2 Offen 9 01.09.22 30.09.22 la ~ Nicht offen -
2 2 Offen 10 01.10.22 311022 la ~ Nicht offen
33 2 Offen 11 011122 30.11.22 la ~ Nicht offen
4 3 2 Offen 12 011222 311222 la ~ Nicht offen
5 3 Nicht offen 1010123 31.01.23 Nein ~ Nicht offen
6 3 Nicht offen 2 01.02.23 28.02.23 Nein ~ Nicht offen
7 3 Nicht offen 3 010323 31.03.23 Nein ~ Nicht offen
8 3 Nicht offen 4 01.04.23 30.04.23 Nein ~ Nicht offen
s 1 3 Nicht offen 5 01.0523 31.05.23 Nein ~ Nicht offen
R 3 Nicht offen 6 01.06.23 30.06.23 Nein ~ Nicht offen
" 3 Nicht offen 7 01.07.23 31.07.23 Nein ~ Nicht offen

| Uber bestatigen

B Es werden automatisch 20 Perioden gedffnet, wenn zwei Geschaftsjahre angelegt sind. Sollte das
nicht gewiinscht sein, kann Uber das Ja/ Nein Feld eigegrenzt werden.
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1.2 Organisation

Frz zes

2
Finanzbuchhaltung P Ay . e .
==, Administration
Kundenbuchhaltung =
Lieferantenbuchhaltung SYSTEMADMINISTRATION ~ BUCHHALTUNGSMODELL  DSGVO  UPDATENOTES

Betriebsabrechnung

Administration

SYSTEMADMINISTRATION

I Organisation I
)l

X1
03

Organisation

Ne.

Benutzerverwaltung @ Definition Nummernkreise @ Organisationsstruktur

Benutzer Struktur Unternehmen

Menuberechtigung Zuweisung Organisation
Standortgruppen
Kontenplan

Buchungskreise

1.2.1 Benutzerverwaltung

1.2.1.1  Benutzer

Alle > Parameter > Benulzer

T 1 . L Benutzer

&) in or isati il Zugriff Konto Adressen Bankverbindung

. -
® % #£ A~
Code Name

ADMCA  Q Kundenadministratar (Cloud) H Aktiv

Allgemein ~
Identitdt

DMS-Benutzerprofil

X3-Verbindung Web Service-Verbindung - Qi

(] Keine Verzeichnispriifung

Anmeldename * Branchencode Standardlager Warkflow E-Mail-Adresse Standardtelefon
ADMCA Qi = Qi Qi Qi

Mendberechtigung Standardfax Zugriff Benutzerdrucker
- ADMCA Q i -+ Qi Qi
Profil

-+ ADMCA Q }

Kundenadminsitrator ...

B Benutzer werden Uber einen automatisierten Prozess angelegt, wenn diese im BRZ 365 IAM
registriert und mit einem Kirzel versehen wurden. Die Anlage kann 1 Arbeitstag in Anspruch
nehmen.

1.2.1.2 Menlberechtigung

H Festlegung von einzelne Menuberechtigungen fur unterschiedliche Rollen
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1.2.2 Definition Nummernkreise

1.2.2.1

Struktur

Nummernkreis *

Alle > Parameter > Allgemeine Paramete Definit

‘Bezeichnung

on Hummernkreise

7 4 L L Definition Nummernkreise

DERGL

Qi

Eingangsrechnungen H

Definitionsebene

Definitionsebene
C Ordner
(Junternehmen
Standort

Riicksetzebene

Riicksetzebene

[ Nicht zuriicksetzen
Jahrlich

(O Monatlich

[ Geschaftsjahr

[ Periode

Typ

Typ
& Alphanumerisch
[ Numerisch

Komponenten

i Q «”
1 | Konstante - 2 ER
2 i Jahr - 2
3 | Standort - 5
4 i Sequenznummer - 6
s i -

Sequenztyp

[ Standard

(1 DB-Sequenz

() Gruppiert

Sonstiges

Rechtsordnung
- GER Qi

Deutschland

o

[ Chronologische Priifung Riicksetzen

B An dieser Stelle wird das Nummernformat unter dem Abschnitt Komponenten definiert.

1.2.2.2 Zuweisung

Jana Haremann

Buchhalter  BRZ

'EI'Z 365

Zuweisung Nummernkreise e — P

00 . x4, L Zuweisung Nummernkreise

_ T Zuwelsung Nummernkrelse T uswan ¢
Suparyison lle Rechts Modul & Rechtsardnung Unternehmen TooLs
Buzhhalturg e Rechts Buchhaltung Persanenkonten - s Qi = Qi HiLe
:T:,";‘memm" :: ?::‘ 23 Ergebnisse Anzeige: 25 DIAGNOSE 8
Laer e Rects | B o1 Qt Nein c
Stammdaten aie Rachrs .
Kundenbetreuung il Rechs : "” G5 N &
CRAM-AKLIVILatEN Alle Rechts 3 it Hein ‘
halagen Ale Rechis : Pi7 i oNein
s STA Qi Mein »
. REK Mein ]
H PIL Nein
5 SPF Qi Mein
a elnummern DRF Qi Mein
10 [ Zahlungsanweisungen oRD Nein
" RCE P Mein
2 FUP Qi Mein
At SEPA Qi Mein
" DD Qi Nein
1 echnun sl T Nein
s Rl Mein
" POSPY Nein
1" CPR ioMein
1 VARFB ¢ Nein

B Zuweisung von Nummernkreisen zu einzelnen Modulen der Anwendung.
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1.2.3 Organisationsstruktur

1.2.3.1  Unternehmen

B Verweis auf die Unternehmenseinstellungen unter Punkt Unternehmen.

1.2.3.2 Organisationen

B Verweis auf die Organisationseinstellungen unter Punkt Organisationen.Fehler! Verweisquelle k
onnte nicht gefunden werden.

1.2.3.3 Organisationsgruppen

Standorte/Unternehmen

F 1 4 L+ Standortgruppen

@  Gruppierung  Hierarchie
.

a . F ~ = AUSWAHL <
TooLs ¢
Gruppe » .
WL
10 Qi DEMO DEMO e
DIAGNOSE, <
[¢]
Gruppierung ~ =
Unternehmen #
. -
iQ
1 DEMo 100 LIE

ER

Organisation

ia "
I S [
1

Hierarchie

Hierarchie Grupplerung

1 o 0 1 DE 10

Organisationen 2 i 1 110 10 DE 10 BEMO 10

Bezeichnung (Ibergeordnet

Zuletzt Gelesene

T et 3 2 210 100 DE 100 IEMO 1-10-10

- Lostsssn

B Mehrere Organisationen (Standorte) kénnen gruppiert werden, Bsp. nach regionalem Bezug
(Bundeslander).

1.2.3.4 Kontenplan

Kontenplan

00 ."

7144 Kontenplan

@ Plan  Sonstige Konten porting
.
BKA Kostenarten BKA Kentena Qa KL A $
BKR Sachkontenplan BKR Sachkor Kontenplan+  Bezeichnung JO0S b
BKR Q: sachkontenplan BKR H Hem b
DIAGNOSE. <
Plan A
Identitat Kontenklassen ]
p: * L
Sachkonten 3 Sachkonto i -+ GER Qi GER s
Deutschiand Deutschiand
- o 4 °
Tegritncide Standardklassen 2
- Qi &
1.4 7 Ergebnisse Anzeige: 20 - <
Verwaltung
Prifix Klasse Bezeichnung
1 ilo 1 Qi Aktiva
Rackmeldung Allgemein Offene Posten 2 41
3 4
. 4
s ifa 7 1 fuiand
Automatische Anlage % g
Format 7 13
.
] Feste Linge Business Intelligence
Kontenformat + Hierarchie-Referenz
7 Bl-Hierarchie
10# Qi
Qi

B Hinterlegt ist standardmafig der Sachkontenplan BKR 2016 und der Kostenartenplan BKA 2016.
Diese sind miteinander gemappt.

B Es besteht die Mdoglichkeit einen anderen Kontenplan zu hinterlegen. Ein Mapping zum
Kostenartenplan muss handisch eingepflegt werden.

B Die Einrichtung eines weiteren Kontenplanes ist sehr zeitaufwendig. Dies ist nicht zu empfehlen.




1 Grundeinrichtung

1.2.3.5 Buchungskreise

Buchungskreis Q
OO0 ." 74, . Buchungskreis B
a

T T Buchungskreis AUSWANL

A Kosten-Leistungs-Rechnung

Hauptbuch

TooLs
Buchungskreis +  Bezeichnung

BKA

s HILFE
Kosten-Lelstungs-Rechnung Bau H

DIAGNOSE.

Identitat

Kurzbezeichnung Rechtsordnung

KLR-Bau

Buchungskreistyp

s ®Q

B

Aligemein Kostenrechnung Budget Betriebliche Budgets Bestellobligo Konsolidierung

Verwaltung

Soll-/Haben-Gleichheit Zuordnung

€ Buchung ohne Dimension zuliss,
Plan und Dimensionen

Kontenplan + Anzahl Dimensionen

Dimension 2 Dimension 3 Dimension 5 Dimension 6 *
KR Q ART Q PR) MAR Q
1 ’ nar fiarbester
Vortragsbilanz
X X Loslésen
Zuletzt Gelesene

B Buchungskreis definiert die Art der Buchungen. Es wird in den Abschnitten Identitét/
Buchungskreistyp festgelegt, ob es sich um die externe bzw. interne Buchhaltung handelt.

B In der externen Buchhaltung ist Soll/ Haben-Gleichheit zwingend vorgeschrieben. Bei der
Kostenrechnung bzw. Planungsrechnung kann das unberticksichtigt bleiben, und kann, wenn
gewunscht, im Abschnitt Verwaltung eingestellt werden.

B Es werden die Vorgaben fur die interne bzw. externe Buchhaltung unter dem Abschnitt Plan und
Dimensionen definiert. Die Dimensionen missen bei Anlage des Unternehmens eingerichtet
werden. Dimensionen fir BRZ 365 Finance werden vorkonfiguriert ausgeliefert.

7+ 1 . Benutzer
@  Allgemein  Organisation  Einstellungen  Zugriff ~ Konto  Adressen  Bankverbindung
.

[}

Code * Name

ARGPA Q F ARGEpartner : Aktiv

Allgsmein

identitat

DMs-Benutzerprofil
X3-Verbindung [) Web Service-Verbindung [J Keine Verzelchnisprifung - Qi

Anmeldename * Branchencode Standardlager Workflow E-Mail-Adresse
ARGPA qQ: b Qi Q: Qi

Menuberechtigung

Standardtalefon

Standaratax Zugriff Benutzerdrucker
= ADMCA Q § b Q: Qi
Profil

> BRIPA Qi
ARGEParner
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1.3 Ubergreifende Stammdaten

Frz zes | &

Finanzbuchhatt ol .. .
B %= Administration

Ki

Lieferantenbuchhaltung SYSTEMADMINISTRATION ~ BUCHHALTUNGSMODELL  DSGVO  UPDATENOTES
Betriebsabrechnung

Administration SYSTEMADMINISTRATION

Unternehmen einrichten
Organisation

Stammdaten ﬁ Stammdaten

Stammdaten

Kontenplane Wahrung
Dimensionen Wechselkurs
Lander

1.3.1.1  Kontenplane
B Siehe 1.2.34

1.3.1.2 Dimensionen

B Dimensionen werden in Finance vorkonfiguriert ausgeliefert.

1.3.1.3 Lander

EUMitglied Allgemeines Praferenssysem IdentiNkation LORI SEPAGebiet

AN o]

Stewarme. Standert PAiicht

B Die Landertabelle ist bereits im Standard hinterlegt
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1.3.1.4 Wahrungen

— <
00 . + 4 1 Wiahrung
] L
.
5 =

Stammdaten

Buchhaltung

I 2 . S

B Die Tabelle Wahrungen ist bereits im Standard hinterlegt

1.3.1.5 Wechselkurs

141 Wachselkurse

1.3.1.6 Freie Felder

Die Freien Felder sind fir die Objekte Geschéaftspartner, Lieferant, Kunde und Kostenstelle verfiigbar.
Die Auswahl erfolgt oben links im Auswahlfeld zum ,,Objekt".

Zu jedem Objekt steht eine eigene Tabelle, bestehend aus 3 Spalten, Schliissel, Titel und Eigenschaften
zur Verfigung. Die maximale Zeilenanzahl ist durch eine definierte Anzahl pro Eigenschaft begrenzt.
Es konnen maximal 20 Text Zeilen, 10 Zeilen fir Zahlen und 10 Zeilen fiir Datum erfasst werden, die
im jeweiligen Objekt angezeigt werden.

B Der Schlussel wird automatisch vergeben und bestimmt die Reihenfolge der Anzeige in den
jeweiligen Objekten auf dem Register Freie Felder.

B Der Titel ist die Beschreibung zum erfassten Wert fir das jeweilige Objekt.

B Es koénnen 3 Eigenschaften gewahlt werden. Text, Zahl, Datum.
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1.4 Ubergreifende Einstellungen

ADMINISTRATION

Stammdaten
Unternehmen einrichten @ _
Unternehmensorganisation @ ElnSte"ungen

Einstellungen Hinweis: Anpassung tber die Funktion Detail beim jeweiligen Parameter moglich

:3{{ Parametrisierung Erlauterung
Quellunternehmen USt-IdNr. Eigene USt-IdNr. fur die Onlinetiberpriifung fremder USt-l1dNr.
Hauptunternehmen Organsch. Haupt-Unternehmen bei einer Organschaft fir die Umsatzsteuer
Standard Beginn-Datum Beginn-Datum in Auswertungen (soweit nicht als Memo hinterlegt)
Standard Ende-Datum Ende-Datum in Auswertungen (soweit nicht als Memo hinterlegt)
Merkmale Verwaltung der Merkmale fiir Offene Posten
Anzahlungsbuchhaltung Parameterisierung der Anzahlungsbuchhaltung
Standard Bank Standardbank fir Zahlungsverkehr
Zahlungstransaktion Standard Transaktion fir Zahlungsverkehr

@

Unter Einstellungen kénnen zentrale und benutzeribergreifende Einstellungen vorgenommen werden.

Der Zugriff auf die Parameter erfolgt dabei entweder direkt bzw. Giber den Aufruf der Detailfunktion:

F 1+ 4 1 Parameterwerte

Kapitel Rechtsordnung Unternehmen Organisation
CPT
Buchhaltung

iQ
.l Bezeichnung Werteberei... ||
1 : VAT |Steuerverwaltung
ay : Pa e

igenschaften
Erweiterte Auswahl




2 Ubergreifende Stammdaten

2 Ubergreifende Stammdaten

2.1 Geschaftspartner
Ein Geschéftspartner kann in der Finanzbuchhaltung mehrere Rollen annehmen — eines Kunden
(Debitor) oder einen Lieferanten (Kreditor).

BRZ 365 Finance folgt dem Geschaftspartnermodell. Laut diesem erfolgt keine

Trennung der Kunden und Lieferanten in zwei verschiedene Nummernkreise.

Die Kunden-/Lieferantennummer, sowie bestimmte Stammdaten werden vom
Geschéaftspartner ,geerbt‘. Somit wird eine direkte Verrechnung/Auszifferung der
debitorischen und kreditorischen offenen Posten eines Geschaftspartners ermaoglicht.

Anlage eines neuen Geschaftspartners

Wechseln Sie in den Bereich der Kunden- oder Lieferantenbuchhaltung unter Stammdaten zu dem
Geschaftspartner.

Geschiftspartner
00." =z, Geschiftspartner
- Identitdt  Adressen  Buchhaltung  Bankverbindung  Kontakte  Geschiftspartner/Unternehmen  Bescheinigung
T -
0000 - ) ~ o TEST custome:
Kat

ABFRAGEN

<]

Identitit FUNKTIONEN

Identitat

[ o]

AKTIONEN

04

PLANEN

Natiirliche Person sperre Mailings ANLSSEN

Offentlicher sektor sonstiges Personenkonto Dienstleister

Auftraggeber HLFE

DIAGNOSE

Adressen

Adressen Telefon

Zuletzt Gelesene ia < Losiisen

Beim Betéatigen des Plus-Symbols oder einer Tastenkombination ESC+N 6ffnet sich eine neue
Maske zur Erfassung eines Geschéaftspartners.

Wahlen Sie als Kategorie ,Geschaftspartner aus oder geben Sie ,GP* (fir Geschéaftspartner) ein,
betétigen Sie die Tab-Taste um in das nachste Feld zu springen.

Das Feld Aktiv BRZ 365 bleibt aktiviert, wenn der Geschaftspartner auch zur BRZ 365 Bautechnik
synchronisiert werden soll.

Wird ein Geschéftspartner in der BRZ 365 Bautechnik geldscht, wird das Aktiv-Kennzeichen in
Finance deaktiviert und es findet keine weitere Synchronisation statt. Innerhalb der Finance hat
das Kennzeichen keine weiteren Auswirkungen.

Das Feld Geschéaftspartner flr die Geschiftspartner-Nummer bleibt leer, wenn ein
Nummernkreis fur Geschéaftspartner hinterlegt ist. Die Geschéaftspartner Nummer wird in diesem
Fall nach der Anlage bzw. dem Speichern eingetragen.

Geben Sie im Feld Name 1 den Unternehmensnamen ein. Der Eintrag der Kurzbezeichnung und
Kurzel erfolgen automatisch und entsprechen dem Unternehmensnamen, kénnen aber auch
geandert werden.
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B Wahlen Sie passende Sprache und Wahrung aus. Diese Felder sind auf ,deutsche Sprache“ und
~Euro® voreingestellt.

Geschiftspartner [P — _
00 . T+ 4 4 Geschiftspartner ‘ n B
Identitit  Adressen Buchhaltung  Bankverbindung  Kontakte Geschaftspartner / Unternehmen  Bescheinigung
. B

“ ST cu
Intersite ABFRAGEN ~

Rollen

<]

Offentlicher Sektor Sonstiges Personenkonto
FUNKTIONEN ~

L) |

Dienstleister Auftraggeber

Adressen ~
Adressen Telefon AITIONEN -
&

iQ
[ [ Aot

ANLEGEN ~

Detall

E-Mail

AUSWAHL <
TooLs

o pOPOD

HILFE <

DIAGNOSE. <

 —
Zuletzt Gelesene - Los|asen

B Einem Geschéftspartner kdnnen mehrere Adressen zugewiesen werden. Eine Adresse ist dabei als
Standardadresse zu definieren. Der verwendete Adresscode kann frei gewahlt werden. Erfolgt
keine manuelle Eintragung, wird dieser mit Code ,,01* vorbelegt.

B Im Bereich ,Adressen‘ koénnen neben der Adresse des Geschaftspartners, auch seine
Telefonnummer, E-Mail und die Webseite gepflegt werden.

Geschaftspartner PP ——— .
00." 5., Geschiftspartner ‘ -
- Identitit  Adressen  Buchhaltung  Bankverbindung  Kontakte i i
%

= ¥
= TEST custamer

Bankverbindung A

ABsRAGEN

Bankverbindung

e "

wr : : . ; . FUNKTIONEN ~

’ . G
Kontakte ~
Kontakte Detail AKTIONEN
&

i . i ~ &
ia . taktcod LAREN

v g

ANLEGEN -

AUSWAHL <
Toows ¢

HILFE ¢

B Im Bereich der Bankverbindung ist darauf zu achten, dass im Feld Kontonummer die Bankleitzahl
gefolgt von Kontonummer (bzw. IBAN ohne die ersten 4 Zeichen) eingetragen werden. Diese 4
Zeichen ermittelt das System automatisch im Feld IBAN-Prafix.

l Alle weiteren optionalen Felder kdnnen, missen aber nicht ausgefillt werden.

B Haben Sie alle Daten erfasst, wird durch das Betatigen des Hakens der Datensatz angelegt. Nach
der Aktualisierung erscheint der Geschéaftspartner in der Auswabhlliste.

B In der gleichen Maske kann der Geschaftspartner zum Kunden oder zum Lieferanten konvertiert
werden.

B Im Bereich Kontakte kbnnen dem Geschéaftspartner Kontakte zugeordnet werden. Es empfiehlt sich
bereits vorhandene Kontakte aus dem Kontaktstamm zu Gbernehmen und nicht neu anzulegen.
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2.1

Die Angabe einer Funktion fiir die Zuordnung ist dabei obligatorisch. Optional kdnnen Rolle und
Kategorie fiir eine weitere individuelle Differenzierung genutzt werden, wobei beide Stamme
individuell gepflegt bzw. auf die individuellen Anforderungen angepasst werden kénnen.

Rolle: erganzende Eigenschaften aus der Verknipfung (z.B. Rolle ,Entscheider®,
.Beeinflusser oder ,Projektbeteiligter” fiir einen zugeordneten Kontakt).

Kategorie: weitere beliebige Kategorisierung von Kontakten (beliebig anpassbar)

Im Bereich Geschaftspartner / Unternehmen kénnen unternehmensspezifische Daten fir
Geschaftspartner hinterlegt werden.

Geschiftspartner / Unternehmen

4

iQ s
-I dingung Li... |Skonto Kunde SkontoLi... |Kontencode Ku.. |Kontencode Lie... m Fremd-Lieferanten-Nr w
i : Qi Qi Qi Qi Qi Qi - -

~

»

Um fir eine zukiinftig geplante Funktion der Berlicksichtigung von abweichenden Fremd-
Adressnummern bereits entsprechende Daten erfassen zu kdénnen, wurden die nachfolgenden
Felder vorgesehen. Die Berucksichtigung dieser Felder z.B. im Zahlungsverkehr erfolgt jedoch erst
separat zu einem spateren Zeitpunkt (vgl. Releaseinformationen).

Fremd-Lieferanten-Nummer = eine Fremdnummer beim Lieferanten

Fremd-Kunden-Nummer = eine Fremdnummer beim Kunden

Im Bereich Freie Felder koénnen unternehmensspezifische Daten fir den jeweiligen
Geschaftspartner erfasst werden. Die Definition der mdglichen Freien Felder erfolgt in der
Administration / Stammdaten / Freie Felder.

.1 Kontakte

Kontakte kénnen fir verschiedene Stammdaten wie Geschéaftspartner, Kunden, Lieferanten oder auch
als Verantwortliche fur Kostenstellen hinterlegt werden.

F 4 4 L Kontakte
[ Kontakt Adresse Beziehungen
e
L] X # o~
Code Anrede Name Vorname
o1 Qi Herr Pflaster Thomas
Kontakt ~
Ubereinstimmung
Land % Telefon Fax Mobil
=+ DE Q: Deutschlar
E-Mail
Qi Sperre Mailings
Persénliche Informationen
Sprache Geburtsdatum Kategorie
-+ GER Q : - 0 Q:
Deutsch Kategorie 01
Adresse A~
Persdnliche Adresse
Stralle / Pf. Zusatz1
Zusatz2 PLZ Stadt
Q Qi

Aus Griinden der Ubersichtlichkeit, Nachvollziehbarkeit und DSGVO Konformitat ist darauf zu
achten, dass flr die gleiche Person nur ein Kontakt angelegt wird. Alle Zuordnungen bzw.
Verkniipfungen des Kontakts kénnen unter dem Register Beziehungen nachvollzogen werden.
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Das Feld Code entspricht dabei einem eindeutigen Kiirzel fiir einen Kontakt. Es empfiehlt sich fir
Mitarbeiter z.B. als Kostenstellenverantwortliche und externe Ansprechpartner verschiedene
Prafixe zu verwenden. Insbesondere fir Kostenstellenverantwortliche sollten dabei kurze und
pragnante Codes verwendet werden, da nach diesen in Berichten oder in Freigabeworkflows
gefiltert werden kann.

2.2 Kunden

Anlegen eines neuen Kunden

Die Neuanlage eines Kunden erfolgt durch Konvertierung eines Geschéftspartners zum Kunden im
MenUpunkt Kundenbuchhaltung > Stammdaten > Geschéftspartner.

Existiert noch kein Geschaftspartner, so ist dieser vorab anzulegen (s. Kapitel Geschaftspartner).

Geschiftspartner

Geschiftspartner Kunde

mm @ identitat Adresser Buchhaltung sankverbindung Kontakte Geschiftspartner / Unternehmen Bescheinigung
T T

(]

Klicken beim Geschéaftspartner auf den Button Kunde.
Es erfolgt die Weiterleitung zu der Maske Kunde.

Mit Betatigung des Plus-Symbols legen Sie den Kunden an (es wird die Geschaftspartner-Nr.
Ubernommen).

Achten Sie darauf, dass der Kunde aktiv ist.

Bei Neuanlage sollte immer erst ein Geschéaftspartner angelegt werden und dann
aus diesem heraus der Kunde/Lieferant erstellt werden.

Wird direkt ein Kunde/Lieferant angelegt, so wird im Hintergrund automatisch auch ein
Geschaftspartner mit angelegt. Jedoch kann hierdurch nicht sichergestellt werden,
dass der Geschaftspartner nicht bereits existiert hat sowie der gewlinschte
Nummernkreis und die weiteren Parameter flir den Geschaftspartner korrekt sind.

Ergdnzende Angaben zum Kunden:

Die Kategorie dient der Kundenklassifizierung und der Vorbelegung von Standardwerten bei der
Erstellung. Auflerdem kann dadurch die Zuweisung einer automatischen Nummerierung in
Abhangigkeit eines der Kundenkategorie zugeordneten Nummernkreises erfolgen.

Auswahl Kundenkategorie
Auswahl Kundenkategorie

Q0 < .7 il

T T
DE Kunden Deutschland

DE13B Kunden §13b

BRZ liefert vordefinierte Kundenkategorien aus, die jedoch individuell angepasst werden
kénnen.

Uber das Entfernen des Hakens unter Aktiv kann ein Kunde deaktiviert werden, auch wenn fiir
diesen Kunden noch aktuelle Auftrdge vorhanden sind. Durch die Deaktivierung des Kunden wird
der Auftrag nicht beendet. Eine Lieferung kann zum Beispiel fir einen Kunden erzeugt werden, der
nach der Auftragserfassung deaktiviert wurde. Wurde der Kunde deaktiviert, ist nur die Erstellung
eines Dokuments untersagt, das nicht aus einem Auftrag stammt.
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Identitét ~
Identitét
Unternehmensname 1 Land Sprache * Wahrung *
Bauamt Traumstadt -+ DE Q3 -+ GER Q % = EUR Qi
Unternehmensname 2 Deutschland Deutsch EURO
Steuernr. EU-Ust.-IdNr.
Kurzbezeichnung Kirzel
Bauamt Traumstadt Bauamt Tra

[ Natiirliche Person

Rollen

[J Dienstleister [ Auftraggeber

B Es wird der Unternehmensname und ein Kiirzel/ Kurzbezeichnung vergeben

B Natiirliche Person steuert, ob eine USt ID erforderlich oder nicht. Naturliche Personen bendtigen
keine USt ID, wenn eine Pflicht zur Hinterlegung parametrisiert ist (auf Ebene der
Landerparameter). Im Auslieferungsstandard ist die Pflicht nicht eingerichtet.

m Uber das Symbol C | kann die EU-USt.IdNr. validiert werden. Eine Meldung zeigt daraufhin das
Ergebnis der Validierung an.

B Ist die Validierung erfolgreich erscheint eine Bestatigungsmeldung und das Kontrollkastchen bei
Geprift wird aktiv. (Qualifizierte Validierung)

B Schlagt die Validierung fehl, erscheint eine Meldung, die den Grund angibt.

B Konnte die Validierung nicht vollstdndig durchgefuhrt werden (z.B. wenn nur die USt.-ID validiert
wurde und nicht die Adresse), kann entschieden werden ob die Ergebnisse angenommen oder
abgelehnt werden. Wird angenommen, wird das Kontrollkdstchen auch hier aktiv. (Einfache
Validierung)

© Alsgiiltig akzeptieren? X

DE254641473 ist giiltig

Hinweis: Der EU VIES-Webservice prift nur nicht qualifizierte.
Registrierte Adresse:

Name: -

Addresse: -

[ =[]
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Adressen

Adressen

01

P

Detail

[ Jraresscoce
B

Adresscode 0
Bezeichnung  Bauamt Traumstadt

-

Telefon
" Telefon 1 (+49)07365271199233
Fax
Telefon 2
Mobil 1
Mobil 2

E-Mail

E-Mal Qi

Deutschland
StraRe / Pf.  Stettiner Strasse 245

71

Zusat:
Zusatz2

Pz 99999 Qi

Stadt  Traumstadt

E£-Mail 2 Qi

Website

Externe Referenz

Standardadresse

B Es muss mindestens eine Adresse angelegt werden.

B Sind einem Personenkonto mehrere Adressen zugewiesen, muss eine als Standardadresse
definiert werden.

B Der verwendete Adresscode kann frei gewahlt werden. Bis zu 5 Stellen sind méglich. Es wird
empfohlen den Adresscode 01 zu verwenden

B Telefonnummern sind in folgendem Format und ohne Leerzeichen einzutragen: (+49)8123936890;
andernfalls erscheint die folgende Meldung:

Telefon 1 | +49 8123 936892

Der erfasste

Wert genigt nicht

Sonstiges

Kredit

Verwaltung

Kundentyp | Normal

Lieferantennr. Kunde

Kurstyp | Tageskurs

Prufung g, Geprift
_ Frei
)] Gesperrt
Kreditlimit

EUR
Kreditlimit

Offen gesamt

Bemerkungen

«| Anmerkungen Kunde E

100.450,00 i

B Es kann ein Kreditlimit fir den Kunden hinterlegt werden, das kommt im Modul der Warenwirtschaft
zur Anwendung.
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1 44 Kunde
() Identitat Adressen verwaltung Buchhaltung Leistungsempfanger Bankverbindung Kontakte
-
Buchhaltung
Personenkonten
Rechnungsempfinger 1000023 Qi Factor Q:
Ad o1 Q Gruppenkunde
1000023 Qi Risikokunde
o1 Q: Kontencode DE Q:
Iniand
Buchungsstruktur | —% Q:
Steuern
Steuerart * Bewilligungsnr.
DEK Q&
Kunde Inland
Zahlung
Zahlungsbedingung * | 14UEB Q:
14Tz KA.Z
Tage Zahlung
Nichtverfigbarkeitsperiode | = Q
Skonto | 1453 Q
14T 3%
Bank = 20BA1 Qi
Mahngruppe = =+ BRIEF Q1§
Mahnung
Mahnungsar: | Gesamt -
Mindestmahnbetrag
EUR
ntervall Offene Pasten- | it Anfrage
iste

B Das Feld Regulierer ermdglicht die Hinterlegung eines abweichenden Personenkontos.
Standardmafig wird das Feld mit dem in der Kopfzeile hinterlegten Code befilillt. Die Falligkeitsliste
der Zahlungen wird dem hier hinterlegten Personenkonto zugewiesen.

B Falls die Forderungen gegeniuber diesem Kunden an ein Factoring-Unternehmen abgetreten
wurden, ist der entsprechende Factorcode unter dem Feld Factor einzutragen. Dann ist der Factor
der Zahlende.

B Hinterlegte Buchungsstrukturen werden fur Anwendung bei Anlage einer Kundenrechnung
vorgeschlagen

Bankverbindung

Bankverbindung

Qi pE Qf DEs9 76080040 0105156800 Q! DRESDEFF760 Ja ~ EUR Q¢ Commerzbank vormals Dresdner B Bauamt Traumsta

3

B Im Feld Kontonummer muss die BLZ + die Kontonummer eingegeben werden, bzw. die IBAN ohne
die ersten vier Zeichen. Diese vier Zeichen ermittelt das System automatisch im Feld IBAN-Prafix.

Bl ESC + M o6ffnet das Untermen( der Zelle, Uber Erfassung Bankverbindung kann die Kontonummer
und BLZ bzw. IBAN auch erfasst werden.

Bankverbindung

Bankverbindung

Ilm-u-
~ EUR Q%

Bankleitzahlen

B Die restlichen Felder fiillen sich anschlie3end automatisch.

B Es kann ein Standardkonto festgelegt werden
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T+ 1L Kunde

m Identitat Adressen Verwaltung Buchhaltung Bankverbindung Kontakte
' .

Kontakte Detail

iQ <"
I S N
1% Qi

Kontaktcode

B Siehe Kontakte.

B Im Bereich Freie Felder kbnnen unternehmensspezifische Daten fir den jeweiligen Kunden erfasst
werden. Die Definition der moglichen Freien Felder erfolgt in der Administration / Stammdaten /
Freie Felder.

2.2.1 Mahngruppen

Anlegen oder Andern einer Mahnart

Mahngruppen Ale > Parameter ) Suennaitung Perssnenkorncan O Mannumgen Standard ~
Q0 . T 14+ Mahngruppe - >
T A T Gruppen ~
BRIEF Mahnzruppe Brief Gesamt
Gruppencode # Bezeichnung
EMAIL Mahngruppe E-Mail Gesamt .
KEINE Keine Mahnung Gesamt EMAL - Q § Mahngruppe E-Mail
Verualtungsregeln a
Kurzbezeichnung Mahnungsart standardmahnverfahren Anz. Exemplare
Mahnung H Gesamt - E-Mail - 1 (¢]
=
=
Prufung Mindestbetrag pro OP Mahnung pro Transaktionswahrung &
Mindestmahnbetrag Héchste Mahnstufe Y
EUR 3 [ Saldo in Transaktionswihrung ] Mahnung pro Standort o
h

‘Gutschriften beriicksichtigen

Mahnfrequenz
Mahnfrequenz
Intervall -
Intervall 1 Mahngebiihr 1
0 7 EUR
Intervall 2 Mahngebiihr 2
0 7 5,00 EUR
Intervall 3 Mahngehiihr 3
0 7 10,00 EUR
0 0 EUR
0 0 EUR

Zuletzt Gelesene

B Im Feld Mahnungsart muss eine der folgenden Varianten gewahit werden:

= Pro Rechnung: Der Kunde erhalt im Falle von Zahlungsverzug so viele Mahnschreiben wie
Rechnungen.

= Gesamt: Fir alle in Verzug stehenden Rechnungen erhdlt der Kunde ein einziges
Mahnschreiben.

B Gesamt pro Stufe: Die offenen Posten sind nach gleicher Stufe gruppiert und der Kunde erhalt pro
Stufe ein Mahnschreiben. Jedes Mahnschreiben enthalt alle falligen offenen Posten fir eine
gegebene Stufe.

B Gesamt pro Frist: Die offenen Posten sind nach Verzugsbereichen gruppiert (Bsp.: alle offenen Posten, die
seit 30 bis 60 Tagen fallig sind).

B Unter Standardmahnverfahren wird das Verfahren ausgewahlt, dass standardmafRig bei der
Erstellung von Mahnlaufen fur diese Gruppe verwendet werden soll. Méglich sind:

= Brief
= E-Mail
= Telefon

= Fax


https://online-help.sageerpx3.com/erp/12/de-DE/FCT/GESFUP.htm
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B Die Anzahl der Exemplare gibt an wie viele Kopien der zu druckenden Mahnschreiben erstellt

werden sollen.

B Es kann ein zu mahnender Mindestbetrag fir jeden Kundendatensatz eingegeben werden.
Abhangig davon ob der Haken unter ,Prifung Mindestbetrag pro OP* gesetzt ist, bezieht sich die
angegebene Schwelle auf den einzelnen offenen Posten oder auf die Summe der offenen Posten

eines Kunden.

B Unter ,Hochste Mahnstufe muss ein Wert zwischen 1 und 5 erfasst werden, um die Anzahl der

zu verwaltenden Stufen fir die aktuelle Mahngruppe einzuschranken.

T 1 4 L Mahngruppe

Mahnfrequenz
ntervall v
Intervall 1

Intervall 2

Intervall 3

Alle » Paramersr > Buchhaltung Parssnenkenzen

-~

-~

-~

lahnunzen

Mahngeblhr 1

Mahngeblhr 2
5.00

Mahngeblhr 3
10,00

EUR

EUR

EUR

EUR

EUR

Standard ~

n[—)
-+

s Ql B

B

B Unter ,Mahnfrequenz“ muss eine Option gewahlt werden, um anzugeben zu welchem Zeitpunkt

Mahnungen versendet werden sollen.

B Intervall: Der Versand der Mahnungen basiert auf dem Mahndatum des offenen Postens.
Jedes Intervall steht fir eine Anzahl an Tagen vor dem Datum, an dem ein offener Posten in einer

Mahnung und auf einem Mahnschreiben verwendet werden kann.

Intervall Mahngebihren zuordnen.

Sie koénnen jedem

B Schwelle: Der Versand der Mahnungen basiert auf dem Stichtag des offenen Postens. Eine
Schwelle definiert eine bestimmte Anzahl an Tagen nach dem Falligkeitsdatum und einer
Dringlichkeitsstufe fur den Mahntext.

Il Beispiel: Liegt die erste Schwelle bei 10 Tagen und die zweite Schwelle bei 20 Tagen, wird ein
offener Posten mit 21 Tagen Verzug als Mahnung mit Dringlichkeitsstufe 2 versendet.

B Die Schwellen kénnen keinen Mahngebuihren zugewiesen werden. Das Feld Mahngeblhr ist

deaktiviert

Die Mahnungsart ,Gesamt pro Frist* und die Mahnfrequenz ,Intervall*

schliel3en sich gegenseitig aus.

2.2.2 Mahntexte

Die Mahntexte werden fir die generierten PDF Mahnungen verwendet.



https://online-help.sageerpx3.com/erp/12/de-DE/FLD/FGPINTVAL.htm
https://online-help.sageerpx3.com/erp/12/de-DE/FLD/FGPFUPCRG.htm
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Mahntexte Alle » Parameter > Buchhaltung Personenkonten » Mahnungsn < Standard ~
» -
© Alleaucklappen Q0. 71 1 L Mahntexte u oY
4 GER Deusen ) h
Sprache % di h *
4 Alle Gruppen = o ‘
GER Qi -+ Qi Pro Rechnung - 2Q 3
4 ProRechnung
Deursch
Ebene 1
Kopfzeile
Ebene2 B
Ebene3
Ebenc4 -
henes Sehr geshirte Damen und Herren.
b Gesamt trotz unserer vorhergehenden Mahnung wurden die aufgefihrien Rechnungen immer nach icht ausgeglichen =
P per E-Msil &
®

e

FuBRzeile

‘Wir fordern Sie daher auf. den Iaut oben stehender Aufstellung falligen Betrag zur Vermeidung weiterer Kosten und Unannehmlichkeiten an uns zu Gberweisen
Mit freundlichen Grilen

Buchhaltung

Je nach Mahngruppe und Ebene kdnnen individuelle Mahntexte hinterlegt werden.

2.3 Lieferanten

Anlegen eines neuen Lieferanten

Die Neuanlage eines Lieferanten erfolgt durch die Konvertierung eines Geschiftspartners im
Menlpunkt Lieferantenbuchhaltung - Stammdaten 2> Geschéftspartner.

Existiert noch kein Geschaftspartner, so ist dieser vorab anzulegen (s. Kapitel Geschaftspartner).

Geschaftspartner

00." 5, Geschiftspartner Kunde
foecun e [N
T T -
W

\dentitit  Adressen  Buchhaltung  Bankverbindung  Kontakte  Geschiftspartner/Unternehmen  Bescheinigung

] ~ 7 ~ TEST customer
Kategorie Geschaftspartner ABFRAGEN ~
g 1000021 Qi

1000001

B Klicken beim Geschaftspartner auf den Button Lieferant.
B Es erfolgt die Weiterleistung zu der Maske Lieferanten.

B Mit Betatigung des Plus-Symbols legen Sie den Lieferanten an (es wird die Geschaftspartner-Nr.
Ubernommen).

B Achten Sie darauf, dass der Lieferant aktiv ist.

Bei Neuanlage sollte immer erst ein Geschaftspartner angelegt werden und dann
aus diesem heraus der Kunde/Lieferant erstellt werden.

Wird direkt ein Kunde/Lieferant angelegt, so wird im Hintergrund automatisch auch ein
Geschaftspartner mit angelegt. Jedoch kann hierdurch nicht sichergestellt werden,
dass der Geschéaftspartner nicht bereits existiert hat sowie der gewuinschte
Nummernkreis und die weiteren Parameter fiir den Geschaftspartner korrekt sind.
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Alle > Swmme > Personenkonten Standard ~

T 114 Lieferant - =3
] Identitat Adressen Kaufmannisch Verwaltung Buchhaltung Rangfolge Bankverbindung Kontakte
T . ¥
Adressen ~
i.Q " Telefon
-I Telefon 1 | (+49)0694229640
1 3o
N Fax  (+49)06942296499
2 3
° Telefon 2
Detail Viobil 1 C
; )
ode 0 viobil 2
4
ezeichnung  Baustoffe Zinselmeier E-Mail
2
land - DE Qi E-Mail | info@Zinselmeier-baustoffe.de Qi
Deutschland &
eutschlan -
E-Mail 2 Qi
. Am Hang 93
PLZ 42929 Qi

Stadt Wermelskirchen Q:

[

www.Zinselmeier-baustoffe.de

Standardadresse

B Es muss mindestens eine Standardadresse hinterlegt werden. Die erste Adresse kann bei jedem
Lieferanten mit dem Code 01 belegt werden.

Bl Externe Referenz wird in anderen Rechtsordnungen (nicht GER) im Zusammenhang mit dem
Austausch von Bankdateien verwendet, daher fir uns nicht relevant. Die externe Kunden-/
Lieferantennummer ist unter dem Reiter Verwaltung zu hinterlegen

Alle > Stamme Personenkonten Standard ~
T+ . L Lieferant n =3
@ Identitdt Adressen Kaufméannisch Verwaltung Buchhaltung Rangfolge Bankverbindung Kontakte
:
Verwaltung ~
Sonstiges Bemerkungen
Lieferantentyp Kunden- / Liefnr. Kurstyp Anmerkungen Lieferant B
Normal - Tageskurs -
Kredit C
Kreditprufung @@ Geprift =
OlFrei &
O Gesperrt
Kreditlimit o
Kreditimit 504 o]
Zahlungssperre [
Streitsache {3 Nein
O Warnung
O Gesperrt

B Lieferantentyp: Normaler Lieferant, Sonstiger Lieferant. nicht referenzierter Lieferant.
(Bei Auswahl des Dokuments offnet sich automatisch ein Fenster fur die Adresserfassung),
Lieferanteninteressent: Die Auswahl des Einkaufsdokuments ist nicht zuldssig. Es kénnen nur
Angebotsanfragen erfasst werden. Ein Interessent kann durch Anderung dieses Felds ein
,Normaler” Lieferant werden.

B Kunden-/ Liefernr.: Kundennummer beim Lieferanten
Kredit

B Unter Kreditprifung wird definiert, ob bei der Eingabe von Rechnungen das unter Kredit hinterlegte
Limit Gberschritten wird.

B Offen gesamt zeigt den OP des Lieferanten uber alle Unternehmen des Folders

B Es kann eine Zahlsperre oder eine Sperre des Lieferanten gesetzt werden

Lieferanten der Kategorie ,DE13B* und ,EU“ sind zwingend mit Betragstyp ,Netto*
einzustellen, dadurch wird der Ausweis der Betrage fur Brutto / Netto und Umsatzsteuer
sichergestellt.
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Alle stimme Personenkenten Standard ~
Tt 4 [lieferant =B
A Identitdt  Adressen  Verwaltung Bankverbindung  Kontakte  Bescheinigung  Freie Felder B =
Buchhaltung A a
Geschéftspartner
[ 1000008 a=| [o a =
G
(1000009 a=| [o a = ’
i - L]
[ 1000009 a 7] [ 1000009 a 7] ¢
Kontencode Buchungsstruktur =]
[eu as] [» A =| [] priorititvor DMs &
EU Lieferant
Zahlung
[ 14sCT Q 7] l Q ,]
147_SCT
Bank Zuordnung Ausgaben
B as] > a=]
Steuern
Steuerart * Betragstyp
Lieferant iniana Q Brutto

B Es kann ein abweichender Zahlungsempfanger hinterlegt werden. Standardmafig ist dieser jedoch
vorbelegt mit der Lieferantennummer

B Kontencode: Soll die Rechnung fiir einen Lieferanten immer mit dem hinterlegten Kontencode z.B.
als EU Lieferant angelegt werden, so ist die Checkbox ,Prioritat vor DMS* auszuwaéhlen (s.u.).

= Rechnungen nach §13b werden mit der automatischen Belegerkennung automatisch erkannt.
Sie mussen daher nicht im Kontencode gesondert eingetragen werden.

B Die Buchungsstruktur ermdglicht eine Vordefinition von Buchungen. Diese werden dann
automatisch beim Erfassen der Eingangsrechnungen vorbelegt

B Prioritdt vor DMS: Die Stammdaten des Lieferanten fur Kontencode, Buchungsstruktur und
Steuerart erhalten bei dem DMS Belegeingang gegeniber der DMS-Erkennung die Prioritat.

B Steuerart: Das Feld Steuerart kontrolliert die spatere Umsatzsteuerabwicklung und ist zudem
verantwortlich fir die Zusammenfassende Meldung. So muss beispielsweise ein Inlandslieferant
mit dem Kirzel ,DEL“ angelegt sein, und ein Lieferant in der EU mit dem Kurzel ,EUL"

B Betragstyp definiert, ob bei dem Lieferanten in der Kontierungstabelle standardmafig Netto- oder
Bruttobetrdge eingegeben werden kénnen. Der Steuerbetrag wird entsprechend anhand des
zugehorigen Steuerkennzeichens berechnet. Bei Lieferanten der Kategorie ,DE13B* und ,EU* ist
zwingend der Betragstyp ,Netto® einzustellen, damit der korrekte Ausweis der Betrage fiir Brutto /
Netto und Umsatzsteuer sichergestellt wird.

SEmme O Personenkonten

T 144 Lieferant

M Identitat Adressen Kaufmaénnisch Verwaltung Buchhaltung Rangfolge Bankverbindung Kontakte
.

Bankverbindung

Q ! DE23 50010517 8967477121 Ja ~ EUR Q! ING-DiBa 123456789012345678901234567890

[) ;)

Q
Q

o} ;)

- Qi

2 3
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[P — P Standard ~
T+ 1 L Lieferant - >
@ Identitat Adressen Kaufméannisch Verwaltung Buchhaltung Rangfolge Bankverbindung Kontakte
.
Bl -+
Kontakte ~ .
iQ M Detail
I T
Kontaktcode  000000121213213
1 i 000000121213213 i Miller
Anrede Herr -
2 i o i Genau N Ml
Name * uller
30 Qi G
o Vorname = Peter =
=
Funktion Technischer Leiter e
&
Abteilung
L ]
Rolle = Qi
&
sprache = GER Qi
Deursch
Geburtsdatum =
E-Mail Qi
Telefon
Fax
Mobil
Sperre Mallings [ -

B Im Bereich Freie Felder kénnen unternehmensspezifische Daten fiir den jeweiligen Lieferanten
erfasst werden. Die Definition der modglichen Freien Felder erfolgt in der Administration /
Stammdaten / Freie Felder.

2.4 Zusatzstamme

2.4.1 Zahlungsarten

Hier kénnen die Zahlungsarten, sowie die zugehoérigen Verwaltungsregeln angelegt werden. Die
Standardzahlungsarten sind bereits vorbelegt.

Zahlungsart Alle > stimme > Personenkontentabeller S
00 ." 5., Zahlungsart m n [
| |
= = Zahlungsart . Rechtsordnung . Bezeichnung * . Kurzbezeichnung *- Gruppe .
BT Rl BAR Q - GER Q Barzahlung 3 Bar H -+ Qi
DTAZV DTAZY Auslandsiberweisung Barzahlung Deutschland
LAS SEPA-Lastschrift (SDD) Identitat
5CT SEPA Uberweisung E
piele] SEPA Lastschrift
sEB Serviceeinbehalt Aktelv
UEB Uberweisung Verwaltung ©
&
Verwaltung SEPASDD [
Auszug é
= o
0
Wechsel &
Wecheaaizeps O
Verarbeitung Kreditkarte [
B Zahlungsart: Kurzel der Zahlungsart
B Rechtsordnung: Rechtsordnung z.B. GER fur Deutschland
B Kurz-/Bezeichnung: Kurz-/Bezeichnung der Zahlungsart
B  Gruppe: Einschrankung der Zahlungsart auf eine Unternehmensgruppe
B Aktiv: Aktivieren oder Deaktivieren der Zahlungsart
B Auszug: Auszugscode ,V* verwenden, soweit editierbar
B Verwaltung SEPA SDD:  Verwaltung der SEPA-Lastschriffmandate aktivieren
B Wechsel: Zahlungsart mit Wechsel
B Verwaltung Wechselakz.: Zahlungsart mit Wechsel und Verwaltung von Wechselakzepten

= Annahme: Annahmekriterien Wechsel

Verarb. Kreditkarte: Zahlungsart fur Kreditkartenverarbeitung
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2.4.2 Zahlungsbedingungen
Zahlungsbedingungen werden Ubergreifend (d.h. fir Kunde und Lieferanten) definiert.

Sofern Zahlungsbedingungen bei Kunden / Lieferanten vorbelegt sind, werden diese auf die Vorgange
(Auftrage, Rechnungen, etc.) in der Personenkontenbuchhaltung lbertragen, kénnen dort aber bei
Bedarf geandert werden.

Zahlungsbedingungen A i Persanenkantentabellen Standard ~
00." 5., . Zahlungshedingung m “ B
Zahlungsbedingung | Bezeichnung
Y T Zahlungsbedingung ~
015CT 1 Tage netto Sepa Uber
Zahlungsbedingung * Rechtsordnung Bezeichnung * Kurzbezeichnung *
o1UEB 1 Tage netto Kundenza . .
75T - 015CT Qi = GER Q: 1 Tage netto Sepa Uberweisung : 1 Tage SEPA
o7uER 7 Tage netto Kundenza 1 Tage netto Sepa Uberweisung Deutschland E
105CT 10 Tage netto Sepa Ube Gruppe
10UEB 10 Tage netto Kundenz -+ Qi
1482V 14 Tage netto Auslands &
. Verwaltung
14EIN 14 Tage netto Lieferant =
145CT 14 Tage netto Sepa Ube iQa " &
145DD 14 Tage netto Lastschri .. m SEPA | Falligkeitsbetrag (Proz.) |Zahlungsart m Tage |Monatsende |
14UEB 14 Tage netto Kundenz " . L
1 \ 1
305cT 30 Tage netto Sepa Ube i | sCT 100,00 Offener Posten 4] Nein ] ] a

30UEB 30 Tage netto Kundenz T3
605CT 60 Tage netto Sepa Ube

60UEB 60 Tage netto Kundenz

Zahlungsbed. Ersatzbesch. falls Betrag <0

Qi EUR

Neuanlage von Zahlungsbedingungen

B In der Tabelle zeigt sich, dass jede Zahlungsbedingung aus einer oder mehreren Zeilen bestehen
kann. Jede Zeile entspricht dabei einer Berechnungsregel fir offene Posten bei einer
entsprechenden Zahlungsart.

B Im Feld Falligkeitsbetrag wird der Teil des Bruttobetrags des Beleges angegeben, der dieser OP-
Position zugewiesen werden muss. Gibt es nur einen zu berechnenden Offenen Posten werden
hier 100% eingetragen. Sollte grundsatzlich ein Sicherheitseinbehalt vereinbart sein, kann die
Zahlungsbedingung hier entsprechend definiert werden (90% sofort fallig, 10%
Sicherheitseinbehalt)

B Geben Sie die Anzahl an Tagen an, die dem Beginn der Falligkeitsberechnung zur Bestimmung des
Falligkeitsdatums hinzuzufiigen ist. So erhalt man z.B. das folgende Ergebnis mit einem Monat
Unterschied:

= 15.12.2021 + 1 Monat = 15.01.2022 (Monat mit 31 Tagen)
= 30.06.2021 + 1 Monat = 30.07.2021 (Monat mit 30 Tagen)
= 30.01.2021 + 1 Monat = 28.02.2021 (Monat mit 28 Tagen)

B Bei T1-T6 handelt es sich um Monatstage. Der Monatstag ist ein Datum innerhalb des Monats
(zwischen 1 und 30) oder 99, was dem letzten Tag des Monats entspricht. Die Verwendung eines
Monatstags ermdglicht es, das berechnete Falligkeitsdatum automatisch auf den nachsten
Monatstag zu verschieben. In einer Falligkeitszeile kdnnen bis zu 6 Monatstage stehen.

= Wird ein Mindestbetrag fir offene Posten angegeben, und dieser Betrag fiir einen bestimmten
offenen Posten nicht erreicht, wird der Betrag auf den nachsten offenen Posten Ubertragen
(aulRer wenn es keinen nachsten offenen Posten gibt).

= Die Ersatzzahlungsart wird angewendet, wenn der Gesamtbetrag der Zahlung unter einer
gegebenen Schwelle liegt, die in Feld ,falls Betrag < 0“ angegeben werden kann.

= Das Feld ,Nicht an Feiertagen® beinhaltet die Angabe, ob das berechnete Falligkeitsdatum
einem Feiertag entsprechen kann. Entspricht das berechnete Falligkeitsdatum einem Feiertag,
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wird der offene Posten automatisch auf den nachsten zulassigen Tag verschoben. Diese
Prifung ist mit der der zulassigen Wochentage gekoppelt.

- ,Ausgeschlossene Tage“ enthalt die Angabe, fiir welche Wochentage eine Berechnung des
Falligkeitsdatums zulassig ist. Entspricht das berechnete Falligkeitsdatum einem nicht
zulassigen Tag, wird der offene Posten automatisch auf den nachsten zulassigen Tag
verschoben. Diese Priifung wird mit der der Feiertage gekoppelt

m Uber den Button Simulation kann getestet werden, welches Falligkeitsdatum sich aus der
angelegten Zahlungsbedingung ergibt:

e > Stamme > Personenkontentabellen

Standard ¥
71 1+ Zahlungsbedingung m n 3
< Standard ~
Simul. Berechnung Offener Posten ﬂ X
Betrag * Valutadatum *
14UEB 100000 EUR 01.07.22 @ =
14 Tage netto Kundenzahlu.., EURO

i a <"
I T T,
=]

1 ! |uesB

1.000,00 Offener Posten 15.07.22 Nein
el

2.4.3 Rundungsregeln

Ein einigen Programmfunktionen (z.B. Rechnungserstellung) kénnen Rundungsregeln verwendet
werden.

71 4 & Rundungsregeln H -

Rundungsregeln

ia <"
1 3001 Kaufmannisch runden KFR

~ Kaufm. Rundung 000

[ ) x|

B

B Der Rundungscode ist ein eindeutiger Code mit drei Zeichen.
B Der Rundungstyp beschreibt die Rundungsart. Méglich sind:
= Groler
= Kleiner
= Kaufmannisch Runden

B Unter Rundung erfolgt die Angabe auf wieviel Stellen gerundet werden soll.

2.44 Skontobedingungen

Skontobedingungen werden tbergreifend (d.h. fir Kunde und Lieferanten) definiert.



https://online-help.sageerpx3.com/erp/12/de-DE/FLD/FBDHLYFLG.htm
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Sofern Skontobedingungen bei Kunden / Lieferanten vorbelegt sind, werden diese auf die Vorgange
(Auftrage, Rechnungen, etc.) in der Personenkontenbuchhaltung Ubertragen, kénnen dort aber bei
Bedarf geandert werden.

Skontobedingungen T e .

T 14 4 Skontobedingungen m - 54

Skontobedingung + | Rechtsordnung Kontenco do
i Q 5 Ergebnisse Anzeige: 20 - o
[Tl P loomoms
v i kst )
2 3|k )
s C
. L]
' 4
L

B

@ Netto Beschrankt auf Mahnlaufe

B Zum Anlegen einer neuen Skontobedingung nach Méglichkeit kopieren

B Art der Berechnung — Verzugszinsberechnungsmethode ist standardmafig Tagessatz, weitere
Maoglichkeiten benétigen ein Beginndatum

2.4.5 Buchungsstrukturen

In den Buchungsstrukturen koénnen Buchhaltungs- und Kostenrechnungsdaten fir regelmafig
anfallende Buchhaltungsbelege gespeichert werden. Diese werden fir den jeweiligen Beleg
automatisch z.B. in der Eingangs-/Ausgangsrechnung vorbelegt.

Buchungsstruktur ~ Al > Slanme > Buchhalliog > Fineoib lung 7 Aligemss ‘ [re——
" F + 4 4 Buchungsstrukturen ° [
Struktur —— —

0 Q¢ ungeklire Posten : &
Identitat
bazeichaung -
. a a8
Zugriff
Tugriffscod o Giiltig c
- Q o t L)
Plancode #
.
a s .
T e | -
11 |eke Qi o
2 i|Bka at 4
- B Qi
Code Dimension
a s .
1 Qi
Bezeichnung
i a s .
S T
Qi Qi o Q UNGEKLSRTE POSTEN

4 G
Zuletzt Gelesene

Qi w7 Q! UNGEKLARTE POSTEN

Q
c
Qi Qi Qi s QF UNGEKLERTE POSTEN
Y a: Qi ms Q} UNTEKLARTE POSTEN i bl

Konten

Beispiel fur Buchungsstrukturen in der Eingangsrechnung (DMS-Eingang):

B In der Eingangsrechnung bzw. dem DMS-Eingang kann eine Buchungsstruktur fur die
Vorkontierung tibernommen werden.

= Die Buchungsstruktur 0 ist vorgegeben. Aus dem DMS Ubertragene Belege werden, abhangig
vom Steuersatz, mit den hier hinterlegten Standard-Kontierungsdaten angelegt, soweit seitens
DMS (z.B. aufgrund von Lieferantenstammdaten) keine abweichende Buchungsstruktur
ausgewahlt wird.

B Es kénnen eigene Buchungsstrukturen angelegt werden. Damit die Struktur bei einem DMS-Beleg
Ubernommen wird, muss

= bei den Lieferanten-Stammdaten die Buchungsstruktur hinterlegt sein

= der Steuersatz auf dem Beleg mit dem Steuersatz, der beim Steuercode hinterlegt ist, identisch
sein



2 Ubergreifende Stammdaten

Achtung: Die Reihenfolge in der Tabelle Plancode von BKR und BKA wird vorgegeben und darf nicht
geandert werden!
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3 Rechteverwaltung

3.1 Elemente der Benutzeroberflache

Darstellungselemente der Benutzeroberflache wie Startseiten, Prozesse und Navigationsmeni werden
Uber administrative Plattformrechte fiir die bereitgestellten Benutzerrollen durch BRZ verwaltet.

Hierbei handelt es sich um reine Anzeigerechte von Navigationselementen die weder den Zugriff auf
eine Funktion oder Daten erlauben noch beschranken sondern sich nur darauf beziehen, welche
Navigationselemente fiir welche Benutzerrolle in der rollenbasierten Navigation eingeblendet werden.

Da Funktionen neben der Benutzeroberflache auch aus Masken heraus z.B. tber einen Verweis (Link)
aufgerufen werden, sind Rechte auf Funktionen ausschlieRlich tber die im Folgepunkt beschriebenen
Funktions- und Datenrechte zu vergeben.

Eine Individualisierung der Benutzeroberflache durch den Kunden ist jedoch wie im Dokument
beschrieben auf Ebene der Prozessmenus- und -karten méglich.

‘ Buchhalter BRZ/ MASTER ® j'f ‘ @ Q

i;f Finanzbuchhaltung

|=fZ 365

Finanzbuchhaltung
Kundenbuchhaltung
Lieferantenbuchhaltung GESCHAFTSPROZESS  INFORMATIONEN  BANKSALDEN  LIQUIDITAT  BWA

Betriebsabrechnung

B Taeeny FINANZBUCHHALTUNG .0
Biirgschaftsverwaltung 4 35':‘1:'"";“13““ ~

achkonten ,\1
Anlagenbuchhaltung Steuercodes (] Stammdaten Sachkonten

Geschéftspartner
Administration » Laufende Arbeiten

Belege erfassen

Bank/Kasse erfassen {o}

i s o .‘ .
4 Periodenabschluss tammdaten §0f Parametrisierung

Startseiten + Navigationsmen( werden von BRZ fir die einzelnen Rollen verwaltet

Gelber Rahmen Prozessmeni sowie Prozesskarten sind optional vom Kunden anpassbar (s.Pkt.4)

3.2 Rechte auf Funktionen und Daten

Auf Lizenznehmerebene (Folder) werden die kundenbezogenen Zugriffsrechte auf Funktions- und
Datenebene verwaltet.

Hierfir werden seitens BRZ vorbereitete Standard-Rechteprofile ausgeliefert, die mit den
entsprechenden ausgelieferten Benutzerrollen korrespondieren. Rechteprofile kénnen vom Kunden
bzw. BRZ-Consulting auf die individuellen Anforderungen angepasst werden oder es kdnnen
zusatzliche, individuelle Rechteprofile definiert werden.

Funktionsrechte

Benutzer x nach Einzelfunktion

Profil 1
z.B. BRZ01
Hauptbuchhalter
Datenrechte
Gruppe / Untern. / Orga
je Einzelfunktion

Benutzer y
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Funktionsberechtigungen werden stets Gber Profile vergeben, d.h. eine direkte Rechtevergabe beim
einzelnen Benutzer ist nicht moglich. Folgendes ist zu berucksichtigen:

Jede Funktion muss explizit in das Profil aufgenommen werden, ansonsten besteht kein Zugriff.

Sind bei einer Funktionsberechtigung keine Unternehmensgruppen / Unternehmen / Organisation-
en zugeordnet, besteht Zugriff auf alle vorhandenen und auch zukiinftigen Unternehmensgruppen
/ Unternehmen / Organisationen fir diese Funktion, ansonsten nur auf die zugewiesenen
Unternehmensgruppen / Unternehmen / Organisationen.

In der Kombination zwischen der Funktion und der bzw. den zugeordneten Organisationen kann
abhéangig von der Funktion z.B. zwischen Anlegen, Lesen, Andern, Léschen ausgewahlt werden.

Funktionsberechtigungen kdénnen im Einzelfall durch optionale Zugriffscodes als Daten- bzw.
Objektrechte erweitert werden, einerseits flir eine tiefere Untergliederung, andererseits fiir Elemente,
die Gbergreifend verwendet werden und somit nicht auf der Ebene Unternehmensgruppe, Unternehmen
oder Organisation verwalten lassen. Hierzu zahlen z.B.:

fur einzelne Masken, Auswertungen bzw. Prozesskarten
fur einzelne Felder in Masken (z.B. Bankverbindung bei Geschéftspartnern)
fur einzelne Vorgangsarten (z.B. Abschlussbuchungen nur fir Hauptbuchhalter)

fur einzelne Sachkonten/Kostenarten, Kostenstellen, sonstige Dimensionen (im jeweiligen Stamm)

Zugriffcodes konnen ausschlieBlich durch PM BRZ bereitgestellt und erst nach
Implementierung und Auslieferung vom Kunden verwendet werden.

Insofern kundenseitig Zugriffcodes z.B. fir einzelne Masken / Maskenfelder als
erforderlich angesehen werden, kénnen diese bei BRZ beantragt werden. BRZ wird die
Umsetzungsfahigkeit und Logik (z.B. Pflichtigkeiten) prifen und bei positiver Entscheidung
den neuen Zugriffscode fiir alle BRZ 365 Finance Kunden im Rahmen der kontinuierlichen
Produktpflege ausrollen.

Der Verwaltung vorhandener Zugriffcodes zu Profilen obliegt dann wiederum dem Kunden.

Da sich die Verwendung von Zugriffscodes aufgrund von Abhangigkeiten im System (z.B.

Adresse zur Bankverbindung) bzw. zwischen Systemen (wie DMS) negativ auf
Programmverhalten und Arbeitsprozesse auswirken kann, wird empfohlen grundsatzlich

die Ebene der Funktionsberechtigung und nicht auf Feldebene zu berechtigen.

Uber Reportberechtigungen kann festgelegt werden auf welche Reportbereiche der Anwendung
Zugriff besteht. Die Bereiche sind vom System vorgegeben und kdnnen nicht erweitert werden.

Beispiele:
Kostenrechnung
Personenkonten-Buchhaltung

Legal Reports (Reports der Finanzbuchhaltung wie Saldenliste, Kontoauszlige)
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Weiterhin kdnnen benutzerbezogene Genehmigungen nach Zeilenebene vergeben werden. Hierbei
handelt es sich um Filterkriterien innerhalb von freigegebenen Funktionen nur bestimmte Eintrage zu
sehen. Die Hinterlegung ist ausschliellich beim individuellen Benutzer moglich.

B Die Funktion ist u.a. dafir ausgelegt, dass z.B. ein Lieferant seine eigenen Bestellungen und ein
Kunde seine eigenen Auftrage in der ERP anlegen, einsehen bzw. verwalten kann.

sich die generelle Rechtevergabe ausschlief3lich tber profilbezogene Funktionsrechte

Aufgrund der Komplexitat in Hinblick auf die Nachvollziehbarkeit und Pflege empfiehlt es
a im Allgemeinen sowie in ausgewahlten Einzelfallen Gber Zugriffcodes vorzunehmen.

3.3 Profile

Profile sind die Trager von Funktionsberechtigungen, d.h. der Einzelberechtigung auf Funktionen in
Kombination mit zugeordneten Unternehmensgruppen, Unternehmen und Organisationen, sowie
Zugriffscodes und Reportberechtigungen. Profile kénnen auch als Kopiervorlage genutzt werden.

M Zugiff  Standort  Report
——

L] x #£ ~
Profilcode # Bezeichnung
BRZ01 Qi Hauptbuchhalter

Zugriff ~

Allgemein

[ ] Alle Funktionen | Portal festgelegt

Standardeinstellungen Benutzer

[ ] Alle Zugriffscodes

Standardeinstellungen Benutzer

PQ s
| a: . . .

B Nach Erstanlage eines Profils bzw. zur Anpassung von Profilen kdénnen die Funktions-
berechtigungen (siehe dort) Uber den Button Berechtigungen aufgerufen werden.

B Zugriffscodes mit den erlaubten Auspragungen (Anzeige, Anderung, Ausfiihren) kénnen direkt
erfasst werden.

B Weiterhin konnen Standardeinstellungen fiir die Benutzergruppe hinterlegt werden (z.B.
Standardorganisation).

B Zusatzlich kdnnen Reportberechtigungen auf bestimmte Bereiche der Finance Anwendung
gesetzt oder entzogen werden. Die Bereiche sind vom System vorgegeben und kénnen nicht
geandert werden.
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Funktionsberechtigungen

Die profilbezogene Verwaltung von Funktionsberechtigungen ist immer Gber den gleichnamigen Button
aus einem bereits existierenden Profil heraus aufzurufen.

Funktionsberechtigungen ~ Alle Parameter Benutzer

Stand:
00 . F + 4 4 Funktionsberechtigungen °
e

Profil
L | {
8RZ01 CONSBAHE -
BRZO1
BRZM CONSBAL
Hauptbuchhalter
BRZO1 CONSBAN
BRZ01 CONSBSE Funktion
BRZO1 CONSBTR Funktion
BRZ01 CONSCAA & conssal ai e
BRZO CONSCHQ
Summen- und Saldenliste
BRZOT CONSCPT
BRZO1 CONSDNO Werteliste
s .
BRZ01 CONSFAC i q = .
st e I N "
ruppierung/Stan jonen
BRZ01 CONSPAY JE PElerNng/St: B
BRZ01 CONSPCE 1 i Gruppierung - Qi - §
BRZO CONSPIF 2 = ak . .
BRZ01 CONSPIT
BRZ01 CONSPPG
BRZ01 CONSRSG

In der Hauptansicht kdnnen einzelne Funktionsberechtigungen Uberprift bzw. gesetzt werden. Zudem
kénnen Funktionsberechtigungen kopiert oder neue Funktionsberechtigungen aus mehreren Profilen
(die ggf. als Vorlagen angelegt werden kénnen) zusammengefihrt werden:

B In der Leftlist werden alle dem Profil bereits zugeordneten Funktionen angezeigt.

B Die Funktionsnamen entsprechen dem Funktionskiirzel, welches auch im Navigationsmeni
(Kompass) als Tooltipp angezeigt wird.

Summen- und aldenliste w

Funktion: CONSBAL

Bologn

B Mit der Kombination Typ und Gruppierung/Standort wird gewahlt bzw. angezeigt, welche
Unternehmensgruppe, Unternehmen, Organisation bzw. Standort (fir Lager/Gerate) welchen
Zugriff auf die Funktion hat oder daflir gesperrt ist.

B Unter Optionen kann je nach Funktion die Zugriffsart (z.B. Lesen, Anlegen, Andern, Léschen,
Ausfiihren) Uber das Kontextmenu (3 Punkte) gesetzt werden, z.B.

CAnlage
M Andern
N Aktives Kennzeichen

S Léschen

Die Aufnahme neuer Berechtigungen findet dabei Uber den Button Zusatz statt. AnschlieRend werden
alle zu setzenden Berechtigungen aufgelistet.

Funktionen ~ ‘
@ Alle ausklappen 00." F 1 & L Funktionsberechtigungen
4 [ ] supervisor .
h Profil
» L Dokumentation
3 Funktianen Hauptbuchhalter
> [ oos BRZO1
¥ [ ] Batchserver Typ Gruppierung/Standort
» [ ] importerExporte Gruppierung - Qi
» [ ] statistiken
r A v| Zugriff +| Optionen Abbruch und Ersetzen erzw.
» [] Berichte Bo .
L ia =
3 Aktualisierung Datawarehouse
| I ™ S ™ S e
3 Tools BO "
. i
> Parameter
b [ Codes

Um bestehende Berechtigungen anzuzeigen, kdnnen diese Uber den Button Abruf abgerufen werden:
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Funktionen

© Alle ausklappen 00. 7 t 4  Funktionsberechtigungen

4 [v] Allgemeine Tabellen Profil
Hauptbuchhalter
BRZO1
Typ Gruppierung/Standort

Gruppierung - Qi

| Zugriff 'w| Optionen Abbruch und Ersetzen erzw.

322 Ergebnisse Anzeige: 25 ~ 123456..13 2 "

Q
I T S [

1 | supervisor MIMP AIMP Reports

2 i Buchhaltung Personenkonten TRSCH ANURBK Léschen Kontoauszug
4 [ | Verwaltung Auslieferung

3 | Buchhaltung Personenkonten TRSPY BANAFFA Disposition Finanzkonten

B Inder Leftlist kdnnen neue Berechtigungen hinzugenommen oder existierende entzogen werden.

H Ist Zugriff gesetzt wird fUr alle ausgewahlten Funktionen eine Autorisierung erteilt, ansonsten wird
eine Verweigerung des Zugriffs fur die Kombination der Funktionen und Unternehmensgruppen,
Unternehmen, Organisationen und Standorte gesetzt

B Ist Optionen aktiviert wird alle fiir die Funktion méglichen Optionen (wie Anlagen, Lesen, Andern,
Léschen, Ausfihren usw.) zugeordnet.

B Abbruch und Ersetzen: Wenn aktiviert werden alle bisherigen Berechtigungen zuriickgenommen
und anhand der neuen Zuordnung erganzt, ansonsten werden die Berechtigungen additiv zu den
bisherigen Berechtigungen des Profils hinzugefiigt.

Mit BRZ 365 Finance werden vordefinierte Profile ausgeliefert (z.B. Lieferantenbuchhalter,
Hauptbuchhalter) die als Vorlage verwendet werden kénnen.

3.4 Zugriffcodes

Zugriffscodes erweitern einerseits die Rechtestruktur auf Feld- bzw. Datensatzebene fir eine tiefere
Untergliederung, andererseits flir Elemente, die Ubergreifend verwendet werden und sich somit nicht
auf der Ebene Unternehmensgruppe, Unternehmen oder Organisation verwalten lassen.

Solange kein Zugriffscode vergeben ist, greifen die normalen Funktionsberichtigungen. Ist ein
Zugriffscode vergeben, besteht Zugriff nur dann, wenn der Benutzer Gber den Zugriffscode verflgt.

Zugriffscodes kénnen sowohl fir einzelne Benutzer als auch Benutzerprofile vergeben werden.

Zugriffscodes flir einzelne Auswertungen bzw. Prozesskarten

B Einzelne Auswertungen sollen nur von bestimmten Anwendern aufgerufen werden kénnen.

B Innerhalb einer Benutzerrolle z.B. Hauptbuchhalter sollen einzelne Prozesskarten nur einzelnen
Anwendern zur Verfligung stehen. Es ist jedoch zu beriicksichtigen, dass nur die Prozesskarte (z.B.
mit Beschreibungen, externen Verlinkungen etc.) geschutzt ist, auf der Prozesskarte enthaltene
Finance Funktionen stets auch Uber das Navigationsmeni (Kompass) aufgerufen und somit nicht
hierdurch geschutzt werden kénnen.

B Kundenindividuell sind die Zugrificodes Z... (empfohlen Z001 bis Z999) reserviert und aus-
schlief3lich zu verwenden.

B Fir Prozesskarten die mit kundenindividuellen Zugriffscodes geschitzt sind, erfolgt kein Update
mehr durch BRZ. Aus diesem Grund wird empfohlen nur kundenindividuelle Prozesskarten mit
Zugriffscodes zu schitzen.

Zugriffcodes fir Masken und einzelne Felder in Masken (z.B. Bankverbindung bei Geschéftspartnern)
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Zugriffcodes fiir Masken und Maskenfelder konnen ausschlieRlich durch PM BRZ bereitgestellt und
erst nach Implementierung und Auslieferung vom Kunden verwendet werden.

Insofern kundenseitig Zugriffcodes z.B. fiir einzelne Maskenfelder als erforderlich angesehen
werden, kénnen diese bei BRZ beantragt werden. BRZ wird die Umsetzungsfahigkeit und Logik
(z.B. Pflichtigkeiten) priifen und bei positiver Entscheidung den neuen Zugriffscode fiir alle BRZ 365
Finance Kunden im Rahmen der kontinuierlichen Produktpflege ausrollen.

Fir die Vergabe durch BRZ sind die Zugriffcodes ab ZZ001 reserviert.

Zugriffcodes flir Sachkonten/Kostenarten, Kostenstellen, sonstige Dimensionen

Einzelne Sachkonten/Kostenarten, Kostenstellen, sonstige Dimensionen (im jeweiligen Stamm).

Zugriff

Zugriffscode

- T Qi

Es ist zu berlcksichtigen, dass je nach Auswertungsfunktion, externen Anwendungen (wie
Geschaftsanalytik und DMS sowie vom Kunden innerhalb Finance entwickelte Abfragen
Zugriffscodes keine Berlcksichtigung finden kénnen. Aus diesem Grund sind Zugriffcodes z.B. auf
Sachkonten nur dann sinnvoll zu verwenden, wenn gleichzeitig die funktionale Berechtigung in
diesem Kontext auf ein erforderliches Minimum beschrankt ist (z.B. keine freien Bilanz-
auswertungen fir die Rolle Kreditorenbuchhalter zulassen).

Kundenindividuell sind die Zugriffcodes Z001 bis Z099 reserviert und ausschlieRlich zu verwenden.

3.5 Genehmigung auf Zeilenebene

Bei Genehmigungen auf Zeilenebene handelt es sich um Filterkriterien innerhalb von freigegebenen
Funktionen nur bestimmte Eintrdge zu sehen.

Die Funktion ist insbesondere daflr konzipiert, externen Anwendern (wie Lieferanten / Kunden) im Self-
Service Zugriff ausschlieBlich auf eigene Daten innerhalb bestimmter Funktionen der Stammdaten- oder
Transaktionsverwaltung zu geben. So kann z.B. der Kunde / Lieferant seine Stammdaten eigensténdig
pflegen bzw. seine Vorgange und offenen Posten einsehen.

Die Hinterlegung ist ausschlieBlich beim individuellen Benutzer und nicht bei Benutzergruppen/
Benutzerprofilen mdglich.
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4 Individualisierung

4.1 Individualisierung der Benutzeroberflache

Die Prozesskarten in der BRZ 365 Finance kénnen auf die individuellen Kundenanforderungen
angepasst werden.

Diese Funktion ist nur fir den Kunden-Admin Gber das Navigationsmenu (Kompass) erreichbar:

Parameter — Interaktives Portal: Prozesse / Prozessmenii

Vorgehensweise zur Individualisierung:

B Bestehende BRZ Prozesskarten dirfen nicht verandert werden, da diese bei jedem Update wieder
aktualisiert und somit Gberschrieben werden.

B Furdie individualisierte Prozesskarte sind daher stets neue Prozesskarten anzulegen, die zwingend
= mit dem Buchstaben ,Z" beginnen mussen (z.B. ,ZLIEF001*)

= bei denen der Zugriffscode BRZ sowie der Aktivitditscode ZBRZ entfernt werden missen.

Es empfiehlt sich auf den bestehenden BRZ Prozessen aufzubauen und hieraus die individuellen
Prozesse anzulegen:

Einen neuen individuellen Prozess aus einem bestehenden BRZ-Prozess anlegen:

Alle Parameter Interaktives Portal

T 12 4 L Prozesse

[ ] Bezeichnung Skizze

Prozesscode * Rechtsordnung Sprache Bezeichnung

| zLiEroo1 ail - Qi GER Q!  Stammdaten individuell :

Typ Zugriffscode Aktivitdtscode

@ Prozess - Q: - Q:
O Menu

Bezeichnung

Bezeichnung ~
C
=

B den Prozesscode (z.B. BRZLIEF004) mit dem individuellen Prozesscode (Z....) Uberschreiben.
B Zugriffscode und Aktivitatscode entfernen

B den neuen Prozess aus der Vorlage heraus anlegen (Haken).
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Der neue Prozess kann im Prozesseditor wie nachfolgend beschrieben bearbeitet werden:

&

) {?u\ Stammdaten Sachkonten

I~

" Stammdaten @@ Parametrisierung

thE Konten Hierarchien Konten
Gruppierung Konten

Auswertungsschemen

B Ikonleiste (links):
= Rahmen oder grafische Objekte hinzufligen
= lkons hinzufiigen
= Bilder einbinden (z.B. Firmenlogo)
= Aktionen (aktuell nicht verwendet)
= alles markieren (z.B. zum Verschieben)
= Prozess importieren aus lokalen Dateisystem
= Prozess exportieren (auf den lokalen Rechner, z.B. als Sicherheitskopie)
= Undo
= Redo

B Kontextmenu (rechte Maustaste):

= rechte Maustaste auf Objekt (Text, Farbe, Formatierung, Verlinkung intern / externe URL)

Findet eine Verlinkung aus dem Prozess statt, so kann eine externe Webseite gewahlt werden oder
eine Finance Programmfunktion.

Kurzel fur Programmfunktionen kdnnen uber die Suche ausgewahlt werden, wobei das Kurzel auch als
Tooltip im Navigationsmeniu (Kompass) bei der jeweiligen Funktion angezeigt wird. Ggf. kdnnen der
Funktion auch weitere Parameter mitgegeben werden, z.B. eine Vorgangsart oder ein Primarschlissel.

Im Anschluss ist der Prozess zu speichern und freizugeben.

Prozessmeni

Damit der Prozess angezeigt wird, ist er im Prozessmenu auszutauschen (an Stelle des BRZ
Standardprozesses) bzw. alternativ dort als eigener Prozess hinzuzufiigen.

Prozessmenii - g

Y. Filter lschen Q0 ." F t+ 4 4 Prozessmenii H
N e ?

Warticade % Rechsardnang BezaiaRning
u[erz ] v ) [ ] BRZARGEKUM = Qi Kundenbuchhaliung
BREANLAGE Alle Rechisednungen Anlagenbuchhaltung P

BRZARG Alle Rechtsordnungen ARGE-Buchhaltung .

BRZASS Alle Rechtsosdnungen Administration i oq

Finanzbuchhaltung

BRZHAU .
HEHLINDE i i| BRZKUNDOT i Stammdaten Ebene 1

BRZLIEFE

5 Ergebnisse Anzeige: 25 - ="

"
Lieferantenbuchhaltung

oo

i| BRZKUNDO2
i| BRZKUNDO3
i| BRZKUNDOS

i Ausgangsrechnungen Ebene 1

Auswertungen i Offene Posten Ebene 1

BRZOUTRECH y
i Mahnverwaltung Ebene 1 -
ERZPARAMET Alle Reche

BRZPLANUNG

L P D

i| BRZKUNDOT f Auswertungen Ebene 1 -

o B oW o ok

BRZSYSTE

el
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5 Anbindung und Konfiguration E-Mail Versand

5.1 Technische Anbindung

Finance unterstutzt die Anbindung von Microsoft 365 Graph zur Anbindung des kundenindividuellen E-
Mail Systems, um direkt aus dem System E-Mails (wie Zahlungsavise, Mahnungen etc.) zu versenden.

Es wird ausschlieRlich die Anbindung von Microsoft 365 als kundenspezifisches E-Mail
System unterstuizt.

Soweit kein E-Mail System angebunden ist, konnen aus BRZ 365 Finance keine E-Mails
direkt versendet werden. In diesem Fall existiert nur der indirekte Weg eine generierte
PDF Datei tber den lokalen E-Mail Client im Kundensystem zu versenden.

Kundenseitige Konfiguration

Die Konfiguration im Azure Portal sollte von dem zustandigen IT-Verantwortlichen durchgefiihrt werden:

Home > App-Registrierungen > SageX3_

= -Berechtigungen #

« () Aktwalisiersn | 47 Haben Sie Feedback fur uns?
B  Obersicht

Schnellstart
A\ Durch das Erteilen einer mandantenweiten Einwilligung kannen Berechtigungen widerrufen werden, die bereits mandantenweit fiir diese Anwendung erteilt wurden. Berechtigungen, die Benut
5 Integrations-Assistent ihrem eigenen Namen erteilt haben, sind davon nicht betroffen. Weitere Informationen
# Diagnose und
Problembehandlung

@ 1n der spalte "administratoreinwilligung erforderlich.” wird der fur eine Organi angezeigt. Die Benutz ligung kann jedach pro Berechtigung, Benutzer oder App angej

Verwalt Diese Spalte zeigt méglichenweise nicht den Wert fur Ihre Organisation oder fur Organisationen, in denen diese App verwendet wird. Weitere Informationen
erwalten

B Branding und Eigenschaften o )
Konfigurierte Berechtigungen

3 Authentifizierung
Zertifikate & Geheimnisse

1! Tokenkonfiguration

Anwendungen sind zum Aufruf von APIs autarisiert, wenn ihnen im Rahmen des Zustimmungsprozesses Berechtigungen von Benutzern/Administrataren erteilt werden. Die
Liste der konfigurierten Berechtigungen muss alle Berechtigungen enthalten, die die Anwendung bendtigt, Weitere Informationen zu Berechtigungen und Zustimmung

+ Berechtigung hinzufiigen ~/ Administratorzustimmung fiir “brz-consulting.de” erteilen

5 API-Berechtigungen

API/Berechtigungsname Typ Beschreibung Administratoreinwill... Status
@ Eine APl verfiigbar machen .
\v/ Microsoft Graph (1)
#1 App-Rollen I
Mail Send Anwendung Send mail as any user Ja @ Gewazhrt fur "brz-cons!

&2 Besitzer

&. Rollen und Administratoren .
Um die genehmigten Berechtigungen fur einzelne Apps sowie die Einwilligungseinstellungen lhres Mandanten anzuzeigen und zu verwalten, testen Sie

[l Manifest Unternehmensanwendung.

Die aus der Konfiguration generieten Daten sind an BRZ zu ubermitteln, damit diese in Finance
konfiguriert werden kénnen.

Bendtigte Daten fur die Konfiguration bei BRZ

Die an BRZ tbermittelten Daten werden anschlieend unter der Lizenznehmernummer Lxxxxxx wie
folgt (seitens BRZ) hinterlegt:

Benachrichtigungsserver

Informationen Office 365 - Microsoft Graph Meldungskonfiguration
——

Informationen

Name * Beschreibung Typ

Office 365 - Microsoft GrapH -

Office 365 - Microsoft Graph

Client-1D % Tenant-ID Geheimer Zugriffsschliissel »

Meldungskonfiguration

E-Mail-Absender Standarddesign

Design

sowie im Kundenfolder (Parameter — Ordner — Supervisor- Workflow) entsprechend auf den
kundenspezifischen Benachrichtigungsserver Lxxxxxx eingestellt.
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Wichtig:

Die fur den Versand berechtigten E-Mail Adressen miissen mit den beim jeweiligen Benutzer
hinterlegten E-Mail Adressen Ubereinstimmen. Der Versand aus Finance erfolgt immer unter der beim
jeweiligen Benutzer hinterlegten E-Mail Adresse.

Ist kundenseitig im Azure Portal nur eine E-Mail fur den Versand berechtigt, dann ist die gleiche E-Mail
Adresse bei allen Finance Anwendern zu hinterlegen. Es muss sowohl der Benutzer als auch ein
Postfach fir den Benutzer vorhanden sein.

5.2 Konfiguration

Absenderadresse fiir E-Mails
Grundsatzlich wird fir den Versand die unter Parameter — Benutzer — Workflow E-Mail Adresse
hinterlegte E-Mail Adresse herangezogen.

Diese kann jedoch mit einer beim spezifischen Workflow / Benachrichtigung hinterlegten E-Mail Adresse
Uberschrieben werden (d.h.eine dort hinterlegte E-Mail Absenderadresse hat Prioritat).

Es ist darauf zu achten, dass die Absender E-Mail Adresse bei dem jeweiligen E-Mail Dienst auch fiir
den Versand berechtigt ist.

Workflows und Benachrichtigungen:

Die Basis fur automatisierten E-Mail Versand sind Workflows oder Benachrichtigungen, wobei ein
Standardset in BRZ 365 Finance bereitgestellt wird. Damit diese genutzt werden kdnnen sind die
jeweiligen Regeln zu aktivieren und freizugeben.

B APRINT Versand beliebiger Auswertungen (z.B. Saldenliste)

B BPR-BID Benachrichtigung bei gednderten Bankverbindungen Geschéftspartner
B FUP Mahnungsversand (ab 01.04.2025)

H AVIS Zahlungsavise (ab 01.04.2025)

Folgende Anpassungen fur den E-Mailversand sind hierbei mdglich:

* 1 4 ¢ WMorkflow-Regeln (_preigabe ) (_ xopie )
A Aligemein Empfinger Meldung Riickmeldung Aktion
L] X £
Code * Bezeichnung
APRINT Q= Report als Anlage =
Kategorie
- TC Q= | Aktiv
Stammdaten
Allgemein H
Ausloser
Ereignisart Ereigniscode
Sonstige - ARP Q= Report im Anhang
Datenmodell
Workflowart
Kopf
Bedingungen
[ —
1 = Kopf * [F:ARP]JRPTCOD<>"FUP"
2 = Kopf v [F:ARPITRTINI<>"MAILING" =
3
Verwaltung
+ E-Mail auslésen Aktion auslésen + Mit Rickverfolgung + Debug-Modus Design verwenden
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B Kopfbereich:
= Code/Beschreibung/Kategorie: Identifikation der Workflow Regel
= Aktiv: Aktivieren / Deaktivieren der Workflow Regel

m  Allgemein:
= (vorkonfiguriert durch BRZ, keine Anpassung durch den Kunden empfohlen)
= Verwaltung:
= E-Mail auslésen: aktivieren um E-Mails zu versenden
= mit Rickverfolgung: kann generell aktiviert werden, erforderlich fiir Freigaben

= Debug-Modus: optional, zeigt Information nach Versand und ggf. Fehler an

Empfanger ~
Empfénger
= q -
- Bedingung Typ Empfinger Funktion Mailversand Riickmeldung
1 Q = Benutzer ~ [F:BPA]WEB(3) Q= v Ja * Nein
2 = Q - Q - -
. ______________________________________________________________________] [ 4

B Empfanger:
= Typ
= Benutzer: Benutzer GUSER oder sonstiger Eintrag flexibel nutzbar
= Geschaftspartner: E-Mail Ansprechpartner eines Geschéaftspartners nach Funktion
Hinweis:

Generell ist ,Benutzer® die flexiblere Moglichkeit, da bei der Auswahl ,Geschéaftspartner® ausschlieflich
die E-Mail Adresse der angegebenen Funktion des Geschéftspartners versendet werden kann. Daher
wird ,Geschéftspartner von BRZ nicht genutzt.

Weitere Verwendungen fir Typ Benutzer:

E-Mail

E-Mail Q=

E-Mail 2 A =

E-Mail 3 Q=

E-Mail Mahnung Q=
E-Mail Zahlungsavis Q=

E-Mail Mahnung = [F:BPAJWEB(3)
E-Mail Zahlungsavis = [F:BPA]JWEB(4)

Weiterhin kann mit dem Typ Benutzer auch eine E-Mail fest hinterlegt werden, z.B. ,abc@def.de’.
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Meldung

Meldung

Absender E-Mail

Link

‘sa-z-mnsu\ting.de' =
Objekt
func AFNC,MES3 (GOPER, GABREV-GCLE-" ("+GINTIT+") ", GROMUSER-" ("4GUSER+") ", formats ("DD4", dates) ) Q=
Text
Text
— = Az = \ Q=
Paagapn v | B I U S 1= 12 v AlvAvEv e o B
Die Bankverbindung des Geschaftspartners wurde durch den Benutzer mit dem Kirzel |GUSER| gedndert ‘

B Meldung:
= Abs. E-Mail:
= Objekt:
= Text:
= Backlink:

B Verwaltung:

Prioritat gegenuber einer beim Benutzer hinterlegten Workflow-E-Mail
Betreff der E-Mail
Body der E-Mail im HTML-Format (inkl. Signatur, etc.)

Aufruflink von Finance Masken aus der E-Mail, z.B. zu einem Geschaftspartner

[https://finance.brz365.eu/syracuse-main/html/main.html?url=/trans/x3/erp/F OLDERNAME/$sessions ?f=GESBPR/2//M/|[F:BPR]BPRNUM|]

(nicht relevant fur E-Mail Versand)

= Anderbare Meldung: alle relevanten Daten kénnen vor Versand nochmal gepriift werden

B Rickmeldung:
B Aktion:

(nicht relevant fur E-Mail Versand)

(nicht relevant fur E-Mail Versand)
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6 Datenaustausch iiber SOAP

6.1 Erst-Einrichtung
Die Anforderung der Erst-Einrichtung erfolgt durch den Kunden Uber ein Support-Ticket.
Mit dem Support-Ticket

aktiviert der Support die SOAP-Schnittstelle,

Ubersendet dem Kunden die individuelle Benutzerkennung / Passwort fir den SOAP Benutzer.

Aus Sicherheitsgriinden kann das Passwort zum SOAP Benutzer ausschlieBlich an den im IAM
hinterlegten Administrator (alternativ Geschaftsfihrung) telefonisch tbermittelt werden. Die weiteren
Daten wie URL werden per E-Mail Gbermittelt.

Fir das Riicksetzen des Passwortes ist ebenfalls ein Support-Ticket zu erstellen.

Der SOAP Benutzer inkl. Passwort kann anschlieRend wie im BRZ 8 Administrationshandbuch
beschrieben in BRZ 8 bzw. BRZ Baulohn hinterlegt werden.

6.2 Hybridverbuchung / Gerateverbuchung aus BRZ 8
Die Hybridverbuchung steht aktuell nur Pilotkunden zur Verfiigung.

6.3 Synchronisation mit BRZ 365 Bautechnik

Die Synchronisation mit BRZ Bautechnik steht aktuell nur Pilotkunden zur Verfiigung.



